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1. MUC PiCH

Quy trinh nay huéng dan cac don vi vé viée xin phép t6 chirc hoi thao/hoi nghi
quéc té do Truong Pai hoc Ha Long 1a don vi chu tri t6 chuc.

2. PHAM VI AP DUNG
Quy trinh nay ap dung ddi véi cac Phong, Khoa, Trung tam t6 chuc hoi nghi,

ho1 thao qué)c té tai Truong Pai hoc Ha Long do Truong Pai hoc Ha Long 1a don vi
chu tri t6 chtrc va hodc/va tiép nhan tai tro.

Viéc td chire hoi nghi, hoi thao quéc té ma truong Pai hoc Ha Long 1a don vi
ddng chu tri to chirc khéng nam trong quy trinh nay.
3. PINH NGHIA VA VIET TAT
3.1. Dinh nghia:
1. “Hoi nghi, hoi thao qubc t&” 13 hoi nghi, hoi thao c6 yéu td nudc ngoai, duoc t6
chuc theo hinh thirc gap gd truc tiép trén 13nh thd Viét Nam, hodc theo hinh thirc truc
tuyén v6i it nhat mot dau cau thudce 1anh thd Viét Nam.
2. “DPon vi chu tri t6 chirc” 1a don vi dau mdi to chirc va quan Iy hoi nghi, hoi thao
quéc té.
3. “Pon vi dong td chirc” 1a don vi phdi hop td chirc va quan 1y hoi. nghi, hoi thao
quéc té.

4. “T6 chirc nudc ngoai” bao gdbm cac co quan, to chirc nude ngoai di dugc cip cd
thAm quyén cho phép hoat dong trén lanh thd Viét Nam; cac to chirc nudc ngoai ma
truong Pai hoc Ha Long cung phéi hop hop tac thuc hién cac chwong trinh/dy an qudc
té.

5. “Cép c6 tham quyén” 13 cip c6 tham quyén tham dinh va c6 tham quyén quyét dinh
cho phép hodc trinh Thu tuéng Chinh phu cho phép td chure hoi nghi, hoi thao quéc té,
bao gdm:

a) Uy ban nhan dan tinh Quang Ninh
b) S& Ngoai vu

¢) Cong an tinh

d) Céac sd/nganh lién quan

6. B phan chu tri 1a don vi Phong/Khoa/Trung tam dang ky t6 chirc hdi thao, hoi nghi
quéc té
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7. B0 phan quan 1y 1a Phong HTKH

8. Tai trg 1a hoat dong cung C.'?’lp cac nguén luc vat chat va/hodc tai chinh cia mét to
chtic nao n6 cho mdt hoat dong doc lap dé doi léy cac loi ich ma ho mong mudn s&
nhan dugc tir chinh cac hoat dong do.

3.2. Viét tit:
Ki ki¢u viét tit Noi dung
DHHL Truong Pai hoc Ha Long
BGH Ban Giam hi¢u
Phong HTKH Phong Hop tac qudc té va Quan 1y khoa hoc
HN-HTQT Hoi nghi - Héi thdo quéc té

BPCT B6 phan cua Truong PHHL chu tri td chire hoi thao

BPQL B0 phan quan 1y (phong HTKH)
4. NOI DUNG QUY TRINH

4.1 | Piéu kién thwe hién Thi tuc

1. BPCT da dang ky ké hoach t6 chirc HN—HTQT trong hoat dong ddi ngoai
cua Truong Pai hoc Ha Long. Trong truong hop ké hoach t chirc phat sinh phai
c6 su dong y cua BGH.

2. Thoi gian nop hod so lan 1 trude 45 ngay lam viée trude khi dién ra
HN-HTQT. Thoi gian chinh stra va bd sung hd so hoan thién trong vong 05
ngay lam viéc.

Ban Ban
chinh | sao
1. Cong van trinh chu truong t6 chirc hoi nghi, hoi thao X
(g6m bang dy tru kinh phi t6 chtrc) dugc BGH phé duyét.
2. Cong van vé viée tai tro (Quyét dinh tai tro/Quyét dinh X
vé viée tlep nhan tai trg/Thod thuan tai tro...)
3. HO so phap ly cua don vi tai trg (Gidy phép PKKD, X
Quyét dinh thanh lap....)
Bién ban ban giao danh muyc tai trg
5. Dé an t6 chuc hoi nghi, hoi thao quéc té
6 K& hoach to chirc hoi nghi, hoi thao quéc té
7. Bo thiét ké an pham ctia HN-HTQT

8. Ban tom tit cic bai bdo cdo/tham luan trong HN-HTQT.
NE

9

4.2 | Thanh phan ho so

&

oI I I

¢u la tiéng nude ngoai thi c6 ban dich.
Ban tom tat ho so ca nhan cua bao cao vién/chu tri.

b
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Luu y:
Tdt ca ho so déu giri vé Phong HTKH ban mém (MS Word va
PDF).
Ho so 56 1 1a ho so da dwoc cdp cé tham quyén phé duyét.
Cdc Hé so sé 2 dén 7 ndp vé Phong HTKH phéi hop thuce hién.

4.3 S6 lwgng ho so
02 bd (nop 01 bg, luu 01 bg)
4.4 Thoi gian xur li

15 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du tha tuc hd so hop 18.

4.5 Noi tiép nhén va tra két qua
Noi tiép nhan: Phong HTKH
Noi tra két qua: Phong HTKH
4.6 | L€ phi

Khong

4.7 Quy trinh xir li cong viéc

TT Trinh tu Tr?AC h Thoi gian Biu mav/
nhiém Két qua

Bo phan chu tri ndp ho so

Bl ) . \ :
tai Phong HTKH va qua Theo quy dinh
email BPCT Gio HC tai 4.2.
phongglkhghqgt.dhhl@moet.
edu.vn

B2 Phong HTKH kiém tra noi Phong 03 ngay lam viéc. | M07.06.01
dung ho so: HTKH

- Néu dong y: Ki nhan vao
phiéu tiép nhan ho so.
Phong HTKH trinh BGH.

- Néu khong dong y:

+ Do thi€u hd so, Ghi 13
n6i dung can bo sung ho so
va chuyén B1

+ Néu khong dat yéu cau vé
thoi gian va tinh chat phap
Iy khac => tra hd so cho
DV.

BPCT phdi hop voi Phong |  Phong 05 ngay lam viéc. | M07.06.02
HTKH soan cong van trinh | HTKH
BGH phé duyét.

B3
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- Néu dong ¥: chuyén B4

- Néu khong dong y: BGH
chi dao thuc hién budc tiép
theo.

B4 Phong HTKH chuan bi hd Phong Nop trude thoi gian | Theo quy dinh
so va D€ an trinh BGH phé | HTKH |6 chac HN-HTQT | tai 4.2.

duyét va nop Ién cap co 30 ngay lam viéc. MO07.06.03
thAm quyen phé duyét.

- Néu duoc chip thuan.
PHONG HTKH xiy dung
ké hoach trién khai. Chuyén
B5

- Néu khéng dugc chap
thuan, can ct ly do (bd
sung/hiy) cta cdp tham
quyén phan hdi BPCT.

Chuyén B1.

B5 Ptl(‘)ng HTKAH soan tlgéo Yé Phong Gio HC MO07.06.04
xay dung Ké& hoach t6 chuc HTKH
HN-HTQT.

B6 BPCT ph,éi h,o’p Yéi thc‘)ng Phong NQp Agi(‘)’, HC SaU | e, quy dinh
HTKH bao cao két qua sau HTKH khi két thuc su kién | . _.
\ Cn o, N . ta1 4.2.
hoan thién sau khi két thuc 03 ngay lam viéc
HN-HTQT. M07.06.05
4.8 Co so phap li

- Quyet dinh 06/2020/QD-TTg cua Thu tudng chinh phu ngay 21 thang 02
nam 2020 vé viéc Quyét dinh vé t6 chirc va quan Iy hoi nghi, hoi thao quéc té tai
Vi¢t Nam c¢6 hiu luc tir ngay 15 thang 4 ndm 2020.

- Quy ché 10-QC/TU cua Tinh uy Quang Ninh ngay 30/12/2019 vé viéc
quén 1y thong nhit cac hoat dong ddi ngoai cua tinh Quang Ninh.

- Luat nhap canh, xuét canh, qué canh, cu tra cua nguoi nudc ngoai tai Vigt
Nam s6 47/2014/QH13 c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/01/2015.

- Cac Nghi dinh quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh cac ndi dung co
lién quan hién hanh.

5. BIEU MAU
TT M3 hiéu Tén biéu miu
1 M07.06.01 | Phiéu tiép nhan ho so
2 M07.06.02 Cong van trinh chu truong t6 chirc hoi nghi, héi thao (gom
bang du tru kinh phi t6 chirc)
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M07.06.03 Dé 4n td chirc hoi nghi, hoi thao qudc té
4 M07.06.04 Ké hoach td chirc hoi nghi, hoi thao quéc té
5 M07.06.05 | Bdo céo

6. HO SO LUU
TT Tén tai li€u Noi luu Thoi gian luu
1 Tl}anhAphiln ho so dugc luu bao gom Phong HTKH 02 nim
toan bo ho so ndp.
5 Cong van dugc céac cap co6 tham quyén Phong HTKH 02 nim

phé duyét
Ho6 S0 dugc luu tai Phong HTKH, thoi gian luu 2 nam. Sau khi hét han, ho so dugc
chuyén dén bo phan luu trir cia Truong.
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