IIVTATHI IOCJIYI'
NEPEJIK IVIATHUX NOCJYT

,»3JATBEPJ[’DKEHO”

noctaHoBoro KaGinetry MinicTpiB Ykpainu

BiJ1 7 TpaBHs 1998 p. Ne 639

(y penakiii noctanoBu Kabinery MinicTpiB Ykpainu
Bia 30 nmuctomana 2004 p. Ne 1608)

HEPEJIIK
IUIATHUX MOCJIYT, AKi MOKYTh HA/IaBaTUCH ApXIBHUMHU YCTAHOBAMH, 1[0
YTPUMYIOTHCH 32 PAXYHOK OIOI>KETHUX KOUITIB

Y cdepi BuKOpHUCTAHHS BiIOMOCTeH, IO MICTATHCH B apPXiBHHUX
JTOKYMEHTAaX:

1) miaroroBka TEeMaTMYHUX ONISAIB, TEPEiKIB Ta TEMaTU4YHE BUSBICHHS
JIOKYMEHTIB;

2) mepeBipka MNPaBWIBHOCTI MOCHJIaHb HA apXiBHI JKepesa y NyOmiKamisax
JIOKYMEHTIB, MOHOTpa(isix 1 qucepTaiiiiHux podoTax;

3) HayKOBe KOHCYJIBTYBaHHS MPO CKJIAJ 1 3MICT JOKYMEHTIB;

4) miaroroBka noBiIOK ((pakrorpadiuyHux, TreHeamoriyHuX, OlorpadiyHux,
1ICTOPUYHHX, TEMAaTUYHUX 1 MAWHOBUX ) HA 3aITUTH (DI3UYHUX Ta IOPUIUYHHUX OCI0;

5) mepexiaa TeKCTiB TOKYMEHTIB, CTBOPEHHUX JaBHIMH Ta IHO3EMHUMHU MOBaMU;

6) HaJlaHHS JJOKYMEHTIB JIJIs1 KOTIiFOBAaHHS,

7) BUTOTOBJIEHHS KOMIiil IOKyMEHTIB 3 MAaNepOBHUMH a00 IUIIBKOBUMH HOCISIMH,
U (poBUX;

8) HaJaHHS AJIs Teperisiay KiHO- Ta BIICOJOKYMEHTIB;

9) HamaHHA JOKYMEHTIB JJIsl EKCIIOHYBaHHS HAa BUCTABKaX, y TeJIenepenadax, st
KIHO3MOMOK Ta IHIIUX CIIOCOO1B BUKOPUCTAHHS 32 MEKaMU apXiBHOI YCTaHOBU;

10) miaroroBKa BUCTABOK JAOKYMEHTIB; J€MOHCTPYBaHHSI BUCTaBOK JOKYMEHTIB
Ta MPOBEJICHHS €KCKYPCIH 1 3aHITh Y TPUMIIIEHH] apX1BHOI yCTaHOBH;

11) 3BIpsIHHSA TEKCTIB KON JOKYMEHTIB MICHs IPYKYBaHHS;

12) miaroroBka MTOKyMEHTAJIBHUX MyOiKalliil 1mo3a riaHoM HayKOBO-J0CIIIHOT
po0OOTH apXiBHHUX YCTaHOB;

13) miaroroBka Tele- Ta pajionepenay;

14) nmeMoHCTparllisi JTOKyMEHTIB Ta iX KOMEHTYBaHHA IiJl 4ac (oTo-, Biieo-,
KIHO3MOMOK y MPUMIIIIEHH] apXiBHO1 yCTaHOBH;

15) HamaHHs y KOPUCTYBaHHS B YUTAJIBLHOMY 3aJ1l TOKYMEHTIB, II[0 HE HAJIEKATh
JIep>KaBi, TEPUTOPIATLHUM TpoMaaaMm (3a 3rofIok0 BIIACHUKA IOKYMEHTIB);

16) HamaHHS y KOPUCTYBaHHS B UYHTAJIbHOMY 3ajll JIOKYMEHTIB Ta
MIKpO()OTOKOMIM OHAT BCTAHOBJIEH1 00CSATHY 1 CTPOKH;

17) namanHHs pAocTymy 10 crOpaB (OHIB, IHIIMX OOJIKOBUX JOKYMEHTIB,
ABTOMAaTU30BaHUX 1HQOPMALIITHUX CUCTEM;

18) mouryk 1 HagaHHs apXiBHOI 1HPOpMaIlii B €IEKTPOHHIN (opMi;



19) nmpoBeneHHst ceMiHapiB 3 muTaHb apxiBHOi cnpasu; (IIyHkr 1 momoBHEHO
niamyHkroM 19 3rigHo 3 [ToctanoBoro KMV Ne 508 Big 18.05.2011)
20) HajgaHHS JOKYMEHTIB Ta MIKpPO(OTOKOMIN Yy TUMYAacOBE KOPUCTYBAHHS 11032

apxiBHOIO ycTtaHoBOW0. (IIynkr 1 momoBueno miamynkroMm 20 3rizHo 3 IloctaHoBoro
KMY Ne 508 Big 18.05.2011)

Y cepi 3a06e3neveHHs1 30epeKeHOCTi APXiBHUX TOKYMEHTIB:

1) KomiroBaHHS JJOKYMEHTIB 3 METOIO CTBOPEHHS CTPAXoBOTO (OH/TY;

2) pecraBpallii, PEMOHT Ta KOHCEpBallIMHO-TIPO(diTaKTHUHE OOpPOOICHHS
JIOKYMEHTIB, APYKOBaHWX BHUAAaHb, MIKPO(UIbMIB, KO JOKYMEHTIB CTPaxOBOTO
bony;

3) maniTypH1 Ta KapTOHAXH1 poOOTH;

4) miAroToBKa ICTOPUYHUX JIOBIJIOK Ha apXiBHI ()OHIU Ta MEPEIMOB JI0 OMHUCIB
CIIpasB;

5) Bu3Ha4YeHHs (POHI0BOI HAJIEIKHOCT1 IOKYMEHTIB;

6) cuctemaru3ailisi JOKYMEHTIB JJIsl TPOBEACHHS €KCIIEPTHU3H iX I[IHHOCTI;

7) poBeZIeHHSI €KCIIEPTU3H IIIHHOCTI JOKYMEHTIB;

8) cucremaruzailis cpaB B apXiBHUX (PoHIAX;

9) HayKOBO-TEXHIYHE OIpPAIIOBaHHS JTOKYMEHTIB;

10) kapTOHYBaHHS CIIpPaB;

11) cknamanHs OMMCIB CIpaB Ta JOBIAKOBOTO arapary /10 OMUCIB, HOMEHKJIATYP
CIIpaB, aKTIB MPO BUJIYYEHHS Ta 3HUIICHHS JOKYMEHTIB 1 CIpaB, IO HE MiJJISTAI0Th
30epiraHHio, akTiB MPO HECTaYy JOKYMEHTIB, TTPO HEMOMPABHI MOMIKOKEHHS apXiBHUX
JOKYMEHTIB, CTATUCTHYHUX 3BITIB IIPO OpraHi3aliio 30epiraHHs apXiBHUX JIOKYMEHTIB
IOpUIMYHUMU  0cOo0aMHM 1 MaclopTiB apXIBHUX MIAPO3AUIIB OPUAMYHUX 0OCIO;
(ILipmyskr 11 myHkty 2 13 3MiHamu, BHeceHUMHU 3rigHO 3 [loctanoBoro KMV Ne 508
Big 18.05.2011)

12) po3po0OneHHs nepenikiB JOKYMEHTIB 13 3a3HaY€HHSIM CTPOKIB iX 30epiraHHs;
TUTMIOBUX, MPUMIPHUX Ta IHAMBIAYaJbHUX HOMEHKJIATYPHHUX CIIpaB; IHCTPYKLIA 3
minoBoactBa; (I[liamynkr 12 mynkty 2 B penakimii IloctanoBu KMY Ne 508 Bin
18.05.2011)

13) npyxapcbKi poOOTH, HaJlaHHS MoirpadiyHUX MOCYT;

14) noctpokoBe nMpUMaHHS TOKyMEHTIB Ha TOCTIHE 30epiranHs;

15) nenmonoBane 30epiraHHs TOKyMEHTIB, III0 HE HAJIEXKaTh JEPIKaBi;

16) HamaHHS METOAWYHOI JIOITIOMOTH 3 IHTaHb OpraHi3aIii apXiBHOI CIIpaBU Ta
JIJIOBOJICTBA HA MIANPUEMCTBAX, B YCTAHOBAX Ta OPTaHi3allisix.

(ITigmynkt 16 mynkty 2 B pegakiii [Tocranosu KMY Ne 508 Big 18.05.2011)
(ITlipmyskr 17 mynkry 2 BukiatoueHo Ha miacrasi [loctanoBu KMY Ne 508 Bifg
18.05.2011)
(ITepenik B penakuii [Tocranosu KMV Ne 1608 Big 30.11.2004)



