
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  สำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 2   ​ ​ ​ ​ ​ . 

ท่ี ​ ​ ​ ​ ​ ​   วันท่ี​​ ​ ​ ​ ​ ​   

เร่ือง  ขออนุมัติเดินทางไปราชการ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​     ​ ​     

เรียน   ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนท่ีการศึกษาประถมศึกษาชุมพร เขต 2 

​ ​ ตามหนังสือ/คำส่ัง/บันทึก.....................................ลงวันท่ี...............................................................น้ัน 

ข้าพเจ้า.................................................................ตำแหน่ง.................................................................. 

พร้อมด้วย........................................................................................................................................................................ 

มีความประสงค์ ขออนุมัติเดินทางไปราชการ เพ่ือ........................................................................................................... 

......................................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................................ 

สถานท่ี.................................................................................................................................... โดยขออนุมัติออกเดินทาง  

เดินทางโดย      รถยนต์ของราชการหมายเลข......................              รถยนต์ส่วนตัวเลขทะเบียน……………………… 

                    รถยนต์โดยสารประจำทาง​​                        อ่ืนๆ............................................................... 

         ต้ังแต่วันท่ี............... เดือน.....................................พ.ศ................เวลา...............................  

         ถึงวันท่ี.....................เดือน.....................................พ.ศ.................เวลา..............................รวม..........วัน   

ในการไปราชการในคร้ังน้ี ข้าพเจ้า     ไม่ขอใช้งบประมาณของทางราชการ​  ขอใช้งบประมาณโครงการ 

                                              ขอใช้งบประมาณ สพป.ชพ.2              อ่ืนๆ สพฐ. 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ   

 

ลงช่ือ..................................................................ผู้ขออนุมัติ 

       (.................................................................) 

     ตำแหน่ง................................................................... 
 

                                                                     คำส่ังผอ.สพป.ชพ.2 

                                                                     คำส่ัง การไปราชการ            อนุมัติ         ไม่อนุมัติ 

                                                                           

 

 

 

 

  
 

 



 

 

 

 
 

 

หมายเหตุ : ในการเดินทางไปราชการทุกคร้ังต้องได้รับอนุมัติเดินทางไปราชการจากผู้บังคับบัญชาก่อนจองท่ีพักและค่าพาหนะท่ีใช้ ใน

การเดินทาง 

 


