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Standard Operating Procedure (SOP)

DOKUMEN PENDUKUNG AKREDITASI IABEE NOMOR
PROGRAM STUDI TEKNIK PANGAN ITB REVISI KE ~ :0
BERLAKU TMT : ...
HALAMAN - 1 dari 7
LEMBAR PENGESAHAN

Disiapkan oleh:

Kepala Sistem Komputasi Teknik
Pangan

<Nama>
NIP. <No.NIP>

Tql.

Disetujui oleh:

Ketua Program Studi Sarjana Teknik Pangan

Prof. Dr. Made Tri Ari Penia Kresnowati
NIP. <No.NIP>

Tgl.




Standard Operating Procedure (SOP)

DOKUMEN PENDUKUNG AKREDITASI IABEE NOMOR

PROGRAM STUDI TEKNIK PANGAN ITB REVISI KE ~ :0
BERLAKU TMT : ...
HALAMAN - 2 dari 7

I. TEKNIS PELAKSANAAN

1. Mahasiswa meminta formulir Pendaftaran Akses Laboratorium dari Tata
Usaha Program Studi Teknik Pangan (TUPG) dan mengisi informasi
yang dibutuhkan.

2. Mahasiswa meminta persetujuan Dosen Pembimbing dalam bentuk
tandatangan dalam formulir.

3. Mahasiswa meminta persetujuan Kepala Laboratorium yang ingin
diakses dalam bentuk tandatangan dalam formulir.

4. Mahasiswa meminta persetujuan bagian Keamanan, Keselamatan
Kerja, dan Keterandalan Gedung (K3G) Program Studi Teknik Pangan
dalam bentuk tandatangan dalam formulir.

5. Mahasiswa membawa formulir yang telah dilengkapi dengan
persetujuan pihak-pihak terkait ke Sistem Komputasi Teknik Pangan.

6. Petugas Sistem Komputasi Teknik Pangan melakukan perekaman sidik
jari dan kartu akses milik mahasiswa pemohon.

7. Petugas Sistem Komputasi Teknik Pangan membuka akses laboratorium
yang telah disetujui untuk mahasiswa, serta melampirkan data
pemberian akses laboratorium mahasiswa kepada Ketua Program Studi
Teknik Pangan (Kaprodi) untuk pengarsipan.
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DOKUMEN PENDUKUNG AKREDITASI IABEE NOMOR

PROGRAM STUDI TEKNIK PANGAN ITB REVISI KE ~ :0
BERLAKU TMT : ...
HALAMAN - 3 dari 7

II. LAMPIRAN

Lampiran 1 Diagram Alir Pengurusan Akses Masuk Laboratorium bagi
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Mahasiswa meminta formulir Pendaftaran Akses
1 | Laboratorium dari Tata Usaha Program Studi {
Teknik Pangan (TUPG) dan mengisi informasi :I
yang dibutuhkan.
Mahasiswa meminta persetujuan Dosen
2 Pembimbing dalam bentuk tandatangan dalam |::|—
formulir.
2 hari
Mahasiswa meminta persetujuan Kepala [
3 Laboratorium yang ingin diakses dalam bentuk
tandatangan dalam formulir. I?
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DOKUMEN PENDUKUNG AKREDITASI IABEE
PROGRAM STUDI TEKNIK PANGAN ITB

NOMOR
REVISI KE

HALAMAN

:0

BERLAKU TMT : ...

4 dari7

Mahasiswa meminta persetujuan bagian

4 | Keamanan, Keselamatan Kerja, dan Keterandalan
Gedung (K3G) Program Studi Teknik Pangan
dalam bentuk tandatangan dalam formulir.

Mahasiswa membawa formulir yang telah
dilengkapi dengan persetujuan pihak-pihak
terkait ke Sistem Komputasi Teknik Pangan.
Petugas Sistem Komputasi Teknik Pangan
melakukan perekaman sidik jari dan kartu akses
milik mahasiswa pemohon.

Petugas Sistem Komputasi Teknik Pangan
membuka akses laboratorium yang telah

7 | disetujui untuk mahasiswa, serta melampirkan
data pemberian akses laboratorium mahasiswa
kepada Ketua Program Studi Teknik Pangan
(Kaprodi) untuk pengarsipan.
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menit
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DOKUMEN PENDUKUNG AKREDITASI IABEE NOMOR

PROGRAM STUDI TEKNIK PANGAN ITB REVISI KE  :0
BERLAKU TMT : ...
HALAMAN - 5 dari 7

Lampiran 2 Formulir Pendaftaran Akses Laboratorium untuk Mahasiswa
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DOKUMEN PENDUKUNG AKREDITASI IABEE NOMOR

PROGRAM STUDI TEKNIK PANGAN ITB REVISI KE = =0
BERLAKU TMT : ...
HALAMAN 6 dari 7

Lampiran 3 Ilustrasi Kartu Akses Laboratorium untuk Mahasiswa
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