
Спільна робота з документом офлайн / онлайн. 
 

Завдання 1. Спільна робота з документом офлайн. 
●​ Завантажте на свій комп’ютер або смартфон документ, який надійшов вам на 

електронну адресу. 
●​ Відкрийте його у текстовому процесорі. 
●​ Зробіть налаштування відображення вашого імені (ім’я + прізвище), як 

зазначено у довідці [1], також подивіться наступне відео, як працювати з 
примітками [2]. 

●​ Подивіться примітки, які зробив вчитель в файлі-шаблоні, виконайте завдання, 
зробіть в примітках відповідні позначки (відповіддю або власною приміткою). 

●​ Збережіть документ, здайте його як відповідь на завдання. 
 
Завдання 2. Спільна робота з онлайн-документом. 

●​ Створіть на власному диску невеликий Google-документ довільної тематики. 
●​ Запросіть до спільної роботи у документі: 

○​ вчителя і одного однокласника для редагування; 
○​ одного однокласника для коментування. 

●​ Відкрийте електронну пошту та перейдіть до документів, до яких запросили 
працювати вас.   

●​ Зробіть відповідні дії: 
○​ в документі для коментування: надайте 1-2 позитивних коментаря; 
○​ в документі для редагування: доповніть текст 1-2 абзацами або 

малюнками 
Примітка: електронні адреси однокласників можна взяти у документі, 
прикріпленому до завдання Класу 

●​ До завдання додайте скріншоти результатів своєї роботи в документах 
однокласників. 

●​ Якщо ніхто не надав вам документи для редагування або коментування, 
скористайтеся документом вчителя, для цього запросить права доступу до цього 
документа. 

 

https://support.microsoft.com/uk-ua/office/%D0%B7%D0%BC%D1%96%D0%BD%D0%B5%D0%BD%D0%BD%D1%8F-%D1%96%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%96-%D1%82%D0%B0-%D1%96%D0%BD%D1%96%D1%86%D1%96%D0%B0%D0%BB%D1%96%D0%B2-%D0%BA%D0%BE%D1%80%D0%B8%D1%81%D1%82%D1%83%D0%B2%D0%B0%D1%87%D0%B0-cdd4b8ac-fbca-438d-a5b5-a99fb1c750e3
https://www.youtube.com/watch?v=3zY9czGqdcg
https://docs.google.com/document/d/1KlJzbnyoMtCypj94d2TsrY5G9JxbFtRioCjusQfX9Ms/edit?usp=sharingm3iEpu5w5YzmQjPVoIHGDBhlRERV6KATAR6c/edit?usp=sharing

