Gymnasiet Ledighetsansdkan - manual vardnadshavare

Ledighetsansokan

Vi har slagit pa funktionen Ledighetsansdkan i vart narvarosystem Skola24. Detta innebar
att alla ledighetsansokningar pa kommunala gymnasieskolor ska ske digitalt fr o m
varterminen 2020.

Ansokan ska skickas in minst 14 dagar innan ledigheten ska pabdrjas. Vid behov av ledighet
for oforutsedda handelser narmare an 14 dagar maste mentor kontaktas. I Umea kommun
maste samtliga vardnadshavare samt de som ar registrerade som “annan ansvarig vuxen”

(t ex god man) samtycka till ledighetsansdkan.

Nar ni ska gora en ledighetsansokan maste ni logga in i skola24 pa webben. Detta gor ni pa
www.umea.se/larum och valjer Skola24 franvaro. Du loggar in med mobilt bank-id.

UMEA
|(ow {UN — -

i S — ——— .

Du ar hdr: Startsida = Uthildning och barmomserg = Kvalitetsarbete ach utvecklingsprojels
B Innshall L&rum

| Suomeksi | Samegielat | LStddst Tedkensprak | Languages | Translate

| A-Q | Anpassa | Lyssna | Skrivut | Om webbplatsen

IT som werktyg fir larande

Startsida Larplattformen Larum ® Driftsinfo

Umed kommun Inga kdinda driftsstirningar

Inloggning for personal inom utbildning
Utbildning ech barnomsorg B Om eJegitimation

Alla tjdnster Skola24 frdnvaro

{grundskola, gymnasiet)

Kvalitetsarbete och _ . .
urvecklingsprajeks Information om e-legitimation
BankID e-legitimatien

Testa din e-legitimation
{wwivs.skatteverket, s=)

IT som werktyg fir |Zrande

Larum Inloggning fir elever
Inloggning
Support Alla tjinster Skola24 schema

{grundskola, gymnasiet)

Sjulanmalan/franvaro
Stidmaterizl
Frigor och svar, vArdnadshavare

Frigor och svar, parsonal
Inloggning fiér vardnadshavare

App till Lérum

Skola24 frénvaro
(grundskola, gymnasiet)

n Kontaks, synpunlter och Alla tisnster

farslag, felanmélan

Du som vardnadshavare maste sakerstalla att

Start > Instdllningar

det finns en korrekt e-postadress i Skola24 ) st .

Detta gor du under Installningar - Mina 2 Letighetsansskan N\ Installningar

installningar S\, mnstaliningar
| Felrapport & firslag
OHjélp&dukLrnentah’on
E Schema

Ledighet for del av dag

. . . . . Aktiv roll:
Om du behover gora ledighetsansokan for del s =
av dag sa stoder systemet inte detta.


http://www.umea.se/larum

For att ga runt detta for gymnasieelev som behover ledigt for del av dag sa gor du da
istallet en heldagsansdkan samt skriver tydligt mellan vilka tider som din ungdom behdver
vara ledig i rutan [Orsak till ledighet]

Vid eventuellt beviljande kommer da mentor att “avsld” sjdlva ledighetsansdkan men ange
[Ledig] som franvaroorsak for de lektioner som berdrs, sa att inte hela dagen blir franvaro.
Mentor meddelar da istallet vardnadshavare via epost eller telefon vilket beslut som

fattats.

Frén och med: Till och med:

tor, 14 november 2019 (v. 46) E] tor, 14 november 2019 (v. 46)

Orsak till ledighet:

Ledighet for del av dag mellan kl 09.00 och 12.00 Uppkdrning

Du gér med andra ord en heldagsansékan som du kompletterar med mellan vilka klockslag som din
ungdom behéver ledigt

Ledighet for heldag
Informationsfilm kring hur man gor en ledighetsansdkan for en eller fler heldagar i

Skola24.

Skapa ledighetsansékan

Visa ledighetsansdkningar

P » o) 033/33:

Instruktionsfilm Ledighetsansokan | For rollen vardnadshavare

Mer information finns pa www.umea.se/larum.
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