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Kompetensi 

Dasar Materi Stimulus / Indikator Soal Level 
Kognitif Bentuk Soal No. 

Soal 
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Informasi 
dan 
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perangkat 
lunak 
pengolah kata 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-​Mengenal Pengertian 
Microsoft Office 
Word 

-​Cara Membuka 
Microsoft Office 
Word 

-​Mengenal Tampilan 
Jendela Microsoft 
Office Word 

-​Mengenal Tombol 
Perintah Save dan 
Save As pada 
Menubar File 

-​Mengenal Tombol 
Perintah Open dan 
New pada Menubar 
File 

-​Menggunakan Bullets 
& Numbering 

-​Menggunakan Page 
Border 

-​Mengoperasikan Ikon 
Picture dan Ikon Word 
Art 

●​ Disajikan sebuah kalimat, siswa dapat menyimpulkan pengertian 
microsoft word 
 

●​ Disajikan sebuah gambar, siswa dapat menentukan ikon 
microsoft word 

 
●​ Disajikan sebuah kalimat, siswa dapat mengidentifikasikan 

langkah-langkah membuka microsoft word 
 
●​ Disajikan sebuah gambar, siswa dapat menyebutkan nama dari 

gambar tersebut 
 
●​ Disajikan sebuah gambar, siswa dapat menyebutkan nama dari 

gambar tersebut 
 
●​ Disajikan sebuah gambar, siswa dapat menyebutkan nama dari 

gambar tersebut 
 
●​ Disajikan sebuah kalimat, siswa dapat menyebutkan perintah 

yang digunakan untuk menyimpan dokumen 
 
●​ Disajikan sebuah kalimat, siswa dapat menyebutkan perintah 

untuk membuka dokumen yang telah tersimpan 
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-​Membuat Dokumen 
Ms Word dengan 
Variasi Table 

 
- Membuat Dokumen 
Ms Word dengan 
Variasi Bentuk 
Gambar/Bangun Datar 
 
- Mengenal Ikon Find 
dan Ikon Replace 
 

●​ Disajikan sebuah kalimat, siswa dapat menyebutkan perintah 
untuk membuat dokumen baru 

 
●​ Disajikan sebuah gambar, siswa dapat menyebutkan ikon untuk 

merubah ukuran huruf 
 
●​ Disajikan sebuah gambar, siswa dapat menyebutkan ikon yang 

berfungsi untuk memberi warna huruf 
 
●​ Disajikan sebuah gambar, siswa dapat menyebutkan gambar yang 

digunakan untuk merubah style font 
 
●​ Disajikan sebuah kalimat, siswa dapat menyebutkan ikon yang 

digunakan untuk menebalkan huruf 
 
●​ Disajikan sebuah gambar, siswa dapat menyebutkan nama ikon 

yang digunakan untuk mengatur paragraf 
 
●​ Disajikan sebuah kalimat, siswa dapat menyebutkan ikon yang 

digunakan untuk membuat penomoran otomatis berupa angka, 
huruf, dan angka romawi 

 
●​ Disajikan sebuah gambar, siswa dapat menyebutkan nama ikon 

yang digunakan untuk memberi penomoran otomatis berupa 
simbol 

 
●​ Disajikan sebuah gambar, siswa dapat mengidentifikasi kegunaan 

dari ikon page borders 
 
●​ Disajikan sebuah gambar, siswa dapat menyimpulkan hasil dari 

gambar tersebut menggunakan ikon page borders 
 
●​ Disajikan sebuah kalimat, siswa dapat menyimpulkan fungsi dari 

ikon font 
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●​ Disajikan sebuah kalimat, siswa dapat menentukan format yang 
digunakan untuk ms word 

 
●​ Disajikan sebuah kalimat, siswa dapat menentukan menu yang 

digunakan untuk merubah ukuran,warna dan jenis huruf 
 
●​ Disajikan sebuah kalimat, siswa dapat menentukan letak ikon 

picture 
 
●​ Disajikan sebuah kalimat, siswa dapat mengidentifikasi ikon 

table terdiri dari baris dan kolom 
 
●​ Disajikan sebuah gambar, siswa dapat menyebutkan gambar dari 

ikon tersebut 
 
●​ Disajikan sebuah gambar, siswa dapat menyebutkan gambar dari 

ikon tersebut 
 
●​ Disajikan sebuah kalimat, siswa dapat menyebutkan nama ikon 

yang digunakan untuk menyisipkan gambar yang diambil dari 
komputer 

 
●​ Disajikan sebuah gambar, siswa dapat menyebutkan nama ikon 

dari gambar tersebut 
 
●​ Disajikan sebuah gambar, siswa dapat menyebutkan nama ikon 

dari gambar tersebut 
 
●​ Disajikan sebuah kalimat, siswa dapat menentukan letak ikon 

page borders 
 
●​ Disajikan sebuah kalimat, siswa dapat menyebutkan perintah 

untuk menyalin tulisan 
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●​ Disajikan sebuah kalimat, siswa dapat menyimpulkan gambar 
ikon formatting 

 
●​ Disajikan sebuah kalimat, siswa dapat menentukan perintah 

untuk membuat pengaturan teks menjadi rata kiri 
 
●​ Disajikan sebuah kalimat, siswa dapat menyebutkan gambar ikon 

untuk mengatur paragraf rata tengah 
 
●​ Disajikan sebuah gambar, siswa dapat menyebutkan nama ikon 

dari gambar tersebut 
 
●​ Disajikan sebuah kalimat, siswa dapat menyebutkan nama ikon 

yang digunakan untuk mencari kata 
 
●​ Disajikan sebuah kalimat, siswa dapat menyimpulkan pengertian 

dari microsoft word 
 
●​ Disajikan sebuah gambar, siswa dapat menyebutkan nama ikon 

dari gambar tersebut 
 
●​ Disajikan sebuah kalimat, siswa dapat menyebutkan nama ikon 

yang digunakan untuk membuat gambar bangun datar 
 
●​ Disajikan sebuah kalimat, siswa dapat menyebutkan perintah 

nama baris pada table 
 
●​ Disajikan sebuah kalimat, siswa dapat menyebutkan nama ikon 

yang digunakan untuk membuat efek tulisan 
 
●​ Disajikan sebuah kalimat, siswa dapat menyebutkan perintah 

untuk memberi warna pada huruf 
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●​ Disajikan sebuah kalimat, siswa dapat menentukan letak dari 
ikon find 

 
●​ Disajikan sebuah kalimat, siswa dapat menentukan letak dari 

ikon wordart 
 
●​ Disajikan sebuah gambar, siswa dapat menyebutkan nama ikon 

dari gambar tersebut 
 
●​ Disajikan sebuah kalimat, siswa dapat menyebutkan nama ikon 

yang digunakan untuk mengganti kata 
 
●​ Disajikan sebuah kalimat, siswa dapat mengidentifikasi kegunaan 

ikon replace 
 
●​ Disajikan sebuah kalimat, siswa dapat mengidentifikasi kegunaan 

ikon table 
 
●​ Disajikan sebuah kalimat, siswa dapat mengidentifikasi kegunaan 

ikon wordart 
 
●​ Disajikan sebuah kalimat, siswa dapat menyebutkan 

macam-macam margin yang digunakan untuk mengatur paragraf 
 
●​ Disajikan sebuah kalimat, siswa dapat menyebutkan 

macam-macam font style 
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