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SURAT KETERANGAN KERJA
Nomor: [Nomor Surat]/HRD-SKK/[Bulan dalam Angka Romawi]/[Tahun]

Yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama	: [Nama Pimpinan / HRD Manager]
Jabatan	: [Status Jabatan / HRD Manager]
Perusahaan	: [Nama Perusahaan]
Dengan ini menerangkan dengan sesungguhnya bahwa:
Nama	: [Nama Karyawan]
NIK	: [NIK Karyawan]
Jabatan Terakhir	: [Jabatan Terkhir Karyawan]
Departemen / Divisi	: [Departemen / Divisi Karyawan]
Alamat	: [Alamat Karyawan]
Adalah benar pernah bekerja di [Nama Perusahaan] terhitung sejak tanggal [Tanggal Masuk Karyawan] sampai dengan tanggal [Tanggal Keluar Karyawan].
Selama masa kerjanya, yang bersangkutan telah menunjukkan dedikasi, integritas, serta kinerja yang baik dalam menjalankan tugas dan tanggung jawab yang diberikan perusahaan.
Demikian surat keterangan kerja ini dibuat dengan sebenar-benarnya untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.
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Tanda Tanggan dan Cap perusahaan


[Nama Pimpinan / HRD Manager]
[Status Jabatan / HRD Manager]



