
             

 
ИНСТРУКЦИЯ  

ПО РАБОТЕ С ПЕРСОНАЛЬНЫМ КОМПЬЮТЕРОМ 
1. В библиотеке установлена дорогостоящая, сложная и требующая осторожного и 
аккуратного обращения техника, поэтому:  на вашем рабочем месте размещены составные 
части компьютера – системный блок, монитор, клавиатура, мышь. Во время работы 
монитор и системный блок работают под высоким напряжением. Неправильное 
обращение с аппаратурой, кабелями и мониторами может привести к тяжёлым 
поражениям электрическим током, вызвать загорание аппаратуры. 
2. Строго запрещается:                                                                                                                                   
∙ Трогать разъёмы соединительных кабелей;                                                                                     
∙ Прикасаться к экрану и тыльной стороне монитора и клавиатуры;                                              
∙ Включать и выключать аппаратуру без указания библиотекаря;                                                             
∙ Класть книги, диски, тетради на монитор и клавиатуру;                                                                  
∙ Работать во влажной одежде и влажными руками. 
3. Хорошо запомните, где находится в библиотеке огнетушитель. Познакомьтесь под 
руководством библиотекаря, как им пользоваться. При появлении запаха гари немедленно 
прекратите работу и сообщите об этом библиотекарю. 
4. Во время работы сидите так, чтобы линия взора находилась в центре экрана, чтобы, не 
наклоняясь, пользоваться клавиатурой. Расстояние от монитора до глаз должно быть не 
менее 50 см; соблюдайте правильную посадку, не сутультесь; при плохом самочувствии 
прекращайте работу. 
5. Чтобы сохранить аппаратуру в исправности, соблюдайте следующие правила:               
-  на клавиши нажимайте плавно, не допускайте резких ударов;               
-   при появлении необычного звука, самопроизвольном отключении аппаратуры 
немедленно докладывайте об этом библиотекарю; 
При «зависании» программы не выключайте компьютер и не нажимайте кнопку сброса, а 
сообщите о случившемся библиотекарю;  
Никогда не пытайтесь самостоятельно устранить неисправность в работе аппаратуры! 
Каждый ученик, работающий на компьютере, отвечает за состояние своего рабочего места 
и сохранность размещённого на нём оборудования.  
Невыполнение правил – грубейшее нарушение порядка и дисциплины.  


