
​        ​ ​ ​ บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ                                                       

ท่ี                                                                 วันท่ี     

เร่ือง​  

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

เรียน​ ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาขอนแก่น  
 

     ​ ตามคำส่ังวิทยาลัยอาชีวศึกษาขอนแก่น ท่ี ............................../......................มอบหมายให้ข้าพเจ้า นาย

/นาง/นางสาว........................................................................ปฏิบัติหน้าท่ีในการ (   )   อยู่เวร (   ) ตรวจเวร  (   

) กลางวัน (   ) กลางคืน ในวันท่ี..........เดือน.....................................พ.ศ. .....................เวลา..................น. น้ัน จึง

ขอเปล่ียนเวรกับ นาย/นาง/นางสาว.................................................................................................................... 

โดยข้าพเจ้าจะปฏิบัติหน้าท่ีแทน นาย/นาง/นางสาว............................................................................................... 

ในวันท่ี........... เดือน..........................................พ.ศ. ........................... เวลา............................น. 
  

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

​ ​ ​ ​ ​ ​           ........................................................... 

         ข้าพเจ้ายินดีรับเปล่ียนเวร                                (...........................................................)                                

..............................................................                                       ผู้ขอเปล่ียนเวร 

(............................................................) 

                                                     ​       ​        ความคิดเห็น หัวหน้างานบุคลากร​
​ ​       .​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​   ​ ​         

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​   .................................................................... 

เรียนเสนอผู้อำนวยการเพ่ือโปรดพิจารณา​       ​   ​   .................................................................... 

เห็นควร                                                                 

         อนุญาต           ​                                                           (นางอุษา ศรีชะตา)      

        ไม่อนุญาต  เน่ืองจาก..............................................                   หัวหน้างานบุคลากร  

   ........................................................................................ 

       

  ​ ........................................ 

          (นายจักรกฤษณ์  ทิพเลิศ) 

   รองผู้อำนวยการ ฝ่ายบริหารทรัพยากร  

         ............../............../...............                             

                                                                        

​ ​ ​ ​ ​ การพิจารณา              

                                                        อนุญาต               ไม่อนุญาต 

                                                                          



 

 

 

(นางสาวกรรณิกา  ยอดสง่า) 

ผู้อำนวยการวิทยาลัยอาชีวศึกษาขอนแก่น 


