
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 
ĐƠN ĐỀ NGHỊ 

Bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp viên chức 
 

Kính gửi: 
- Hiệu trưởng Trường Đại học Sài Gòn; 
- Trưởng phòng Tổ chức Cán bộ; 
- Trưởng đơn vị………………………. 

 
Tôi tên là: ​ Nam, Nữ:​  
Sinh ngày: ​  Nơi sinh: ​  
Quê quán: ​  
Địa chỉ thường trú: ​  
Nơi ở hiện nay: ​  
Đơn vị công tác: ​  
Được phân công thực hiện các nhiệm vụ ​  
Từ ngày​  đến ngày​  
Thời gian tập sự (nếu có): Từ ngày​  đến ngày​  
Nay tôi làm đơn này kính đề nghị Trưởng đơn vị, Trưởng phòng Tổ chức Cán bộ 
và Ban Giám hiệu xem xét (1) 
……………………………………………………, bổ nhiệm chức danh nghề 
nghiệp cho tôi vào ngạch (2)​  
Trân trọng./. 
  
​ Thành phố Hồ Chí Minh, ngày …… tháng …… năm …… 
​ Người làm đơn 
​ (Ký và ghi rõ họ tên) 
 
 
Ghi chú: 
(1) Ghi rõ nội dung “Đánh giá kết quả tập sự” (đối với viên chức đang thực hiện chế độ tập 
sự) hoặc “Đánh giá kết quả thực hiện nhiệm vụ trợ giảng” (đối với viên chức thay đổi vị trí 
việc làm và được phân công nhiệm vụ trợ giảng) hoặc để trống nếu không thuộc 02 đối tượng 
nêu trên. 
(2) Ghi 01 trong các ngạch: Giảng viên/Trợ giảng/Giáo viên THPT/Giáo viên THCS/Giáo 
viên Tiểu học/Chuyên viên/Cán sự/Nhân viên… hạng I/II/III/IV. 

Mẫu 02/ĐĐN-CDNN 
 


