
 
**กรุณาแนบ 1. สำเนาโครงการ, 2. ตารางแสดงรายการที่ขอเปลี่ยนแปลง 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ โรงเรียนบรรหารแจ่มใสวิทยา 5 อำเภอสองพ่ีน้อง  จังหวัดสุพรรณบุรี 72110 

ท่ี ​ ....................../.................​ วันท่ี............เดือน..........................พ.ศ................. 

เร่ือง ​ ขออนุมัติเปล่ียนแปลงรายละเอียดโครงการ/กิจกรรม 

เรียน ​ ผู้อำนวยการโรงเรียนบรรหารแจ่มใสวิทยา 5 
 

​ ด้วยข้าพเจ้า​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง​​ ​  ผู้รับผิดชอบ  

☑ รหัสโครงการ               ☑ รหัสกิจกรรม              ช่ือกิจกรรม​      

มีความประสงค์ขอเปล่ียนแปลงรายละเอียดการใช้งบประมาณในโครงการ/กิจกรรมดังกล่าว ตามแผนปฏิบัติการ ปีการศึกษา 2567           

ตามสำเนาโครงการท่ีแนบมาด้วยน้ี โดยมีเหตุผลและความจำเป็นดังต่อไปน้ี​
​ ​ ​  
 

​ ในการน้ีเพ่ือให้การดำเนินโครงการ/กิจกรรมเป็นไปด้วยความเรียบร้อยตามวัตถุประสงค์ตามแผนปฏิบัติการของสถานศึกษา      

ข้าพเจ้าจึงขออนุมัติเปล่ียนแปลงรายละเอียดโครงการ/กิจกรรมข้างต้น โดยข้าพเจ้าได้แนบรายละเอียดตารางแสดงรายการท่ี ขอเปล่ียนแปลง

ในโครงการ/กิจกรรมมาพร้อมเอกสารฉบับน้ีแล้ว  

​ จึงเรียนมาเพ่ือทราบและโปรดพิจารณา ดังน้ี 

1.​ ขออนุมัติเปล่ียนแปลงรายละเอียด ⬜ โครงการ ⬜ กิจกรรม 

2.​ ขอได้รับจัดสรรงบประมาณในโครงการ/กิจกรรมน้ี จำนวน​ บาท​ โดยขอจัดสรรมาจาก ​
⬜ โครงการ  ​ ​ ​ จำนวน​ บาท​
⬜ กิจกรรม​ ​ ​ จำนวน​ บาท​
⬜ อ่ืน ๆ ​ ​ ​ จำนวน​ บาท 
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  ลงช่ือ..................................................... 

  (...........................................................) 

ผู้รับผิดชอบกิจกรรม 

วันท่ี.........เดือน.........................พ.ศ. ............ 

 
  

สำหรับผู้รับผิดชอบโครงการ สำหรับเจ้าหน้าท่ี 
 

⬜ ทราบ เสนอเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 

⬜ อื่น ๆ 

.................................................................. 

................................................................................... 

ลงช่ือ..................................................... 

(..............................................................) 

ผู้รับผิดชอบโครงการ 

วันท่ี.........เดือน.........................พ.ศ. ............ 
 

⬜ ใช้งบประมาณตามเดิมในแผนปฏิบัติการ 

⬜ เห็นควรอนุมัติ ⬜ ลดงบ หรือ ⬜ เพ่ิม

งบ 

งบประมาณ (เดิม)​ บาท 

เบิกไปแล้ว (เดิม)​ บาท

คงเหลือ (เดิม)​ บาท 

 งบประมาณ (ใหม่)​ บาท 

แหล่งงบ ​⬜ อุดหนุนรายหัว  

​ ⬜ อุดหนุนอ่ืน (กิจพัฒฯ) ⬜ 

รายได้​

 ⬜ ไม่เห็นควรอนุมัติ เพราะ................................ 

............................................................................. 

⬜ อื่น ๆ .................................................................. 

................................................................................... 

 

    ลงช่ือ..................................................... 

(นางสาวปัณฑิตา  อ่อนกล่ำผล) 

หัวหน้าฝ่ายงบประมาณและแผน 

วันท่ี.........เดือน.........................พ.ศ. ............ 
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​ ⬜ อ่ืน ๆ 

.......................................... 

เสนอผู้บริหารสถานศึกษาพิจารณา 
  

⬜ เห็นควรอนุมัติ 

⬜ ไม่เห็นควรอนุมัติ 

เพราะ................................ 

............................................................................. 

ลงช่ือ..................................................... 

(นายเจษฎา  ชวนะไพศาล) 
รองผู้อำนวยการโรงเรียนบรรหารแจ่มใสวิทยา 5 

วันท่ี.........เดือน.........................พ.ศ. ............ 
 

 ⬜ เห็นควรอนุมัติ 

⬜ ไม่เห็นควรอนุมัติ 

เพราะ................................ 

............................................................................. 

ลงช่ือ..................................................... 

(นายธนภัทร  เทพสถิตย์) 
รองผู้อำนวยการโรงเรียนบรรหารแจ่มใสวิทยา 5 

วันท่ี.........เดือน.........................พ.ศ. ............ 

⬜ อนุมัติ 

⬜ ไม่อนุมัติ เพราะ........................................... 

............................................................................ 
 

ลงช่ือ..................................................... 

(นางสาวกุหลาบ  หงษ์ทอง) 

ผู้อำนวยการโรงเรียนบรรหารแจ่มใสวิทยา 5 

วันท่ี.........เดือน.........................พ.ศ. ............ 



 
ตารางแสดงรายการท่ีขอเปล่ียนแปลงในโครงการ/กิจกรรม 

ตามแผนปฏิบัติการ ประจำปีการศึกษา 2567 

ฝ่าย/งาน/กลุ่มสาระฯ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ภาคเรียนท่ี​ ปีการศึกษา​ ​  

⬜ โครงการ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ⬜ กิจกรรม​ ​ ​ ​ ​  

ผู้รับผิดชอบ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  
 

ท่ี รายการ จำนวน หน่วย ราคาต่อ

หน่วย 

จำนวนเงิน 

(บาท) 

ประเภท

ค่าใช้จ่าย 

ประเภทงบ 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

รวมเป็นเงินท้ังส้ิน  - 

ตัวอักษร (................................................................................................)   - 
  

ท้ังน้ี ขอเปล่ียนแปลงรายละเอียดข้างต้น  

โดย​⬜ ไม่ขอเพ่ิมงบประมาณในโครงการ/กิจกรรม 

 ​ ⬜ ขอเพ่ิมงบประมาณ มาจาก ⬜ โครงการ ⬜ กิจกรรม 

​ ช่ือ……………………………………………………………………………………..​
งบประมาณโครงการอ่ืน​ จำนวน……………………………………บาท 

​ ขอใช้ในโครงการน้ี​ จำนวน…………………………………บาท 

​ คงเหลือจัดสรรในโครงการอ่ืน​ จำนวน………………..…………บาท 

 

ลงช่ือ....................................................ผู้เสนอขออนุมัติ 

(..............................................................) 

วันท่ี...............เดือน..........................พ.ศ. .................. 
 

ลงช่ือ.....................................................ผู้รับผิดชอบโครงการอ่ืน 

(..............................................................) 

วันท่ี...............เดือน..........................พ.ศ. .................. 

สำหรับเจ้าหน้าท่ี  

⬜ สรุปประเภทงบประมาณ 

1) เงินอุดหนุนรายหัว​ จำนวน…………..…………บาท​ 
2) เงินอุดหนุนอ่ืน/เรียนฟรี (กิจพัฒฯ)​ จำนวน…………..…………บาท 

3) เงินรายได้สถานศึกษา​ จำนวน…………..…………บาท 

4) อ่ืน ๆ …………………………………….​ จำนวน…………..…………บาท 

​ รวมขอใช้งบประมาณท้ังส้ิน​ จำนวน………..…………บาท 

⬜ บันทึกข้อมูลแล้ว เห็นควรอนุมัติ 

⬜ อ่ืน ๆ .................................................................................... 

ลงช่ือ.....................................................หัวหน้างานงบประมาณฯ 

             (นางสาวชมพูนุช  มากทรัพย์) 

วันท่ี...............เดือน..........................พ.ศ. .................. 
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