
 

บนัทกึขอ้ความ 

สว่นราชการ โรงเรยีนบา้นปัน้หมอ้ ต.เทพนมิติ อ.โป่งน้ำรอ้น จ.จันทบรุ ี
ที ่.............................................................วนัที.่...........
เดอืน.............................พ.ศ. .................. 
เร ือ่ง ขอรายงานขอซือ้/ขอจา้ง  
เสนอ ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนบา้นปัน้หมอ้ 
​ ​ ดว้ย กลุม่สาระการเรยีนรู/้ งาน/ ฝ่าย…………..
……………………………….มคีวามจำเป็นตอ้งซือ้พัสดตุาม 
รายละเอยีดขา้งลา่งนีเ้พือ่
…………………………………………………….…………………………
……………..…………………………………. 
กำหนดใชข้องวนัที…่………………………งานแผนงานไดก้นัเงนิไวแ้ลว้ใน
โครงการ…………………………………….……………....... 
………………………………………….กจิกรรม
………………………………………………………………………………
………………………………. 
เล
ข
ที ่

จำนว
น รายการ 

หน่วยละ 
(บาท) รวมเงนิ 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
 รวมเงนิ    

​  
จงึเสนอมาเพือ่โปรดอนุมตัใิหจั้ดซือ้ดว้ย 

​ ​   ตรวจเสนอ​ ​ ​ ​ ​ ลงชือ่
……………………………..…………………ผูเ้สนอ 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​         
(………………………………….…………) 



 …………………​ …………………..​           หวัหนา้กลุม่สาระการ
เรยีนรู/้งาน/ฝ่าย…………………………………………………. 
หวัหนา้แผนงาน​หวัหนา้เจา้หนา้ที ่
   
 เงนิคงเหลอืของ………………………..​ ​ ​           ความเห็น 
………………………………..……………………. 
วนัที…่………………..จำนวน………….……..บาท​ ​   ลงชือ่
……………………….…………………..………… 
       …………………………………..​    …………………………………..
​         (นายตน้ศกัดิ ์ ศรสีทิธิ)์ 
​   เจา้หนา้ทีก่ารเงนิ​           เจา้หนา้ทีบ่ญัช ี   ​   ผูอ้ำนวยการ
โรงเรยีนบา้นปัน้หมอ้ 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

ทราบ
……………………………..………
……. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​         เจา้หนา้ที​่  


