
 
แบบรายงานการตรวจสอบการขอรบัคา่เชา่บา้น 

​ 1. ชือ่ – นามสกลุ……………………………………………………
ตำแหน่ง………………………………... 
​ สงักดั
…………………………………………………………………………………
…… 
 
​ 2. ⬜ ไดเ้ชา่บา้น    ⬜ เชา่ซือ้บา้น    เลขที่
……………………………… ซอย…………………………….              ถนน
…………………........…....ตำบล/ แขวง…………………………….อำเภอ/
เขต……………………….………. 
จังหวดั .......................................ตามสญัญาลงวนัที…่……เดอืน
………………………………….พ.ศ……………… 
คา่เชา่บา้นหรอืคา่เชา่ซือ้บา้นเดอืนละ…………………บาท
(………………………………………………) 
 
​ 3. การกูย้มืเงนิเพือ่ชำระราคาบา้น   ⬜ ซือ้   ⬜ จา้งปลกูสรา้งบา้น 
เลขท่ี……………ซอย…………………..ถนน………………………………​ตำบล / แขวง
………………………อำเภอ/เขต……………………………………
จังหวดั.................................... 
 
​ ⬜ ทำสญัญาเงนิกูก้บั
………………………………………………………………… 
จำนวน…………………………………บาท 
(…………………………………………………………………..) 
ชำระเงนิกูเ้ดอืนละ…………………………….บาท 
(…………………………….……………………………..)    
ตามสญัญาลงวนัที…่……………เดอืน………………………………………..
พ.ศ………………… 
 
​ ⬜ ทำสญัญาซือ้บา้น    ⬜ สญัญาจา้งปลกูสรา้งบา้น 
กบั
…………………………………………………………………………………
…………………………….…… 
ราคา………………………………………บาท (…………………………….……………………………..)    

ตามสญัญาลงวนัท่ี………………เดือน………………………………………..พ.ศ………………… 



 

​ บา้นตั้งอยูบ่นท่ีดิน   ⬜  โฉนดท่ีดิน     ⬜   เอกสารสิทธ์ิอ่ืน  (ระบุ)……………………………….……… 

เลขท่ี……………………เลขท่ีดิน……………………………...……..ตำบล…………………………..…………...

อำเภอ……………………............จงัหวดั……………………………. 

เป็นกรรมสทิธิข์อง

………………………………………………………………………………………………….... 

 

 
                                                                                                                            
/การรับรองของ........... 

-2- 

การรบัรองของคณะกรรมการ 
​ ​ ไดต้รวจสอบขอ้เท็จจรงิแลว้ ขอรับรองวา่….. 

​ ​ 1. บุคคลท่ีทำนิติกรรมต่างๆ มีตวัตนหรือไม่   ⬜  มี      ⬜ ไม่มี 

​ ​ 2. ตรวจสอบแลว้บา้นเช่าเป็นกรรมสิทธ์ิของ…………………………. 

​ ​ 3. กรณีเช่า   ราคาเช่า…………………บาทต่อเดือน  ⬜ เหมาะสม      ⬜ ไม่เหมาะสม 

​ ​   หากไม่เหมาะสม  ควรเช่าเดือนละ………………บาท 

​ ​    กรณีเช่าซ้ือ   ราคาซ้ือ……………..….บาท   ⬜เหมาะสม      ⬜ไม่เหมาะสม 

​ ​   หากไม่เหมาะสม   ราคาซ้ือขายบา้นควรเหมาะกบัราคา …………………บาท 

​ ​ 4. ขนาดบา้นเหมาะสมกบัจำนวนคนในครอบครัวท่ีอาศยัร่วมกนัอยูจ่ริง……….คน 

​ ​ 5. ในกรณีท่ีเช่าบา้น คณะกรรมการตรวจสอบแลว้พบวา่  ⬜มีความจำเป็นตอ้งเช่า     

                                 ⬜ไม่มีความจำเป็นตอ้งเช่า 

​ ​ 6. ผูเ้ช่า / ผูซ้ื้อ  เขา้อยูอ่าศยัจริงในบา้นตั้งแต่………………………..(ตรวจสอบจากทะเบียนบา้น) 

 

 

​ (ลงช่ือ)​ ​ ​ ​   ประธานกรรมการ       (ลงช่ือ)​ ​ ​ ​   กรรมการ 

​ ​ (………………………………)​ ​ ​           (…………..……………….) 

 

​ (ลงช่ือ)​ ​ ​ ​   กรรมการ                (ลงช่ือ)​ ​ ​  กรรมการ/เลขานุการ 

​ ​ (………………………………)​ ​ ​      (………………….……………) 

 

​ (ลงช่ือ)​ ​ ​ ​   กรรมการ      ​ ​ วนัท่ี……………………………       

​ ​  (……………………………..)​ ​ ​                           

 



 
 
 
 
 

 
 
 

 

                                                                  หนงัสอืรบัรองบา้นพกั 

 

                                        ขา้พเจา้ นายกฤตพล  ชตุกิลุกรีต ิ  ตำแหน่ง ศกึษาธกิารจังหวดั
นครราชสมีา 

         อำเภอเมอืง  จังหวดันครราชสมีา    ระดบั อำนวยการระดบัตน้   สงักดั
สำนักงานศกึษาธกิารจังหวดันครราชสมีา   

                               ขอรับรองวา่  สำนักงานศกึษาธกิารจังหวดันครราชสมีา  
ไมม่บีา้นพักทีท่างราชการจัดให ้  

          แตอ่ยา่งใด 

 

                                                                      (ลงชือ่) 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 

หนงัสอืรบัรองการเบกิคา่เชา่บา้น 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​          เขยีนที ่ สำนักงานศกึษาธกิาร
จังหวดันครราชสมีา 

​ ​ ​ ​ ​ ​ วนัที…่……เดอืน
……………………………….พ.ศ……………. 

​ ​ สำนักงานศกึษาธกิารจังหวดันครราชสมีา   ไดต้รวจสอบหลกัฐานการ
ขอเบกิคา่เชา่บา้นของ 
………………………………………………………….ตำแหน่ง
………………………………………….ระดบั………. 
ขัน้…………………………………บาท  แลว้  ขอรับรองวา่ 
​ ​ 1. มสีทิธเิบกิคา่เชา่บา้นแหง่พระราชกฤษฎกีาคา่เชา่บา้นขา้ราชการ  
พ.ศ. ๒๕๕2  และตามระเบยีบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยหลกัเกณฑแ์ละวธิกีาร
เกีย่วกบัการเบกิจา่ยเงนิคา่เชา่บา้นขา้ราชการ  พ.ศ. ๒๕๔๙                                 
และพ.ศ.๒๕52    
​ ​ 2. นาย / นาง / นางสาว  
…………………………………………………..ไดม้ารายงานตวัเขา้รับงานใน
ตำแหน่งดงักลา่วขา้งตน้เมือ่วนัที…่………เดอืน……………………………..
พ.ศ………………… 
และได ้ ⬜ เชา่บา้น   ⬜ เชา่ซือ้    ⬜ ผอ่นชำระเงนิกูต้ามสญัญา  จรงิ  ตัง้แต่
วนัที…่…เดอืน……………… พ.ศ……. 
​ ​ 3. คณะกรรมการตรวจสภาพบา้นแลว้  มคีวามเห็นวา่สมควรอนุมตัใิห ้
​ ​ ​ ⬜ เบกิคา่เชา่บา้นได ้ (กรณีเบกิใหม)่ 
​ ​             ⬜ เปลีย่นบา้นเชา่ได ้  
​ ​             ⬜ เพิม่คา่เชา่บา้นตามทีเ่จา้ของบา้นขอเพิม่คา่เชา่บา้น 
​ ​ ​ ⬜ เบกิเงนิคา่เชา่ซือ้ได ้
​ ​ ​ ⬜ เบกิเงนิผอ่นชำระเงนิกูไ้ด ้
 
​ ​ ​ ​ ​ (ลงชือ่)​ ​ ​ ​        เจา้หนา้ที ่
​ ​ ​ ​ ​ ​ (                                           ) 



​ ​ ​   ควรอนมุตัใิหเ้บกิคา่เชา่บา้นได ้

 

​ ​ ​ ​ (ลงชือ่)​ ​ ​ ​                      ผูอ้ำนวย
การกลุม่อำนวยการ 
​ ​ ​ ​                       (                                       ) 
                                                                   อนมุตั ิ
​ ​ ​ ​ (ลงชือ่)​ ​ ​ ​                       ​  
​ ​ ​ ​ ​ (…………………………………………) 
 
 

หนงัสอืรบัรองการใชส้ทิธ ิ
                                                         (หนว่ยงานของคู่
สมรส) 

                                                  
ที ่…………………………………​ ​ ​ เขยีนที่
……………………………………………………. 
​ ​ ​ ​ ​ ​ วนัที…่……เดอืน
……………………………….พ.ศ……………. 

​ ​ ขา้พเจา้………………………………………ตำแหน่ง
………………………………………………. 
โรงเรยีน…………………………………สงักดั
…………………………………………………..อำเภอ……………….  
จังหวดั………………………………………………ขอรับรองวา่ 
​             1.  นาย / นาง / นางสาว
…………………………………………..มคีวามสมัพันธเ์ป็น สาม ี/ ภรรยา / 
ของ………………………………………ตำแหน่ง
………………………………………..ระดบั……………….ปัจจบุนัรับ
เงนิเดอืนในอตัรา……………………………………….บาท  เป็นผูม้สีทิธไิดรั้บ
เงนิคา่เชา่บา้นหรอืไม ่ ⬜ มสีทิธ ิ 
⬜  ไมม่สีทิธ ิ  และใชส้ทิธเิบกิเงนิคา่เชา่บา้นหรอืไม ่  ⬜ ใช ้  ⬜ ไมไ่ดใ้ช ้  
ถา้ไมม่สีทิธไิดรั้บเงนิคา่เชา่บา้นเนือ่งจาก
…………………………………………………………………………………
…………………………………. 
ทางราชการจัดใหพั้กในบา้นพักหรอืไม ่ อยา่งไร   ⬜ ไดพั้ก   ⬜ ไมไ่ดพั้ก     



​ ​ 2. คูส่มรสของผูข้อเบกิมเีคหะสถานเป็นของตนเองในพืน้ทีป่ฏบิตั ิ
ราชการหรอืไม ่ ⬜ ม ี  ⬜ ไมม่ ี   

​ ​ ​ หนังสอืรับรองฉบบันีใ้ชเ้พือ่ประกอบการขอเบกิเงนิคา่เชา่บา้น
ขา้ราชการ​ 
​ ​  
 
​ ​ ​ ​ ​ (ลงชือ่)​ ​ ​ ​                         
หวัหนา้หน่วยงาน 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ( ………………………………………….) 
​ ​ ​ ​ ตำแหน่ง
………………………………………………………………….. 
 
 
 
หมายเหต ุ

1.​หนังสอืรับรองโดยหน่วยงานของคูส่มรสของผูเ้บกิ 
2.​กรณีโสดหรอืคูส่มรสไมไ่ดรั้บราชการใดๆ ใหห้วัหนา้หน่วยงาน
ของผูเ้บกิรับรอง 

3.​กรณีหยา่ ใชส้ำเนาทะเบยีนหยา่ 
 
 
 



หนงัสอืรบัรองของผูบ้งัคบับญัชา 
  ได⬜้เชา่บา้น  ไดอ้าศยั

อยู ่
ไดจ้า่ยคา่เชา่บา้น/ 

ชือ่-สกลุ ตำแหนง่ ⬜เชา่ซือ้  ⬜
ปลกูบา้น   

ไดช้ำระเงนิ ในบา้น
จรงิ 

คา่เชา่ซือ้/คา่ผอ่นชำระ 

  ⬜ซือ้บา้น      ต ัง้แตว่นั
ที ่

เงนิกูต้ามความเป็นจรงิ 

  บา้นเลขที่
…………….. 

⬜ คา่เชา่บา้น  ⬜ เชา่บา้น เชา่บา้นเดอืนละ 
………… บาท 

  หมูท่ี่
………………… 

⬜ เชา่ซือ้  ⬜ ซือ้บา้น เชา่ซือ้บา้นราคา 
………… บาท 

  ถนน
…………………
….. 

⬜ ปลกูสรา้ง
บา้น 

 ⬜ ปลกูสรา้ง
บา้น 

กูเ้งนิจากธนาคาร
…………. 

  ตำบล
…………………
…. 

⬜ ซือ้บา้น  เพือ่ใชอ้ยู่
อาศยัจรงิ 

……………………
……….. 

  อำเภอ
…………………
… 

ราคา  
…………..    
บาท 

  เชา่บา้นของ
……………….. 

  จังหวดั
…………………
… 

   ……………………
………… 

       
       



       

 
 
 

(ลงชือ่)……………………………………หวัหนา้หน่วยงาน 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​           (……………………………………) 
​ ​ ​ ​ ​ ​            ตำแหน่ง…………………………………………… 
 
 
 

ทะเบยีนคมุการจดัขา้ราชเขา้อาศยัอยูบ่า้นพกั 
บา้นพักเลขที…่………...…………………………………..ตำบล…………………………….อำเภอ

………………………จังหวดั……………………………. 
ลำด ั
บ 

ชือ่ผูเ้ขา้อยู ่

วนั 
เดอืน ปี 

สทิธเิบกิคา่
เชา่บา้น 

เหตผุลทีจ่ดัใหผู้ ้
ไมม่สีทิธ ิ

วนัเดอืนปี เหตผุลทีอ่อก หมา
ย 

ที ่ ทีเ่ขา้อยู ่ มสีทิธ ิ ไมม่ ี
สทิธ ิ

เบกิคา่เชา่บา้น
เขา้อยู ่

ทีอ่อกจาก
บา้นพกั 

จากบา้นพกั เหต ุ

         
         
         
         
         
         
         



         
         
         

 
 
 

(ลงชือ่)……………………………………หวัหนา้หน่วยงาน 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​           (……………………………………) 
​ ​ ​ ​ ​ ​            ตำแหน่ง…………………………………………… 
 
 



 

แผนผังแสดงลักษณะของบ้าน 
 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ N 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนผังแสดงท่ีต้ังของบ้าน 
 



 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​            N 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบที ่1 
ขอเบกิคา่เชา่บา้นใหม ่

คำรอ้งขอเบกิคา่เชา่บา้น 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​     เขยีนที ่ 
………………………………………………… 

​ ​ ​ ​ ​ ​        วนัที ่ …………เดอืน
……………………………  พ.ศ. …….. 

​ ​ ​ ขา้พเจา้  …………………………………    ตำแหน่ง 
………………………………………สำนักงานศกึษาธกิารจังหวดันครราชสมีา    
ระดบั ………….  ขัน้ …………………………..  บาท  ขอเบกิเงนิ                         
คา่เชา่บา้นตามพระราชกฤษฎกีาคา่เชา่บา้น พ.ศ.2552  ดงันี ้
​ ​ 1. เดมิขา้พเจา้ไดรั้บการบรรจแุตง่ตัง้ใหด้ำรงตำแหน่ง  
………………………………………………  ตำบล 
……………..……….………. อำเภอ …………………………….  จังหวดั
………………………………….. เมือ่วนัที ่ ……......เดอืน
………………………………….พ.ศ………………………. 
​ ​ 2. บดันีข้า้พเจา้ไดรั้บการแตง่ตัง้ใหด้ำรงตำแหน่ง  
……………………………………………………  ระดบั ……………  ตำบล 
………………………………… อำเภอ……………………………...….
จังหวดันครราชสมีา   ตามคำสัง่…………………………………………..     
กระทรวงศกึษาธกิาร   ที ่ ………../………………                              ลงวนัที ่
…….เดอืน………………………….พ.ศ……………….   
​ ​ 3. ในเขตทอ้งที ่ ทีข่า้พเจา้ไปเชา่บา้น  ไมม่บีา้นซึง่ทางราชการจัด
ให ้ หรอืไมม่เีคหะสถานตามมาตรา 4  มาตรา 6  มาตรา 7  มาตรา 8  แหง่
พระราชกฤษฎกีาคา่เชา่บา้นขา้ราชการ พ.ศ.2547 
​ ​ 4. ขา้พเจา้ ไดเ้ชา่บา้นเลขที ่…………… หมูท่ี…่………….ถนน
………………………………… ตำบล …………………………………….
อำเภอ…………………………. จังหวดั.........................                                     
เสยีคา่เชา่บา้นจรงิเดอืนละ …………………………..บาท  ตามสญัญาเชา่ที่
แนบ 
​ ​ ไดเ้ชา่ซือ้บา้นเลขที…่……..หมูท่ี…่……..ถนน
……………………..ตำบล……………………… 
อำเภอ……………………..จังหวดั……………………………………… 
​ ​ ไดผ้อ่นชำระเงนิกูเ้พือ่ชำระราคาบา้นทีค่า้งชำระอยูข่องบา้นเลขที่
…………….หมูท่ี…่…………… 



ถนน…………………………ตำบล………………………….……อำเภอ
…………………………………………                        
จังหวดั.................................... ตามสญัญาผอ่นชำระราคาบา้นทีค่า้งชำระอยู ่
​ ​ พรอ้มนีข้า้พเจา้ไดแ้นบเอกสาร/ หลกัฐานการขอเบกิคา่เชา่บา้นมา
เพือ่ประกอบการพจิารณาดว้ยแลว้ 
​ ​ ​ ​  
​ ​ ​ ​ ​ (ลงชือ่)                                                           ผู ้
ขอเบกิ 
​ ​ ​ ​ ​             (…………………..…………………….) 
​ ​ ​ ​   ตำแหน่ง   
…………………………………………………………… 
 

บันทึกข้อความ 
​ ส่วนราชการ    สำนกังานศึกษาธิการจงัหวดันครราชสีมา  กลุ่ม........................... โทร................................. 

​ ท่ี    ……………..  วนัท่ี ………เดือน  …………………….…… พ.ศ. ……....          

​ เร่ือง     ช้ีแจงเหตุผลขอเบิกค่าเช่าบา้นขา้ราชการ 

​
…………………………………………………………………………………
……………………………….. 
​ เรยีน   ศกึษาธกิารจงัหวดันครราชสมีา 
 

             ​    ​    ขา้พเจา้   ………………………………………ตำแหน่ง   
……………………………………………   
​ ระดบั……………………….ขั้น  …………..…………  บาท  กลุ่ม...............………………………………….  

​ สำนกังานศึกษาธิการจงัหวดันครราชสีมา   ขอช้ีแจงเหตุผลท่ีขอเบิกเงินค่าเช่าบา้น  ดงัน้ี 

​   ​   1.  ขา้พเจา้บรรจุเขา้รับราชการคร้ังแรกท่ี  ………………………………………..…………………. 

​ ตำบล  …………………อำเภอ  ……………………………. จงัหวดั ………………………………………… 

​ ​   2.  ปัจจุบนัขา้พเจา้ไดรั้บการแต่งตั้งและปฏิบติัราชการท่ี  ……………………………………………​

ตำบล ……………………….   อ ำเภอ…………………………….  จงัหวดั นครราชสีมา     สำนกังานศึกษาธิการจงัหวดั

นครราชสีมา   

  ​ ​   3.  ขา้พเจา้  ⬜เช่าบา้น   ⬜ซ้ือบา้น   ⬜ปลกูสร้างบา้น   เลขท่ี …………..  หมู่ท่ี………​

ถนน…………ตำบล …………………..   อ ำเภอ ………………   จงัหวดั นครราชสีมา   

​ เพ่ือใชเ้ป็นท่ีอยูอ่าศยัจริง 

​ ​   4. ขา้พเจา้มีความจำเป็นท่ีจะตอ้ง ⬜เช่าบา้น   ⬜ซ้ือบา้น   ⬜ปลกูสร้างบา้น   เน่ืองจาก  ไม่มี

บา้นพกั​ของตนเองและหรือญาติท่ีจะพกัอาศยั 



​ ​  5.  ⬜ผูใ้หเ้ช่า   ⬜ผูข้าย   ⬜ผูรั้บจา้ง  มีความสมัพนัธ์กบัขา้พเจา้ในฐานะ   ………………. 

​ ​  6. เดิมขา้พเจา้เบิกเงินค่าเช่าบา้นตามแบบขอรับค่าเช่าบา้น (แบบ 6005) เลขท่ี        / 

​ อนุมติัใหเ้บิกเงินค่าเช่าบา้นไดต้ามสิทธิตั้งแต่วนัท่ี…….เดือน……………..พ.ศ…………และไดง้ดเบิกค่าเช่า 

              บา้นตั้งแต่วนัท่ี……เดือน……………………พ.ศ………. 

​ ​    ขา้พเจา้ขอรับรองวา่  ขา้พเจา้ไม่มีหรือเคยมีเคหะสถานของตนเองหรือของคู่สมรสท่ีพออาศยัอยูไ่ด ้                 

​ ในเขตทอ้งท่ีปฏิบติัราชการจริง 

​    ​    จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมติั 

​ ​ ​ ​ ​ ​  

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)​ ​ ​ ​ ​ ผูข้อเบิก 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​     (…………………………………………….)​ ​            
​       ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​  

บนัทกึยนิยอมใหเ้ชา่บา้น 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ เขยีนที​่
……………………………………..… 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ วนัท่ี…….เดือน…………………….…….พ.ศ……………. 

​ ​ ขา้พเจา้……………………………………อยูบ่า้นเลขท่ี………………ถนน…………………...……… 

​ ตำบล…………………………………….อำเภอ……………………………….จงัหวดั………………………… 

​ ยนิยอมให…้………………………………………เช่าบา้นบา้นเลขท่ี…………ถนน…………………...……… 

​ ตำบล…………………………………….อำเภอ……………………………….จงัหวดั………………………… 

              ตามสญัญาเช่ามีกำหนด………..ปี ตั้งแต่……………………………….ถึง…………………………………… 

​ อตัราค่าเช่าเดือนละ……………………..บาท (………………………………………..) 

​ ​ ปัจจุบนัขา้พเจา้และครอบครัวพำนกัอยูท่ี่บา้นบา้นเลขท่ี………………ถนน…………………...……… 

​ ตำบล…………………………………….อำเภอ……………………………….จงัหวดั………………………… 

​ ยนิยอมให…้……………………………………เช่าบา้นหลงัดงักล่าวเพ่ือเป็นท่ีอยูอ่าศยั 

 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)……………………………………ผูใ้หเ้ช่า 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​          (……………………………………) 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ (ลงช่ือ)……………………………………ผูเ้ช่า 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​         (……………………………………) 

                                                                                               (ลงช่ือ)…………………….………………พยาน 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​          (……………………………………) 



                                                                                                (ลงช่ือ)……………….……………………พยาน 

​ ​ ​ ​ ​ ​            ​           (……………………………………) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 


