
 

UBND QUẬN LONG BIÊN 
TRƯỜNG MN TRÀNG AN  

   
                                                                                           LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU 

TUẦN 2 THÁNG 11/2023 (TỪ NGÀY 06/11 ĐẾN NGÀY 11/11/2023) 
 

TT Họ và tên Bu
ổi 

Thứ 2 

(06/11) 

Thứ 3 

(07/11) 

Thứ 4 

(08/11) 

Thứ 5 

(09/11) 

Thứ 6 

(10/11) 

Thứ 7 

(11/11) 

Công việc  

phát sinh 

 
1 

 
 

Đặng Thị 
Hường 

 
S 

* Nội dung:  
- 7h30: Họp 
BGH 
- Dự HĐ thi 
GVG cô: Lê 
Hiền A1, Kim 
Dung A3 

* Nội dung: 
- Kiêm tra thực 
hiện dây 
chuyền bếp. 

* Nội dung: 
- Tổ chức cho 
trẻ đi tham 
quan ngoại 
khóa tại khu 
trải nghiệm 
Vạn An 

* Nội dung: 
- LV tại VP 

* Nội dung: 
- LV tại VP 

* Nội dung 
- 8h30: Nghe 
thời sự quý 
IV năm 2023 
tại Hội 
trường P. 
Giang Biên 

  
 

 
 
 

 
 

 
  C 

* Nội dung:  
- Dự họp cùng 
Ban QLDA về 
nội dung sơn sửa 
trường. 

* Nội dung:  
- Chấm bài 
thuyết trình ý 
tưởng sáng tạo 
thành phần 
theo KH 

* Nội dung:  
- Chấm bài 
thuyết trình ý 
tưởng sáng tạo 
thành phần 
theo KH 

* Nội dung:  
-14h00: Dự 
HN đối thoại 
giữa CT 
UBND 
phường với 
ND về thủ tục 
hành chính và 
giải quyết thủ 
tục hành 
chính. 

* Nội dung:  
- 14h00: Dự 
HN lấy ý kiến 
góp ý rèn 
luyện tu 
dưỡng đạo 
đức với trách 
nhiệm nêu 
gương của 
người đứng 
đầu P. Giang 
Biên. 

* Nội dung 
- Nghỉ 
 

 

 

 



 

- Kiểm tra đôn 
đốc VS cuối 
tuần 
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Trương 
Thị Bích 
Ngọc 

 
 

   S 

* Nội dung:  
- 7h30: Họp 
BGH 
- Kiểm giao 
nhận TP 
- Dự HĐ thi 
GVG cô: Lê 
Hiền A1, Kim 
Dung A3 
- Tình cân đối 
khẩu phần ăn  
 

* Nội dung: 
- Kiểm tra 
công tác môi 
trường cảnh 
quan sư phạm 
đảm bảo an 
toàn cho trẻ. 
- Tình cân đối 
khẩu phần ăn  
- Dự HĐ A4 

* Nội dung: 
- Tổ chức cho 
trẻ đi tham 
quan ngoại 
khóa tại khu 
trải nghiệm 
Vạn An 
- Tình cân đối 
khẩu phần ăn  
 

* Nội dung: 
- Tham dự 
kiến tập 
chuyên đề 
CSND và tập 
huấn kiến 
thức ATTP  
tại MN Hoa 
Hướng 
Dương. 

* Nội dung:  
- Kiêm tra 
thực hiện dây 
chuyền bếp. 
- Tình cân đối 
khẩu phần ăn  
 
 

* Nội dung 
- 8h30: Nghe 
thời sự quý 
IV năm 2023 
tại Hội 
trường P. 
Giang Biên 

 

    
C 

* Nội dung:  
- Chấm bài 
thuyết trình ý 
tưởng sáng tạo 
thành phần theo 
KH 

* Nội dung:  
- Chấm bài 
thuyết trình ý 
tưởng sáng tạo 
thành phần 
theo KH 

* Nội dung:  
- Chấm bài 
thuyết trình ý 
tưởng sáng tạo 
thành phần 
theo KH 

* Nội dung:  
- Chấm bài 
thuyết trình ý 
tưởng sáng 
tạo thành 
phần theo KH 

* Nội dung:  
- Chấm bài 
thuyết trình ý 
tưởng sáng tạo 
thành phần 
theo KH 
- Kiểm tra đôn 
đốc VS cuối 
tuần 

* Nội dung 
- Trực trường 
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3 Nguyễn 
Thị 
Hương 

 S * Nội dung:  
- 7h30: Họp 
BGH 
- Dự HĐ thi 
GVG cô: Lê 
Hiền A1, Kim 
Dung A3 

* Nội dung: 
- Kiểm tra 
NVSP cô 
Nguyễn Nhất 
C2 
 

* Nội dung: 
- Tổ chức cho 
trẻ đi tham 
quan ngoại 
khóa tại khu 
trải nghiệm 
Vạn An 

* Nội dung: 
- Kiểm tra 
NVSP cô 
Nguyễn Hạnh 
D2 

* Nội dung:  
- Hoàn thiện 
các văn bản 
hồ sơ kiểm tra 
NVSP học kì I 

* Nội dung 
- 8h30: Nghe 
thời sự quý 
IV năm 2023 
tại Hội 
trường P. 
Giang Biên  

 

  C * Nội dung:  
- Chấm bài 
thuyết trình ý 
tưởng sáng tạo 
thành phần theo 
KH 

* Nội dung:  
- Chấm bài 
thuyết trình ý 
tưởng sáng tạo 
thành phần 
theo KH 

* Nội dung:  
- Chấm bài 
thuyết trình ý 
tưởng sáng tạo 
thành phần 
theo KH 

* Nội dung:  
- Chấm bài 
thuyết trình ý 
tưởng sáng 
tạo thành 
phần theo KH 

* Nội dung:  
- Chấm bài 
thuyết trình ý 
tưởng sáng tạo 
thành phần 
theo KH 
- Kiểm tra đôn 
đốc VS cuối 
tuần 

* Nội dung 
- Nghỉ 
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