
สญัญายมืเงนิเลขที.่.....................วนั
ที.่............................................................ 
ชือ่ผูย้มื......................................................................
จำนวน..............................บาท 
 

ใบเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 
 

                                                                 ทีท่ำการ   โรงเรยีนบา้นปัน้
หมอ้ 
​ ​ ​ ​ ​ ​   วนัที ่………………
เดอืน......................พ.ศ................... 
เรือ่ง    ขออนุมตัเิบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 

เรยีน   ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนบา้นปัน้หมอ้  
 

​ ตามคำสัง่/บนัทกึขอ้ความเรือ่ง ขออนุญาตเดนิทางไปราชการ ลงวนั
ที.่.....22 กนัยายน 2563.......ไดอ้นุญาตให ้ขา้พเจา้ ........นางสาวศศธิร...
ยนิดทีรัพย.์......  ตำแหน่ง.........เจา้หนา้ธรุการ......โรงเรยีนบา้นปัน้หมอ้    
สงักดัสำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษาจันทบรุ ี เขต 2  เดนิทาง
ไปปฏบิตัริาชการ เพือ่เขา้รว่มประชุมเชิงปฏิบัติการเพ่ือพัฒนาและส่งเสริมศักยภาพผู้บริหารสถาน

ศึกษา ครูและบุคลากรทางการศึกษาในสถานการณ์การแพร่ระบาดของโรคติดเช้ือไวรัส  โคโรนา 2019 ณ หอ้ง
จลุมณี โรงแรมเค.พ.ีแกรนด ์จันทบรุ ีในวนัพธุ             ที ่ 23 กนัยายน พ.
ศ. 2563  โดยออกเดนิทางจาก ⚪บา้นพัก ☑ สำนักงาน ⚪ ประเทศไทย  
ตัง้แตว่นัพธุ      ที ่ 23........เดอืน........กนัยายน........พ.ศ......2563....
เวลา....07.00........น. และกลบัถงึ ⚪บา้นพัก ☑ สำนักงาน ⚪ ประเทศ
ไทย  วนัที.่....23 ....เดอืน.. กนัยายน......พ.ศ......2563.......เวลา....
17.00....น. 
​ ขา้พเจา้ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการสำหรับ ☑  
ขา้พเจา้  ดงันี ้
คา่เบีย้เลีย้งเดนิทาง                                จำนวน…………. วนั                
รวม..................-...............บาท 
คา่เชา่ทีพั่ก                                          จำนวน...............วนั                
รวม................-.................บาท 
คา่พาหนะ                                                                                  
รวม................592.............บาท 



คา่ใชจ้า่ย
อืน่..............................................................................................         
รวม ……………-……………...บาท 
​ ​ ​ ​ ​ ​                      รวมทัง้สิน้ 
………..........592…………….บาท 
จำนวนเงนิ (ตวัอกัษร) หา้รอ้ยเกา้สบิสองบาทถว้น 
 
​ ขา้พเจา้ขอรับรองวา่  รายการทีก่ลา่วมาขา้งตน้เป็นความจรงิ  และ
หลกัฐานการจา่ยทีส่ง่มาดว้ย                จำนวน.................ฉบบั  รวมทัง้
จำนวนเงนิทีข่อเบกิถกูตอ้งตามกฎหมายทกุประการ 
 
 
 

ลงชือ่........................................
................ผูข้อรับเงนิ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​           (นางสาวศศธิร  ยนิดี
ทรัพย)์ 
​ ​ ​  ​ ​ ​            ตำแหน่งเจา้หนา้ทีธ่รุการ 
โรงเรยีนบา้นปัน้หมอ้ 

-2- 
 

ไดต้รวจสอบหลกัฐานการเบกิจา่ยเงนิทีแ่นบถกูตอ้งแลว้         ​     อนุมตัิ
ใหจ้า่ยได ้
เห็นควรอนุมตัใิหเ้บกิจา่ยได ้
 
ลงชือ่........................................................  ​ ​                  
ลงชือ่...................................................... 
         (นางสาวกนกวรรณ  สะแกทอง )​ ​                        (   
นายสฤษฎ ์ ฉมิพาล ี  ) 
         ตำแหน่ง เจา้หนา้ทีก่ารเงนิ                                           ตำแหน่ง 
ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนบา้นปัน้หมอ้ 
วนัที.่...............................................................                             วนั
ที.่........................................................ 
 



​ ไดรั้บเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ  จำนวน ........
592..........บาท                               (.........หา้รอ้ยเกา้สบิสองบาท
ถว้น........)  ไวเ้ป็นการถกูตอ้งแลว้ 
 
ลงชือ่.....................................................ผูรั้บเงนิ          ​    
ลงชือ่......................................................ผูจ้า่ยเงนิ 
     (นางสาวศศธิร  ยนิดทีรัพย​์ )​ ​                      (นางสาวกนก
วรรณ  สะแกทอง) 
  ตำแหน่ง เจา้หนา้ทีธ่รุการ โรงเรยีนบา้นปัน้หมอ้                             
ตำแหน่ง เจา้หนา้ทีก่ารเงนิ 
    วนัที.่.....................................................                              วนั
ที.่........................................................ 
จากเงนิยมืตามสญัญาเลขที.่........................วนั
ที.่.............................................. 
หมายเหต ุ
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
............................................ 
 
.........................................................................................................
......................................................................... 
.........................................................................................................
.......................................................................... 
.........................................................................................................
...........................................................................                                     
 
คำชีแ้จง   1. กรณีเดนิทางเป็นหมูค่ณะ  และจัดทำใบเบกิคา่ใชจ้า่ยรวม
ฉบบัเดยีว  หากระยะเวลาในการ 
                เริม่ตน้  และสิน้สดุการเดนิทางของแตล่ะบคุคลตา่งกนั  ให ้
แสดงรายละเอยีดของวนั เวลา ที ่
​       แตกตา่งกนัของบคุคลนัน้ในชอ่งหมายเหต ุ
             2. กรณีขอเบกิคา่ใชจ้า่ยรายบคุคลใหผู้ข้อรับเงนิเป็นผูล้ง
ลายมอืชือ่ผูรั้บเงนิและวนัเดอืนปี ทีรั่บเงนิ 



                 กรณีทีม่กีารยมืเงนิ  ใหร้ะบวุนัทีท่ีไ่ดรั้บเงนิยมื เลขทีส่ญัญายมื
และวนัทีอ่นุมตัเิงนิยมืดว้ย 
             3.  กรณีทีย่ืน่ขอเบกิเงนิคา่ใชจ้า่ยรวมเป็นหมูค่ณะผูข้อรับเงนิมิ
ตอ้งลงลายมอืชือ่ในชอ่งผูรั้บเงนิ   
                 ทัง้นี ้ ใหผู้ม้สีทิธแิตล่ะคนลงลายมอืชือ่ผูรั้บเงนิในหลกัฐานการ
จา่ย            
 
 

แบบ บก.111 
ใบรบัรองแทนใบเสร็จรบัเงนิ 

 

สว่นราชการ   โรงเรยีนบา้นปัน้หมอ้    
 

วนั เดอืน ปี รายละเอยีดการจา่ย จำนวนเงนิ 
(บาท) 

หมายเ
หต ุ

 

29 กนัยายน 
2563 

 

คา่ชดเชยน้ำมนัเชือ้เพลงิเดนิทางโดย
รถยนตส์ว่นตวั    

  

 จาก โรงเรยีนบา้นปัน้หมอ้   
 ทีอ่ยู ่59 หมูท่ี ่3 ตำบลเทพนมิติ 

อำเภอโป่งน้ำรอ้น  
จังหวดัจันทบรุ ี

  

 ถงึ โรงแรมเค.พ.ีแกรนด ์จันทบรุ ี   
 รถทะเบยีน    กธ 8062   จันทบรุ ี   
 ระยะทาง.......74.1...........กโิลเมตร  

กโิลเมตรละ 4 บาท  
  

 =  (………74.1…… กโิลเมตร x 4 
บาท x …2.. เทีย่ว) 

592  

    
    
    
 

รวมเงนิท ัง้สนิ 
..........592...

......... 
 

 
 
 



จำนวนเงนิเป็นตวัอกัษร     (   หา้รอ้ยเกา้สบิสองบาทถว้น        ) 
 

ขา้พเจา้     นางสาวศศธิร   ยนิดทีรัพย ์                ตำแหน่ง        
เจา้หนา้ทีธ่รุการโรงเรยีนบา้นปัน้หมอ้         ​                     โรงเรยีนบา้น
ปัน้หมอ้   สำนักงานเขตพืน้ทีก่ารศกึษาประถมศกึษาจันทบรุเีขต 2  ขอรับ
รองวา่รายจา่ยขา้งตน้นี ้   ไมอ่าจเรยีกใบเสร็จรับเงนิจากผูรั้บได ้และ
ขา้พเจา้ไดจ้า่ยไปในงานของราชการโดยแท ้
 
​ ​ ​ ​ ​      (ลงชือ่) 
.......................................................... 
 

​ ​ ​ ​ ​                  ( นางสาวศศธิร  ยนิดทีรัพย)์ 
​ ​ ​ ​ ​ ​   วนัที ่                                     . 

 

 
                                                                               



หลกัฐานการจา่ยเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 
ชือ่สว่นราชการ โรงเรยีนบา้นปัน้หมอ้  

ประกอบใบเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการของ......นางสาวศศธิร  ยนิดทีรัพย.์..................... ลงวนัที ่....................
เดอืน ................... พ.ศ................................. 

ลำ
ดบั
ที ่

ชือ่ ตำแหน่ง 
คา่ใชจ้า่ย 

รวม 
ลายมอืชื
อผูรั้บ
เงนิ 

วนั เดอืน 
ปี 

หมายเ
หต ุ

คา่
เบีย้เลีย้ง 

คา่เชา่ที่
พัก 

คา่
พาหนะ 

คา่ใชจ้า่ย
อืน่ๆ 

1 นางสาวศศธิร  ยนิดี
ทรัพย ์

เจา้หนา้ทีธ่รุการ 
โรงเรยีนบา้นปัน้
หมอ้ 

  592  592    

           
           
           
           

           
           
           

           
           
 รวมเงนิ   592   ตามสญัญายมืเงนิเลขที ่

......................... 
       วนัที ่............................... 

 
จำนวนเงนิรวมทัง้สิน้ (ตวัอกัษร)    (    …หา้รอ้ยเกา้สบิสองบาทถว้น…………………………..     ) 



คำชีแ้จง    1.  คา่เบีย้เลีย้งและคา่เชา่ทีพั่กใหร้ะบอุตัราวนัละ และจำนวนวนัทีข่อเบกิของแตล่ะบคุคลในชอ่งหมายเหต ุ                               
ลงชือ่............................................ผูจ้า่ยเงนิ 
              2.  ใหผู้ส้ทิธ ิแตล่ะคนเป็นผูล้งลายมอืชือ่ผูรั้บเงนิและวนัเดอืนปีเกดิทีไ่ดรั้บเงนิ กรณีเป็นการรับเงนิจากเงนิยมื                               
(นางสาวกนกวรรณ  สะแกทอง) 
                   ใหร้ะบวุนัทีท่ีไ่ดรั้บจากเงนิ               ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​                          ตำแหน่ง 
เจา้หนา้ทีก่ารเงนิ 
              3.  จา่ยเงนิหมายถงึ  ผูท้ีข่อยมืเงนิจากทางราชการ และจา่ยเงนินัน้ใหแ้กผู่เ้ดนิทางแตล่ะคนเป็นผูล้งลายมอืชือ่​
​      วนัที.่...............เดอืน.................... พ.ศ. ...............                                    
                ผูจ้า่ยเงนิ             


