
10.10.2023 м. Київ
Запрошення до участі в тендері

на відбір постачальника послуг з організації та матеріально-технічного

забезпечення заходів в рамках реалізації проєкту “Розширення

можливостей громадянського суспільства для ненасильницької

трансформації конфліктів за участю державних суб'єктів ”.

Розділ 1: Інструкції для учасників тендеру

1.1. Вступ
Благодійна організація «Благодійний Фонд «Восток-СОС» оголошує тендер

на відбір постачальника послуг з організації та матеріально-технічного

забезпечення заходів. До участі запрошуємо українські компанії, агенції та

фізичних осіб-підприємців, які можуть надавати відповідні послуги.

Підрядники повинні мати досвід організації заходів і відповідні КВЕДи.

Тендер проводиться з метою вибору підрядника для надання послуг з

організації та матеріально-технічного забезпечення заходів на території

України в період з жовтня 2023 року по листопад 2023 року включно.

Закупівля послуг здійснюватиметься в рамках проєкту “Розширення

можливостей громадянського суспільства для ненасильницької

трансформації конфліктів за участю державних суб'єктів ”, який

фінансується KURVEWustrow.

Планується проведення:

● 1 дводенний тренінг;

Термін надання послуг: жовтень 2023 року – листопад 2023 року (включно)
Оплата послуг: безготівкова оплата.

Специфікації з надання послуг з організації заходів зазначені в Розділі 2.

1.2. Кваліфікаційні вимоги



Всі учасники мають обов’язково надати документи, що підтверджують
відповідність кваліфікаційним вимогам:

● копія виписки з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних
осіб-підприємців і громадських формувань (або Витяг);

● копія Витягу (Виписки) про сплату єдиного податку із зазначенням видів
діяльності (якщо приватний підприємець – платник єдиного податку);

● копія документа, який підтверджує, що ФОП-виконавець послуг має
право займатися відповідним видом діяльності (якщо приватний
підприємець працює із застосуванням загальної системи оподаткування);

● Рекомендаційні листи (бажано);
● Резюме співробітників, що будуть залучені до надання послуг з

організації заходів (якщо такі будуть залучені).

1.3. Подача тендерних пропозицій

Для участі в тендері просимо надати пропозицію поштою або особисто в

запечатаному конверті з маркуванням «Для участі в тендері з надання

послуг з організації заходів» KURVEWustrow . У розділі «Відправник» слід

вказати найменування учасника тендера, адресу та контактні телефони. У

графі «Одержувач» вказати адресу: БО «БФ «Восток-СОС», Київ, Нова Пошта

№ 57 тел. +38063 421 81 50.

Кінцевий термін подачі пропозицій: 23 жовтня 2023 року (10:00).

У разі виникнення додаткових запитань рекомендуємо відправляти листи на
електронну адресу m.danyliuk@vostok-sos.org або дзвонити за номером +38 (066)
523 47 05 (Марина Данилюк).

Для участі в тендері необхідно надати:
1. Копії документів відповідно до кваліфікаційних вимог.
2. Додаток № 1.1.: Загальні відомості про учасника.
3. Додаток № 1.2: Кошторис на надання послуг з організації заходів. Кошторис
має бути завірений підписом і печаткою (за наявності) уповноваженої особи.

*Під час надання послуг можливі зміни щодо термінів і регіону
виконання, кількості учасників, термінів надання конференц-сервісу.

mailto:m.danyliuk@vostok-sos.org


Замовник має право звернутися до учасників за роз’ясненням змісту
тендерних пропозицій з метою полегшення розгляду, оцінки та порівняння.
Надіслані копії документів мають бути розбірливими та якісними.
Відповідальність за достовірність наданої інформації в ціновій пропозиції несе
учасник.

У разі, якщо цінова пропозиція надійшла після закінчення кінцевого терміну
подачі цінових пропозицій, або надана пропозиція не відповідає вимогам
тендеру, то така пропозиція не розглядається.

1.4. Оцінка тендерних пропозицій учасників
Отримані пропозиції щодо надання послуг з організації заходів будуть
розглянуті та проаналізовані на основі наступних критеріїв оцінки, а саме:

1. Відсоток сервісного обслуговування від вартості послуг
2. Відповідність вимогам тендеру.
3. Досвід роботи у сфері надання послуг з організації заходів.
4. Інші витрати , якщо таки є ( %)

Пропозиції оцінюватимуться на комплексній основі (враховуватимуться розмір
комісії за надання послуги, попередній досвід роботи, гарні рекомендації
тощо).

Тендер вважається таким, що відбувся при наявності від однієї пропозиції.

1.5. Інформування учасників
Замовник акцептує тендерну пропозицію, що визнана найкращою за
результатами оцінки, після чого надсилає всім учасникам повідомлення про
результати проведеного тендеру.



Розділ 2: Специфікації послуг з організації заходів

Предмет закупівлі: Послуги з організації та матеріально-технічного

забезпечення заходів на території України.

Технічне завдання потенційних заходів складатиметься з наступних

послуг:

• бронювання готелю;

• оренда конференц-залів;

• трансфер учасників та бронювання квитків по Україні;

• організація кава-пауз та харчування під час проведення заходів;

• адміністративний супровід заходу

• матеріально-технічне забезпечення заходу;

• подання заключного фінансового звіту про проведення заходу, що

включає копії підтверджуючих документів тощо.

Харчування на одну добу включає сніданок, обід, вечерю, 1 кава-брейк на
добу.
Проживання для учасників включає дво- та одномісне розміщення в
номерах класу Економ, Стандарт.
Конференц-сервіс включає надання приміщення для проведення тренінгів,
технічне оснащення приміщення (проектор, фліпчарт тощо).
Проїзд учасників включає компенсацію проїзду учасників, організацію
трансферу.
Термін надання послуг: жовтень 2023 року – листопад 2023 року (включно).
Кількість заходів: 1 тренінг
Кількість учасників заходу: орієнтовно 15.
Місце проведення ретритів:

● м. Київ
У додатку № 1.2. (кошторис) потрібно розрахувати відсоток сервісного
обслуговування від вартості послуг з організації та матеріально-технічного
забезпечення заходів.



Додаток № 1.1.

Комерційна пропозиція від _____________________________________________

Загальні відомості про учасника

______________________________________________________________________

Найменування юридичної особи/фізичної особи-підприємця

______________________________________________________________________

Юридична адреса

______________________________________________________________________

Фактична адреса/місце провадження господарської діяльності

______________________________________________________________________

Код ЄДРПОУ/ідентифікаційний номер

______________________________________________________________________

Прізвище, ім’я, по-батькові керівника

______________________________________________________________________

Контактна особа

______________________________________________________________________

Телефон, факс

______________________________________________________________________

Електронна адреса

______________________________________________________________________

Адреса сайту (за наявності):



Додаток № 1.2.

Кошторис на надання послуг з організації та матеріально-технічного забезпечення

заходів на території України.

Послуги з організації заходів

Cтатті витрат

Відсоток сервісного обслуговування від
вартості послуг (%)

1. Місце надання послуг: м.Київ
Кількість заходів – 1
Дати: 4-5.11.2023 р.
Кількість учасників – 15/один захід

1. Проживання

2. Харчування

3. Конференц-сервіс

4. Проїзд

5. Адміністративний супровід заходу

6. Забезпечення роздатковими матеріалами
учасників події


