
 
 ЗАТВЕРДЖУЮ 

 
Начальник відділу освіти, 
молоді та спорту Гадяцької 
міської ради 
___________ С.М.Бутенко 
« ___ » ____________ 2020 р. 
 

 
 

ПЛАН РОБОТИ 
 відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської ради 

на  січень 2021 року 
 

Зміст заходу 
Обґрунтування 

необхідності 
здійснення заходу 

Термін 
виконання 

Відповідальні 
виконавці 

 
І. Підготовка матеріалів для розгляду на сесіях міської ради, виконкомі 
Гадяцької міської ради 

1.1.Питання, що плануються для розгляду міською радою: 
1.Про затвердження 
статутів закладів освіти 
Сарського та 
Харковецького 
старостинського округу 

Закони України «Про 
освіту», «Про 
дошкільну освіту», 
«Про загальну середню 
освіту» 

Січень  Павленко А.М. 

2. Про оздоровлення та 
відпочинок дітей  
Гадяцької міської 
територіальної громади 
у 2021 році 

Закон України «Про 
охорону дитинства» 

Січень Бутенко С.М. 
Кузьменко Р.В. 

1.2.Питання, що плануються для розгляду на засіданні виконавчого комітету: 
1. Стан видачі 
посвідчень батьків і 
дітей з багатодітної сім’ї 

Наказ Міністерства 
України у справах 
сім’ї, молоді та спорту 
від 29.06.20101 № 1947 
«Про затвердження 
інструкції про порядок 
видачі посвідчень 
багатодітних батьків та 
дитини з багатодітної 
сім’ї» 
Рішення виконавчого 

Січень Лукаш Л.І. 



комітету Гадяцької 
міської ради від 
19.01.2017 № 6 «Про 
надання повноважень з 
питань реалізації 
державної сімейної 
політики відділу 
освіти, молоді та 
спорту Гадяцької 
міської ради» 

ІІ. Перевірка виконання Конституції України, актів Президента України, 
Кабінету Міністрів України, розпоряджень голови міської ради 

Документ Відповідальні за 
виконання 

Форма контролю: де 
буде слухатись, 

навчатися, 
узагальнюватися, 
який буде видано 

підсумковий 
документ 

Терміни 

2.1.Закони України: 
1.Закон України «Про 
освіту» 

Бутенко С.М. Інформація 
Департаменту освіти 
і науки 
облдерж-адміністраці
ї, довідка 

Постійно 

2.Закон України «Про 
загальну середню 
освіту» 

Бутенко С.М. 
Павленко А.М. 

Інформація 
Департаменту освіти 
і науки 
облдерж-адміністраці
ї, довідка 

Постійно 

3.Закон України «Про 
дошкільну освіту» 

Бутенко С.М. 
Павленко А.М. 

Інформація 
Департаменту освіти 
і науки 
облдерж-адміністраці
ї, довідка 

Постійно 

4.Закон України «Про 
забезпечення 
санітарного 
епідемічного 
благополуччя 
населення» 

Лукаш Л.І. Інформація 
Департаменту освіти 
і науки 
облдерж-адміністраці
ї, довідка 

Постійно 

5.Закон України «Про 
забезпечення 

Павленко А.М. 
 

Інформація 
Департаменту освіти 

Постійно 



організаційно-правових 
умов соціального 
захисту дітей-сиріт та 
дітей, позбавлених, 
батьківського 
піклування» 

і науки 
облдерж-адміністраці
ї, довідка 

2.2. Постанови Кабінету Міністрів України: 
1.Постанова Кабінету 
Міністрів України від 
05.05.2004 № 226 із 
змінами і 
доповненнями «Про 
поліпшення виконання, 
навчання, соціального 
захисту та 
матеріального 
забезпечення 
дітей-сиріт та дітей, 
позбавлених 
батьківського 
піклування» 

Павленко А.М. Інформація 
Департаменту освіти 
і науки, довідка 

Постійно 

2.3. Накази Міністерства освіти і науки України: 
1.Наказ Міністерства 
освіти і науки України 
від 06.10.2010 № 930 
«Про затвердження 
Типового положення 
про атестацію 
педагогічних 
працівників України» 
(із змінами) 

Павленко А.М. Інформація 
Департаменту освіти 
і науки,  наказ 

Постійно 

2.4. Рішення сесії міської ради: 
1.Міська програма 
розвитку фізичної 
культури і спорту на 
2020-2024 рр. 

Кузьменко Р.В. Довідка До 30.01. 
2021 

 
ІІІ. Робота з кадрами та резервом кадрів у відділі освіти, молоді та спорту 
Гадяцької міської ради 

Зміст заходу 
Обґрунтування 

необхідності 
здійснення заходу 

Термін 
виконання 

Відповідальні 
виконавці 



1.Цілеспрямовано 
проводити роботу щодо 
забезпечення закладів 
освіти відповідними 
педагогічними кадрами 

Виконання 
перспективного плану 
забезпечення закладів 
освіти міста 
педагогічними 
кадрами 

Протягом 
місяця 

Бутенко С.М. 
Павленко А.М. 

2.Здійснювати підготовку 
статистичної звітності 
інформаційних довідок 
для облдержадміністрації, 
Департаменту освіти і 
науки 
облдерж-адміністрації, 
міської ради 

На виконання листів, 
запитів 
облдерж-адміністрації
, Департаменту освіти 
і науки 
облдерж-адміністрації
, міської ради   

Протягом 
місяця 

Кузьменко Р.В. 
Павленко А.М. 
Лукаш Л.І. 
Калевич Н.В. 

3.Проводити формування  
особових справ державних 
службовців відділу освіти, 
молоді та спорту 

Постанова Кабінету 
Міністрів України від 
25.05.1998 № 731 

Протягом 
місяця 

Скопець І.С. 

4.Онлайн робота Школи 
кадрового резерву 
керівних кадрів Гадяцької 
міської територіальної 
громади 
 
Місце проведення: 
платформа zoom 

Положення про відділ 
освіти, молоді та 
спорту Гадяцької 
міської ради 

05.01.2021 
 

10.00 год. 

Бутенко С.М. 
Павленко А.М. 

 
ІV. Контроль за виконанням делегованих повноважень органів виконавчої 
влади посадовими особами та виконкомами органів місцевого 
самоврядування 
 
V. Робота з структурними підрозділами міської ради 
 
VІ. Робота з вирішення оперативних та поточних питань 
6.1. Організація роботи відділу освіти, молоді та спорту Гадяцької міської 
ради: 
1.Підготовка матеріалів та 
організаційне 
забезпечення  проведен-ня 
апаратних нарадах у 
начальника відділу освіти, 
молоді та спорту 
Гадяцької міської ради 

Закон України «Про 
місцеві державні 
адміністрації» 

04.01., 
11.01., 
18.01., 

25.01.2021 

Бутенко С.М. 
Лукаш Л.І. 



2.Складання плану 
основних заходів роботи 
відділу освіти, молоді та 
спорту на тиждень для 
включення у план роботи 
міської ради 

Наказ відділу освіти, 
молоді та спорту від 
16.01.2017 № 31 «Про 
планування роботи 
відділу освіти, молоді 
та спорту» 

06.01.,  
14.01.,  
21.01.,  

28.01.2021 

Павленко А.М. 

3.Підготувати звіт про 
виконання плану роботи 
відділу освіти, молоді та 
спорту за грудень 2020 
року 

Наказ відділу освіти, 
молоді та спорту від 
16.01.2017 № 31 «Про 
планування роботи 
відділу освіти, молоді 
та спорту» 

10.01.2021 Павленко А.М. 

4.Підготувати звіт про 
виконання плану роботи 
відділу освіти, молоді та 
спорту за ІV квартал 2020 
року 

Наказ відділу освіти, 
молоді та спорту від 
16.01.2017 № 31 «Про 
планування роботи 
відділу освіти, молоді 
та спорту» 

10.01.2021 Павленко А.М. 

5.Підготувати річну 
звітність за формою 85К 

Наказ Держкомстату 
України від 
27.09.2004 № 527 

До 25.01. 
2021 

Лукаш Л.І. 

6.Підготувати план роботи 
відділу освіти, молоді та 
спорту на лютий 2021 
року 

Наказ відділу освіти, 
молоді та спорту від 
16.01.2017 № 31 «Про 
планування роботи 
відділу освіти, молоді 
та спорту» 

До 20.01. 
2021 

Павленко А.М. 

7.Підготувати план 
апаратних нарад у 
начальника відділу освіти, 
молоді та спорту 
Гадяцької міської ради на 
лютий 2021 року 

Порядок підготовки 
та проведення 
апаратних нарад у 
начальника відділу 
освіти Гадяцької 
міської ради, 
затвердженого 
наказом відділу 
освіти, молоді та 
спорту від 02.03.2016 
№ 56 

До 
29.01.2021 

Лукаш Л.І. 

8.Підготувати річний звіт 
фінансово-господарської 
діяльності 

Річний план роботи 
відділу освіти, молоді 
та спорту на 2021 рік 

До 31.01. 
2021 

Калевич Н.В. 
Тарасенко В.І. 

6.2. Перелік питань тематичних нарад керівників: 
ЗЗСО та ЗДО 



1.Основні напрямки 
розвитку освітньої 
галузі та ефективне 
використання 
бюджетних коштів у 
2020 році.  

Закони України «Про 
освіту», «Про загальну 
середню освіту», «Про 
дошкільну освіту» 

29.01.2021 Бутенко С.М. 
Калевич Н.В. 

2.Про проведення 
реєстрації випускників 
та підготовку у 2021 
році до зовнішнього 
незалежного 
оцінювання випускників 
11 класів. 

Закон України «Про 
загальну середню 
освіту» 

29.01.2021 Ємець С.М. 

3.Доведення до відома 
керівників законодавчих, 
нормативно-правових 
документів, що 
регламентують роботу 
закладів освіти. 

Закони України «Про 
освіту», «Про загальну 
середню освіту», «Про 
дошкільну освіту» 

29.01.2021 Бутенко С.М. 
Павленко А.М. 

4.Про недопущення 
булінгу у відношеннях 
між  дітьми 

Наказ МОН від 
28.12.2019 № 1646 
«Деякі питання 
реагування на випадки 
булінгу (цькування) та 
застосування заходів 
виховного впливу в 
закладах освіти» 

29.01.2021 Павленко А.М. 

5.Різне.  29.01.2021 Бутенко С.М. 
6.3.Перелік питань семінарів-нарад роботи ЗДО: 

ЗДО 
 
VІІ. Проведення організаційно-масових заходів 
1.Проведення заходів 
щодо проведення 
зовнішнього незалежного 
оцінювання навчальних 
досягнень учнів у 2021 
році. 

Наказ МОНМСУ від 
23.08.2012 № 943 
«Про зовнішнє 
оцінювання 
навчальних досягнень 
осіб, які виявили 
бажання вступати до 
вищих навчальних 
закладів України в 
2021 році» 

04.01.-29.01.
2021 

Ємець С.М. 

http://zno-kharkiv.org.ua/assets/files/docs/2013/943.zip
http://zno-kharkiv.org.ua/assets/files/docs/2013/943.zip
http://zno-kharkiv.org.ua/assets/files/docs/2013/943.zip
http://zno-kharkiv.org.ua/assets/files/docs/2013/943.zip
http://zno-kharkiv.org.ua/assets/files/docs/2013/943.zip
http://zno-kharkiv.org.ua/assets/files/docs/2013/943.zip
http://zno-kharkiv.org.ua/assets/files/docs/2013/943.zip
http://zno-kharkiv.org.ua/assets/files/docs/2013/943.zip
http://zno-kharkiv.org.ua/assets/files/docs/2013/943.zip
http://zno-kharkiv.org.ua/assets/files/docs/2013/943.zip


2.Моніторинг дітей  так 
званих «груп ризику» 

З метою моніторингу 
дітей так званих «груп 
ризику» 

04.01.-29.01.
2021 

Директори 
ЗЗСО, 
практичні 
психологи 

3.Проведення заходів з 
нагоди святкування 
новорічних та різдвяних 
свят. Організація зимових 
канікул у закладах освіти 
(з дотриманням 
карантинних вимог) 

Змістовне дозвілля 
учнів 

До 11.01. 
2021 

 
09.00 год. 

Кузьменко Р.В. 

4. Виконання Плану 
заходів щодо запобігання 
торгівлі людьми на період 
2019 - 2020 року 
 
Місце проведення:  
заклади загальної 
середньої освіти (група 
ЗНВР у Viber, розміщення 
інформації на офіційних 
сторінках закладів освіти 
у вайбер) 

Наказ МОН України 
від 08.04.2016 № 405 

04.01.-29.01.
2021 

 (звіт за 
кожне 

півріччя) 

Лукаш Л.І., 
заступники з 
НВР закладів 
освіти 

5.Виконання Плану 
заходів з попередження 
насильства у сім’ї  
 
Місце проведення: 
заклади загальної 
середньої освіти (група 
ЗНВР у Viber, розміщення 
інформації на офіційних 
сторінках закладів освіти 
у вайбер) 
Співпраця з Службою у 
справах дітей Гадяцької 
РДА (Воронцова Л.М.) та 
Гадяцьким районним 
центром соціальних служб 
для сім’ї, дітей та молоді 
(Возниця В.О.) 

Наказ МОН України 
від 01.02.2010 № 127 

04.01.-29.01.
2021 

  
(відповідно 

до плану 
роботи ЗО 

на 
2020/2021 

навчальний 
рік щодо 

виконання 
плану 

заходів з 
попереджен

ня 
насильства) 

Павленко А.М., 
Лукаш Л.І., 
заступники з 
НВР закладів 
освіти 

6. Виконання Плану 
заходів щодо реалізації 

Розпорядження 
Кабінету Міністрів 

04.01.-29.01.
2021 

Павленко А.М., 
заступники з 



Національної стратегії у 
сфері прав людини на 
період  2019 -2020 року 
 
Місце проведення: 
заклади загальної 
середньої освіти (група 
ЗНВР у Viber, розміщення 
інформації на офіційних 
сторінках закладів освіти 
у вайбер) 

України від 23 
листопада 2015 року 
№ 1393-р 

  
(відповідно 
до річного 

плану 
роботи ЗО 

на 
2020/2021 

навчальний 
рік) 

НВР закладів 
освіти 

7. Виконання плану 
заходів з реалізації 
Національної стратегії 
реформування системи 
юстиції до 2023 року 
 
Місце проведення: 
заклади загальної 
середньої освіти (група 
ЗНВР у Viber, розміщення 
інформації на офіційних 
сторінках закладів освіти 
у вайбер) 

Лист Департаменту 
освіти і науки 
облдержадміністрації 
від 16.03.2020 № 
669/03.02-12 «Щодо 
виконання 
розпорядження КМУ 
від 21.11.2019 № 
1335» 

04.01.-29.01.
2021 

 
 (останній 

місяць 
кварталу) 

Павленко А.М., 
заступники з 
НВР закладів 
освіти 

8. Виконання плану 
заходів на 2019-2020 роки 
з реалізації Стратегії 
державної політики щодо 
наркотиків  
 
Місце проведення: 
заклади загальної 
середньої освіти (група 
ЗНВР у Viber, розміщення 
інформації на офіційних 
сторінках закладів освіти 
у вайбер) 
Співпраця з Гадяцьким 
відділом поліції Головного 
управління національної 
поліції в Полтавській 
області (Сушко О.О.) 

Розпорядження 
Кабінету Міністрів 
України від 06 лютого 
2019 року № 56-р 
«Про затвердження 
плану заходів на 
2019-2020 роки з 
реалізації Стратегії 
державної політики 
щодо наркотиків на 
період до 2022 року» 

04.01.-29.01.
2021 

  
(відповідно 
до річного 

плану 
роботи ЗО 

на 
2020/2021 

навчальний 
рік) 

Павленко А.М., 
заступники з 
НВР закладів 
освіти 



9. Проведення ряду 
інформаційних заходів 
щодо запобігання 
зараження коронавіросом 
COVID-19 для директорів 
та педагогічних 
працівників Гадяцької 
громади  
 

Наказ Міністерства 
освіти і науки України 
від 12.03.2020 № 392 
«Про забезпечення 
виконання 
профілактичних і 
епідемічних заходів» 
(зі змінами і 
доповненнями) 

04.01.-29.01.
2021 

 
 (щоденно) 

Бутенко С.М. 
Лукаш Л.І. 

10. Онлайн 
інструктивно-методичні 
наради у спільноті Viber 
для директорів та 
заступників директора 
закладів освіти Гадяцької 
міської ОТГ 
 
 
 
Адміністратор: головний 
спеціаліст Павленко А.М. 
 
Місце проведення: відділ 
освіти, молоді та спорту 
Гадяцької міської ради – 
група Viber 

У зв’язку з 
виробничою 
необхідністю:  
- особливості 
впровадження Закону 
України «Про 
загальну середню 
освіту» у ЗЗСО 
відповідно до 
проведення 
карантинних заходів в 
освіті та освітньому 
процесі; 
- особливості роботи 
ЗО в період пандемії; 
- навчання у школах в 
умовах карантину 
відповідно до 
рекомендацій 
Головного державного 
санітарного лікаря 
України – Постанова 
№ 50. 
- щодо освітньої 
діяльності за різними 
формами навчання, 
зокрема – сімейна 
форма навчання у 
ЗЗСО Гадяцької 
міської територіальної 
громади 

Щоденно 
(за 

необхідност
і) 

Поч. 14.45 
год. 

Павленко А.М. 
 

11. Проведення заходів 
щодо створення 
безпечного освітнього 

Закони України «Про 
освіту», «Про 
загальну середню 

04.01.-29.01.
2021 

 

Бутенко С.М., 
головні 
спеціалісти 



середовища, формування в 
дітей та учнівської молоді 
ціннісних життєвих 
навичок у 2020/2021 
навчальному році 
 
Місце проведення: 
заклади загальної 
середньої освіти (група 
Durektor, ЗНВР у Viber, 
розміщення інформації на 
офіційних сторінках 
закладів освіти у вайбер) 

освіту», Конвенція 
ООН про права 
дитини 

 (щоденно) 

12. Виконання планів 
заходів із запобігання 
шкільному булінгу, 
зокрема з використанням 
інформаційно- 
комунікаційних 
технологій 
 
Місце проведення: 
заклади освіти Гадяцької 
міської ОТГ (робота з 
окремими анкетами, 
розробленими МОН 
України) 

Наказ МОН від 
28.12.2019 № 1646 
«Деякі питання 
реагування на 
випадки булінгу 
(цькування) та 
застосування заходів 
виховного впливу в 
закладах освіти» 

04.01.-29.01.
2021 

 
 (щоденно) 

Павленко А.М., 
ЗНВР закладів 
загальної 
середньої освіти 

13. Консультування 
керівників закладів освіти 
з питань дотримання 
законодавства України в 
процесі керівництва 
кадрами 
 
Місце проведення: ВОМС 
м. Гадяч 

Кодекс законів про 
працю України 

04.01.-29.01.
2021 

 
з 08.30 до 
17.00 год. 

Павленко А.М. 

14.Консультування 
керівників закладів освіти 
з питань дотримання 
Типової інструкції з 
діловодства у закладах 
освіти усіх типів і форм 
власності  

Наказ Міністерства 
освіти і науки України 
від 28.08.1913 № 1239 
«Про затвердження 
Типової інструкції з 
діловодства у 
загальноосвітніх 

04.01.-29.01.
2021 

 
з 08.30 до 
17.00 год. 

Павленко А.М. 



 
Місце проведення: ВОМС 
м. Гадяч 

навчальних закладах 
усіх типів і форм 
власності» 
 

15.Забезпечити 
поповнення матеріалами 
офіційного веб-сайту 
відділу освіти, молоді та 
спорту Гадяцької міської 
ради 
http://hadiach-voms.at.ua   

Для здійснення 
інформатизації та 
організації освітнього 
процесу у закладах 
освіти Гадяцької 
міської територіальної 
громади. Висвітлення 
та організація 
основних заходів 

04.01.-29.01.
2021 

 

Кузьменко Р.В., 
Павленко А.М., 
Лукаш Л.І., 
керівники 
структурних 
підрозділів 

 
VІІІ. Проведення заходів ідеології державотворення 
1.Виступи (публікації) у 
ЗМІ «Зовнішнє 
незалежне оцінювання 
-2021» 
 

З метою ознайомлення 
із процедурою 
реєстрації учасників 
ЗНО 

Протягом 
місяця 

Ємець С.М. 

2.Заходи щодо 
відзначення Дня 
Соборності та Свободи 
України у закладах освіти 
Гадяцької міської 
територіальної громади 

ст. 15 Закону України 
«Про загальну 
середню освіту» 

22.01.2021 Бутенко С.М. 

3.Проведення днів 
пам’яті Героїв Крут 

ст. 15 Закону України 
«Про загальну 
середню освіту» 

29.01.2021 Бутенко С.М. 

4. Заходи до 
Міжнародного Дня 
Голокосту у закладах 
освіти Гадяцької міської 
територіальної громади 

ст. 15 Закону України 
«Про загальну 
середню освіту» 

  24.01.2021 Бутенко С.М. 

 
 
 
Павленко (05354) 3-21-28 

http://hadiach-voms.at.ua

