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Baggrund

Det har veeret fast procedure siden fadevarefaellesskabets start, at kassevagterne skulle
udfylde et tilbagemeldingsskema, nar kassen skulle lukkes om onsdagen. | arene efter at
medlemssystemet blev taget i brug, blev det lige sa fast procedure, at indkgberne sa i
medlemssystemet, om tilbagemeldingerne fra kassevagterne stemte overens med, hvor
mange poser der var solgt. Det gjorde det sjeeldent. Og indkgbernes ekstra kontrol gjorde
tilbagemeldingsskemaet overflgdigt i forhold til angivelse af posebestillinger.

Medlemmer fra forskellige afdelinger har givet udtryk for, at de ville kabe flere poser, hvis de
kunne kgbe dem online om aftenen efter lukketid. Derfor, og i og med at tilbagemeldingerne
var delvist overfladige, besluttede indkgbsgruppen og distributionsgruppen at droppe
tilbbagemeldingsskemaet. Med den aendring er det blevet nemmere at vaere kassevagt, i det
der er blevet et skema mindre at udfylde. Ligesa vel som det har abnet op for muligheden for
at flytte deadline for online posebestillinger til onsdag klokken 23:59.

Men. Tilbagemeldingsskemaet har fgrhen vaeret brugt til at bestille lassalgsposer og
tervarer. Derudover har der veeret et Igssalgsfaktorark med justerbare faktorer, som
bestemte maengden af Igssalgsgrgntsager for hver afdeling. Der er derfor lavet et nyt ark til
alle lgssalgsbestillinger for afdelingerne, som erstatter de to tidligere. Det er dette
lgssalgsbestillingsark, som denne vejledning er skrevet til.



Grundleeggende om brugen af arket

Pa lgssalgsbestillingsarket kan det udspecificeres, om Igssalgsposer er til Igssalg, til et
introduktionsmgde eller til et arrangement; man kan andre, hvor meget lgssalgsgrent
afdelingen gnsker at modtage; og man kan bestille de tgrvarer, som leveres i den falgende
uge - alt sammen i ét og samme ark.

| arket er der en fane per afdeling samt to andre faner. Som Igssalgsansvarlig i en afdeling,
har man kun brug for én fane, og det er den fane, med afdelingens initialer som f.eks. VAN
for Vanlgse eller @B for Osterbro. Den farste af de to faner, som ikke er til afdelingerne, er
fanen ADMIN, som indkgberne bruger til at eendre indholdet af alle afdelingernes faner. Det
kan f.eks. veere en type mel, enheden for aeblemost, eller hvor honningen kommer fra. Den
anden af de to faner, som ikke er til afdelingerne, er fanen RESULTAT, som bruges til at
samle alt det indtastede fra alle afdelingernes faner.

Pa afdelingernes faner er der felter i forskellige farver til forskellige formal. Det er de hvide
felter, man som lgssalgsansvarlig skal udfylde. Arket er sat op pa en made, sa alle, som har
linket til arket, kan redigere i det, men kun i de hvide felter. Teksten i de gule felter er
vejledninger til, hvordan man udfylder de hvide felter. Og teksten i de gra felter er f.eks.
enheder, produkt- og producentnavne. Det er indkeberne, som styrer, hvad der stér i de gule
og gra felter pa afdelingernes faner ved hjeelp af ADMIN fanen.

Hver type af lgssalg til bestilling adskilles af en raekke celler i arket med sort baggrund og
med gul tekst. Teksten afheenger af, hvad deadline er. Der er fglgende fire muligheder:

Deadline er ... Deadline-tekst
overskredet LUKKET - deadline er ikke opdateret af indkgber endnu
inden for 8 dage ABEN - deadline for aendringer er [ugedag] den [dato for deadline] kI.

[tidspunkt for deadline]

senere end om 8 dage ABEN - deadline er engang i fremtiden og ikke i nzeste uge
ukendt datoformat LUKKET - formatet for deadline er ukendt. Indkgber skal taste et korrekt
datoformat.

Den celle, som man indtaster meaengden til bestilling i, har en hvid baggrundsfarve, nar der er
abent for bestilling af varen. Nar der lukkes skifter baggrundsfarven til gra.

Grundoplysninger

Der er to simple grundlaeggende oplysninger, der kan indtastes i en afdelings fane for
lasslagsbestillinger: 1) navn og 2) mailadresse pa den Igssalgsansvarlige. Man behgver ikke



at angive efternavn, og man ma gerne angive flere navne, hvis mailadressen er til en
indbakke, som flere tjekker. Der kan til gengaeld kun indtastes en mailadresse.

Lessalgsansvarlig
afdeling: Sydhavnen
navn:
email:

Pamindelsesmails

Der vil blive sendt automatiske pamindelsesmails ud til alle lgssalgsansvarlige, hvis
mailadressen er skrevet korrekt i cellen, der er beregnet til det. Hvis der f.eks. skrive (a) i
stedet for @, eller hvis der f.eks. skrives med mellemrum, eller hvis der f.eks. saettes et
punktum efter mailadressen, sa sendes der ikke en automatisk reminder-mail.

Der bliver altid sendt en kopi af pamindelsesmailen til afdelingen. En pamindelsesmail kan
se sadan her ud:

Tid til at bestille tarvarer til SYD inden 11. august

Automatisk KBHFF indkeber <distribution@kbhff.dk>
til fi (=

Kaere Jonas,

Det er tid til at bestille @kologisk mel til Sydhavnen inden 11. august.

Her er link il Lessalgsbestillingsarket:
hitps:/idocs.google. com/spreadsheets/d/1 hZXaMKOTgIPfs3vJSNEf-67UF ZcEdnUPObYaZ2zbeSCc/edit?gid=9564 18715

Hvis du ikke lzengere ensker at modtage disse reminder emails, skal du slette din emailadresse fra Lessalgsbestillingsarket.

De bedste hilsener

Lessalgsbestillin... 4

Bestilling af ekstra poser

Det nye i forhold til farhen er, at man nu kan specificere, om ekstra poser er til Igssalg, til et
arrangement eller til et introduktionsmade. Der sker automatisk nulstilling at bestilte poser til
arrangement og introduktion.



ABEN - deadline for sndringer er torsdag kl. 07:00 (nulstilles kort efter deadline)
Ekstra poser

Lessalg min. Introduktionsmede Arrangement
Grentpose [1] 0 0
Lessalg i alt
Frugtpose [1] 0 0
Aspargespose [1] 0 0

Minimum antal ekstra grgntsagsposer til Igssalg / BRUGES
IKKE fra 2019 FREM. DET EKSAKTE ANTAL BESTILTE
POSER LEVERES

Som fagrhen skal det samlede antal grentsagsposer til afdelingen veere deleligt med fem.
Derfor kan man som Igssalgsansvarlig ikke angive et eksakt antal ekstra poser til lgssalg. |
stedet for angiver man et minimum af ekstra poser til Igssalg. Derfor kan man altid fa op til
fire poser mere end det angivne minimum. Her er eksempler pa, hvor mange ekstra poser
en afdeling kan fa, ved forskellige minimumsveerdier for ekstra grentsagsposer:

Minimum antal grgntsagsposer Antal ekstra poser til lgssalg
0 0-4
1 1-5
2 2-6
5 5-9

Automatisk nulstilling af ekstra poser, som ikke er til Igssalg

Ekstra poser til Igssalg nulstilles ikke. Det er indikeret med en streg under, det tal som man
indtaster i cellen. Altsa vil ekstra grentsags-, frugt- og aspargesposer/svampeposer aldrig
blive nulstillet. Hvis det ikke er frugt- eller aspargessaeson, vil der lige meget hvad ikke blive
bestilt frugt- eller aspargesposer.

Ekstra poser bestilt til arrangement og introduktionsmeade bliver nulstillet hver uge, fordi det
er de faerreste afdelinger, som har arrangementer og introduktionsmgader hver uge.
Bestillingerne bliver nulstillet i labet af torsdag formiddag, og derefter kan man indtaste
naeste uges bestillinger af ekstra poser til arrangementer og introduktionsmgder.

@nsker man at vide, hvad der blev indtastet i sidste uge, kan man trykke pa fanen
RESULTAT, og se den forrige uges indtastning registreret.




Deadline for bestillinger af ekstra poser

Deadline for at bestille ekstra poser er altid torsdag morgen klokken 7:00. @nsker man at
aendre sin indtastning efter deadline, ma man skrive en mail til indkgberne pa
indkoeb@kbhff.dk.

Lassalgsprocent: maengden af Igssalgsgrant

Lgssalgsprocenten er et udtryk for, hvor stor en grad af lessalgsgreont afdelingen gnsker at
indkgbe. Den skal vaere mellem 0 og 15 %. Alle andre veerdier er ugyldige. Faktoren ganges
med antal bestilte poser til afdelingen samt en vaerdi, som indkgberne fastsaetter til at veere
'en portion'. En portion er ca. den maengde, der normalt vil veere i en grgntpose. For
rabarber kan det f.eks. vaere en 1 bdt., og for skorzonerrgdder kan det f.eks. vaere 200 g.
Maksimum er pa 15 %, da risikoen ved en hgj Lassalgsprocent er ikke solgte varer, som vil
give KBHFF og derved alle medlemmer underskud. Lgssalgsprocenten nulstilles og ikke.
Deadline for aendringer er som for ekstra poserne: torsdag klokken 7:00.

ABEN - deadline for sndringer er torsdag kl. 07:00 (nulstilles ikke)
Lessalgsgront

Lessalgsprocent (%)
5

Forskellene fra de gamle lgssalgsfaktorer

Efter indfarslen af lassalgsbestillingsarket skal indkgberne nu angive hvad en portion er for
hver vare til lgssalget, som ikke er tgrvarer. Er varen saerligt dyr eller sa speciel, at
indkaberen ikke forventer et starre salg, saettes en portion lavt, for at undga spild i
afdelingerne. En portion er lige stor i Valby som pa Ngrrebro og for alle andre afdelinger.

For Lgssalgsprocenten havde vi mange lgssalgsfaktorer. Der var Igssalgsfaktorer for mange
forskellige varekategorier. Det betad som eksempel at en afdeling der mente, at spise flere
kartofler per medlem end en anden afdeling, kunne angive en hgjere kartoffelfaktor end den
anden afdeling. Det betad ogsa, at indkgberne skulle kategorisere alle varer, som blev bestilt
til lassalg, sa afdelingens posebestillinger kunne ganges med faktoren for varekategorien.
En enhed var en enhed, lige meget hvilken type vare der blev bestilt. Eksempelvis har der
veeret bestilt specialvarer, som pyntegraeskar eller kvaeder, i lige sa store maengder som
mere almindelige dagligvarer, sasom hokaido graeskar eller abler, fordi de var sat i samme
lgssalgsvarekategori. Derfor har afdelinger haft uheldige episoder, hvor specielle
lgssalgsvarer har mattet kasseres.



Andre lgssalgsvarer: “tgrvarer”

Tarvarer er de varer, der bestilles til Iassalget, som ikke er grentsasgs-, frugt eller
aspargesposer, eller hvor maengden ikke bestemmes ud fra Lagssalgsprocenten. | stedet for
indtaster den lgssalgsansvarlige den preecise meengde, som afdelingen gnsker at bestille.

Selvom der ligger i ordet tgrvarer, at varen er ter, sa er most, saft, sylt, olie og honning m.v.
ogsa tervarer.

Biodynamisk most og saft

fra Bellingehus

zblemost mirabellesaft (u. sukker) stikkelsbaersaft (u. sukker) blommesaft
i kasse & 12 flasker 4 1 | i kasse & 12 flasker 4 1 | i kasse & 12 flasker 4 1 | i kasse & 12 flasker 4 1 |
0 0 0 0

Deadlines varierer for tarvarer

Der er ikke faste deadlines for bestilling af tgrvarer. F.eks. afhaenger bestillingerne af mel af,
hvornar melet males, og det afhaenger af temperaturen og luftfugtigheden udenfor, som er
medbestemmende for, hvornar kornet er tart nok til at kunne blive malet til mel. Derfor
fastseetter indkgberne deadlines for bestillinger af tgrvarer Igbende.

Som Igssalgsansvarlig far man i udgangspunktet en reminder-mail mandag morgen, hvis det
er tid til at bestille lgssalg. Indkgberne kan ogsa sende den pa andre tidspunkter. Mailene
sendes automatisk mandag morgen, hvis der er deadlines, som udlgber inden for en uge.
Hvis en indkgber saetter en deadline med kort varsel, nar der ikke ngdvendigvis at blive
sendt en reminder-mail ud. Derfor er der lavet en knap for indkaberne, som de trykker pa, for
at sende en reminder-mail, hvis de skulle veere sent ude med at indtaste en deadline. Det
skal sikre, at de lgssalgsansvarlige altid far besked, nar det er tid til at bestille.

Nulstilling af bestillinger for tgrvarer

Nar indkgberne har brugt de indtastede lgssalgsbestillinger til at kabe Igssalgsvarer,
nulstiller de alle bestillingerne fra de lgssalgsansvarlige. Det gar de ved at trykke pa en knap
i ADMIN fanen, som nulstiller alle bestillinger, hvor deadline er overskredet. Derefter
indtaster de nye deadlines.

Hvis man som lgssalgsansvarlig gnsker at se, hvad man bestilte af tarvarer sidste gang, der
blev bestilt, er det desvaerre ikke muligt i Igssalgsbestillingsarket (endnu). Men man kan altid
skrive til indkgbsgruppen eller distributionsgruppen og sparge, da der her opbevares kopier
af alle pakkesedler, hvoraf det fremgar, hvad der er bestilt af tervarer i den uge, som
pakkesedlen geelder for. Der arbejdes pa at gere det muligt pa sigt at se tgrvarebestillinger
fra tidligere.



Se dine bestillinger til den kommende uge

Pa den sidste fane, RESULTAT, kan du se, hvad indkgberne bestiller til den kommende uge.
De bestiller kun tgrvarer, hvis der i den gule tekst med sort baggrund over tgrvaren star

SINGEYEMDer SKAL bestilles til pa onsdagh

Nar indkgberne har nulstillet tarvarebestillingerne, kan man ikke leengere se, hvor meget der
bestilles af tgrvare til den kommende uge - ikke far indkgberne har lagt pakkesedlen op pa
wikien. Men man kan dog stadigveek se bestillingerne af ekstra poser og L@ssalgsprocent.

Grunden til dette er, at ekstra poser og Lgssalgsprocent er et gjebliksbillede af tallene, som
er star tastet ind ved deadline torsdag klokken 7:00. Og disse tal blive stdende helt indtil
ugen efter. Modsat er alle bestillingerne for tgrvarer et direkte billede af, hvad der er tastet
ind i afdelingens fane for Igssalgsbestilling. Nar et tal @endres pa afdelingens fane, aendres
det med det samme i resultat-fanen.

+= |

16 Ekstra poser

7

18 Lessalg Introduktionsmeade Arrangement

18 Grentpose min. Frugtpose Aspargespose Grentpose Frugtpose Aspargespose Grentpose Frugtpose Aspargespose
20 Amager 2 1 1 [1] [1] [1] 1]

21 Sydhavnen [] 0 Q L] L] 0 1] 0 0
2 Valby 2 0 1} L] L] 0 o L] ]
23 Vesterbro 2 2 2 [] [] 0 (1] [] 0
24 Frederiksberg i 0 0 0 0 0 ] 0 0
25 Vanlgse i 1 1 o L] 0 o o L]
26 Psterbro 2 1 1 0 0 0 ] 0 0
27 MNerrebro 2 1] [1] [1] [1] [1] (1] [1] 0
28 Ydre Nermebro 0 0 0 0 0 0 0 0 0
24 Mordvest 5 2 2 [1] [1] [1] (1] [1] 0
30

-+ |
32 Lessalgsprocent

33 Amager: 15% Frederiksberg: 10% MNerrebro: 5%

34 Sydhavnen: 5% Vanlese: 15% Ydre Nerrebro: 0%

s Valby: 10% @sterbro: 15% MNordvest: 10%

1] Vesterbro: 15%

Afsluttende bemaerkninger

Spergsmal og kommentarer til forbedringer

Spargsmal og kommentarer er meget velkomne. Spgrgsmal kan bade stilles til afdelingens
repraesentant distributionsgruppen og her til distributionsmailen. Ring ogsa gerne om
onsdagen pa KBHFF telefonen (+45 71797917).

Der er skrevet en nyhed pa hjemmesiden til info til alle medlemmer. Her er et link til
nyheden: http://kbhff.dk/2016/08/senere-deadline-for-posebestilling/



http://kbhff.dk/2016/08/senere-deadline-for-posebestilling/

Desuden har afdelingerne faet besked pa afdelingsmailene, og sa har afdelingerne veeret
CC farste gang linket til denne vejledning blev sendt ud til de lgssalgsansvarlige.

Historik for bestillinger vil blive implementeret pa sigt

Vi arbejder pa sagen, da det bade vil lette arbejdet i bogholderiet betydeligt, og da det vil
gavne lgssalgsansvarlige, som gnsker at basere indkgb pa indkgbshistorikken.

Andringshistorik

9. september 2016

Andringer, der er lavet:

Automatiske pamindelser opdateret

Der sendes nu automatiske pamindelser ud hver mandag morgen mellem 7 og 8, hvis der er
produkter med deadline inden for en uge.

Desveerre kom der en forkert dato for deadline i den farste mail, der blev sendt ud. Mit script
valgt rigtig nok den tidligste af alle datoer pa produkter med deadline, men den skulle kun
veelge mellem produkter, hvor deadline ikke var overskredet. Derfor stod der deadline 1.
september i stedet for 11. september.

Automatisk nulstilling droppet

Vi har droppet den automatiske nulstilling. | stedet for har jeg lavet en knap, som nulstiller
alle bestillinger af tgrvare, hvis deadline er overskredet. Knappen allernederst i ADMIN
fanen.

OBS. Lige nu har nogle afdelinger tastet bestillinger ind pa mel fra Kragegarden, selvom der
ikke er en opdateret deadline. Det betyder, at de bestillinger vil blive slettet, hvis der trykkes
pa nulstillingsknappen. Hvis man vil slette bestillingerne for mel fra Brinkholm men beholder
det indtastede for mel fra Kraggarden, sa skal man opdatere deadline for bestillinger fra
Kragegarden og sa trykke pa nustillingsknappen. Hvis man skriver en dato, som er mere end
en uge ude i fremtiden, vil man ikke kunne sen deadline datoen pa afdelingernes faner. Der
vil blot sta

Deadline status opdateres nu
Der har veeret problemer med, at deadline status ikke opdateres, det er fikset nu.

Tidpunkt for deadline er nu mulig at angive

Man kan nu angive tidspunkt for deadline. Det skal skrives med formattet 'dd/mm/aaaa
tt.mm.ss'. Angives tidspunktet ikke, eller angives tidspunktet til 00.00.00, sa vil tidspunktet
ikke kunne ses pa afdelingsfaneren.

Angiv deadline med kalender
Jeg har skrevet 1/1/2016 i alle deadlinefelter, hvilket gar, at cellen automatisk far tilknyttet en
kalender, nar man dobbeltklikker pa den. Det gor det nemmere at veelge den korrekte dato.



Farver pa deadlines
Hvis en deadline er overskredet bliver den rgd i ADMIN fanen. Ellers er den gran.

Status kan ses i ADMIN fanen
Den status for deadline, som kan ses for hver tarvarekategori pa afdelingernes faner, kan nu
ogsa ses i ADMIN fanen lige ved siden af deadline.

AEndringer der er pa vej:
Flere linjer til testvarer
Jeg vil lave flere linjer til testvare. Sa kan den f.eks. bruges til al.

AEndring af honningkategori

Honningkategorien fungerer ikke, som den er lavet nu. Man kan ikke se, hvilken honning,
der er bestillinger pa. Der bgr vaere en deadline per honning. Alternativt, skal der bare veere
en linje til honning, men sa kan vi ikke gemme producentnavn, type og enhed i arket, og det
vil sa skulle gemmes et andet sted.

Tilfoj tekst til pamindelsesmails
Christine har spurgt, om jeg kan ggre sadan, at hun kan tilfgje tekst til pamindelsesmails.
Det kan jeg godt, sa det vil jeg gerne implementere, nar jeg far tid.

Forslag til &endringer:

Kopi af mail til de tervareansvarlige

Kunne | taenke jer at fa tilsendt en kopi af mailen til de Igssalsgsansvarlige? Og hvis ja, skal
den sa sende til indkoeb@kbhff.dk eller til jeres private mails?

Nulstillingsknap ud for hver tervarekategori
| stedet for en nulstillingsknap, kan vi lave en knap ud for hver tgrvarekategori. Pa den made
kan vi undga, at slette allerede indtastet data uhensigtsmaessigt. Hvad synes 1?
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