
 

FR.APL.01. FORMULIR PERMOHONAN SERTIFIKASI KOMPETENSI 
 

Bagian 1 :  Rincian Data Pemohon Sertifikasi  

Pada bagian ini,  cantumkan data pribadi, data pendidikan formal serta data pekerjaan anda pada saat ini. 

 

a.  ​Data Pribadi 

Nama :  

No. KTP/ 

NIK/PASSPORT 

  

Tempat/ Tanggal Lahir :  

Jenis Kelamin : Laki-laki / Perempuan * 

Kebangsaan :  

Alamat Rumah :  

  ​ ​ ​ ​ Kode Pos  :  

Phone /E-mail : Rumah : ​ ​ ​ ​ Kantor :  

  HP : ​                                                E-mail :  

Kualifikasi/Pendidikan :  

 

b. ​Data Pekerjaan Sekarang 

Perusahaan/Lembaga :  

Jabatan :  

Alamat kantor :  

  ​ ​ ​ ​ Kode Pos :  

No. Telp/Fax/E-mail : Telp    :            ​ ​ ​ Fax :  

  E-mail :  

 

Bagian 2:  Data Sertifikasi 

 

Tuliskan Judul dan Nomor Skema Sertifikasi, Daftar Unit Kompetensi sesuai kemasan pada skema sertifikasi yang anda ajukan 

untuk mendapatkan pengakuan sesuai dengan latar belakang pendidikan, pelatihan serta pengalaman kerja yang anda miliki. 

 

Judul Skema​    : Filing  

Nomor                  :  SKM/0292/00014/3/2015/1 

Tujuan Asesmen  : Sertifikasi / Sertifikasi Ulang 

No. Kode Unit Judul Unit 

Jenis Standar 

(SKKNI/Standar 

Internasional/ Standar 

Khusus) 

KOMPETENSI UMUM 

1 N.821100.028.02 Mengaplikasikan Keterampilan Dasar Komunikasi SKKNI No. 183 Tahun 2016 

2 N.821100.029.02 Berkomunikasi Melalui Telepon SKKNI No. 183 Tahun 2016 

3 N.821100.044.02 Bekerjasama dengan Kolega dan Pelanggan SKKNI No. 183 Tahun 2016 

4 N.821100.045.02 Memberikan Pelayanan kepada Pelanggan SKKNI No. 183 Tahun 2016 

5 N.821100.057.02 Mengoperasikan Aplikasi Perangkat Lunak SKKNI No. 183 Tahun 2016 

6 N.821100.074.02 Mengelola Peralatan Kantor SKKNI No. 183 Tahun 2016 

KOMPETENSI KHUSUS 

1 N.821100.001.02 Menangani Penerimaan dan Pengiriman 

Dokumen/Surat 

SKKNI No. 183 Tahun 2016 

2 N.821100.002.02 Mengatur  Penggandaan dan Pengumpulan 

Dokumen 

SKKNI No. 183 Tahun 2016 

3 N.821100.073.02 Mengelola Arsip SKKNI No. 183 Tahun 2016 

4 N.821100.056.02 Memelihara Data di Komputer SKKNI No. 183 Tahun 2016 

 

 1 

 



5 N.821100.034.02 Berkomunikasi Lisan dalam Bahasa Inggris pada 

Tingkat Operasional Dasar 

SKKNI No. 183 Tahun 2016 

 

Bagian  3:  Bukti Kelengkapan Pemohon 

 

Bukti kelengkapan persyaratan dasar pemohon : 

No. 

 
Persyaratan dasar  

Ada 

Tidak Ada 
Memenuhi 

Syarat 

Tidak 

Memenuhi 

Syarat 

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

6.     

 
 

Rekomendasi (oleh LSP): 

Berdasarkan persyaratan dasar pemohon, kandidat 

dapat: 

Diterima/tidak diterima sebagai asesi. 

 

Pemohon :  

Nama  

Tanggal  

Tanda Tangan  

 

 

catatan : Administrasi  : 

Nama  

Tanggal  

Tanda Tangan 
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