
Зразок 
НАЗВА ПІДПРИЄМСТВА / ОРГАНІЗАЦІЇ / УСТАНОВИ 

(скорочена назва) 
 

ПРОТОКОЛЬНЕ РІШЕННЯ (ПРОТОКОЛ) 
 

_________ (дата)                                                       _________ (місце складання)                                    № ______ 
 
уповноваженої особи 
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​   
Порядок денний: 
 
1. Про відміну _______(зазначити найменування замовника) (далі - Замовник) переговорної процедури закупівлі 
№ __________ (зазначити унікальний номер переговорної процедури закупівлі, присвоєний електронною 
системою закупівель) за предметом закупівлі _______________ (зазначити назву предмета закупівлі та код за 
Єдиним закупівельним словником) та вжиття у зв’язку з цим заходів, передбачених пунктом 4 частини 8 статті 40  
Закону України «Про публічні закупівлі» (далі – Закон). 
 
2. Про оприлюднення замовником через авторизований електронний майданчик рішення про відміну 
переговорної процедури закупівлі № __________ (зазначити унікальний номер оголошення про проведення 
переговорної процедури закупівлі, присвоєний електронною системою закупівель). 
 
Під час розгляду першого питання порядку денного: 
 
Пунктом 4 частини 8 статті 40 Закону визначено, що переговорна процедура закупівлі відміняється замовником 
у разі скорочення видатків на здійснення закупівлі товарів, робіт і послуг. 
 
З метою забезпечення здійснення господарської діяльності замовника виникла потреба у закупівлі 
______________ (зазначити найменування предмета закупівлі)  за кодом ДК 021:2015: ________________ 
шляхом проведення переговорної процедури закупівлі за підставою, передбаченою пунктом ___ частини 2 статті 
40 Закону, а саме — ________(зазначити законодавчо встановлену підставу проведення переговорної процедури 
закупівлі).  
 
За результатами проведених _____ (зазначити дату проведення) переговорів між представниками замовника в 
особі __________та учасника(-ів)______ запропонована вартість предмета закупівлі постачання товару / 
надання послуг / виконання робіт  на 20___ рік в обсягах (кількості, об’ємах тощо), визначених умовами 
оголошення про проведення переговорної процедури закупівлі та усіма поточними витратами (доставка, 
встановлення, зберігання тощо) становить ____ грн за одиницю з / без урахування ПДВ.  
 
Повідомлення про намір укласти договір про закупівлю на придбання зазначених ______ (обрати: товарів / 
робіт / послуг), вартість яких становить ____ грн. з / без урахування ПДВ, оприлюднено  в електронній системі 
закупівель _____(зазначити дату оприлюднення повідомлення про намір укласти договір про закупівлю). 
 
Водночас в процесі виконання бюджету ____ на ______________ (наприклад: засіданні сесії _______ міської 
ради)  у встановленому порядку було прийнято рішення ___________ (зазначити дату та № рішення) в рамках 
якого внесені зміни до бюджетних призначень замовника в частині зменшення його видаткової частини на 
______ грн. Факт зменшення граничних обсягів видатків на 20__ рік підтверджується __________ (рішенням 
сесії ____ міської ради від ___ №_),  змінами до кошторису доходів і видатків та плану асигнувань на 20__ рік 
замовника. 
 
Розпорядники бюджетних коштів беруть бюджетні зобов’язання та здійснюють платежі тільки в межах 
бюджетних асигнувань, встановлених кошторисами (стаття 48 Бюджетного кодексу України).  
 
Враховуючи зазначені обставини, та той факт, що узгоджена сторонами вартість предмету закупівлі  у сумі ____ 
(зазначити ціну предмета закупівлі) перевищує затверджені бюджетні асигнування замовника, то керуючись 
пунктом 4 частини 8 статті 40  Закону,  необхідно прийняти рішення щодо відміни оголошеної в електронній 
системі закупівель переговорної процедури закупівлі № _______ (зазначити унікальний номер оголошення про 
проведення спрощеної закупівлі, присвоєний електронною системою закупівель) внаслідок скорочення видатків 
на здійснення предмета закупівлі, що підтверджене відповідними фінансовими документами, які затверджено в 
установленому законом порядку.  
 
Під час розгляду другого питання порядку денного: 
 
Рішення про відміну закупівлі у вигляді протоколу уповноваженої особи та відповідні фінансові документи 



____________________ (зазначити найменування та реквізити документів), що додаються, необхідно 
оприлюднити в електронній системі закупівель.  
 
Враховуючи норми Закону, Положення про уповноважену особу, затверджене рішенням _______ (зазначити 
найменування замовника) від _____ №______ уповноважена особа 
 
ВИРІШИЛА (-ИВ): 

 
1. Відмінити переговорну процедуру закупівлі за предметом закупівлі ______________________ (зазначити 
назву предмета закупівлі та код національного класифікатора України ДК 021:2015 «Єдиний закупівельний 
словник») з підстави, що передбачена пунктом 4 частини 8 статті 40 Закону, а саме — скорочення видатків 
бюджету на закупівлю товарів, робіт чи послуг. 
 
2. Оприлюднити через авторизований електронний майданчик на вебпорталі Уповноваженого органу 
інформацію про відміну переговорної процедури закупівлі за предметом закупівлі ______ 
______________________ (зазначити назву предмета закупівлі та код національного класифікатора України 
ДК 021:2015 «Єдиний закупівельний словник») та відповідні фінансові документи (зазначити найменування та 
реквізити документів), що підтверджують факт скорочення видатків на здійснення даної закупівлі. 
. 
 

__________________                                             ____________                                               ____________ 

(посада уповноваженої особи)                                    (підпис)                                               (ім’я та прізвище 

 


