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Engadir un novo curso  
Soamente poden engadir novos cursos o profesorado que teña un perfil de creador de cursos. 
Fala coa persoa administradora da túa aula virtual para que che conceda ese permiso. 

 

Administrar un curso 
Se prememos en “Editar configuración”, podemos decidir cantos temas ten o noso curso, 
cambiarlle o nome ... 
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No menú configuración podes cambiar o nome do teu curso e o formato dos temas: 
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Crear grupos 

 
Se dentro dun mesmo nivel (ex: Tecnoloxía de 2º de ESO) das a varios grupos (A, B, C ...), podes 
crear dentro do mesmo curso diferentes grupos para xestionar as actividades e avaliar por 
separado:  

 
Engadir participantes a cada grupo 
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 Introducir contidos 

 
 
Cando activamos a edición xa se poden editar todos os recursos e engadir máis recursos ou 
actividades.  Para mover os contidos de sitio basta con arrastralos 
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​ Tipos de contidos: Recursos 

 
 

Tipos de contidos: Actividades 

De todas as actividades propostas recomendo empezar por estas catro. Entre todas elas a 
actividade estrela é a actividade Tarefa:  
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Tarefas 

 
A tarefa é  a ferramenta estrela da Aula Virtual. Esta deseñada para permitir que o alumnado: 

●​ Conteste á tarefa na propia aula virtual 
●​ Suba un ficheiro elaborado con calquera outro programa (nesta nova versión podemos 

decidir que tipo de ficheiro sube) 
●​ Entregue a tarefa doutro medio (en clase) pero podemos cargar a cualificación aquí. 

 
 

 
 

Nunha tarefa podes configurar a data límite de entrega. Se o deixas sen activar a tarefa 
poderá ser entregada indefinidamente. Posteriormente, no momento en que empeces a corrixir 
podes tamén indicar que deixas de aceptar tarefas. 

Ademais podes tamén indicar onde se a tarefa se fará na Aula Virtual, ou se entregará un 
ficheiro realizado con calquera outro programa (fotografías, pdf, follas de cálculo...) 

Esta nova versión de Moodle inclúe a opción de indicar que tipo de ficheiro aceptas, por 
exemplo:  

●​ Se colocas .pdf soamente aceptará este tipo de ficheiros. Se intentan cargar un 
ficheiro diferente sairalles unha mensaxe de erro. Intenta que sempre te entreguen 
e pdf, desta maneira poderás corrixilo máis axilmente. 

●​ Se indicas .jpg, .jpeg, .png soamente aceptará estes tres tipos de imaxes. 
●​ Se indicas .odt, .doc soamente aceptará ficheiros de texto realizados con 

LibreOffice ou Ms Word. 
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Cualificación das tarefas 

 
Antes de rematar a configuración da tarefa, escolle o método de cualificación da mesma: 
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Como podes ver, hai moitas máis opcións que non veremos nesta introdución. As máis 
interesantes son:  

●​ Método de cualificación: 
○​ Rúbrica: se escolles esta opción, cando gardes a tarefa levarate 

directamente a un menú para elaborar a rúbrica. 
○​ Guía de corrección: parecido a unha rúbrica, pero máis sinxela, 

especificas para cada apartado da tarefa en que hai que fixarse para 
corrixila. 

●​ Corrección cega: permite corrixir sen saber a que alumno/a estás corrixindo. Por 
suposto, despois aparecerá a cualificación asignada a cada estudante. 

●​ Usar asignación de corrector: Permite que as tarefas sexan corrixidas por 
estudantes (unha vez configurada a tarefa vai a opción de corrixila e poderás 
escoller quen corrixe cada tarefa . Aquí é cando tanto a guía de corrección como a 
rúbrica poden se de extrema utilidade e podes empregar a corrección cega).   

Corrección das tarefas 

​ Este é un dos apartados que máis cambiou na nova versión de Moodle, facendo moi 
cómoda a corrección. Para min,  o mellor argumento para empregar Moodle.  
Nesta nova versión poderás escribir sobre os documentos pdf entregados polo alumnado, e poñer 
notas moi doadamente. 
 
 

 
Se prememos en cualificación poderemos corrixir e facer anotacións aos documentos do 
alumando: 
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Probas: como facer exames 

 
A actividade probas é a segunda máis empregada, despois das tarefas. Permite tanto realizar 
probas de elección múltiple autocorrixibles como realizar preguntas abertas de corrección 
posterior. Ademais este tipo de preguntas permite dar un tempo limitado para a súa resposta. 
Neste pequeno manual básico soamente imos explicar como facer unha proba de posterior 
corrección, pero non é difícil, unha vez que saibades facer as probas libres facer tamén outro tipo 
de probas. 
Na edición de probas hai dous pasos moi diferenciados:  

Creación e configuración do tipo de proba 

 
Primeiro, seleccionamos de entre todas as actividades a realizar a de Proba (non confundir coa de 
cuestionario). E empezamos a configurar o exame. 
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Unha vez rematada a configuración podo empezar a escribir as preguntas:  
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Elección e edición das preguntas 
Agora xa podes seleccionar que tipo de preguntas queres escribir, redactala e indicar canto vale 
no conxunto do exame. 
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Métodos de matriculación e acceso a convidados 
 
Unha vez creado o curso terás que matricular ao alumnado. Podes matriculalo manualmente 
(seleccionas un a un ao alumnado dentro da lista de usuarios da Aula Virtual do IES do Castro e o 
matriculas), ou deixar que se matriculen eles (se tes visible a opción automatriculación calquera 
usuario do IES do Castro pode matricularse. 
Se está visible a  opción de acceso a convidados permitirá que calquera persoa non usuaria poda 
ver (non participar) a túa Aula Virtual (podes configurar esta opción para que soamente se poida 
entrar como convidado cunha contrasinal). 

 
Se a opción Automatriculación está visible ao alumnado apareceralle a opción de matricularse 
neste curso:  
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Resumo de cualificacións 
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Borrar ao alumnado ao final de curso (Restablecer) 

 

Migrar a outro instituto (Facer copia de seguranza e Restaurar) 
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