CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI THOI VIEC

Kinh gtri:
- Ban Giam hiéu;
- Phong T6 chitc, Hanh chinh, Thanh tra va Phap ché;
B eeecesssecesescscscecscsces 1 ..............................................
T6i tén la 2 , sinh ngay

Dang cong tac tai

Di dugc tuyén dung vao 1am viéc tai Trudng tir ngdy

T61 xin trinh bay va dé nghi Ban Glam hiéu, Phong T6 chire, Hanh chinh,
Thanh tra va Phap ché, ........ccovvvvvveeis e, viéc sau:

.......................................................................................................................

Vi vay, to1 lam don nay dé nghi Ban Gidm hi¢u, Phong T chirc, Hanh
chinh, Thanh tra va Phap ché, : giai quyét cho toi
duogc thoi viée tr ngay

Toi1 cam két s& giai quyét xong tat ca cac ndi dung con ng dong (cong viéc,
thanh quyét toan, tai san, ...) trudce khi théi viéc.

Dé nghi Ban Giam hiéu va cac don vi lién quan xem xét giai quyét.

Tran trong cam on./.

] . ngay thang  nam , ngay thang nam
Y KIEN CUA QUAN LI DPON VI° NGUOI LAM PON’

! Tén don vi (khoa, phong, trung tam) truc tiép quan 1i ngudi mudn théi viéc.

2 Ho va tén ngudi muodn thoi viée

3 Tén don vi (khoa, phong, trung tdm) truc tiép quan 1i ngudi mudn théi viée.

4 Trinh bay o Iy do dé nghi thoi viée

5 Tén don vi (khoa, phong, trung tim) truc tiép quan li ngudi mubn thoi viéc.

6 Nguoi quan li don vi ghi y kién “Ddng y” hodc “Khong ddng v va ghi i do cu thé; ki va ghi rd ho tén.
" Nguoi lam don ki tén va ghi 13 ho tén.



TRUONG DAI HOC HA LONG
PHONG TO CHUC, HANH CHINH,
THANH TRA VA PHAP CHE

Mau M06.05.02

CONG HOA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

PHIEU TIEP NHAN HO SO VA HEN TRA KET QUA

Ma ho so:

Phong T6 chirc, Hanh chinh, Thanh tra va Phap ché da tiép nhan ho so cua:

ONEZ (BA) ettt ettt et e et e e bt e e et eeenns
S6 dinh danh ca nhan/CMND:...........cooovveeeeeeeeeans NEAY CAP: vvveeeeeieeee e
SO AIEN thOAL: v, Emaili....cccoooiiiiiii e
Noi dung yéu cau giai quyét:
Thanh phan ho so ndp gom:
T Hinh thirc L,
1T Teén giay to (ban chinh, ban sao Ghi chu

hodc ban chup)

Thoi gian nhan ho so:

Thoi gian tra két qua giai quyét ho so:

gio phut, ngay

gid  phut, ngay.................

Dang Ky Nhan K&t QUA Ta1: ........ov.ovivceeeeieseeeeeeeee e

Uobng Bi, ngay  thang

nam

NGUOI TIEP NHAN Ho So

(Ki, ghi o ho tén)




Mau M06.05.03

TRUONG DAI HOC HA LONG CONG HOA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG TO CHUC, HANH CHINH, Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
THANH TRA VA PHAP CHE

PHIEU HUONG DAN, BO SUNG HOAN THIEN HO SO

HO SO €A ONE (BA) ..o
S6 dinh danh ca nhan/CCCD: .......coovveeeeeeeeeenen. NEAY CAP: ovoveveeeeeeeeeeee
SO AN thOAT: v Email: oo
NOi dung YEU CAU IAT QUYEE: ...
Qua nghién ctru hd so, dé nghi Ong/Ba hoan thién hd so gdm nhiing ndi dung sau:
1. Bb sung thém cAc iay 10, thil tUC SAUS «.....veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ceeeereeeeeeeeeeeeeeeeeeae

Trong qua trinh hoan thi¢n hd so néu c6 van dé vudng mic, Ong/Ba lién hé véi
Phong T6 chire, Hanh chinh, Thanh tra va Phap ché (s6 dién thoai: 0203.3850047)
deé duoc hudng dan./.

Uébng Bi, ngay ...... thang ....... nam........

NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ki, ghi o ho tén)

TRUONG DAI HOC HA LONG CONG HOA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG TO CHUC, HANH CHINH, Poc 1ap — Tu do — Hanh phic




Mau M06.05.04

THANH TRA VA PHAP CHE

PHIEU TU CHOI TIEP NHAN, GIAI QUYET HO SO

Phong T6 chtrc, Hanh chinh, Thanh tra va Phap ché da tiép nhan ho so cua:

S6 dinh danh ca nhdn/CMND: .......c.ooevveieeeean. NEAY CAP: covoveverrereeann,
SO dién thoai: «veveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeean Email: ..ooooovviiiiiieeeeeeeeeee
NOi dUng yeU CAU ZIAT QUYEE: ..o,

Qua xem xét hd so, Phong T6 chirc, Hanh chinh, Thanh tra va Phap ché thong
bao khong ti€p nhan, giai quyét hd so nay véi 1y do, cu thé nhu sau:

.............................................................................................................................

.............................................................................................................................

............ , ngay.....thdang.....nam....... ceeeennenns, REAY ... thang ...nam ...
LANH PAO PHONG TCHC NGUOI TIEP NHAN HO SO
(Ki, ghi vo ho tén) (Ki, ghi vo ho tén)

TRUONG PAI HQC HA LONG CONG HOA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG TO CHUC, HANH CHINH, Péc l1ap — Tw do — Hanh phic
THANH TRA VA PHAP CHE
S6: ... /TCHC Uodng Bi, ngay.....thang....nam....

V/v phdi hop giai quyét thu tuc



cho ...’ ........ tho1 viée theo
nguyén vong ca nhan

Kinh giri:......cocveveeeee. e,
ONg (bA)..eveeeeiieeeeiieeeeiiee e , Sinh  NEay.....ccccoeviiieviiiieeieeee,
cong tac tai don Vi
.............................................................................................. da c6 don dé nghi
dugc thol VIEC K€ tr NZAY ..veveeevieieeiieeeeeeeeee e
Dé thuc hién thu tuc cho thoi viée, dé nghi...................... 0 e,

phéi hop thuc hién cac viéc sau:

1. Ra soat cac cong vi¢c, cac khoan thanh quyet todn, tai san thudc
trach nhiém quan 1i ctia don vi d6i VO .ovoveeveveeeee e ma van con
ng dong.

2. Pon yi don df)C, huong dan, thuc hién thanh quyét toan, thu hoi no
dong, giai quyét dit diém cac thu tuc lién quan khac.

3. Thong bao két qua giai quyét ng dong vé Phong Té chirc, Hanh
chinh, Thanh tra va Phap ché (bang van ban theo mau s6 QT06.05.07 kem
theo).

Dé nghi don vi phdi hop thuc hién, xong trudc NgAY..........covvvvevveeenne..

Tran trong cam on./.

Noi nhgn: TRUONG PHONG
- Nhu trén; (Ki va ghi ré ho tén)
- BGH (b/c);
- Lvu: TCHC.
UBND TINH QUANG NINH CONG HOA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC HA LONG Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

8 “5

ong” hodc “ba” va ho va tén ngudi mudn thoi viée

? Tén cac phong, khoa, trung tim lién quan dén viéc xac dinh no dong ciia ngudi mudn théi viée.
v Tén cac phong, khoa, trung tim lién quan dén viéc xac dinh no dong ctia ngudi mudn théi viée.
1 “6ng” hodc “ba” va ho va tén nguoi mudn thoi viée.



PHIEU THEO DOI GIAI QUYET CONG VIEC
VAN d& cAn @iai QUYEE: .....ueeen et

Y kién xir Iy cong viéc Thoi gian, ki tén

1. Tiép nhan ho so

TRUONG PAI HOC HA LONG CONG HOA HQI CHU NGHIA VIET NAM



------------------ 12-------------------
SO: o oveurn..
V/v phdi hop giai quyét thu tuc
cho ........... B, thoi viéc theo

nguyén vong ca nhan

Miu M06.05.07

Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

thang....nam....

Kinh giri: Phong T chirc, Hanh chinh, Thanh tra va Phap ché.

Thyc hién Cong van s0 ......... /TCHC ngay .............. e M
thong bao két qua ra soat ng dong va gidi quyet ng dong doi voi ........ B,
nhu sau:

1. Nhitng ndi1 dung con n¢ dong (cong viéc, thanh quyét toan, tai san,

2. Két qua giai quyét no dong: '¢

o Khong con ng dong

0 Chua giai quyét xong, con ng dong cac ndi dung sau:

.................................................................................................................

................................................................

Dé nghi Phong To chirc, Hanh chinh, Thanh tra va Phap ché tong hop,

bao cao Hiéu truong giai quyét./.

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- BGH (b/c);
-Luu: ...

UBND TINH QUANG NINH

12 Tén don vi ban hanh vin ban
13 <cn

14 Tén don vi ban hanh vin ban
15 “6

ong” hodc “ba” va ho va tén ngudi mudn thoi viée

ng” hodc “ba” va ho va tén ngudi mudn thoi viée

.......................

.................

(Ki, ghi r6 ho tén)

16 Danh dau X vao 6 thich hop, néu cu thé thém néu chua giai quyet xong
17 Néu cu thé noi dung con n¢ dong va nguyén nhén chua giai quyet duoc.
' Nhat tri giai quyét cho thoi viéc hodc khong nhat tri gidi quyét cho thoi viéc.
' Thim quyén ki: “TRUONG PHONG” hoic “GIAM POC” hodc “TRUONG KHOA”...

CONG HOA HOQI CHU NGHIA VIET NAM



Miu M06.05.08

TRUONG PAI HQC HA LONG Doc 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: ... /Qb-bHHL Quang Ninh, ngay ....thang....nam.....
QUYET PINH
vé viéc chim dirt Hop dong lam viéc
DO V6i ... 20  eeeeeeeereeee 2

Can cir .....ocoeveeeeeenen 2 e ;

Can Ct .oueeeeeeeeeaennnn 2 e, ;

Can Cl vooeeeeeeeeeeeennnn EAUURUSRURR ;

Can Clr v 2 ;

Can Ct .ooeeeeeeeeeeeennnn 20 e, ;

Xét don dé nghj théi viéc (ngay ........... CUA.oveaeeaaneannn. 2 e :

~ Theo dé nghi cia Truong phong Té chire, Hanh chinh, Thanh tra va Phap
che.
QUYET PINH:
Piéu 1. Cham dut Hop dong lam viéc ddi véi.............. 2 s ,
............... 5. eeeee, k€ tir ngay..... thang...... ndm.........

Piéu 2. Truong phong T6 chire, Hanh chinh, Thanh tra va Phap ché,
Truong phong K€ hoach va Tai chinh, .............. 0, e , truong cac don
vilién quan va ........ e, chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhgn: P e,
- Chu tich HDT;
- HT, cac Pho HT; 33
- Nhu diéu 2;
- Trung tam TTTYV; 34
Lew VILTCHC., e
UBND TINH QUANG NINH CONG HOA HQI CHU NGHIA VIET NAM

ong” hoac “ba” va ho va tén nguoi duoc thoi viéc.

21 Tén don vj truc tiép quan li nguoi duogc thoi viée.

22 Luét, nghi dinh, thong tu lién quan dén quan 1i vién chtc.

2 Luét, nghi dinh, thong tu lién quan dén ché do luong, nang lwong.

2 Quy dinh ciia UBND tinh v& quan li vién chirc.

25 Quy dinh cua tinh vé chtrc ning nhiém vu va co cdu t6 chirc cua Trudng Pai hoc Ha Long.
26 Quy ché t6 chure va hoat dong cua Truong Pai hoc Ha Long.

27 “dng” hodc “ba” va ho va tén ngudi dugc thoi viéc.

28 “dng” hodc “ba” va ho va tén nguoi duge thdi viéc.

» Chirc vy va don vi cong téc.

30 “Trugng” hodc “Giam doc” va tén don vi (khoa, phong, trung tam) tryc tiép quan li nguoi duoc thoi viéc.
* “6ng” hodc “ba” va ho va tén nguoi dugc théi vige.

32 Tham quyén ki: “HIEU TRUGNG” hoic ...

3 Chir ki cua hiéu truong va dau cta Trudng.

* Ho va tén ngudi ki.



Miu M06.05.09

TRUONG PAI HQC HA LONG Doc 1ap - Ty do - Hanh phic
S6: ... /Qb-bHHL Quang Ninh, ngay ....thang....nam.....
QUYET PINH
Vé viéc cham dut Hop dong lao dong
Poi voi ... e,  reerrnenenens ST

Can cir .....ocoeveeeeeenen 3 e, ;

Can Ct .oueeeeeeeeeaennnn 3 e ;

Can Cl vooeeeeeeeeeeeennnn I e ;

Can Clr v e ;

Can Ct .ooeeeeeeeeeeeennnn e ;

Xét don dé nghj théi viéc (ngay ... ) CliQ......oveeee. e ;

~ Theo dé nghi ciia Truong phong Té chire, Hanh chinh, Thanh tra va Phdp
che.
QUYET PINH:
Piéu 1. Chim dat Hop dong lao dong ddi véi.............. B ,
............... Moo, k€ tir ngay...... thang...... nam.........

Piéu 2. Truong phong T6 chire, Hanh chinh, Thanh tra va Phap ché,
Truong phong K€ hoach va Tai chinh, .............. B s , truong cac don
vilién quan va ........ 6 e chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: A
- Chu tich HDT;
- HT, céc Phé HT; 48
- Nhu diéu 2;
- Trung tam TTTYV; 49
LewvrTCHC, e
UBND TINH QUANG NINH CONG HOA HQI CHU NGHIA VIET NAM

ong” hoac “ba” va ho va tén nguoi duoc thoi viéc.

36 Tén don vi truc tiép quan 1i ngudi duoc thoi viée.

% Luét, nghi dinh, thong tu lién quan dén quan li vién chirc.

% Luat, nghi dinh, thong tu lién quan dén ché do luong, nang lwong.

% Quy dinh cia UBND tinh vé quan li vién chtrc.

% Quy dinh cua tinh vé chtrc ning nhiém vu va co ciu t6 chirc cia Trudng Pai hoc Ha Long.
' Quy ché t6 chure va hoat dong cua Truong Pai hoc Ha Long.

2 «6ng” hodc “ba” va ho va tén ngudi dugc thoi viéc.
# «“dng” hodc “ba” va ho va tén ngudi dugc thoi viéc.
# Chirc vu va don vi cong tac.

% “Truong” hodc “Giam dbc” va tén don vi (khoa, phong, trung tam) tryc tiép quan i nguoi duoc thoi viéc.

4 «“d6ng” hodc “ba” va ho va tén ngudi dugc thoi viéc.

“7 Tham quyén ki: “HIEU TRUONG” hofc ...
8 Chir ki ctia hiéu trudng va dau cua Truong.
* Ho va tén ngudi ki.



Mau M06.05.10

TRUONG PAI HQOC HA LONG Poc lap — Tu do — Hanh phiic
S6: ... [veaae. Quang Ninh, ngay.....thang....nam....
V/v chua giai quyét thoi viéc
doi voi ........... O,
Kinh guri: c.oooovvveveneneenn e,
Truong Pai hoc Ha Long nhan dugc don cua.............. s eeeeeeeeeens , dé
nghi dugc thoi viée tr ngay ......ccceeeeeeveennnes Nha truong tra 161 nhu sau:
Hién tai ........... e, con mot sé no dong chua giai quyét xong:
------------------------------------------------- 53-.----o-.----o-c----o-c--.-.----.-o----o-.----o-.----o-c----.-c
Nha truong s& giai quyét cho ............ e, duoc thoi viéc sau khi
55
Trong thoi gian cho giai quyét thoi viée, Nha trudng yéu cau ......... O i,
nghiém tic thyc hién cac nhi€ém vu theo hop dong da ki két./
Noinhgn: T s
- Cha tich HPT;
- HT, cac Pho HT; 38
- Nhu trén;
- Lwu: VT, TCHC. 59
Mau M06.05.11
UBND TINH QUANG NINH CONG HOA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC HA LONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Quang Ninh, ngay ....thang....nam.....

BIEN BAN THANH LY HQP PONG LAM VIEC

0 “dng” hodc “ba” va ho va tén ngudi muodn thoi viée

51 “dng” hodc “ba” va ho va tén ngudi muon thdi viée.

52 “Ong” hoic “Ba”

%3 Néu 16 1i do chua giai quyét cho thdi viée (vé cong viée, vé thanh quyét todn, vé tai san, ...).
54 “Ong” hOé,C “BE‘I”

%5 Néu cac viéc can giai quyet xong.

%6 “dng” hodc “ba” va ho va tén ngudi muon thoi viée

37 Tham quyén ki: “HIEU TRUONG” hoic ...

38 Chit ki ctia hiéu trudng va dau cta Trudng.

% Ho va tén ngudi ki.




Cin cir Hop dong 1am viéc s6 ki ngay gitta Truong Dai hoc Ha
Long vé&i 0

Chung toimotbén la:  *.............. ; Chire vU: oo

bai di¢n cho Truong Dai hoc Ha Long

Pia chi: S6 258, duong Bach Pang, thanh phé Udng Bi, tinh Quang Ninh.
DIEN thO@l: ..eeviiiiic e e

Vamot bén la:.................. 62 e, ; Sinh NEAY: ovveveeeeeeeee,
INENE NERIEP: ..ot
Dia chi thuON@ trl: ...oc.oeeiiiieeeee e e ens
Cin cude cong dan: S........oevvevveeeeenn. , CAP NZAY...vveenns I ¥ ) ISR
Cung thoa thun tién hanh 1ap bién ban thanh 1y Hop dong lam viéc sb.............

v6i nhimg diéu khoan sau day:
Piéu 1. Thuec hién thanh 1y hop dong

e 63 e dugc thoi viée theo nguyén vong ca nhan tir ngay .......... (theo
Quyét dinh s6 ............ Ngay............... ) IS O e di lam viéc va
hoan thanh cong viéc theo hgp dong dén hét ngay.........................

- Trudng Dai hoc Ha Long da thanh todn du cac khoan kinh phi theo hop dong
lam viéc.

e 03 e ¢ trach nhiém ban giao toan b céng viéc cho truong don
vi phu trach trude khi nghi viéc.
- Tién trg cap thoi viéce la..................... dong, cu thé nhu sau:
66

Diéu 2. Diéu khoan thi hanh

Hz}i bén cam két thuc hién ding va dﬁy da cac ndi dung thudc trach nhi€m cua
minh doi véi ban thanh ly nay.

Sau khi thyc hién xong nd1 dung cua bién ban thanh ly nay, cac van dé trach
nhiém cua hai bén v61 Hop dong 1am viée sé ket thuc.

Bién ban nay lam thanh 2 ban c6 gia tri phap 1y nhu nhau, mdi bén giir 1 ban.

NGUOI LAO PONG BEN SU DUNG LAO M M06.05.12
UBND TINH QUANG NINH CONG HOA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC HA LONG Poéc 1ap - Tu do - Hanh phuc
Quang Ninh, ngay ....thang....nam.....

BIEN BAN THANH LY HOP PONG LAO PONG
Can ctr Hop dong lao dong sd ki ngay gitra Truong Pai hoc Ha

80 “dng”hodc “ba” va ho va tén ctia nguoi thoi viéc.

ong”hodc “ba” va ho va tén cua nguoi dai dién cho Truong.
ong”hodc “ba” va ho va tén cia nguoi thoi viée.

Ong” hoéc*“Ba” va hova tén ctia ngudi thoi viéc.

Ong” hodc*“Ba” va hova tén ctia ngudi thoi viéc.

Ong” hodc*“Ba” va hova tén ctia ngudi thoi viéc.

% Dién giai cu thé vé tién trg cap thoi viéc.

61 <
62 <
63 <
64 <
65 <



Long vé1 ,
Chung toimotbén la:  *............... ; Chire vu: o,
Dai dién cho Truong Pai hoc Ha Long
Dia chi: S§ 258, duong Bach Pang, thanh phd Udng Bi, tinh Quang Ninh.

bién thoai:
Vamot bén la:.................. 89 e, ; Sinh NEAY: «oveeeeeeeeeee
INGNE NERIEP: ..ottt
Dia chi thuON@ trl: ...ccveiiieeee e
Cin cude cong dan: S........oevvevveeeeenn. , CAP NZAY...vveenns I ¥ ) ISR
Cung thoa thuan tién hanh 1ap bién ban thanh Iy Hop dong lao dong sb.............

v6i nhimg diéu khoan sau day:
Piéu 1. Thuec hién thanh 1y hop dong

e A duogc thoi viée theo nguyén vong cd nhan tir ngay .......... (theo
Quyét dinh s6 ............ Ngay............... ) IS M di lam viéc va
hoan thanh cong viéc theo hgp dong dén hét ngay.........................

- Trudng Dai hoc Ha Long da thanh todn du cac khoan kinh phi theo hop dong
lao dong.

e [ ¢ trach nhiém ban giao toan b céng viéc cho truong don
vi phu trach trude khi nghi viéc.
- Tién trg cap thoi viéce la..................... dong, cu thé nhu sau:
73

Diéu 2. Diéu khoan thi hanh

Hz}i bén cam két thuc hién ding va dﬁy da cac ndi dung thudc trach nhi€m cua
minh doi véi ban thanh ly nay.

Sau khi thyc hién xong ndi dung cua bién ban thanh ly nay, cac van dé trach
nhi¢m cua hai bén véi Hop dong lao dong s€ két thic.

Bién ban nay lam thanh 2 ban c6 gia tri phap 1y nhu nhau, mdi bén giir 1 ban.

NGUOI LAO PONG BEN SU DUNG LAO § Mau M06.05.12
UBND TINH QUANG NINH CONG HOA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC HA LONG Péc 1ap — Tw do — Hanh phic

PHIEU THEO DOI GIAI QUYET CHO THOI VIEC

[ STT | Ho va tén | Don vi | Neaycua |  Két qua giai quyét’

87 “6ng”hodc “ba” va ho va tén cua ngudi thoi viéc.

ong”hodc “ba” va ho va tén cua nguoi dai dién cho Truong.
ong”hodc “ba” va ho va tén cia nguoi thoi viée.

Ong” hoéc*“Ba” va hova tén ctia ngudi thoi viéc.

Ong” hodc*“Ba” va hova tén ctia ngudi thoi viéc.

Ong” hodc*“Ba” va hova tén ctia ngudi thoi viéc.

7 Dién gidi cu thé vé tién trg cap thoi viéc.

68 <
69 <
70 ¢
71 <
72 <



don

7 Ghi tinh trang: “Khong giai quyét do ......” hodc “Pa thoi viéce tir ngdy ... theo Quyét dinh s6 ... ngay ...”.




