CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiic

DPON XIN VIEC

Kinh giri: Ban 1anh dao va Phong nhan sy ctia CoNg ty' ......ccoovveveievieeieceeceeeeeeeee,
Toiténla:.....oooooiiii SINh NEAY: oo
CMND/CCCD $8:..ceveeveeeann.. CAp ngAY: .../... ... NOLCAP: weoeeeeeeeeeeeeeeeeea,
Dia Chi thuONG Il ... e e e et e et e e e aaee e enaeas
ChO G HIBI NMAY ...ttt
Email:......oooi SO AIEN thOAL: v,
Thong qua’...........cccoevvevevenennnn.n., , t01 biét dugc Quy cong ty c6 nhu cau tuyén dung
VI e,

Qua qua trinh tim hiéu, t6i nhan thdy Quy cong ty 1a mot doanh nghiép 16n trong linh vuc
............................. v6i moi truong lam viée chuyén nghiép va niang dong. Vi thé, toi rat

mong muodn c6 dugc co hodi lam viéc va cong hién hét minh cho Quy cong ty.

Vi trinh d§ chuyén moén va k¥ ndng hién c6 cia minh, t61 tin rang minh c6 thé ddm nhiém

8t Vi 1" e,
Viéc da tot nghi¢p loai .......... tal Truong. ...ooovvvii e, khién t61 hoan
toan ty tin vao von kién thirc chuyén mon trong linh vuc’ cua minh.

Bén canh do, t6i da cé thoi gian thyc tap/lam vigce tai:
-VItri® cua Cong ty’ trngay .../.../... &nngay .../.../...

V6i thoi gian thyc tap/lam viée trén, toi da tich gop thém nhiéu kinh nghiém vé*

...................... nho vao qué trinh lam viéc cham chi ciia minh.

Pong thoi, trong qué trinh hoc tap va lam viéc, t6i da dugc trang bi tat ca nhimng k¥ ning
nhu’ .o Ngoai ra, t61 con st dung thanh thao tin hoc van
phong, giao tiép tiéng Anh tbt.

T6i rat mong nhan duoc lich hen phong van ciia Quy cong ty trong thdi gian gin nhat dé
c6 thé trinh bay rd hon vé ban thin cling nhu tim hiéu k§ hon vé cac yéu cau cua vi tri

cong viéc nay.



Xin chan thanh cam on!

, ngay...thdng...nam 2023

(Nguoi lam don ky va ghi ro ho tén)

I Dién ré tén Céng ty ma nguoi lam don muon g tuyén vao lam viéc.

2 Ghi 16 cach thirc ma ngufm lam don biét Cong ty c6 nhu cau tuyén dung (Vi du: Théng qua tin tuyén dung trén website cia Cong ty;
website ctia trang tuyén dung; 167 giGi thiéu ciia thdy cé, ...).

3 Dién 16 vi tri ma nguoi lam don vmg tuyén (Vi du: Nhan vién phap 1y, Triedng Phong Phép ché...).
 Pién ré vi tri ma nguwoi lam don iing tuyén.

5 Pién linh vuee chuyén mén dwoc ddo tao tai truong c6 lién quan dén vi tri irng tuyén.

S Dién théng tin vé vi tri ma nguwdi lam don timg thiee tap/lam viéc.

7 Pién ré tén Cong ty ma nguoi lam don timg thiee tap/lam viée.

§ Dién ngén gon, dé hiéu vé nhimg kinh nghiém ldm viéc ¢é duwoe lién quan dén vi tri iimg tuyén (Vi du: Vi tri vmg tuyén Id nhan
vién tir van phap Iy thi ghl kinh nghiém vé: t vin phdp ludt cho khdich hang qua
dién thoai, viét thu tw van phdp Iy, ...).

9 Pién 16 cdc ky niang ma ngudi lam don di co (Vi du: Ky ndng giao tiép, ky nang lam viée nhém, kj ning qudn 1y thoi gian,...)






