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1.​ TUJUAN  

Standar Operasional Prosedur ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai Prosedur mekanisme 
pencairan dan pembayaran dana Penelitian/PkM serta Tahapan yang harus dilakukan dalam pencairan dan 
pembayaran dana penelitian/PkM kepada peneliti/Pengabdi sesuai dengan besaran dana Penelitian/PkM 
pada tahun anggaran yang berjalan.​
  

2.​ RUANG LINGKUP 
Standar Operasional Prosedur ini meliputi Tata cara dan persyaratan yang diperlukan dalam pencairan dan 
pembayaran dana Penelitian/PkM serta Pihak-pihak yang terlibat dalam proses pencairan dan pembayaran 
dana penelitian.  
 

3.​ DEFINISI 
Mekanisme pencairan dana Penelitian/PkM merupakan ketentuan antara pemberi dana hibah penelitian 
dengan Lembaga Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat (LPPM) yang kemudian LPPM 
melakukan pembayaran dana penelitian tersebut kepada peneliti/pengabdi dalam upaya untuk 
terlaksananya Penelitian/PkM sesuai dengan skema penelitian yang didanai pada tahun anggaran berjalan.  
 

1.​ REFERENSI 
Buku panduan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat tahun 2022. 

 

2.​ PROSEDUR​
 
1.​ Ketua LPPM,  Ketua Tim Peneliti dan Ketua Tim Pengabdi menandatangani kontrak penelitian/PkM. 
2.​ Pengajuan dana kepada Rektor ITP2I/WR II Bidang Perencanaan, Administrasi Umum, Keuangan 

dan Kepegawaian. 
3.​ Pencairan dana ke rekening Ketua LPPM 
4.​ Pembuatan daftar pembayaran dana penelitian untuk masing-masing penerima. 
5.​ Pembayaran dalam bentuk tunai atau transfer sesuai tatacara pembayaran yang disebutkan pada 

kontrak. 
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3.​ BAGAN ALIR 

Kegiatan Dosen/ tenaga 
kependidikan 

LPPM ITP2I 

 
Mulai 
 

   

Ketua LPPM,  Ketua 
Tim Peneliti dan 
Ketua Tim Pengabdi 
menandatangani 
kontrak 
penelitian/PkM. 
 

   

Pengajuan dana 
kepada Rektor 
ITP2I/WR II Bidang 
Perencanaan, 
Administrasi Umum, 
Keuangan dan 
Kepegawaian. 

   

Pencairan dana ke 
rekening Ketua 
LPPM 
 
 

   

Pembuatan daftar 
pembayaran dana 
Penelitian/PkM untuk 
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masing-masing 
penerima. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pembayaran dalam 
bentuk tunai atau 
transfer sesuai 
tatacara pembayaran 
yang disebutkan pada 
kontrak. 
 
 
 
 
 
 

   

 
 
4.​ URAIAN KEGIATAN 

NO. URAIAN KEGIATAN PENANGGUNG 
JAWAB DOKUMEN TERKAIT 

7.1 

Ketua LPPM,  Ketua Tim 
Peneliti dan Ketua Tim 
Pengabdi menandatangani 
kontrak penelitian/PkM. 
 

LPPM 

Panduan Penelitian dan 
Pengabdian kepada 
Masyarakat : Kontrak 
Penelitian 
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7.2 

Pengajuan dana kepada 
Rektor ITP2I/WR II Bidang 
Perencanaan, Administrasi 
Umum, Keuangan dan 
Kepegawaian. 

LPPM 
Surat Pengajuan Dana 
kepada Rektor ITP2I/WR 
II 

7.3 Pencairan dana ke rekening 
Ketua LPPM LPPM Kwitansi Pembayaran 

Hibah 

7.4 

Pembuatan daftar 
pembayaran dana 
Penelitian/PkM untuk 
masing-masing penerima. 

LPPM Daftar pembayaran dana 
Penelitian/PkM 

7.5 

Pembayaran dalam bentuk 
tunai atau transfer sesuai 
tatacara pembayaran yang 
disebutkan pada kontrak. 

LPPM 
Slip/Bukti Transfer dan  
Kwitansi Pembayaran 
Hibah 

 
5.​ LAMPIRAN DOKUMEN 

1.​ Panduan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat : Kontrak Penelitian  
2.​ Surat Pengajuan Dana kepada Rektor ITP2I/WR II 
3.​ Slip/Bukti Transfer 
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