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OFÍCIO N° [número] DE [data] 

Assunto: Transição governamental da Prefeitura de [nome] 

Excelentíssimo(a) Senhor(a) [nome do Prefeito atual], Prefeito(a) de [nome do município], 

1.​ Cumprimentando-o(a) cordialmente, sirvo-me do presente para formalizar a intenção de 

colaborar com a transição de governo da Prefeitura de [nome do município], em razão do 

resultado das eleições municipais de 2024. A alternância de poder na Administração Pública 

pressupõe um processo de transição organizado e amistoso, com o objetivo de viabilizar o 

compartilhamento de informações e documentos do município para que a mudança de Prefeito 

não acarrete problemas para a população. 

2.​ Dessa forma, apresento a Vossa Excelência a equipe de transição destinada a me 

representar no processo de transição governamental, encarregada de conhecer o funcionamento e 

a atuação dos órgãos e entidades que compõe a Administração Pública Municipal, com vistas a 

preparar os atos de minha iniciativa no cargo de Prefeito, a serem editados imediatamente após a 

posse. 

3.​ No ensejo, deixo-me a disposição para contato no e-mail [nome do e-mail], telefone nº 

[ddd * ****-****], WhatsApp nº [ddd * ****-****] e endereço de correspondência no(a) [dados 

de endereço]. 

4.​ Por fim, reitero a prontidão desta gestão em colaborar para uma transição de governo 

tranquila, eficiente, e pautada pelos princípios da transparência, boa-fé e interesse público. 

5.​ Equipe de transição: 

a.​ [Nome], [Função na equipe transição], [Qualificação]; 

b.​ [Nome], [Função na equipe transição], [Qualificação]; 

c.​ [Nome], [Função na equipe transição], [Qualificação]. 

6.​ Auxiliares e técnicos: 

a.​ [Nome], [Função na equipe transição], [Qualificação]; 

b.​ [Nome], [Função na equipe transição], [Qualificação]; 

c.​ [Nome], [Função na equipe transição], [Qualificação]. 
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