Oppskrift for & sende paminnelse om
sgknadsfrist for fastlan av lokaler for
kommende utlansperiode

- Hent aktuelt lokale i BookUp og ga til kalenderen.

- Se under kalenderen.

- Velg start- og sluttdato for uka som du star i (ma inneholde faste lantakere)

- Hent standardteksten Paminnelse om soknadsfrist for fastlan av lokaler for
kommende utlansperiode

- Skriv eventuelt mer i tekstfeltet dersom du gnsker det.

- Trykk pa Hent leietakere i dette tidsrommet.

- Fjern hake péa de leietakerne som du ikke vil sende meldingen til (f.eks hvis det er
noen engangslan innimellom de faste).

- Hovis det er mange e-postadresser pa en lantaker, kan du slette alle unntatt en. Sjekk
gjerne hvilken e-postadresse som er organisasjonens riktige adresse, om mulig.

- Trykk pa Send melding nederst pa siden.

- Det kommer opp en tekstboks Melding sendt.

- Meldingen blir sendt til e-postadressene som er i de aktuelle bookingene.

Alternativt kan du sende e-post:
Til faste lantakere

Neste utlansperiode for fast Ian av kommunale lokaler er fra 30. august 2026 til 18. juni
2027. Sgknadsfristen eri ar 7. april.

Du finner informasjon og sgknadsskjema her:
https://minside.trondheim.kommune.no/booking

Med hilsen
Trondheim kommune
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