
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO​
 

SOLICITAÇÃO DE ORÇAMENTO​
 

 

A (informar a Unidade Administrativa) da Universidade Federal do Espírito Santo (UFES) solicita a 

apresentação de orçamento para a execução dos serviços abaixo descritos, destinados à 

instrução de processo de contratação. 

 

1. IDENTIFICAÇÃO DO DEMANDANTE  
 

Responsável pelo contato:  

E-mail:  

Telefone:  

 

2. INFORMAÇÕES SOBRE A CONTRATAÇÃO 
●​ Tipo do serviço: Ex.: Chaveiro  

●​ Subtipo do serviço: Ex.:  Cópia de chaves comerciais 

●​ Descrição resumida do objeto: Ex.: contratação de serviços comuns de chaveiro para a 

confecção de 100 (cem) cópias de chaves simples e 50 (cinquenta) cópias de chaves tetra, 

incluindo retirada e devolução das chaves no Centro de Ciências Exatas da Universidade 

Federal do Espírito Santo (CCE/Ufes), em no mínimo 2 (duas) ocasiões, durante o prazo de 

execução de 30 (trinta) dias. 

●​ Local de execução: Ex.: Centro de Ciências Exatas da Universidade Federal do Espírito Santo 

(CCE/Ufes) 

●​ Prazo estimado de execução: Informar prazo de até 30 (trinta) dias, vedada a indicação de 

prazo superior. 

●​ A vistoria poderá ser agendada pelo contato informado neste documento. 

●​ Outras condições relevantes: 

 



3. REGRAS PARA PREENCHIMENTO DA PROPOSTA 
●​ Mencionar valores unitários e totais de cada item, e o somatório global, conforme tabela 

demonstrativa abaixo; 
●​ Mencionar MARCA/MODELO do item oferecido em caso de fornecimento de material 

associada à prestação do serviço; 
●​ Utilizar “papel timbrado”; 
●​ Mencionar CPF/CNPJ, bem como RAZÃO SOCIAL e NOME FANTASIA; 
●​ Mencionar ENDEREÇO, TELEFONE DE CONTATO e NOME DO RESPONSÁVEL PELA 

PRECIFICAÇÃO; 
●​ Mencionar prazo previsto para execução, não superior ao informado no item 2; 
●​ Mencionar garantias; 
●​ Declarar que o orçamento apresentado contempla todos os custos necessários à execução 

integral dos serviços descritos neste documento. 
●​ Datar e assinar; 
 

TABELA DEMOSNTRATIVA 

Item Descrição Quantidade Valor Unitário Valor Total 

1 Cópia de chave simples 100 R$   

2 Cópia de chave tetra 50   

Valor Global da Proposta  

​
 

4. DADOS DA UFES PARA EMISSÃO DO ORÇAMENTO 
Universidade Federal do Espírito Santo 
CNPJ: 32.479.123/0001-43 
Endereço: Universidade Federal do Espírito Santo – Campus Goiabeiras - Avenida Fernando 

Ferrari, 514, Goiabeiras - Vitória – ES – CEP:  29.075-910 

 

 

Observações: 

1. Informar quantitativos exatos.​
2. Descrever o objeto com nível de detalhamento suficiente para permitir a correta precificação. 

​
 

Assinatura do responsável pela solicitação 
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