
                                             4.2.2.НАРАДИ ПРИ ДИРЕКТОРУ 
 
Термін Зміст Вихід інформації Відмітка про 

виконання 
Серпень 1. Режим  роботи закладу  у 2023/2024 

навчальному році 
Інформація                          

     Г.Залітач 
 

2. Хід підготовки до Свята Першого дзвоника та 
першого уроку 

Інформація Л.Фаріон  

3. Проходження медогляду працівниками 
закладу у 2023 році 

Інформація Медична 
сестра 

 

4. Стан залучення дітей шкільного віку 
мікрорайону закладу до навчання 

Звіт О.Ілечко  

5. Стан готовності закладу до початку 
навчального року  

Звіт Г.Залітач  

6. Організація чергування учителів та учнів в І 
семестрі 2023/2024 навчальному році 

Наказ 
Графік 

Л.Фаріон  

7. Стан забезпечення учнів підручниками та 
навчальними посібниками у 2023/2023 н. р. 

Звіт  І.Пакліковська  

8. Про закріплення класних кімнат, кабінетів за 
класами у 2023/2024 навчальному році 

Наказ Л.Фаріон  

9. Розклад занять на І семестр  
2023/2024 навчального року 

Затверджен
ня 

Г.Залітач  

10. Інформація про попередню мережу та 
контингент учнів  на 2023/2024 навчальний рік 

Інформація      Г.Залітач  

11.Тарифікація педагогічних працівників  у 
2023/2024 навчальному році 

Наказ      Г.Залітач  

Вересень 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1. Організація харчування учнів  та звільнення 
від оплати за харчування дітей пільгового 
контингенту у 2023/2024навчальному році 

Наказ Г.Залітач  

2. Організація профорієнтаційної роботи Інформація  О.Ілечко  

3. Підготовка до професійного свята – Дня 
вчителя 

Інформація Л.Фаріон  

4. Попередження дитячого травматизму під час 
організації освітнього процесу 

Інформація 
наказ 

Л.Фаріон  

5. Складання графіків проведення діагносту- 
вальних контрольних робіт у 2023/2024 
навчальному році 

Затверджен
ня 

Г.Шот.  

6. Стан відвідування учнями занять у закладі Інформація 
 

О.Ілечко.  

7. Стан комплектування гуртків та спортивних 
секцій 

Інформація Л.Фаріон  

8. Звільнення учнів за станом здоров’я від 
занять з фізичної культури  

Інформація 
 

Л.Фаріон  

9 Підсумки складання соціальних паспортів 
учнів класів  

Інформація О.Ілечко  

Жовтень 1. Попередження дитячого травматизму в період 
осінніх канікул 2023 року 

Наказ 
 

Л.Фаріон  

2. Робота щодо попередження правопорушень та 
злочинності серед учнів  

Довідка Л.Фаріон  

3. Організація проведення атестації 
педпрацівників школи у 2024 році 

Протокол Г.Федак 
 

 

4. Хід проходження курсів підвищення 
кваліфікації вчителями  

Інформація 

5. Призначення відповідального за збір бази 
даних на випускників  у 2023/2024 навчальному 
році 

Наказ Л.Фаріон  



 
6.Хід проведення І етапу Всеукраїнських 
предметних учнівських олімпіад 

Інформація Г.Залітач  

Листопад 1. Підготовка закладу до роботи  в зимовий 
період. 

Звіт 
 

А.Вйонцек  

Грудень 1. Навчальні досягнення учнів закладу у  І 
семестрі 2023/2024 навчального року 

 
 
 
 

Накази 

Г.Шот  

2.Стан виховної роботи  
у І семестрі 2023/2024 навчального року 

     Л.Фаріон  

3. Підсумки методичної роботи за І семестр 
2023/2024 навчального року 

Г.Федак  

4. Робота закладу по попередженню дитячого 
травматизму в період зимових канікул 2023/2024 
навчального року 

Л.Фаріон  

5. Виконання програм з навчальних предметів у 
І семестрі 2023/2024 навчального року 

 
 
 

Накази 

Г.Залітач  

7. Стан ведення шкільної документації у І 
семестрі 2023/2024навчального року 

Г.Залітач 
Г.Шот 

 

8.Стан  індивідуального(сімейного) навчання з 
учнями  за І семестр 2023/2024 навчального 
року 

Наказ Г.Залітач  

9. Стан  роботи з дітьми пільгових категорій. Довідка О.Ілечко  

10. Стан  інклюзивного навчання з учнями   І 
семестр  2023/2024 навчального року 

Наказ Г.Залітач  

 
Січень 

1.Щорічні відпустки працівників закладу на 
2024 рік 

Графік  Г.Шот 
Г.Залітач 

 Голова ПК 

 

2. Підсумки проведення І етапу та участь в ІІ і 
ІІІ етапах Всеукраїнських учнівських олімпіад із 
навчальних предметів 

 
 

Наказ 
 

Г.Шот  

3. Збір і оформлення бази даних на учнів 9-х, 
11-х класів  

Інформація,   
     наказ 

      Г.Шот 
Кл. керівники 

 

4. Організація навчання закладу освіти в системі 
цивільного захисту населення  

Г.Залітач 
 

 

6. Виконання  основних положень Закону 
України «Про захист персональних даних» 

Інформація Г.Шот 
 

 

     Лютий 
1.Стан чергування учителів і учнів Інформація Л.Фаріон  
2.Хід атестаційної кампаніїї Інформація Г.Федак  

Березень 1. Робота з учнями, які потребують 
психологічної підтримки. Виявлення, 
попередження і розгляд випадків насильства та 
жорстокого поводження з дітьми 

Інформація  
 

Л.Фаріон 
 

 

2. Про попередження дитячого травматизму на 
період весняних канікул 2023 року 

 
Накази 

3. Стан матеріально-технічної і 
навчально-методичної  бази навчальних 
кабінетів 

Інформація       Г.Федак  

Квітень 1. Робота методичної ради  Інформація Г.Федак  
2. Підготовка команди закладу до туристичних 
змагань. 

 
Інформація  

Вч.фіз.вих.  

3. Організоване закінчення 2023/2024 
навчального року та проведення ДПА для учнів 
4,9, 11-х класів 

Інформація Г.Залітач  

4. Про виконання графіка курсів підвищення 
кваліфікації педагогічними працівниками у 
2023/2024 навчальному році 

Довідка Г.Федак  



Травень 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

1. Стан ведення шкільної документації за 
2023/2024 навчальний рік 

Довідка Г.Шот  

2. Підсумки роботи з обдарованими дітьми за 
2023/2024 навчальний рік 

Наказ  
 

О.Ілечко  

3. Попередня тарифікація педпрацівників на 
2023/2024 навчальний рік 

Інформація 
 

Звіти 
 

Г.Залітач 
Г.Шот 

 

 

4. Підсумки навчальних досягнень учнів за 
2023/2024 навчальний рік 
6. Підсумки виховної роботи за 2023/2024 
навчальний рік 

Накази 
 

 

Л.Фаріон  

7. Підсумки методичної роботи  за 2023/2024 
навчальний рік 

Г.Федак  

8. Виконання навчальних програм за 2023/2024 
навчальний рік 

 
 
 
 

Довідка 
 

Г.Залітач  

9. Підсумки роботи  з попередження дитячого 
травматизму за 2023/2024 навчальний рік 

Л.Фаріон  

Червень 1. Попередній розподіл обов’язків між членами 
адміністрації закладу на 2024/2025 навчальний 
рік 

Інформація 
 

Г.Залітач  

2 Складання робочого навчального плану на 
2024/2025навчальний рік 

Інформація Л.Фаріон 
Г.Залітач 
Г.Федак 
Г.Шот 

 

3. Виконання річного плану роботи  за 
2023/2024 навчальний рік 

Інформація Г.Залітач 
 

 

4. Мережа класів та  контингент учнів   на 
2024/2025 навчальний рік 

Інформація 
планування 

Г.Залітач  

5. Оформлення та облік документації на учнів  
9-х, 11-х класів у 2023/2024 навчальному році 

 Інформація 
наказ 

Г.Шот  

6. Підсумки навчання учнів за індивідуальною   
( сімейною)формою у 2023/2024 навчальному 
році 

Довідка         Г.Шот  

7 Стан інклюзивного  навчання з учнями  (за 
станом здоров’я ) за  2023/2024 навчальний рік 

Довідка Г.Залітач  

 
 

4.2.3.НАРАДИ  ПРИ ЗАСТУПНИКУ ДИРЕКТОРА  
З НАВЧАЛЬНО-ВИХОВНОЇ РОБОТИ 

 
Термін Зміст роботи Вихід 

інформації 
Відповід. Відмітка 

про 
виконання 

Серпень 1. Вимоги щодо ведення шкільної документації: 
класних електронних журналів, поурочних планів, 
планів виховної роботи, особових справ учнів. 

Інструктаж Г.Залітач 
Г.Шот 

Г.Федак 

 

2. Вимоги до оформлення календарно- тематичного 
планування.  

Інструктаж Г.Залітач 
Г.Шот 

 

3. Єдині педагогічні вимоги до здобувачів освіти  Інструктаж Г.Залітач 
Г.Шот 

 

 4.Дотримання єдиного мовного режиму Інструктаж Г.Залітач  

Жовтень 1. Про організацію і проведення І етапу Всеукраїнських 
учнівських олімпіад із навчальних предметів у 
2022/2023 навчальному році 

Ознайомленн
я з графіком 

Г.Залітач 
Г.Шот 

 

2.Про проведення конкурсу «Учитель року-2024». 
 

Наказ Г.Федак 

Листопад 1. Про результати перевірки шкільної документації Інструктаж Г.Залітач 
Г.Шот 

 



Грудень 1. Про результати перевірки виконання графіка 
контрольних робіт, навчальних програм за І семестр 
поточного навчального року. 

Наказ Г.Залітач 
Г.Шот 

 

2. Інформація керівників ОС про роботу за І семестр 
поточного навчального року. 

Звіт Кер. 
О/С 

 
 

3. Про перевірку ведення класних журналів 1-11 класів 
за І семестр. 

Інструктаж Г.Залітач 
Г.Шот 

Г.Федак 
Л.Фаріон 

 

 4.Результати проведення предметних тижнів у І 
семестрі 

Довідка Г.Федак 
Л.Фаріон 

 

Січень 
 
 

 

1. Результати роботи вчителів над індивідуальними 
методичними темами. 

Інформація  Г.Федак  
 
 
 
 
 

2. Про участь учнів  в ІІ і ІІІ етапі Всеукраїнських 
учнівських олімпіад із навчальних предметів у 
2023/2024 навчальному році 

Наказ  

Лютий 1. Про хід вивчення і узагальнення  педагогічного 
досвіду учителів, які атестуються. 

Інформація Г.Федак  

2. Про роботу бібліотеки з обдарованими учнями 
 
 

Наказ 
Л.Фаріон 

Березень 1.Про результати перевірки зошитів учнів з української 
мови та літератури,  зарубіжної  літератури, математики  

Наказ Г.Федак  

2. Діагностика стану і якості освітнього середовища 
(організація ЗНО, ДПА) 

Квітень 1.Виконання графіка контрольних робіт, практичної 
частини навчальних програм 

Наказ  
Г.Шот  

 

 

2. Про результати перевірки ведення учнями зошитів 
учнів 2-4 класів та дотримання єдиних орфографічних 
вимог. 

Травень 1. Про оформлення учителями-предметниками  
шкільної документації з  ДПА, додатків до свідоцтв, 
ведення книг видачі свідоцтв, Похвальних листів, 
особових справ, табелів успішності 

Інструктаж Г.Залітач 
Г.Шот 

 

 
 
                        4.2.4.НАРАДИ ПРИ ЗАСТУПНИКУ ДИРЕКТОРА 

З НАВЧАЛЬНО-ВИХОВНОЇ (ВИХОВНОЇ) РОБОТИ 
 

Термін Зміст роботи Вихід 
інформації 

Відповід. Відмітка про 
виконання 

Серпен
ь 

1. Зміст і форми планування виховної роботи на 
новий навчальний рік 

план Л.Фаріон 
 

 

2. Про подальше навчання та працевлаштування 
учнів 9-11 кл. 

інформація О.Ілечко. 
 

 

4. Про підготовку і проведення свята “Першого 
дзвоника і Дня знань». 

сценарий Л.Фаріон  

Вересе
нь 

1. Про організацію роботи з обліку відвідування 
учнями освітнього закладу. 

наказ Л.Фаріон 
 

 

2. Про організацію чергування .​  наказ Л.Фаріон 
 

 

3. Про ведення документації класного керівника наказ Л.Фаріон 
 

 



4. Про складення списків дітей пільгового 
контингентута дітей, схильних до правопорушень.​
​  

Списки Л.Фаріон  

5. Про підготовку святкування Дня учителя. Сценарий Л.Фаріон 
 

 

6. Про організацію роботи з попередження дитячого 
травматизму 

наказ Л.Фаріон 
 

 

7. Про організацію роботи гуртків і спортивних 
секцій.                                     

Наказ Л.Фаріон 
 

 

 8.Про організацію довезення учнів школяриком Наказ Л.Фаріон  

Жовтен
ь 

1. Про роботу органів учнівського самоврядування Інформаці
я 

Педагог 
організатор 

 

2. Про роботу з дітьми, схильними до 
правопорушень.​ 

Наказ Педагог 
соціальний 

 

3. Про роботу під час осінніх канікул. План Л.Фаріон  

Листоп
ад 

1.Звіт класних керівників про роботу з дітьми з 
неблагонадійних сімей 

Інформаці
я 

Кл. керівники  

2. Про роботу гуртків і спортивних секцій. Інформаці
я 

Л.Фаріон  

Груден
ь 

1. Про підготовку до проведення новорічних та 
різдвяних свят.​  

Сценарій Л.Фаріон 
 

 

2. Про попередження дитячого травматизму у І-у 
семестрі.​  

Наказ Л.Фаріон 
 

 

3. Про підсумки виховної роботи за 1-й семестр. Наказ Л.Фаріон  

4. Про роботу під час зимових канікул. Наказ Л.Фаріон  

Січень 1. Про планування роботи на ІІ-й семестр.                      План Л.Фаріон  

2. Про організацію чергування у І-у семестрі. Наказ Л.Фаріон  

3. Про стан відвідування учнями освітнього закладу.
​  

Наказ Л.Фаріон  

4. Про роботу з дітьми, схильними до 
правопорушень у Iсеместрі.​  

Наказ Педагог 
соціальний 

 

Лютий 3. Про роботу ради профілактики. 
​  

Інформаці
я 

Педагог 
соціальний 

 

4. Про стан відвідування освітнього закладу учнями 
позбавленими батьківського  
    піклування.​ 

Інформаці
я 

Педагог 
соціальний 

 

Березе
нь 

1. Про роботу з попередження дитячого травматизму.
​  

Наказ Л.Фаріон  

2. Про якість проведення виховних годин. Інформаці
я 

Л.Фаріон  

3. Про роботу в період весняних канікул.​  Наказ Л.Фаріон  

4. Про забезпечення харчуваннм дітей пільгових 
категорій.                             

Інформаці
я 

Педагог 
соціальний 

 

Квітен
ь 

    

2. Про проведення  Дня Цивільного Захисту. Наказ Л.Фаріон  

    

Травен
ь 

1. Про підготовку проведення свята Останнього 
дзвоника. 

Сценарій Л.Фаріон  

2. Про підсумки роботи з дітьми, схильними до 
правопорушень. 

Наказ Педагог 
соціальний 

 

3. Про підсумки роботи з попередження дитячого 
травматизму. 

Наказ Л.Фаріон 
 

 

4. Про підсумки виховної роботи за рік. Наказ Л.Фаріон  

5. Про підсумки роботи з дітьми пільгових категорій.
​ ​ ​  

Наказ Л.Фаріон 
 

 



 
 

 


