
SƠ YẾU LÝ LỊCH NGHỀ NGHIỆP  

1. Thông tin cá nhân:  

Họ và tên [Điền họ và tên] 

Ngày, tháng, năm sinh [dd/mm/yyyy] 

Quốc tịch [Điền thông tin] 

Nơi cư trú hiện nay [Tỉnh/thành phố] 

Điện thoại [Số điện thoại] 

Email [Địa chỉ email chuyên nghiệp] 

Vị trí ứng tuyển [Tên vị trí] 

Lĩnh vực chuyên môn chính [Lĩnh vực] 

Số năm kinh nghiệm [Số năm] 

Ngoại ngữ [Ngôn ngữ và mức độ] 

Khả năng đi công tác [Có/Không; phạm vi nếu cần] 

 

2. Tóm tắt năng lực 
Đã có bao nhiêu năm kinh nghiệm trong lĩnh vực nào? Chuyên môn là gì? Đã từng tham gia các chương 
trình/dự án về chủ đề, nhóm đối tượng, địa bàn nào? Có kinh nghiệm lập kế hoạch, điều phối hoạt động, phối 
hợp đối tác, theo dõi - đánh giá, quản lý dữ liệu và lập báo cáo chưa? (nếu có ghi rõ mức độ) (Bổ sung 1-2 thế 
mạnh phù hợp vị trí).  

3. Trình độ học vấn 

Thời gian [Từ tháng/năm - đến tháng/năm] 

Cơ sở đào tạo [Tên trường/viện] 

Chuyên ngành [Tên chuyên ngành] 

Bằng cấp [Cử nhân/Thạc sĩ/...] 

Nội dung nổi bật [Luận văn/nghiên cứu liên quan, nếu có] 

4. Khóa đào tạo và chứng chỉ 
[Thời gian] - [Tên khóa học/chứng chỉ] - [Đơn vị tổ chức/cấp] 



5. Quá trình công tác 

Thời gian:  [Từ tháng/năm - đến tháng/năm] 

Dự án/chương trình:  [Tên dự án] 

Địa bàn:  [Địa điểm làm việc] 

Nhiệm vụ chính:  [Mô tả 3-5 nhiệm vụ trực tiếp] 

Kết quả nổi bật:  [Nêu kết quả định lượng/định tính có thể kiểm chứng] 

6. Kỹ năng chuyên môn 

●​ Lập kế hoạch và quản lý hoạt động dự án; 
●​ Điều phối và làm việc với các bên liên quan; 
●​ Thu thập, quản lý, phân tích dữ liệu và viết báo cáo; 
●​ Tổ chức tập huấn, hội thảo, tham vấn cộng đồng; 
●​ Phần mềm/công cụ: [Word, Excel, PowerPoint, Teams, KoboToolbox, Power BI,...]. 

7. Ngoại ngữ 

Tiếng Anh: Nghe: [...] | Nói: [...] | Đọc: [...] | Viết: [...] 

Ngôn ngữ khác: [Tên ngôn ngữ và mức độ] 

8. Người tham chiếu 

Người tham chiếu 1:  [Họ tên, chức vụ, tổ chức, quan hệ công việc, điện thoại, email] 

Người tham chiếu 2: [Họ tên, chức vụ, tổ chức, quan hệ công việc, điện thoại, email] 

9. Cam kết 
Tôi cam kết những thông tin trình bày trong sơ yếu lý lịch này là trung thực và có thể được kiểm chứng khi cần 
thiết. 

​
………., ngày ..... tháng ..... năm ........ 

                                                                                                                                 NGƯỜI KHAI​
                                                                                                                                 (Ký và ghi rõ họ tên) 


	1. Thông tin cá nhân:  
	2. Tóm tắt năng lực 
	3. Trình độ học vấn 
	4. Khóa đào tạo và chứng chỉ 
	5. Quá trình công tác 
	6. Kỹ năng chuyên môn 

	7. Ngoại ngữ 
	8. Người tham chiếu 
	9. Cam kết 

