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TRUONG PAI HQC PAI NAM Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 100112/QD — PN Ha Noi, ngay 01 thang 10 nam 2020
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh
“Quy dinh vé cong tac Gido vién chii nhiém hinh thirc dao tao chinh quy”

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC PAI NAM
Can cit Quyét dinh s6 1535/TTg ciia Thii twéng Chinh phii, ngay 14/11/2007

vé viéc thanh ldp truong Dai hoc Pai Nam.

Can cit Quy ché céng tac sinh vién doi véi chwong trinh dao tao dai hoc hé
chinh quy ban hanh kém theo Théng tw sé 10/2016/TT-BGDPT ngay 05/4/2016
cua B¢ truong Bo Giao duc va Pao tgo;

Can cir Quyét dinh s6 42002 ngay 22 thiang 4 nam 2020 cia Chi tich Hpi
dong quan tri vé viéc ban hanh quy ché té chire va hoat déng ciia truong Pai hoc
Pai Nam;

Can cir vao tinh hinh thyc té hoat dong cua Truong,

Theo dé nghi ciia cdc don vi chire ndng, cdc khoa trong Nha trirong.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh “Quy dinh vé cong tic Gido vién chi nhiém hé chinh quy”
cua Truong Pai hoc Dai Nam.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ndm hoc 2020 - 2021. Quyét dinh nay
thay thé Quyét dinh s6 166/QD — DN ky ngay 28/02/2014.

Piéu 3. Cac Trudng Phong: Cong tac sinh vién, Pao tao, cac Khoa, cac don
vi ¢0 lién quan, Gido vién chua nhiém céac 16p va sinh vién cac 16p hé chinh quy

chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.



Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3 (dé t/h);

- HDPT, BGH (dé blc);

- Luu: CTSV, VP. (Da ky)

Lwong Cao Pong



QUY PINH

vé cong tac Gido vién chi nhiém hé chinh quy
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 100112/0D-DN ngay 1/10/2020 ciia Hiéu triedng
Truong Pai hoc Dai Nam)

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

l. Vin ban nay quy dinh vé cong tac Gido vién chi nhiém (GVCN) cho
sinh vién hé chinh quy cua Truong Pai hoc Pai Nam, bao gém: Nhiém vu va
quyén han cia GVCN; danh gid cong tic GVCN; quyén loi va ché do dbi véi
GVCN va trach nhiém cua cac don vi ¢ lién quan trong cong tdc GVCN.

2. Vin ban nay ap dung d6i v6i can b, giang vién dugc phan cong lam
cong tac GVCN va cac don vi, to chirc, ¢ nhan c6 lién quan dén cong tic GVCN
cua truong Pai hoc PBai Nam.

Piéu 2. Muc dich

1. Thuyc hién nhiém vu cia can bg, gidng vién theo quy dinh cua B Giao
duc va bPao tao.

2. Hb tro cho nha truong trong cong tac quan 1y sinh vién. Theo ddi sat
tinh hinh cta 16p sinh vién, kip thoi phat hién va dé xuat bién phap xu ly ddi voi
nhitng tinh hudng phat sinh trong qua trinh dao tao.

3. Ting cudng cong tac quan 1y, hd trg va tu van cho sinh vién, gitip sinh
vién thuc hién tot nhiém vu hoc tap, ren luyén trong sudt qua trinh hoc tap tai
Truong.

4. Poéng vai tro dong hanh, dinh huéng cho sinh vién vé 16i song, quan
diém hoc tap ciing nhu cac van dé trong cudc sdng giup cic em tap trung hoc tap,
t6t nghiép dung thoi gian va dat két qua cao trong qua trinh hoc tap tai nha truong.

5. Tang cudng phdi hop giita Nha truong, gia dinh va xa hoi trong cong
tac quan ly sinh vién.

Piéu 3. Tiéu chuin Giso vién chii nhiém
- GVCN Ila can bo, gidang vién c6 tham nién cong tac truong tir mOt ndm

trd 1én, da dugc cong nhan hét thoi gian tap su/ thur viéc. Truong hop dac biét do



Hiéu truéng quyét dinh.

- Ném vitng cac quy ché hoat dong cua Nha trudng, quy ché dao tao,
quy ché vé cong tac sinh vién cia BO GD&DT.

- Hiéu biét vé muc tiéu, chuong trinh dio tao, quy trinh vé cong tac dao
tao va quan 1y sinh vién & Truong, muc ti€u nganh, chuyén nganh va st dung thanh
thao tin hoc van phong, mang xa hoi.

- MBJi can bo, giang vién khong chu nhiém quéa 03 16p. Mbi 16p bién ché
t6i thiéu 30 sinh vién; voi cac 10p quy mod nho hodc 16n nha trudng sé tinh muc do
hoan thanh cong vi¢c cua GVCN theo hé¢ $0.

CHUONG 11
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA GIAO VIEN CHU NHIEM
Pi¢u 4. Nhiém vu ciia GVCN
A.  Nhiém vu chung

1. Quan 1y cap nhat diy du thong tin cia tit ca sinh vién thudc 1op
GVCN quan ly. Str dung thong tin sinh vién trén phin mém quan Iy dao tao 1am co
so quan 1y (sir dung tai khoan: PDTIN, mdt khau: 123456 cho tit ca cac phdn hé
ciia phdan mém).

2. Tu van vé chuong trinh hoc tap, phwong phép hoc tip, 1ap ké hoach
hoc tap, hd trg thi lai, hoc lai gitp sinh vién hoan thanh chuong trinh dung thoi
gian, tham gia cac hoat dong hoc thuat va nghién ctru khoa hoc (NCKH).

3. Khuyén khich, tao diéu kién va c6 giai phap gitp sinh vién nang cao y
thirc trach nhiém (v6i ban than, gia dinh, xa hoi), y thirc tuan tha cac quy dinh cua
Nha trudng va phap luat cia Nha nuéce; Ho trg sinh vién thay ddi thai do hoc tap,
rén luyén k¥ ning sdng; Ting budc giy dung tinh yéu cta sinh vién vdi Khoa va
v6i Truong.

4. T6 chuc sinh hoat 16p day du theo quy dinh, c6 ké hoach va chu dé
theo timg thang, timg quy phi hop voi yéu cau va tinh hinh hoat dong ctia Nha

truong; nam bat tinh hinh 10p sat sao thong qua cac budi gip gd sinh hoat 16p va



trao d6i thong tin.

5. DPdng hanh cung sinh vién tham gia cac hoat dong ngoai khoa: vin
hoa vin nghé, thé duc thé thao, thién nguyén... Thu hit sinh vién tham gia day du
cac hoat dong phong trao ctia Nha truong.

6. Ling nghe y kién phan hdi cua sinh vién, nim bat tAm tu, nguyén
vong cua sinh vién, tu vin hd trg sinh vién giai quyét cac van dé nhanh chong kip
thoi.

B.  Nhiém vu cu thé
1. Tw vén sinh vién trong qud trinh hoc tip

1.1.  Tu van cho sinh vién vé& muc tiéu, ndi dung, chuong trinh dao tao cua
nganh va chuyén nganh, ké hoach hoc tap, tién trinh hoc tap cua nganh, dinh
huong nghé nghi¢p, hudng dan dang ky hoc lai, thi lai...; cac van dé vé quy ché,
quy dinh hién hanh, cac ché do chinh sach c¢6 lién quan dén sinh vién;

1.2.  Tu van cho sinh vién x4y dung ké hoach hoc tip cho ting hoc ky,
timg nam hoc va toan khéa hoc mot cach hop 1y dé dam bao hoan thanh chuong
trinh dao tao cta toan khoa hoc trong thoi gian quy dinh; sat sao trong viéc hoc tap
va rén luyén cta sinh vién: nam bt 1y do sinh vién dén mudn, 1y do sinh vién nghi
phép, 1y do sinh vién thi truot dé c6 nhitng hd trg can thiét va kip thoi. GVCN tdng
hop cac mon thi lai, hoc lai ctia sinh vién dé xuat ké hoach thi lai, hoc lai voi Khoa
chuyén mon va thong tin lich biéu dén sinh vién;

1.3.  H) tro sinh vién khi cac em c6 nhu ciu giai dap cac van dé vé chuyén
mon, téng hop cac ndi dung cau hoi hodc két néi nham hd tro cac em giai dap thac
mic;

1.4.  On dinh vé mat tinh than cho sinh vién, ndim duogc tinh hinh phén déu,
rén luyén, tu tudng cta sinh vién trong 16p dé biéu duwong kip thoi va co giai phap
thich hop dé gitp d& va xtr Iy cac hién twong chua tt gitip cac em yén tim hoc tap;

1.5. Hb tro khuyén khich sinh vién tham gia cac hoat dong hoc thuat va
NCKH.

2. Tw véin va hé tro sinh vién trong qud trinh rén luyén

2.1.  To chirc bau hodc kién toan ban can sy 16p vao dau moi ndm hoc, bao

5



cdo lanh dao Khoa va phong CTSV;

2.2.  To chitc theo ddi, udn nin, diéu chinh thai d6 sinh vién va nang cao
nhan thac vé thai d6 cho sinh vién;

2.3. Khuyén khich, tao diéu kién va tu van cho sinh vién tham gia cac
hoat dong van, thé, my lanh manh, b6 ich. Thu hut sinh vién tham gia cac hoat
dong phong trao, cac cau lac bo, cac hoat dong Poan thé.. .

2.4. Theo ddi don dbc sinh vién hoan thanh nghia vu tai chinh, hoc phi
clia timg sinh vién, kip thoi thong bao cac hinh thirc ché tai khi sinh vién khong
tuan thu;

2.5. Danh gia diém rén luyén sinh vién theo hoc ky, theo ding quy dinh
cua Bo GD&DT va ctia Nha truong.

3. Sinh hoat l6p vdi sinh vién

3.1. Sinh hoat ddu dau nim hoc

a. Lép sinh vién nam thw 1:

e Phan cong nhi€ém vu Ban can su 16p;

e On dinh tinh than cho sinh vién yén tam hoc tap, gioi thi¢u vé nganh
nghé dao tao, co hoi viéc 1am cho sinh vién; t6 chirc mot budi tham quan — chup
anh cho 16p tai co s& chinh (cung cip tu liéu cho Ban Truyén thong);

e Phd bién, hudng din ndi dung co ban cac quy ché, quy dinh cua khoa,
cua truong lién quan dén sinh vién (Vé hoc tap, reén luyén, tai chinh, hoc béng, ky
luat sinh vién...);

e Tu van vé logic mon hoc va nhitng yéu cau cua GVCN do1 voi 16p

hoc...;
e Nim rd hoan canh cta tung sinh vién dé co6 ké hoach hd tro.
b. Lép sinh vién cac khéa tir nam thi hai tré di:
e T6 chirc tong két nam hoc, dua ra phuwong hudng nhiém vy ctia nim
hoc moi;

e Kién toan lai Ban can sy 16p (néu can);
e Pho bién cac cong vi¢c khac theo yéu cau quan ly cua Truong, cua
Khoa ;



e Tu van sinh vién vé 19 trinh hoc tap (Béi v&1 cac ban yéu: Hudng dan
céc sinh vién ng mon, thiéu diém hoan thanh nhanh chong cac hoc phr:in con thiéu,
ng; Doi véi sinh vien kha giéi khuyén khich cac em gianh hoc bong, trau ddi thém
cac k¥ nang phat trién nganh hoc);

e Tu van dé xuit Khoa va Nha truong t6 chirc budi ngoai khoa vé
chuyén mén cho sinh vién, t6 chitc cho sinh vién cac khoa trong cting nganh,
chuyén nganh giao luu, chia sé kinh nghiém hoc tap, rén luyén...;

3.2. T6 chtrc sinh hoat dinh ky hang thang (ngay 22-25 hang thang) dé
nam bat tinh hinh chung trong hoc tap, sinh hoat cta sinh vién trong 16p; GVCN va
Ban can su 16p xdy dung noi dung sinh hoat theo chu dé véi cac hinh thic phong
phu, da dang nham két ndi sinh vién trong 16p. Noi dung cac budi sinh hoat 16p
duoc ghi bién ban vao “S6 cong tic GVCN” theo quy dinh (phu luc 3);

3.3. Phéi hop Phong Cong tac sinh vién, Poan Thanh nién t6 chirc céc
hoat dong phong trao va cac hoat dong ngoai khoa... 16p minh phu trach;

3.4. T6 chic danh gia diém rén luyén cua sinh vién vao cubi hoc ky theo
quy dinh.

4. Cdc vén dé phdt sinh

4.1. Theo ddi va cap nhat kip thoi cac ngudn thong tin, tu liéu, thong bao
cua Truong dé van dung trong hoat dong huéng dan, tu van cho sinh vién;

4.2. Lang nghe y kién phan hoi cta sinh vién, nam bat tdm tu, nguyén
vong cua sinh vién dé giai quyét cac van dé phat sinh kip thoi ngay tir cap co so.
Dbi v6i cac van dé kho giai quyét, GVCN bao cdo Khoa chuyén mén, BGH;

4.3. Ban giao day du, kip thoi cac van dé lién quan dén sinh vién trong 16p
khi chuyén nhiém vu GVCN cho can bo, giang vién khéc theo su phan cong.

5. Thuee hi¢n ché dj bdo cdo

5.1.  Bao cao dinh ky tinh hinh sinh vién cua 16p phu trach cho 1anh dao
Khoa, phong QLSV trudc 17h00 ngdy 27 hang thang theo mau “BAO CAO
CONG TAC GVCN?” dang ban mém (Phu luc 2);

5.2. Cudi mdi hoc ky ndp vé phong CTSV “So6 cong tic GVCN” (ban
cing) c6 chir ky cua GVCN, cén bg 16p, lanh dao Khoa va phong QLSV.

5.3. Bao céo dot xuat: ddi voi cac hién tugng phat sinh trong sinh vién
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ngoai kha ning giai quyét cia GVCN, GVCN can bdo cdo ngay cho Lanh dao
Khoa, phong CTSV dé giai quyét triét dé van dé phat sinh.
Piéu 5. Quyén han ciia GVCN

1. Yéu cau Ban can su 16p dinh ky hodc dot xudt bao c4o tinh hinh cua
16p dé c6 bién phéap chi dao, gop ¥ kip thoi cac hoat dong cua 16p.

2. Dé nghi 1anh dao Khoa, Trung tdm va cac don vi chirc nang cung cip
tai liéu can thiét va cac thong tin lién quan dén cong tic GVCN.

3. Tham gia thao ludn, dé xuit v kién tai cac cudc hop Hoi déng cac cép
c6 lién quan dén sinh vién ctia 16p phu trach.

4. Tham gia Hoi ddng khen thuong, ky luat cdp Khoa va cip Trudng
trong truong hop can thiét ddi v6i sinh vién do 16p minh phy trach.

5. Dé nghi Nha truong khen thuong, ky luat d6i v6i sinh vién 16p minh
phu trach.

6. Puoc cap tai khoan truy cip vao hé thong phan mém quan 1y dao tao
dé theo ddi cac thong tin cta sinh vién 16p duoc phan céng phu trach.

7. Puoc thanh toan bdi dudng theo quy dinh cua Truong va dugc xem

x¢ét trong cac danh hi¢u thi dua ciia nam hoc.



CHUONG III
PANH GIA HOAT PONG CUA GIAO VIEN CHU NHIEM

Pic¢u 6. Tiéu chi va khung diém danh gia GVCN

1. Céc tiéu chi dé xac dinh diém danh gia:
a) Thuc hién ché do bao céo véi Khoa va Nha truong;
b) Thuc hién ché do lam viéc véi sinh vién;
c¢) Thuc hién ché do tu van va hd tro sinh vién;
d) Lanh dao khoa danh gi4 hoat dong ctia GVCN;
e) Ty I¢ sinh vién khong bi ky luat do qua han hoc phi;

f) Két qua hoc tap va rén luyén cua sinh vién.

2. Khung diém danh gia tir 0 dén 100 diém, quy dinh cu thé nhu sau:

Bang 1: Thang diém danh gia hoat dong ciia GVCN

TT No¢i dung Pié¢m
Thue hién ché d9 bao cdo véi Khoa va Nha truong
1 | 0 Béo cdo day du theo yéu cau ciia Khoa va Nha truong (Thiéu 01 bao | 5
céo trir 1 diém).
Thue hién ché d§ 1am viéc véi sinh vién
Hop dii 100% s budi voi 16p sinh vién theo quy dinh.
2 "1 C6 dy hop nhung dén mudn hodc vé som, trir 02 diém/budi. >
) Vang miat 01 budi hop, trir 05 diém/budi.
Thue hién ché dd tw vin va hd tro sinh vién (sit dung bang héi sinh
vién tai phu luc 1). %0
" Piém trung binh danh gia cua 16p dat 4,50 dén 5,00 diém. 20
3 | U Piém trung binh danh gi4 cua 16p dat 4,00 dén 4,49 diém. 15
" Piém trung binh dénh gia cua 16p dat 3,00 dén 3,99 diém. 10
" Piém trung binh dénh gia cua 16p dat 2,00 dén 2,99 diém. 05
") Piém trung binh danh gi4 cua 16p <2,00 diém. 0
Lanh dao khoa danh gia hoat dong cua GVCN 20
4 [ Panh gi4 hoat dong cia GVCN & mutc hoan thanh tét. 20

9




] Banh gia hoat dong cua GVCN ¢ muc hoan thanh. 10

] Banh gia hoat dong cua GVCN ¢ muc khong hoan thanh. 0
Ty 1€ sinh vién khong bi ky luit do qua han hoc phi 15
7 Ty 18: 90-100%. 15
S 10 Ty lé: 80-89%. 10
0 Ty 1é: 70-79%. S
0 Ty 1e: <70%. 0
6 |Két qua cong tac quan ly sinh vién 35
Két qud sinh vién ¢ lai khoa 20
1 Ty 1€ sinh vién nghi hoc (<9% nam thur 1; <7% nam thu 2;
20
<6% nam thr 3; <5% nam tha 4; <4% nam thtr 5; <3% nam th 6).
1 Ty 1€ sinh vién nghi hoc (<12% nam thtr 1; <10% nam tht 2;
15
6.1 <8% nam thtr 3; <6% nam tha 4; <5% nam thr 5; <4% nam th 6).
1 Ty 1€ sinh vién nghi hoc (<15% nam thtr 1; <12% nam tht 2; 0
1
<10% nam tht 3; <8 nam thr 4; <6% nam thur 5; <5% nam th 6).
1 Ty 1€ sinh vién nghi hoc tir 15% nam thtr 1; 12% nam thu 2; 0
10% nam thtr 3; 8% nam thtr 4; 6% nam thur 5; 5% nam thu 6).
Két qua hoc tdp ciia sinh vién (chi tinh két qua thi lan 1) 15
11 C6 trén 80% sinh vién co két qua hoc tap tir 6,0 tré 1én |
5
6.2 1 C6 tlr 60% -> 79% sinh vién co két qua hoc tap tur 6,0 trd 1én 10
[ Cotir 50% -> 59% sinh vién c6 két qua hoc tap tur 6,0 trd 1én 5
[ Cb6<50% sinh vién c6 két qua hoc tap dudi 6,0 0
Tong cong (1) + (2) + 3) + (4) + (5) 100

Ghi chu: ty l¢é sinh vién nghi hoc la ty lé sinh vién roi khoi khoa trong nam
hoc/téng sinh vién dau nam hoc (déi véi nam thie 1 1a sé sinh vién da nop hoc phi
hoc ky 1).
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Piéu 7. Phan loai két qua danh gia GVCN

Dua trén diém dat duge cia GVCN tai Diéu 6, két qua danh gia hoat dong

cua GVCN duogc phan loai nhu sau:
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Bang 2: Phan loai danh gia hoat dong cia GVCN

) X Pinh mitc phu cap/l6p
TT Keét qua phan loai Diém danh gia .,
chuan
1 Hoan thanh xuét sic nhiém vu | T 91 diém trd 1én 150 gio chuin
2 | Hoan thanh tt nhiém vu Ttr 80 -> 90 diém 120 gid chuén
3 Hoan thanh nhiém vu T 70 -> 79 diém 90 gio chuin
4 | Khong hoan thanh nhiém vu Duéi 70 diém 0

Hé s theo quy mo 16p:

<20 sinh vién :hésb 0,5
20-29 sinh vién : hé s6 0,7
30-49 sinh vién : hé s6 1,0
50-70 sinh vién : hé s6 1,2

Picu 8. Thoi gian va quy trinh dianh gia GVCN

1. Thoi gian danh gia

Két qua hoat dong GVCN duoc tién hanh vao cubi mdi nam hoc trude 30/8
hang nam.

2. Quy trinh danh gia

Buoc 1:

+ Phong CTSV phéi hop véi cac Khoa trién khai noi dung sinh vién tham
gia danh gia GVCN bang bang ciu hoi trac nghiém (phu luc 1) tryc tiép. Cac khoa
tong hop két qua danh gia cua cac 19p sinh vién theo bang hoi da dugc giri dén sinh
vién trudc ngay 30/6 (tiéu chi ¢, muc 1),

+ Phong TCKT phdi hop phong CTSV tong hop ty 18 sinh vién bi ky luat
do cham ndp hoc phi trude ngay 30/6 (tiéu chi e, muc 1);

+ Phong DPao tao phdi hop phong TCKT tong hop s6 lugng sinh vién nghi
hoc va két qua hoc tap cua sinh vién theo 16p trudc ngay 25/8 (tiéu chi f, muc 1).

Budorc 2:

+ Can ctr két qua Bude 1, GVCN cac 16p tu danh gia theo thang diém tai
diéu 6 (trir tiéu chi d);

+ Lanh dao cac khoa/trung tdm danh gia hoat dong cua GVCN (ti€u chi d,
muc 1);
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+ Phong CTSV tong hop chung giri vé ban kiém soat ndi bd dé danh gia

hé théng GVCN toan truong.
Buérc 3:

+ Hoi dong danh gia (gdm Ban Giam hiéu, Ban kiém soat ndi bo, phong
Cong tac sinh vién, phong Pao tao, Poan thanh nién, Lanh dao cac khoa) tién hanh
danh gia két qua hoat dong ciia GVCN.

+ Hoi déng danh gia két qua hoat dong cuia GVCN trinh Hiéu trudng cong
nhan két qua phan loai danh gia hoat dong GVCN, day la tiéu chi danh gia thi dua

cac Khoa thong qua hiéu qua cong tac ciia GVCN mdi nam hoc.

Piéu 9. Sir dung két qua danh gia GVCN
Két qua danh gia GVCN do Hi¢u trudng phé duyét cudi mdi nim hoc duoge
guri cho cac Khoa sir dung dé déanh gia GVCN mdi ndm hoc va sir dung dé xac dinh
murc thanh toan phu cap trach nhiém GVCN theo bang dudi day:
Bang 3: Bang thuéng vugt dinh mire cho GVCN/nam hoc

Pinh mirc ty 1€ sinh vién nghi Mikc thuéng cho s6 lwgng
hoc/nam hoc sinh vién nghi hoc nhé
Noi dung | Khoi nganh strc hon dinh mirc
Cac nganh khac
khée tir K13

8% nam thir 1; 10% nam thir 1;
6% nam thir 2; 8% nam thir 2;
Thuong | 504 nam thtr3; | 7% nam thi 3;
GVCN 4% nam thr 4, 6% nam thu 4;
3% nam thir 5; 5% nam thur 5;
2% nam thur 6;

01 tri€u/01 sinh vién

CHUONG IV
NHIEM VU CAC PON VI TRONG CONG TAC TRIEN KHAI
QUY PINH VE CONG TAC GVCN
Pi¢u 10. Cac Khoa chuyén mén

1. Céac Khoa cu mét 1anh dao Khoa phu trach cong tic GVCN cua don vi
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va ¢6 trach nhiém hd tro cho viéc trién khai cong tac GVCN cua Truong, déng thot
quan 1y, theo doi hoat dong va danh gid cong tac GVCN céc 16p thude Khoa dang
quan ly;

2. Lanh dao Khoa lga chon va cirt GVCN cho cac 16p sinh vién vao dau
mdi nam hoc, trinh Hiéu truong (théng qua phong Céng tdc sinh vién) ra quyét
dinh. Khi c6 su thay doi GVCN ciing tién hanh theo quy trinh trén ;

3. Lanh dao Khoa trién khai danh gid hoat dong cia GVCN vao cudi mbi
nam hoc theo quy trinh dugc huéng dan trong Diéu 8.

4, Lanh dao Khoa lam viéc voi Ho1 déng danh gia bao cdo Nha truong
vé tinh hinh hoat dong cua GVCN vao cudi mdi nim hoc.

Piéu 11. Phong Cong tac sinh vién

1. Chiju trach nhiém t6 chirc trién khai cong tic GVCN cuia Truong;

2. Tong hop tir cac Khoa trinh Hiéu trudong ban hanh quyét dinh cong nhan
danh sach giang vién 1am GVCN vao dau mdi nim hoc;

3. Giai dap, cung cip thong tin lién quan dén két qua hoc tap cua sinh vién
theo dé nghi ctia GVCN;

4. Theo ddi viéc hop 16p cua GVCN thong qua giam sét thuc té két hop voi
“BAO CAO CONG TAC GVCN” (phu luc 2) cta cac 16p va dbi chiéu bién ban
sinh hoat 16p tai “S6 cong tac GVCN” (phu luc 3);

5. Phéi hop vé6i phong Hanh chinh quén tri bd tri phong hop cho GVCN lam
viéc voi cac 16p theo thoi gian dang ky.

6. Phéi hop véi cac Khoa to chirc khao sat y kién sinh vién vé GVCN (phu
luc 1), tong hop két qua theo timg giang vién, timg 16p. Theo ddi va danh gia cong
tac GVCN dé danh gia GVCN vao cubi mdi nim hoc, qua d6 1am co sé xét danh
hi¢u thi dua cho cac Khoa.

7. Phdi hop voi phong Tai chinh ké toan, phong Pao tao 1am ché do thanh
todn cho GVCN cua Truong;

Piéu 12. Phong Pao tao

1. Cung cip tai khoan ca nhan va tap huin nghiép vu st dung phan mém
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quan 1y diém cho GVCN nham theo ddi két qua hoc tap, rén luyén cua 16p sinh
vién.

2. Giai dap, cung cip thong tin lién quan dén chuong trinh ddo tao, ding ky
hoc tap cua sinh vién theo dé nghi cu thé cia GVCN.

3. Cung cap thong tin lién quan dén sinh vién ¢ GVCN c6 thong tin day du
va lam co s& quan 1y sinh vién dong bo.

4. Phéi hop phong TCKT xéc dinh sb luong sinh nghi hoc, bo hoc cua timg
16p, timg khoa 1am co s¢ @& GVCN va cac khoa danh gia GVCN.

5. Téng hop két qua hoc tap cua sinh vién theo tirng hoc ky va ndm hoc;
Diéu 13: Phong Tai chinh ké toan

1. Phéi hop phong Pao tao xac dinh ) luong sinh vién nghi hoc, bé hoc ctia
tung 16p, tung khoa;

2. Xac dinh danh sach, ty 1€ sinh vién bi ky ludt do cham hoc phi cua tung
16p, ting khoa;

3. Kiém soat va thanh toan cac khoan phu cap, khen thuéng theo quy dinh
tai diéu 7 va diéu 9.
Diéu 14. Poan Thanh nién

Phéi hop vé6i cac don vi, cir can bd kiém tra tinh hinh hop 16p cua cac 16p

sinh vién theo k& hoach cua Truong;

CHUONG V
DPIEU KHOAN THI HANH
Diéu 15. Diéu khoan thi hanh
1. Trong qua trinh thyc hi¢n, néu ¢c6 vuong méc, cac don vi, ca nhan bao cao
Ban Giam hiéu bang vin ban (phong Céng tac sinh vién) dé duoc xem xét giai
quyét.
2. Cac tap thé, ca nhan c6 nhiéu thanh tich dong goép vao cong tic GVCN s&

dugc khen thuong theo quy dinh hién hanh. Néu vi pham, tuy theo tinh chat, mirc
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do vi pham s€ bi Nha truong xu ly ky luat./.

HIEU TRUONG

(Da ky)

Lwong Cao PDong
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(Phu luc 1)

BO GIAO DUC VA PAO TAO
TRUONG PAI HQC PAI NAM

NAM HOQC 20.... - 20....

Lop: Khoa:

PHIEU PANH GIA HOAT PONG CUA
GIAO VIEN CHU NHIEM

Anh/Chi vui long tra loi cdc cdu héi dudi day va khoanh tron vao é phit hop nhdt

vé tirng nhdn xét. Nha truong cam doan nhitng thong tin nay sé dwoc gitr bi mdt va

khéng danh hwong dén ca nhan Anh/Chi:

Tt

No¢i dung danh gia

Danh gia

Yéu
kém

Khong
tot

Trung
binh

GVCN tw vin cho sinh vién hoc tip

Tu van vé chuong trinh hoc tp, phuong phép hoc tap,
lap ké hoach hoc tap, hd tro thi lai, hoc lai gilp sinh
vién hoan thanh chuong trinh dung thoi gian, tham gia
cac hoat dong hoc thuat va NCKH

GVCN tw vin cho sinh vién rén luyén

Khuyén khich, tao diéu kién va cé giai phap giup sinh
vién nang cao y thirc trach nhiém (vdi ban than, gia
dinh, xa hoi), y thitc tudn thu cdc quy dinh cua Nha
truong va phap luat ciia Nha nudce; HO trg sinh vién
thay doi thai d6 hoc tap, rén luyén k¥ ning sdng; Ting
budc gay dung tinh yéu cia sinh voi Khoa va véi
Truong.

GVCN té chirc sinh hoat I6p déu din

GVCN t6 chte sinh hoat 16p day du (01 lan/thang),
¢ ké hoach va chu dé theo timg thang, timg quy phu
hop v6i yéu cdu va tinh hinh hoat dong cia Nha
trudng; nam bat tinh hinh 16p sat sao thong qua cac
budi gip g& sinh hoat 16pva trao d6i thong tin.
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GVCN déng hanh cing sinh vién trong cdc hoat dpng
Pong hanh cung sinh vién tham gia cac hoat dong
ngoai khoa: van hoa van nghgé, thé duc thé thao, thién
nguyén... Thu huat sinh vién tham gia day du cac hoat 1 2
dong phong trao cua Nha truong.

GVCN gidi quyét cdc vin dé phat sinh kip thoi

Lang nghe y kién phan hoi cua sinh vién, nim bat tim
tu, nguyén vong cua sinh vién, tu van hd trg sinh vién
gidi quyét cac van dé nhanh chéng kip thoi.

Nhitng nhan xét va gop y khac dé cong taic GVCN dugce tot hon:
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Phu luc 2: mdu béo cdo hang thang (dang ban mém duwdi file excel)

BO GIAO DUC VA PAO TAO BAO CAO CONG TAC GVCN | i OO
TRUONG DAI HQC DAI NAM Ho vatén GVCN:..eiviiniiniinnnnnn Khoa:................
1. Thoi gian bao cdo: thang nam
II. Ngi dung bao cao:
S 6 budi nohi A B#o cdo cudi hoc ky
Dit li¢u dAu nim hoc S0 buoi nghi Canh Hin Y
hoc bao mon
~ n h . -
Mi , khong | o b | thiee | Tén | Ké Tén | Ké
Stt | Hova | " | sé | Jmdiu | an |aa | cdc | hoach | cic | hoach
1| tén ” Pién Nguwoi | dién Co 1y Khong 1en cur g hoc | xir mo | thilai [ mé | hoc lai
2 vie Vi tri .| lién thoai coly thi (li¢t hi | 1v n (thoi | n (thoi | Canh bao xir
2 n thoai R . do ké ten | PM y . . . , A
“) ) hé gia @) do A (11) | (hoc thi glan) hoc glz’m)+ ly hoc tap
3 (6) dinh ) mon) phiy |lai |+Két [lai | Ké
(7) (10) a2y |(3) [qui |15 |qua
(14) (16)
Lop
1 truong - -
2 Lop pho
Bi thu chi
3 doan
4 Pho bi thu
5 T4 trudng

III. Két qua cong vige di trién khai

Két qua hoat dong phong trao, hoat dong trai nghiém va cac hoat dong chuyén mon
IV, Céc vin dé phdt sinh

1. Xir 1y cac phan hdi vé GV bd mén

2. Xir 1y cac phan hdi cua sinh vién/phu huynh
V. Ké hoach thing mdi




Ha Noi, ngay ...... thang......nam 2020



Phu luc 3: Mdu “Sé céng tic GVCN” (ban ciing)

Trang bia: c6 tiéu dé chinh “SO CONG TAC GVCN”, phia trén c6 tén truong va
logo ctua Trudng, phia dudi co6 cac thong tin 16p, khoa, hoc ky, ndm hoc;

Trang 1: thong tin sinh vién (ma sinh vién, hoc tén, ngay sinh, dién thoai, email,
dia chi lién hé, ..)

T trang 2 tré di: ghi bién ban sinh hoat 16p hang thang, c6 chit ky x4c nhan cua
GVCN, can bd 16p, 1anh dao khoa, phong CTSV.

Trang cudi: tong két cac két qua quan 1y rén luyén va hoc tip cua sinh vién trong

hoc ky..



