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REGULAMENTO INTERNO

Trabalho de Conclusao de Curso dos cursos da ETEC Prof. Dr. José Dagnoni
- Santa Barbara d’Oeste - SP

CAPITULO |

PRINCIPIOS GERAIS

Artigo 1° - Os membros dos trabalhos de conclusao de curso, constituidos nesta unidade escolar, ETEC
Prof. Dr. José Dagnoni, sito a Avenida Anténio Pedroso nimero, 1731 em Santa Barbara d’'Oeste,
referidas no artigo 2° tem validagao dos seus respectivos projetos mediante organizagao estabelecida.

Artigo 2° - A ETEC Prof. Dr. José Dagnoni é constituida por 07 cursos técnicos modulares, 08 cursos do
ensino médio integrado ao técnico e 01 curso Novotec Integrado Hibrido.

Escola Periodo Curso Cidade

Manhé/tarde | Mtec integrado: Administragao,
Logistica, Marketing, Meio
ETEC Prof. Dr. José Dagnoni Ambiente, Quimica, Recursos
Humanos, Servicos Juridicos e
Desenvolvimento de Sistemas

Santa Barbara d’Oeste

Santa Barbara

NOVOTEC HIBRIDO d’Oeste/Americana

Tarde/manha| Técnico em Enfermagem Santa Barbara d'Oeste
Noite Técnico em Administracao

Técnico em Recursos Humanos

Técnico em Quimica Santa Barbara d’Oeste

Técnico em Servicos Juridicos
Técnico em Logistica

Técnico em Desenvolvimento de
Sistemas

Técnico em Marketing

CAPITULO Il OBJETIVO

Artigo 3° - Este regulamento Interno tem como objetivo:

I. Organizar e padronizar a avaliacio e a validagao dos trabalhos de conclusdo de curso dos respectivos
cursos da unidade escolar, criando uma comunicagao interna eficiente subsidiando professores,
alunos e avaliadores dos trabalhos;

Il. Manter a organizacgao e fazer com que sejam respeitadas as regras estabelecidas.



CAPITULO Il

APRESENTAGAO DO TRABALHO

Artigo 4° - Para melhor apreciagéo dos trabalhos e cumprimento das normas estédo estabelecidas as
seguintes agdes:

Os trabalhos de conclus&o do curso deverao ser apresentados na forma de artigo.
As apresentacdes dos trabalhos ocorrerdo de duas formas:

a) Apresentacao oral em feira e uma pré-banca que devera ser realizada com antecedéncia de quinze

b)
.
I.

VL.
VII.

VI

dias da feira, SENDO ESTA ORGANIZADA DE ACORDO COM OS CRITERIOS DE CADA

PROFESSOR ORIENTADOR.

A exposicdo em feira sera realizada na penultima semana de aulas.

A participacao em feira é obrigatéria para todos os cursos.

Os trabalhos devem ser formatados de acordo com as normas da ABNT, disponiveis no Manual
para elaboragao do Trabalho de Conclusdo de Curso dos cursos Técnicos, sob acesso do link:
https://cad.cps.sp.gov.br/cgddocumentos/termo-de-autorizacao-deposito-e-disponibilizacao-dos-trab

alhos-de-conclusao-de-curso-no-repositorio-institucional-do-conhecimento-ric-cps-etec/
Um més antes da data da apresentagao na feira, os grupos devem enviar o trabalho por e-mail,

para o professor orientador, de acordo com cronograma pré-estabelecido.

Apods a aprovacao do trabalho final pelo professor orientador, o grupo tera 07 dias para a entrega do
trabalho em PDF. No dia da aula de entrega o grupo devera assinar a “Ficha de Entrega do TCC”.
Todo o processo de elaboracéo do trabalho de concluséo de curso devera ser realizado em equipe,
€ a composigao do grupo devera ter no maximo 05 alunos e no minimo 03 alunos;

O aluno sera avaliado individualmente, pelo professor orientador;

Os alunos deverao assinar um Termo de Autorizagdo de Divulgagao, autorizando a utilizagdo do
TCC pela unidade escolar e um Termo de Autenticidade, conforme Anexo 2.

.Apés a aprovacado do trabalho final o professor orientador devera entregar ao coordenador
pedagodgico, até a data final anterior ao Conselho de Classe, os documentos de TCC (Ficha de
avaliacao, Termo de autenticidade, Termo de autorizag&o e Ficha de entrega do TCC) em PDF.
Repositério Institucional do Conhecimento do Centro Paula Souza (RICCPS) - Repositdrio digital de
documentos que permitira armazenar, preservar, disseminar e gerenciar em formato digital o
conhecimento cientifico, tecnolégico e artistico-cultural produzido pela comunidade do CPS- O
termo RIC-CPS devera ser entregue assinado até a data final anterior ao Conselho de Classe.

CAPITULO IV

DOS CRITERIOS DE AVALIAGAO DOS PROJETOS

Artigo 5° - Durante o processo de organizacdo e apresentagao dos projetos estdo estabelecidas as
seguintes regras:

E obrigatdria a presenga do aluno na apresentac&o oral do seu trabalho;

A afericdo da mencao final de cada integrante do projeto sera efetuada individualmente, mediante
a observacdo dos seguintes itens: mengéo da participagéo individual do aluno no projeto dada
pelo professor orientador, frequéncia, apresentagao pessoal e entrega de documentos do TCC no
prazo estipulado pelo professor orientador;

A afericdo da mencéo final, o professor devera considerar que fez uso de todos os critérios de
avaliacdo possiveis para este componente curricular e considerar as competéncias e habilidades
previstas no plano de curso.

O aluno (grupo) somente podera expor seu trabalho se tiver no minimo a mencéo R;

O cronograma de todas as atividades do semestre sera disponibilizado pelo professor orientador
no inicio de cada semestre letivo;


https://cgd.cps.sp.gov.br/cgddocumentos/termo-de-autorizacao-deposito-e-disponibilizacao-dos-trabalhos-de-conclusao-de-curso-no-repositorio-institucional-do-conhecimento-ric-cps-etec/
https://cgd.cps.sp.gov.br/cgddocumentos/termo-de-autorizacao-deposito-e-disponibilizacao-dos-trabalhos-de-conclusao-de-curso-no-repositorio-institucional-do-conhecimento-ric-cps-etec/

VI.  Cabera ao professor orientador, auxiliar na organizagao e procedimentos da banca examinadora
como local e composicéo de avaliadores.

VIl. A apresentacao oral em feiras e exposi¢des, sera avaliada por 03 profissionais, podendo ser um
professor especialista, o orientador, o coordenador de curso e/ou representantes da sociedade
civil.

Vill. O tempo de apresentacgao oral do grupo em qualquer das modalidades, é de no maximo 15 minutos;

IX. A mencao final sera dada pelo professor orientador.

CAPITULO V
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA E DIDATICA

Artigo 6° - O Coordenador Pedagdgico sera responsavel pela qualificagdo da agao do coletivo da escola,
vinculando e articulando o trabalho a Proposta Pedagdgica.
§1° - Compete ao Coordenador Pedagoégico:
I. Articular-se com a Direcao da U.E., Coordenadores de Curso e responsaveis pelos setores
envolvidos para compatibilizar diretrizes, organizacao e desenvolvimento dos trabalhos;
Il. Convocar sempre que necessario, os docentes e os Coordenadores de Curso para discutir
questodes relativas a organizagao, planejamento, desenvolvimento e avaliagao do TCC,;
. Acompanhar o processo de constituicdo da equipe de organizagao e avaliagao dos trabalhos e de
definicdo do cronograma de apresentacao dos trabalhos a cada periodo letivo.

Artigo 7° - O Coordenador de Curso sera responsavel pela operacionalizagdo e permanente avaliagdo das
atividades docentes e discentes.
§1° - Compete ao Coordenador de Curso:
I. Delimitar as areas de conhecimento do TCC em conjunto com os professores da habilitagao.
Il. Atualizar, em conjunto com a equipe escolar, regulamentacdes especificas complementares do
TCC da Habilitagao Profissional;
. Promover parcerias com empresas € instituicbes da area profissional para o enriquecimento
tecnoldgico dos trabalhos dos alunos e convite para participagédo as apresentacdes dos trabalhos.

CAPITULO VI
DA ORIENTACAO

Artigo 8° - A orientacdo dos trabalhos entendidos como processo de acompanhamento didatico
pedagdgico, sera de responsabilidade de todos os docentes da habilitagdo, cabendo aos responsaveis
pelos componentes curriculares especificos do TCC a promogéo da articulagdo e da integragédo com
professores dos demais componentes curriculares.

§1° - Os docentes do Componente Curricular especifico do TCC terao como principais atribuigoes:
I. Definir a estrutura do TCC, segundo orientagcdes da Coordenadoria de Ensino Técnico — CETEC.
Il. Orientar especificamente o desenvolvimento de cada trabalho:

a) O PTCC, tem como principais objetivos a definicdo do cronograma de trabalho, delimitagdo do
tema, formulagcdo do problema de pesquisa, construcdo das hipdteses, elaboracdo dos objetivos, da
justificativa, referenciais tedricos, fontes de pesquisa e identificacdo de recursos.

b) O DTCC devera envolver necessariamente uma pesquisa empirica e pesquisa bibliografica. A
pesquisa empirica contempla a coleta de dados, que podera ser realizada no local de trabalho, estagio
ou, por meio de visitas técnicas e entrevistas com profissionais da area ou em empresas.

I. Informar aos alunos sobre as normas, diario de bordo, procedimentos e critérios de avaliacao;
Il. Acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos, segundo cronograma estabelecido;



I. Avaliar o TCC em suas diferentes etapas (avaliagao parcial e final);



IV. Encaminhar os trabalhos aprovados a Banca Examinadora que realizara a avaliagao no decorrer de
feiras e exposigdes;
V. Divulgar, por meio de documentos internos datados e assinados, a relagéo de alunos, respectivos
temas dos trabalhos que serao apresentados em feiras e exposicoes

CAPITULO VII — Da Avaliagdo

Art. 9° — A avaliagdo do TCC envolve a apreciagao:
I. do desenvolvimento do TCC;
Il.  do trabalho escrito;
lll.  da demonstracido do produto e/ou materiais resultantes do trabalho realizado, quando for o caso.

NORMAS PARA A ELABORAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

A ETEC Prof. Dr. José Dagnoni, institui as presentes normas, que contém orientagdes técnico-
pedagogicas destinadas a normalizagdo das acdes relacionadas as atividades do TCC, atendendo ao
Artigo 3° do Regulamento Geral e em conformidade com as disposicdes da Coordenadoria de Ensino
Técnico — CETEC.

O Trabalho de Conclusédo de Curso — TCC - é requisito essencial e obrigatdrio para obtengédo da
certificagdo de técnico e ensino médio e integrados. Trata-se de uma atividade escolar de sistematizacao
do conhecimento sobre um objeto de estudo pertinente a area de formacao profissional.

O processo de elaboragédo do TCC tem inicio no penultimo Mdédulo, para o ensino técnico e no ultimo ano
para o ensino médio e integrados técnicos, devendo ser concluido no final do ultimo Médulo ou ano.

1 MODALIDADE DE TRABALHO

O TCC devera envolver necessariamente uma pesquisa empirica, que somada a pesquisa
bibliografica dara o embasamento pratico e tedrico necessario para o desenvolvimento do trabalho. A
pesquisa empirica devera contemplar uma coleta de dados, que podera ser realizada no local de estagio
supervisionado, ou por meio de visitas técnicas, entrevistas com profissionais da area ou empresas.

O desenvolvimento do TCC pautar-se-4 em pressupostos interdisciplinares, podendo entéo,
conforme a natureza e o perfil do profissional exprimir-se, além do trabalho escrito (definir que tipo de
pesquisa vai utilizar, ou seja, pesquisa bibliografica, de campo ou de laboratério por meio), por meio de
um artigo cientifico.

2 ESCOLHA DO TEMA

A tematica a ser abordada deve estar contida no dmbito das atribuigdes profissionais da categoria,
sendo de livre escolha do aluno. O professor orientador também pode propor temas, mas sempre
lembrando que a defini¢ao final € da equipe que ira desenvolvé-lo. O importante é que o aluno escolha o
tema de seu trabalho levando em consideragéo os seguintes aspectos:

1. Tendéncias, preferéncias pessoais e profissionais;
2. Aptidao;

3. Tempo;

4. Recursos;

5. Relevéancia;



6. Pertinéncia
7. Viabilidade

3 ESTRUTURA FiSICA DO TCC - ARTIGO CIENTIFICO

De acordo com a ABNT (NBR 6022, 2003, p.2), sao apresentadas as seguintes definigbes para um artigo:

Publicacao periddica cientifica impressa € um dos tipos de publicagdes seriadas, que se
apresenta sob a forma de revista, boletim, anuario etc., editada em fasciculos com
designagdo numérica e/ou cronoldgica, em intervalos prefixados (periodicidade), por
tempo indeterminado, com a colaboragdo, em geral, de diversas pessoas, tratando de
assuntos diversos, dentro de uma politica editorial definida, e que é objeto de Numero
Internacional Normalizado (ISSN).

Artigo cientifico: Parte de uma publicagao com autoria declarada, que apresenta e discute
ideias, métodos, técnicas, processos e resultados nas diversas areas do conhecimento.

Artigo de revisao: Parte de uma publicacdo que resume, analisa e discute informagdes ja
publicadas.

Artigo original: Parte de uma publicagéo que apresenta temas ou abordagens originais.

Conforme Azevedo (2001, p.82) o artigo cientifico “é um texto escrito para ser publicado em um
periodico especializado e tem o objetivo de comunicar os dados de uma pesquisa, seja ela experimental
ou documental”.

Para as autoras Lakatos e Marconi (1991) os artigos cientificos sdo publicagdes em revistas ou
periodicos, ndo se constituindo em matéria de um livro e por serem completos, permitem ao leitor, repetir
a experiéncia.

No entanto, o presente manual visa orientar a normalizacdo dos elementos que constituem o
artigo em publicagéo periddica cientifica para trabalhos académicos do CEETEPS. Caso o discente tenha
interesse de publicar seu trabalho em versédo para eventos ou revistas devera submeté-lo as diretrizes e
normas da organizacgao/Instituicao, pois possuem formatagao/normalizagao diferenciada.

3.1 Estrutura do artigo cientifico

A estrutura de um artigo é constituida dos seguintes elementos, conforme NBR 6022:2003:

Elementos pré-textuais Obrigatério Opcional

Titulo e subtitulo (se houver)

Nome(s) do(s) autor(es)

Resumo na lingua do texto

Palavras-chave na lingua do texto

Elementos textuais




Introducéao

Desenvolvimento

Conclusao

Elementos pods-textuais

Titulo e subtitulo (se houver) em
lingua estrangeira

Resumo em lingua estrangeira

Palavras-chave em lingua estrangeira

Nota(s) explicativa(s)

Referéncias

Glossario

Apéndice(s)

Anexo(s)

3.2 Elementos pré-textuais

3.2.1 Titulo e subtitulo (se houver)

Devem figurar na pagina de abertura do artigo, diferenciados tipograficamente ou separados por
dois-pontos (:) e na lingua do texto.

A escolha do titulo é fundamental para a visibilidade e recuperacao do artigo.

[...] deve ser redigido com exatiddo, revelando objetivamente o que o restante do
texto esta trazendo. Apesar da especificidade que deve ter, ndo deve ser longo a
ponto de tornar-se confuso, utilizando-se tanto quanto possivel de termos
simples, numa ordem em que a abordagem tematica principal seja faciimente
captada. [...] sdo portas de entrada do artigo cientifico; € por onde a leitura
comeca, assim como o interesse pelo texto (TEIXEIRA, 2005)

3.2.2 Autor(es)

Nome(s) do(s) autor(es), acompanhado(s) de breve curriculo que o(s) qualifique na area de
conhecimento do artigo.

O curriculo, bem como os enderecos postal e eletrénico, devem aparecer em rodapé indicado por
asterisco na pagina de abertura ou, opcionalmente, no final dos elementos pés-textuais, onde também
devem ser colocados os agradecimentos do(s) autor(es) e a data de entrega dos originais a redagao do
periddico.

3.2.3 Resumo na lingua do texto (Elemento obrigatério)

Apresentacdo concisa dos pontos relevantes de um documento, deve-se usar o verbo na voz
ativa e na terceira pessoa do singular, constituido de uma sequéncia de frases concisas e objetivas e nao



de



uma simples enumeragdo de topicos, ndo ultrapassando 250 palavras, seguido, logo abaixo, das
palavras representativas do conteudo do trabalho, isto é, palavras-chave e/ou descritores, conforme
esclarecimento no item 2.1.1.7.

3.2.4 Palavras-chave na lingua do texto (Elemento obrigatério)

As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da expressao Palavras-
chave: separadas entre si por ponto e finalizadas também por ponto. Usar a mesma formatagédo do
resumo.

Exemplo:
Palavras-chave: Referéncias. Documentacao. Artigo Cientifico.

Estas palavras serdo utilizadas posteriormente para permitir que o artigo seja encontrado por
sistemas de busca eletrbnicos. Por isso, € importante que o discente escolha palavras-chave
abrangentes, mas que ao mesmo tempo identifiquem o artigo.

Figura 1 — Modelo dos elementos pré-textuais do Artigo Cientifico
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Fonte 12: Arial Espacamento: kimples Resumo: Apresentacdo concisa dos ponth relevantes de um documento.
Constituido Fonte 12: Arial Espagamento:

de uma sequéncia de frases concisas e objetivas ~ simples
e nao de uma simples enumeragao Alinhamento: Justificado

de tdpicos, ndo ultrapassando 250 palavras,

seguido, logo abaixo, das palavras

representativas do contetdo do tra balho, isto é,
Fonte 12: Arial Espacamento: 1,5 palavras -chave e/ou descritores, conforme a
Alinhamento: Justificado NBR 6028.

Alinhamento: Justificado

Palavras-chave: Referéncias. Documentagéo.

Artigo Cientifico. Fonte 10: Arial Espagamento: simples

1 INTRODUCAO Alinhamento: Esquerda
Parte inicial do artigo, onde devem constar a

delimitagdo do assunto tratado, os objetivos da

pesquisa e outros elementos necessarios para

situar o tema do artigo.

* Técnico em Administragdo, na Etec XXXXxxx —
joaoss@email.com.br

** Técnico em Administragdo, na Etec Xxxxxxx —
mariass@email.com.br
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3.3 Elementos textuais
3.3.1 Introducao (Elemento obrigatorio)

Parte inicial do artigo, onde devem constar a delimitagdo do assunto tratado, os objetivos da
pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema do artigo.

Na introdugdo deve-se expor a finalidade e os objetivos do artigo de modo que o leitor tenha uma
visdo geral do tema abordado. Sao elementos da introdugdo o tema, justificativa, problema de pesquisa,
hipéteses e objetivos (geral e especificos) do artigo.

3.3.2 Desenvolvimento (Elemento obrigatorio)

Divide-se em seg¢des e subsegdes, conforme a NBR 6024, que variam em funcdo da abordagem
do tema e do método.



E a parte principal do artigo, e inclui a metodologia, fundamentagdo teérica, dados obtidos por
meio de pesquisas, resultados alcancados e discussdo. Divide-se em secdes e subsegdes, conforme a
NBR 6024, que variam em funcao da abordagem do tema e do método.

3.3.3 Consideragoes finais ou conclusao (Elemento obrigatério)

Parte final do artigo, na qual se apresentam as conclusées correspondentes aos objetivos e
hipéteses, apresentados na introdugao.

Aqui serdo apresentadas as respostas as hipdteses e objetivos do TCC. As opinides dos autores,
devidamente embasadas pelos dados, conceitos e informagbes apresentados no desenvolvimento,
devem ser inseridas aqui. Podem ser incluidas breves recomendacdes e sugestbes para trabalhos
futuros.

3.4 Elementos pos-textuais

Figura 2 — Modelo dos elementos pds-textuais do Artigo Cientifico
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3.4.1 Nota(s) explicativa(s) (Elemento opcional)

A numeragdo das notas explicativas é feita em algarismos arabicos, devendo ser unica e
consecutiva para cada artigo. Nao se inicia a numeragao a cada pagina.

Exemplo 1: No texto

Os pais estao sempre confrontados diante das duas alternativas:

vinculagdo escolar ou vinculagao profissional®.

Na nota explicativa



' Sobre essa opgao dramatica, ver também Morice (1996, p. 269-290).
Exemplo 2: No texto
O comportamento liminar correspondente a adolescéncia vem se constituindo numa das

conquistas universais, como esta, por exemplo, expresso no Estatuto da Crianca e do
Adolescente 2.

Na nota explicativa

2 Se a tendéncia a universalizagdo das representagdes sobre a periodizagdo dos ciclos de vida
desrespeita a especificidade dos valores culturais de varios grupos, ela é condigéo para...

3.4.2 Referencial Bibliografico (Elemento Obrigatério)

Elemento obrigatério, onde se encontra a relagéo de todos os documentos citados pelo autor,
ou seja, obras efetivamente utilizadas na elaboracdo do trabalho.

Em casos omissos neste mangal, deve-se consultar a ABNT 6023:2002 — Referéncias -
Elaboracéao O titulo da secao “REFERENCIAS” deve ser centralizado e ndao deve ser numerado.

E importante salientar que todas as citacdes diretas e indiretas incluidas no texto devem
constar em Referéncias (elemento poés-textual). As referéncias, que identificardo a fonte das
citagdes, deverao estar devidamente normalizadas, padronizadas. No corpo do texto, as citagdes
serao identificadas pelo sistema autor-data.

As referéncias bibliograficas devem ser alinhadas a esquerda e digitadas utilizando espaco
simples entre suas linhas. Devem ser separadas entre si por um espacgo simples em branco.

A ordem de apresentacao das referéncias é alfabética de acordo com a entrada estabelecida,
ou seja, sobrenome do autor, ou na falta desse, titulo do documento. As referéncias em formato
eletrénico ou de “sites” devem fazer parte da mesma ordem alfabética.

S&o os elementos indispensaveis para a identificacdo do documento: autor(es), titulo, edigdo (quando
tem), local da editora, nome da editora e data de publicagao.

3.4.2.1 Modelos de referéncias
Sera apresentado alguns modelos de referéncia para o material de pesquisa.
Monografia

Inclui livros, folhetos, trabalhos académicos (dissertagdes, teses entre outros), manuais, guias,
catalogos, enciclopédias, dicionarios etc.

a) Com um autor:

SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor. Titulo do livro. Edicdo. Local de publicacéo: Editora,
data de publicagdo. Total de paginas.



CHIAVENATO, Idalberto. Administracao: teoria, processo e pratica. Sdo Paulo: McGraw-Hill, 1985.
381 p.

b) Com 2 ou 3 autores

SOBRENOME DO 1° AUTOR, Nome do autor; SOBRENOME DO 2° AUTOR, Nome do autor. Titulo
do livro. Edig&o. Local de publicagéo: Editora, data de publicagdo. Total de paginas.

Exemplo 2 autores:

YOUSSEF, Antonio Nicolau; FERNANDEZ, Vicente Paz. Informatica e sociedade. S3o Paulo: Atica,
1988. 61 p.

c) Com mais de 3 autores
Neste caso, indica-se o primeiro autor seguido da expresséo et al.

SOBRENOME DO 1° AUTOR, Nome do autor et al. Titulo do livro. Edigdo. Local de publicagéo:
Editora, data de publicagdo. Total de paginas.

Exemplo:

BERGER, John et al. Modos de ver. Sdo Paulo: Martins Fontes, 1972. 167 p.

d) Com indicagao explicita de responsabilidade pelo conjunto da obra (Coordenador,
Organizador, Editor, etc.)

Exemplo:

Abreviagao do responsavel
COSTA, Vera Lucia Cabral (Org.). Descentralizagao da educagao: novas formas de coordenacéo e
financiamento. Sdo Paulo: FUNDAP, 1999.

e) Autoria de sociedades, associagdes, empresas, entidades publicas ou Similares.

Deve-se utilizar o nome da entidade responsavel pela obra, por extenso e em caixa alta (maiuscula).

Exemplo:
ORGANIZACAO PAN-AMERICANA DA SAUDE. Doengas cronico-degenerativas e obesidade:
estratégia mundial sobre alimentagcédo saudavel, atividade fisica e saude. Brasilia: DF, 2003.

f) Autor nao identificado

A referéncia deve iniciar pelo titulo da obra, sendo a primeira palavra em maiuscula.



PASSAPORTE: guia de conversacao. Sao Paulo: WMF Martins Fontes, 2009. 314 p.
g) Orgao governamental como autor

PAIS. Nome do 6rgéo governamental. Titulo do documento. Edicdo. Local de publicagdo: Editora,
data de publicagdo. Total de paginas.

Exemplo:
BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria de Atencdo a Saude, Politica Nacional de Humanizacao da

Atencdo e Gestao do SUS. Acolhimento e classificagao de risco nos servigos de urgéncia.
Brasilia: Ministério da Saude, 2009.

h) Parte da monografia (Capitulo de livro)
Trata-se de capitulo, volume e outras partes de uma obra, com autor(es) e/ou titulos.
SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor da parte. Titulo da parte. In. SOBRENOME DO AUTOR,
Nome do autor da obra. Titulo da obra. Edi¢do. Local de publicacao: Editora, data de publicagao.
Nome e n° da parte, pagina inicial — pagina final da parte.
Exemplo:
FARAH, Marta Ferreira Santos. Estratégias de adaptagcdo a crise: tendéncias de mudanga no
processo de trabalho na construgcédo habitacional. In: RIBEIRO, Luiz Cezar de Queiroz; AZEVEDO,

Sergio de. A crise da moradia nas grandes cidades: da questdo da habitagdo a reforma urbana.
Rio de Janeiro: Editora da UFRJ, 1996. cap. 3, p. 49-71.

i) Quando o autor da parte for o mesmo da obra no todo
SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor da parte. Titulo da parte. In: . Titulo da obra.
Edicdo. Local de publicagao: Editora, data de publicacdo. Nome e n° da parte, pagina inicial —
pagina final da parte.

Exemplo:

HERKENHOFF, J. B. Dever juridico. In: __. Introdugdo ao estudo do direito: a partir de perguntas
e respostas. Campinas: Julex, 1987. cap. 13, p. 179-185.

j) Trabalhos académicos (Trabalho de Conclusao de Curso, Dissertagcao, Tese)

SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor. Titulo do trabalho. Ano de defesa. Total de folhas. Tipo
do documento (Grau e area) — Vinculagao académica, Local de defesa, ano de publicagao.

Exemplo:

RIBEIRO, Ricardo Luiz Mendes. Crescimento e distribuicdo de renda. 1994. 78 f. Dissertacao
(Mestrado em Economia e Finangas Publicas) — Escola de Administragcdo de Empresas de Séao
Paulo da Fundagéo Getulio Vargas, Sao Paulo, 1994.

k) Publicagao periédica no todo (Revistas)



TITULO DA PUBLICACAO. Local de publicagao: Editora, Data de inicio — Data de encerramento (se
houver).
Exemplo:
RAE: Revista de Administracdo de Empresas. Sdo Paulo: FGV-EAESP, 1961-
I) Publicagao periédica em parte (Artigo de revista)
Inclui fasciculo ou numero de revista, jornal etc., ou a matéria existente em um numero, volume ou
fasciculo de periédico (artigos cientificos de revistas, editoriais, matérias jornalisticas, secoes,

reportagens, etc).

SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor. Titulo do artigo. Titulo do periédico (em negrito), Local,
Volume, Numero, Paginas, Més public. Ano public.

Exemplo:

ROCHA, Marisa Perrone Campos. A questao cidadania na sociedade da informagdo. Ciéncia da
Informacgao, Brasilia, DF, v. 29, n. 1, p. 40-45, jan./abr. 2000.

m) Artigo de jornal

SOBRENOME, Prenome. Titulo do artigo. Titulo do Jornal, local, dia, més, ano. Segéo, caderno ou
parte do jornal, Paginas inicial-final.

Exemplo:

WATANABE, Marta. Aumenta uso de incentivo ao terceiro setor. Gazeta Mercantil, Sdo Paulo, 14
jan. 2000. Caderno A, p. 10.

n) Evento

Inclui os trabalhos apresentados em congressos, simposios, seminarios e outros eventos cientificos.
(atas, anais, resultados, proceedings, etc.)

v/ Evento considerado no todo

NOME DO EVENTO, Numero do evento., Ano realizagdo, Local de realizagdo. Titulo (em negrito)...
Local publicagéo: Editora, Data. Total paginas.

Exemplo:

ENCONTRO ANUAL DA ASSOCIACAO NACIONAL DE POSGRADUAGCAO EM ADMINISTRACAO,
20., 1996, Angra dos Reis. Anais Angra dos Reis: ANPAD, 1996. 105 p.

v/ Trabalho apresentado em evento

SOBRENOME DO AUTOR, Nome do autor. Titulo do trabalho. In: NOME DO EVENTO, Numero do
evento., Ano realizacao, Local de realizagado. Titulo (em negrito). Local de publicacéo: Editora,
Data.



Pagina inicial-pagina final.
Exemplo:



CARVALHO NETO, Antonio Moreira de. Novas formas de organizagao no setor publico e as
mudancas na natureza do trabalho. In: ENCONTRO ANUAL DA ASSOCIACAO NACIONAL DOS
PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO EM ADMINISTRACAO, 20., 1996, Angra dos Reis. Anais...
Angra dos Reis: ANPAD, 1996. p. 89-100.

o) Legislagao
Inclui a constituicdo, emendas constitucionais, decretos, medidas provisérias, resolugdes do Senado
e normas internas de entidades publicas e privadas (portarias, instrugdo normativa, comunicado
etc).
JURISDICAO ou ENTIDADE. Titulo e numeracéo, Data. Titulo da publicagio, dados da publicagéo.
Exemplos:

v Lex

SAO PAULO (Estado). Decreto n° 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Lex: coletanea de legislacio e
jurisprudéncia, Sao Paulo, v. 62, n. 3, p. 217-220, 1998.

v/ Diario Oficial

SAO PAULO (Municipio). Lei n° 11.102, de 29 de outubro de 1991. Dispde sobre o afastamento de
servidor publico municipal para frequentar curso de graduagao ou pés-graduagao em Administragao
Publica. Diario Oficial do Municipio de Sao Paulo, Sdo Paulo, 30 out. 1991. Secao 1, p.1.

v Constituicao

BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constitucional n° 9, de 9 de novembro de 1995. Lex:
legislagao federal e marginalia, Sdo Paulo, v. 59, p. 1996, out./dez. 1995.

p) Publicagdo em formato eletrénico

Materiais que estédo disponiveis on-line e/ou sao criados em formato digital.

v’ Monografia

MACHADO DE ASSIS, José Maria. A mao e a luva [Internet]. Rio de Janeiro: Fundagao Biblioteca
Nacional, [200-?]. Disponivel em:
<http://www.dominiopublico.gov.br/pesquisa/DetalheObraForm.do?select_action=&co_obra=2039>.
Acesso em: 12 ago. 2014.

q) Publicacao peridédica em parte (Artigo de revista)

KEMMER, Ligia Fahl; SILVA, Maria Julia Paes da. Como escolher o que ndo se conhece?: um estudo
da imagem do enfermeiro por alunos do ensino médio. Acta Paulista de Enfermagem, Sdo Paulo,

V. 20, n. 2, p. 125-130, abr./jun. 2007. Disponivel em:
<http://lwww.scielo.br/pdf/ape/v20n2/a03v20n2.pdf>. Acesso em: 6 nov. 2007.


http://www.dominiopublico.gov.br/pesquisa/DetalheObraForm.do
http://www.scielo.br/pdf/ape/v20n2/a03v20n2.pdf

r) Documentos de acesso exclusivo em meio eletrénico



Inclui base de dados, lista de discussao, site, arquivo em disco rigido, programas, conjunto de
programas, mensagem eletrbnica entre outros. Sdo elementos essenciais: autor(es), titulo do
servigo ou produto, versao (se houver) e descri¢ao fisica do meio eletrénico.

No caso de arquivos eletrdnicos, acrescentar a respectiva extensao a denominacgao atribuida
ao arquivo.

A ABNT recomenda que mensagens trocadas por e-mail, por terem carater pessoal, informal e
efémero, ndo sejam utilizadas como fonte cientifica ou técnica de pesquisa.

Exemplos:
v Programa (Software)

MICROSOFT Project for Windows 95, version 4.1: project planning software. [S.l.]: Microsoft
Corporation, 1995. Conjunto de programas. 1 CD-ROM.

v/ Base de dados

ACARO,S no Estado de S&o Paulo. In: FUNDACAO TROPICAL DE PESQUISAS E TECNOLOGIA
“‘“ANDRE TOSELLO”. Base de Dados Tropical. 1985. Disponivel em:
<http://www.bdt.fat.org.br/acarol/sp/>. Acesso em: 30 maio 2002.

3.4.3 Glossario (Elemento opcional)
Lista em ordem alfabética de palavras ou expressdes técnicas de uso restrito ou de sentido
obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas definicbes.

3.4.4 Apéndice(s) (Elemento opcional)

Texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua argumentagcéo, sem
prejuizo da unidade nuclear do trabalho. O(s) apéndice(s) é(sédo) identificado(s) por letras
maiusculas consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos. Excepcionalmente utilizam-se letras
maiusculas dobradas, na identificagdo dos apéndices, quando esgotadas as 23 letras do alfabeto.

Exemplo:

APENDICE A - Avaliagido numérica de células inflamatoérias totais aos quatro dias de
evolugao

APENDICE B - Avaliagdo de células musculares presentes nas caudas em regeneragio
3.4.5 Anexo(s) (Elemento opcional)

Texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de fundamentagédo, comprovacéao e
ilustracdo. O(s) anexo(s) €é(sao) identificado(s) por letras maiusculas consecutivas, travessao e
pelos respectivos titulos. Excepcionalmente utilizam-se letras maiusculas dobradas, na identificacédo
dos anexos, quando esgotadas as 23 letras do alfabeto.

Exemplo:

ANEXO A - Representacgao grafica de contagem de células inflamatérias presentes nas
caudas em regeneragao — Grupo de controle | (Temperatura...)


http://www.bdt.fat.org.br/acarol/sp/

ANEXO B - Representagao grafica de contagem de células inflamatérias presentes nas
caudas em regeneragao — Grupo de controle Il (Temperatura...)

3.5 APRESENTACAO GRAFICA — ORIENTACOES GERAIS

Nuamero da
pagina

I 2,0cm

A primeira folha do artigo cientifico ja contém todos os dados de identificacdo necessarios, como
titulo, nome do autor, instituicdo e Unidade de Ensino a qual o(s) discente(s) esta(do) vinculado(s).

Os artigos ndo devem ser muito extensos, variando de 08 a, no maximo, 20 paginas impressos
em papel de tamanho A4, com margens esquerda e superior de 3 cm, margens direita e inferior de 2 cm.
Fonte Arial, tamanho 12 pt para o texto e 10 pt para citagdes diretas longas, notas de rodapé, fontes e
legendas.

A paginagao/numeragao é inserida em todas as folhas do artigo, em algarismos arabicos, no
canto superior direito da folha. Havendo apéndice e anexo, as suas folhas devem ser numeradas de
maneira continua e sua paginacao deve dar seguimento a do texto principal.

O alinhamento das partes textuais devera seguir as orientagdes abaixo:

a) Justificado: Resumo, Palavras Chave, introducao, desenvolvimento e conclusao;
b) Centralizado: os titulos e subtitulos ndo enumerados;

Conforme NBR 14724, todo texto deve ser digitado com espagamento 1,5 entre as linhas, exceto
as citagbes de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das ilustracées e das tabelas,
que devem ser digitados em espacgo simples

O CEETEPS definiu que nos trabalhos académicos da instituicdo deve-se utilizar letra



maiuscula nas seg¢des primarias e negrito em todas as segoes.



Exemplo:

1 SEGAO PRIMARIA

1.1 Se¢ao Secundaria
1.1.1 Secao Terciaria
1.1.1.1 Secao Quartenaria
1.1.2.1.2 Sec¢ao Quinaria

3.6 Quadros

As informagdes aparecem em forma textual e nao contém dados estatisticos. Possui como objetivo
simplificar o entendimento do texto.

Exemplo:

Quadro 1 - Indicadores Epidemiolégicos e operacionais

INDICADORES ANO DE 1998 ANO DE 1999
EPIDEMIOLOGICOS

Casos novos 2.505 2.839
(numero)

Coeficiente de 0,74/ 10.000 0,79/ 10.000
deteccao de casos

novos

Casos novos com 11,92% 7,49%

incapacidade fisica
grau II e III

Registro ativo 6218 6243

Fonte: (SAO PAULO, 2000)
3.7 Graficos

O grafico deve ser utilizado de maneira que sua interpretagdo nao necessite de outras explicagoes.

Exemplo:

Grafico 1- Frequéncia de usuario por periodo

Frequéncia de usuario por periodo

| Matutino
W \Vesperting

® Noturno

39%

Fonte: Do préprio autor, 2014.



3.8 Tabelas

Forma nao discursiva de apresentar informagdes, nas quais o dado numérico se destaca
como informacéao central. As tabelas nao sao fechadas lateralmente e também nao tém divisdo entre
linhas e colunas. Devem ser citadas no texto, inseridas o mais proximo possivel do trecho a que se
referem e padronizadas conforme o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

Exemplo:

Tabela 1 — Pessoas residentes em domicilios particulares, por sexo e situagao do domicilio — Brasil — 1980

Situaglo
do Total Mulheres Homens
domicilio
Total 117 860 301 59 585 332 58 364 969
Urbana 76 672 631 41115439 34 457 402
Rural 37 887 370 18 470 883 10 507 477

Fonte: (IBGE, 1981)

3.9 Citagoes

Citacdes sdo trechos transcritos ou informacdes retiradas das publicacdées consultadas para a
realizacao do trabalho, ou seja, € a mengao, no corpo do texto, de uma informagao extraida de outra
fonte. As citacbes podem ser representadas pelos sistemas numérico ou autor-data, devendo, o
sistema escolhido, ser mantido ao longo de todo o trabalho. Em casos omissos, neste manual, deve-
se consultar a ABNT 10520:2002 — Citacbes em documentos.

O CEETEPS definiu que nos trabalhos académicos da instituicdo deve-se utilizar o
sistema autor-data.

3.9.1 Citagao direta com até 3 (trés) linhas

As citagbes diretas com até 3 linhas sdo inseridas no texto, entre aspas duplas (), como
aparece no original, com indicacdo da fonte. Caso existam aspas no texto original, substitua-as, na
citacdo, por aspas simples.

Apés a citagéo, a fonte aparece de forma simplificada, mencionando-se o0 sobrenome do autor,

sequido da data de publicacdo da obra citada e a pagina de onde foi retirada a citacdo, entre
parénteses. A fonte completa deve constar na Lista de Referéncias no final do trabalho.

Exemplo:

No texto:

"As vezes a falacia se revela apenas quando o locutor é questionado." (CARRAHER, 1999, p. 12).



Na lista de referéncia:
CARRAHER, D. W. Senso critico: do dia-a-dia as crengas humanas. Sao Paulo: Pioneira, 1999.
3.9.2 Citagoes diretas com mais de 3 (trés) linhas:

As citagbes diretas com mais de trés linhas deverao ser apresentadas em destaque, separadas do
texto com um recuo de 4 cm da margem esquerda, com letra menor que a utilizada no texto e sem

aspas.
O espacejamento entre linhas devera ser simples.

Exemplo:

para compreender o desencadeamento da abundante retérica que fez com que a AIDS se
construisse como 'fendmeno social', tem-se frequentemente atribuido o principal papel a
prépria natureza dos grupos mais atingidos e aos mecanismos de transmissdo. Foi
construido entédo o discurso doravante estereotipado, sobre o sexo, o sangue e a morte.
(HERZLIC, 1992, p.30).

As citagbes diretas podem ser indicadas:

v Supressoes: indicam interrup¢cdo ou omissao da citacao sem alterar o sentido do texto. Sao
indicadas pelo uso de reticéncias entre colchetes, no inicio, meio ou final da citagao.

Exemplo:

Segundo Bottomore (1987, p. 72) assinala “[...] a Sociologia, embora ndo pretenda ser mais a
ciéncia capaz de incluir toda a sociedade [...] pretende ser sindptica”.

v Comentarios: sao indicados entre colchetes [ ], no inicio, meio ou final da citagao.
Exemplo:

Segundo Guajardo (2004, p. 33), a classificacdo da obesidade infantil, a qual estd em
aumento em grande parte do mundo, apresenta uma série de dificuldades que relaciona a estatura
com peso corporal [IMC - indice de massa corporal] ja que estes dois fatores sao flutuantes por
processos de crescimento e desenvolvimento.

v Enfase ou destaque: as palavras ou expressdes destacadas no texto, devem ser indicadas
usando a expressao “grifo nosso” entre parénteses apds a chamada da citagéo, ou “grifo do autor”
caso o destaque ja esteja na obra consultada.

Exemplo:

"Caracterizada como formadora de pessoal para apoio ao progresso social, a universidade se
objetiva [...]" (SOUZA, 1997, p. 9, grifo nosso).

[...] desejo de criar uma literatura independente, diversa, de vez que, aparecendo o classicismo
como manifestagcao de passado colonial [...] (CANDIDO, 1993, v.2, p. 12, grifo do autor)



3.9.3 Citagao indireta

Texto baseado na obra do autor consultado, citacdo do conteudo do autor com alteracoes. A
indicagdo da pagina é facultativa, podendo ou ndo ser mencionada. Neste caso, as aspas néo
devem ser usadas.

Exemplo:

Como lembra Martins (1980), o futuro desenvolvimento da informacéo estd cada dia mais
dependente de uma normalizagao.

Observagao:
No final do trabalho, na listagem de referéncias, relaciona-se o documento consultado de
forma completa.

3.9.4 Citagao de citagao

Transcricdo direta ou indireta de um texto em que ndo se teve acesso ao original, ou seja,
retirada de fonte citada pelo autor da obra consultada.

Indicar o sobrenome do autor do texto original, seguido do termo “apud” (que significa citado
por, conforme, segundo) e do sobrenome do autor em cuja obra a citagdo foi feita. Na Lista de
Referéncias indica-se somente a obra consultada.

Exemplo:
No texto:

Autor do material
Original Autores da obra consultada
F

Marinho (1980 apud T MARCONI; LAKATOS, 1982) apresenta a formulagédo do problema
como uma fase de pesquisa que, sendo bem delimitado, simplifica e facilita a maneira de conduzir a
investigagao.

Na lista de referéncias (somente a obra consultada):

MARCONI, M. A.; LAKATOS, E. M. Técnicas de pesquisa. Sdo Paulo: Atlas, 1982.

3.9.5 Tradugao em citagao

O autor pode traduzir o trecho da citagao, para isso deve-se incluir, apds a chamada da
citacao, a expressao traducao nossa, entre parénteses.

Exemplo:

“ao fazé-lo pode estar envolto em culpa, perversao, 6dio de si mesmo [...] pode julgar-se pecador e
identificar-se com seu pecado.” (RAHNER, 1962, v.4, p.463, traducdo nossa).




3.9.6 Citagao de documentos juridicos

Citacao de legislacao, jurisprudéncia e doutrina nacionais. Inclui também citagdo de tratados
internacionais.

Exemplo:

No texto:

Conforme o art. 1° da Lei n°7.766, de 11 de maio de 1989:

Art. 1° O ouro em qualquer estado de pureza, em bruto ou refinado, quando destinado ao mercado
financeiro ou a execugao da politica cambial do Pais, em operagdes realizadas com a interveniéncia de
instituicdes integrantes do Sistema Financeiro Nacional, na forma e condigdes autorizadas pelo Banco

Central do Brasil, sera, desde a extragao, inclusive, considerado ativo financeiro ou instrumento cambial.
(BRASIL, 1989, p. 304).

Em referéncias:
BRASIL. Lei n® 7.766, de 11 de maio de 1989. Dispde sobre o ouro, ativo financeiro e sobre seu

tratamento tributario. Lex: legislagdo federal e marginalia, Sdo Paulo, v. 53, p. 304-306, 2. trim.
1989.

3.9.7 Citagao de informagao verbal (Notas de rodapé)

As informacgdes obtidas de forma verbal (palestras, debates, comunicagdes etc.) podem ser
citadas, indicando entre parénteses a expressao informacao verbal, mencionando-se os dados
disponiveis em nota de rodapé.

Elemento opcional, mas quando utilizada deve ser digitada dentro das margens, ficando

separadas do texto por um espago simples entre as linhas e por filete de 5 cm, a partir da margem
esquerda.

Exemplo:
a) No texto:

O entendimento, ou compreensao, € a base da leitura e do aprendizado desta (informacao verbal)’

3.9.8 Em nota de rodapé:

" Noticia fornecida por Gloria Esteves no Congresso Brasileiro de Leitura.

1 Ney, Joao Luiz. Prontuario de Redacgéao Oficial. 10%ed. Rio de Janeiro: Record, 2003. p. 73.

3.9.9 Sistema de chamada

Sistema de chamada é como a citagdo € mencionada no texto, ou seja, o formato que a
citacado € mencionada.

Em toda citagdo deve ser indicado a fonte de onde foi extraida a informagao, respeitando os



direitos autorais. Existem dois sistemas de chamada: autor-data e numérico. Qualquer que seja o



método adotado deve ser seguido constantemente ao longo de todo o trabalho. Porém, o CEETEPS
definiu que nos trabalhos académicos da instituicao deve-se utilizar o sistema autor-data.

A referéncia das obras citadas ao longo do texto deve figurar em Referéncias, no final do
trabalho, ordenada alfabeticamente pelo sobrenome do autor da obra, para o sistema autor-data.

3.9.10 Sistema autor-data (Elemento obrigatoério)

No sistema autor-data, a indicacao da fonte deve apresentar:

a) autoria da informagao citada: se autoria for de um autor pessoa, deve figurar o sobrenome; se
autor-entidade, deve figurar o nome da instituicao responsavel; se de autoria desconhecida, deve
figurar o titulo da publicacao;

b) ano de publicagao;

C) numero da pagina, quando citagao direta.

Exemplo:

No texto:

A chamada “pandectistica havia sido a forma particular pela qual o direito romano fora integrado no
século XIX na Alemanha em particular”. (LOPES, 2000, p. 225).

Na lista de referéncias:

LOPES, José Reinaldo de Lima. O direito na histéria. S3o Paulo: Max Limonad, 2000.

4, A QUESTAO DO PLAGIO

Com a finalidade de respeitar a lei dos direitos autorais (lei 9610/1998) que criminaliza o plagio, as
citagdes devem ser usadas sempre que houver uma apropriacdo de obras de outros autores, assim, as

citagdes podem ser feitas de diferentes maneiras, como mostram os exemplos acima.

P nto, havera plagiono T mpr m 0 ix iver pr n

a) Copiar uma fonte palavra por palavra sem indicar que é uma citagdo e sem fazer referéncia ao autor;
b) Efetuar parafrase, ou seja, ndo fazer uma copia da fonte diretamente, mas mudar umas poucas
palavras em cada frase ou reformular levemente um paragrafo, sem dar crédito ao autor original;

c) Usar de um elemento como um grafico ou uma fotografia sem a devida citagao;

d) Apresentar um texto que alguma outra pessoa escreveu.

5. INSTRUCOES GERAIS

a) Os Trabalhos de Concluséo de Curso sao obrigatoriamente elaborados por todos os alunos
matriculados nos Cursos Técnicos e Ensino Médio e Integrados, devendo ser realizados em

grupo.



b) O grupo deve ser constituido por no minimo trés e no maximo cinco componentes.



O TCC é uma atividade interdisciplinar, envolvendo todos os professores que ministram aulas nos
Cursos.

Os prazos definidos no cronograma pela escola e pelo professor orientador devem ser
rigorosamente observados pelo aluno.

Cabera a “Comissao Organizadora da Feira”, organizar, semestralmente, a apresentagéo publica
dos Trabalhos de Conclusao de Curso.

A apresentacao publica do Trabalho de Conclusdo de Curso devera ocorrer na penultima semana
letiva do semestre.

No caso da apresentagcdo em forma de banca, os recursos audiovisuais existentes na escola
poderao ser utilizados pelos alunos na apresentacdo do TCC e a reserva devera ser feita pelo
orientador. Caso os equipamentos n&o estejam disponiveis, ficara a critério do grupo a escolha de
outras formas de apresentagcéo (com banners, por exemplo).

A Biblioteca pode ser utilizada durante as aulas de PTCC e DTCC para estudos e pesquisa. Para
isso, pede-se que o professor orientador comunique, os responsaveis pela Biblioteca. Da mesma
forma, os Laboratérios de Informatica, que devem ser agendados antecipadamente.

Quanto as exposigdes na feira o aluno devera seguir os seguintes critérios:

Utilizar cracha para identificacao.

O orientador devera avisar com 15 dias de antecedéncia, a comissao organizadora, a necessidade
do uso de aparelhos elétricos no dia da exposigao, a qual sera discutido a viabilidade.

A organizacgao e limpeza do local da apresentacao deverdo ser realizadas pelo grupo

Todos devem estar preparados para as informagdes ao publico, devera ser feito um revezamento
no caso de alguém se ausentar para a apreciagédo de outros trabalhos.

E proibido se retirar do local da apresentacdo enquanto houver visitante.

A auséncia de qualquer componente do grupo no dia da feira devera ser comunicada com
antecedéncia ao orientador e posteriormente justificada por escrito.

As roupas e calgados precisam ser adequados ao evento, por isso € proibido a utilizacdo de mini
saia, shorts, bermudas, vestido curto e colado no corpo, utilizagao de boné, etc.

E proibido o consumo de alimentos durante as apresentagées.

Quanto a postura na apresentagéo, nao deve ser diferente ao atender um professor avaliador ou
outra pessoa, todos tém o direito de ser bem atendidos.

Se forem flagrados comportamentos inadequados no grupo, mesmo apds a avaliagao, a equipe
sera penalizada.

Os alunos deverdao montar seu stand da apresentacdo com pelo menos 30 minutos de
antecedéncia.

Qualquer caso omisso sera avaliado e julgado pela equipe de professores e coordenagéo.



ANEXOS



FICHA DE AVALIAGAO DO TCC

AVALIACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC - ANO

Aluno(a): Moddulo: Turma:

Habilitacdo Profissional Técnica de Nivel Médio de Técnico em

Professor Responsdvel:

Tema do Trabalho:

Trabalho Escrito (obrigatdrio)

Analise (Considerando os critérios adotados) (Preencher indicando os critérios adotados):

O Trabalho de Conclusdo de Curso — TCC, submetido a avaliagdo docente, atendeu as exigéncias estabelecidas no Plano
de Curso da Habilitagdo Profissional, correspondendo a carga horaria suplementar de 120 horas a serem certificadas no
Historico Escolar.

Assinatura do Professor(a) Responsavel:

Data: /[

De acordo,

Assinatura e carimbo da Direcao

, de de 2024

VALIDACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC - ANO 2024




TERMO DE AUTENTICIDADE DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

Noés, alunos abaixo assinados, regularmente matriculados no Curso Técnico (nome do curso)

da ETEC Prof. Dr. José Dagnoni, municipio de Santa Barbara d’Oeste, declaramos ter pleno
conhecimento do Regulamento para realizacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso do Centro Paula
Souza. Declaramos, ainda, que o trabalho apresentado é resultado do nosso préprio esforgo e que nao ha
copia de obras literarias impressas ou eletrénicas.

Santa Barbara d’'Oeste ___de de 2024.

Nome RG Assinatura

Assinatura do Professor(a) Orientador(a):

Coordenador Pedagdgico:



TERMO DE AUTORIZAGAO DE DIVULGAGAO - TRABALHO DE

CONCLUSAO DE CURSO - TCC

NOs, abaixo assinado, regularmente

matriculado

no Curso

Técnico

na qualidade de titulares dos direitos morais e patrimoniais

de autores da Obra (Titulo do TCC)

trabalho de Conclusdo de Curso apresentado na Etec Prof. Dr. José Dagnoni, municipio de Santa Barbara

d’Oeste em

Souza reproduzir integral ou parcialmente o trabalho e/ou disponibiliza-lo em ambientes virtuais.

de

de 2024

(data da entrega do trabalho) autorizamos o Centro Paula

Nome

RG

Assinatura

Assinatura do professor responsavel:

Nome:

Data / /



ENTREGA DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO XX SEMESTRE DE XXXX

Tema:

Alunos Data Assinatura

Tema:

Tema:

Tema:

Assinatura do Professor(a) Orientador(a):

Coordenador Pedagogico:



TERMO DE AUTORIZAGAO - Depésito e disponibilizagdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso no

Repositorio Institucional do Conhecimento (RIC-CPS)
Nés, alunos abaixo assinados, regularmente matriculados no Curso Técnico em nome _do _curso na

qualidade de titulares dos direitos morais e patrimoniais de autores do Trabalho de Conclusdo de Curso_(Titulo do

trabalho) , apresentado na Etec_(Nome da Etfec) , municipio , Sob a
orientagéo do(a) Prof®: Nome do Orientador, apresentado na data dd/mm/aaaa, cuja mengéo (nota) & :

() Autorizamos o Centro Paula Souza a divulgaro documento, abaixo relacionado, sem ressarcimentos de
Direiros Autorais, no Repositorio Institucional do Conhecimento (RIC-CPS) e em outros ambientes digitais
institucionais, por prazo indeterminado, para fins académicos, a titulo de divulgagdo da produgao cientifica
gerada pela unidade, com fundamento nas disposi¢des da Lei n°® 9.610, de 19 de fevereiro de 1998 e da Lei n°
12.853, de 14 de agosto de 2013.

() Nao autorizamos o Centro Paula Souza a divulgar o contetdo integral, do documento abaixo relacionado, até

a data / / . Apds esse periodo o documento podera ser diponibilizado sem ressarcimentos

de Direiros Autorais, no Repositério Institucional do Conhecimento (RIC-CPS) e em outros ambientes digitais
institucionais, por prazo indeterminado, para fins académicos, a titulo de divulgagao da produgao cientifica
gerada pela unidade, com fundamento nas disposi¢des da Lei n°® 9.610, de 19 de fevereiro de 1998 e da Lei n°
12.853, de 14 de agosto de 2013.

() Nao autorizamos a divulgagéo do conteudo integral do documento abaixo relacionado, sob a justificativa:

O trabalho contou com agéncia de fomento™ ( ) Ndo ( ) CAPES ( ) CNPqg ( ) Outro (especifique):

Agéncia de fomento a pesquisa: instituicdes que financiam projetos, apoiam financeiramente projetos de pesquisa.
Atestamos que todas as eventuais correg¢des solicitadas pela banca examinadora foram realizadas, entregando a versao
final e absolutamente correta.

Importante: E obrigatdria a ciéncia, anuéncia e assinatura do responsével legal para os discentes menores de 18 anos.

Local e data.

Nome completo do autor RG E-mail pessoal Assinatura

Nome completo do
responsavel (aplicavel para RG
discentes menores)

Assinatura do responsavel legal (aplicavel para discentes
menores)

Nome completo do autor RG E-mail pessoal Assinatura

" Agéncia de fomento a pesquisa: instituigdes que financiam projetos, apoiam financeiramente projetos de pesquisa.



Nome completo do

Assinatura do responsavel legal (aplicavel para discentes

discentes menores)

menores)

responsavel (aplicavel para RG
R menores)
discentes menores)
Nome completo do autor RG E-mail pessoal Assinatura
Nome completo do . . .. .
. p- . Assinatura do responsavel legal (aplicavel para discentes
responsavel (aplicavel para RG
. menores)
discentes menores)
Nome completo do autor RG E-mail pessoal Assinatura
Nome completo do . . - .
, . Assinatura do responsavel legal (aplicavel para discentes
responsavel (aplicavel para RG
. menores)
discentes menores)
Nome completo do autor RG E-mail pessoal Assinatura
Nome completo do . . . .
. p. . Assinatura do responsavel legal (aplicavel para discentes
responsavel (aplicavel para RG

Cientes:
Professor Orientador:

(Assinatura do orientador)

Nome completo:
RG:

Coordenador do Curso:

(Assinatura do coordenador do curso):

Nome completo:
RG:
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