MAu s6 14: Phiéu trinh Bd giai quyét cong viéc

_ BOTAICHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAO HIEM XA HOI VIET Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
NAM e
Sé: ' /PT Ha No¢i, ngay thang nam ......
Do mat*: Do khan:

PHIEU TRINH GIAI QUYET CONG VIEC
Kinh gui®: ...
Vén @@ trinh:
Y kién chi dao ciia Linh dao Bo*:

a) B truong
b) Thir truong

¢) Thi trudng

1. Tom tat ngi dung céng viéc
- Tom tat van dé, qua trinh xur ly cong viéc tinh dén thoi diém hién tai (doi vai cong viée
c6 tinh chat lich sir va ké thira)

- Van dé can xtr Iy hién tai cia cong viéc

2. Y kién cta cac co quan, don vi ¢6 lién quan (néu co)

a) Truong hop ndi dung cong viée xu ly can léy y kién cac co quan, don vi c6 lién quan:
N€u 0 s6 lugng va tén don vi dugce lay y kién; s6 lwong va tén don vi tham gia/khong
tham gia y kién; Tom tat ¥ kién cta cac don vi

b) Truong hop ndi dung cong viée khong ldy ¥ kién cac don vi: néu rd khong 13y ¥ kién.

3. Y kién cta don vi trinh
a) Y kién cua chuyén vién trinh
- Kién nghi vé ndi dung van ban

L Can clr dé xuét xac dinh bi mat nha nude (BMNN) va dd mat ciia BMNN (Theo diém,




khodan, Diéu may cua Danh muc BMNN nao hodc can cie the,o khodan 2 Piéu 10 Ludt Bao
Ve BMZ\]N thi sit dung BMNN cua van ban nao, néu cu thé so ky hiéu, co quan ban hanh,
trich yéu noi dung).

- Kién nghi ngudi ky ban hanh vin ban

Ho va tén (s6 dién thoai)
Ngay thang nam 202...

lb) Y kién Lanh dao céc cip cia don vi trinh®
- Y kién ciia Lanh dao cip phong/ban (néu c6)°

Ho va tén (so dién thoai)
Ngay thang nam 202...

- Y kién ciia Thi trwéng/Phé Thi truéng don vi’

Ho va tén
Ngay thang nam 202...

5. Thu ky Lanh dao Bo®

Ho va tén
Ngay thang nam 202...

Tai liéu ban hanh kém theo vin bén trinh ky’ (néu cé)

- Van ban/Quyét dinh/Dé an/Ké hoach gdm: ... trang/ t&

- Phu luc I: .... trang/...... to

- Phu luc II: .... trang/....... t& (twong tu cho dén phu luc cudi cing).

- Dé cuong/B4o cdol.... .... trang/ td

- Tai liéu guri kem khac dugce sao gui kem van di cua Bo (ghi 16 s6 ky hiéu, ngay vin ban
va trich yéu noi dung cua tirng vén ban): .... trang/...... to.

'S Phiéu trinh do Vin thu co quan ghi
2 Pong dau chi 6 mat
3 Ghi tén Lanh dao Bo can trinh.

*Ghi tén Léanh dao Bo can béo céo,‘xin v kién chi dao. Truong hop trinh nhiéu Lanh dao B9, don vi chu
dong dicu chinh cac 6 y kién cho day du va phu hop.

5 Lanh dao cac cip cua don vi néu ¥ kién dong y/khong dong ¥ hodc quan diém khac (néu co).

6 Ghi 15 tén Phong/Ban x1r 1y cong viéc va ghi day di ¥ kién ciia cac Lanh dao Phong/Ban néu trinh qua



nhiéu Lanh dao. Trudng hop don vi khong co cap phong hoac nhiéu cip ky trinh hon thi diéu chinh céc 6
¥ kién cho day du va phu hop véi tham quyén va co cdu to chire ciia don vi.

" Ghi dﬁy day kién cua cac Lanh dao don vi néu trinh qua nhiéu Lanh dao.

¥ Thu ky Lanh dao Bo ra soat hd so, ky xac nhan trude khi chuyén Phong Hanh chinh hoac don vi soan
thao lam thu tuc ban hanh.

? Chuyén vién soan thao van ban ghi rd cac van ban, tai liéu gui kém khi phat hanh van ban.



