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LISTA DE COTEJO ACTUALIZACIÓN DEL EXPEDIENTE DE LA ORGANIZACIÓN DE 
PADRES DE FAMILIA  

Del proceso: Procesos de Apoyo Código:​ PRA-FOR-30 Versión:​ 6 Página 1 de 1 
 

 
NOMBRE DE LA OPF:  CÓDIGO:  
DIRECCIÓN:  MUNICIPIO:  
JORNADA:  NIVEL EDUCATIVO:  
NOMBRE DEL DIRECTOR:  NÚMERO DE TELÉFONO:  
 
No. DESCRIPCIÓN SI 

1 
Ficha de Datos Integrantes de la Junta Directiva de la Organización de Padres de Familia -OPF”, según 
modelo indicado en el Formulario PRA-FOR-108.  

 

3 
Original Certificación del Acta de Elección de Nueva Junta Directiva de la Organización de Padres de 
Familia (actualización), según modelo indicado en el Formulario PRA-FOR-26. 

 

4 
Original Certificación del Acta de nombramiento del Representante Legal (Presidente de la OPF) 
(actualización cuando hay nueva Junta Directiva), según modelo indicado en el formulario PRA-FOR-27. 

 

5 

Copia de la Resolución emitida por la Dirección Departamental de Educación, según modelo indicado 
en el formulario PRA-FOR-120 “Resolución que reconoce a la nueva Junta Directiva de la OPF electa y 
también reconoce la representación que ejercita como nuevo Presidente y Representante Legal de la 
Organización de Padres de Familia -OPF-”. 

 

6 Fotocopias de ambos lados y legibles de los DPI de todos los integrantes de la Junta Directiva de la OPF  

7 Original de la Constancia de inscripción al Registro Tributario Unificado -RTU- de la OPF, actualizado.  

8 
Constancia Bancaria, firmada y sellada por el banco, con el nombre de la cuenta tal como fue 
registrada. El estado de la cuenta debe ser Activa. 

 

 

Lugar y fecha de recibido:  

 
 
 
 
 
 
      
 
 
 
 
 
                                                                                                            
 
 
 
 
 
​                        Sello 

Todos los documentos que se encuentran en el Sitio Web del Sistema de Gestión de la Calidad son los documentos actualizados y controlados. 

Nombre y firma del Técnico de Servicios 
de Apoyo 

Vo. Bo. Subdirector/Jefe de 
Fortalecimiento a la Comunidad 

Educativa 


