LISTA DE ATALHOS CANVA - PARA WINDOWS

Atalhos basicos

Desfazer: Ctrl + Z

Refazer: Ctrl +Y

Salvar: Ctrl + S

Selecionar tudo: Ctrl + A

Adicionar texto: T

Adicionar retangulo: R

Adicionar linha: L

Adicionar circulo: C

Adicionar link: Ctrl + K

Adicionar emoji (restrito ao Canva Docs e comentarios): Shift + ;
Adicionar uma pagina em branco: Ctrl + Enter
Excluir uma pagina em branco: Ctrl + Backspace
Acessar a barra de ferramentas: Ctrl + F1

Ir para o editor: Ctrl + F2

Atalho de acdes rapidas: / ou Ctrl + E



https://www.canva.com/pt_pt/help/slash-magic-shortcut-commands/

Atalhos de elementos

Excluir elementos selecionados: Backspace ou Delete
Agrupar elementos: Ctrl + G

Desagrupar elementos: Ctrl + Shift + G

Bloguear elemento: Alt + Shift + L

Mover elementos para frente: Ctrl + ]

Mover elementos para tras: Ctrl + [

Enviar elementos para o topo: Alt + Ctrl + ]

Enviar elementos para o fundo: Alt + Ctrl + [

Alinhar elementos: Alt + Shift + T

Selecionar elementos seguintes/anteriores: Tab ou Shift + Tab

Atalhos de video

Reproduzir/pausar video: Espaco
Ativar/desativar o som do video: M

Reproduzir video em loop: Alt + Ctrl + L

Atalhos de zoom



Ampliar o zoom: Ctrl + +
Reduzir o zoom: Ctrl + -
Tamanho real: Ctrl + 0
Ajustar a tela: Alt + Ctrl + 0

Preencher a tela: Shift + Ctrl + 0

Atalhos de edicao de texto

Abrir menu de fontes: Shift + Ctrl + F
Localizar e substituir: Ctrl + F

Texto em negrito: Ctrl + B

Texto em italico: Ctrl + |

Sublinhado: Ctrl + U

Maiusculas: Shift + Ctrl + K

Alinhar a esquerda: Shift + Ctrl + L
Alinhar ao centro: Shift + Ctrl + C
Alinhar a direita: Shift + Ctrl + R
Justificar texto: Shift + Ctrl + J

Reduzir o tamanho da fonte em uma unidade: Shift + Ctrl + , Aumentar o tamanho da
fonte em uma unidade: Shift + Command + .



Reduzir o espacamento entre linhas: Alt + Ctrl + Seta para baixo
Aumentar o espagamento entre linhas: Alt + Ctrl + Up

Reduzir o espagcamento entre letras: Alt + Ctrl + , Aumentar o espagcamento entre
letras: Alt + Ctrl + .

Ancorar texto em cima: Ctrl + Shift + H
Ancorar texto no meio: Ctrl + Shift + M
Ancorar texto embaixo: Ctrl + Shift + B
Lista numerada: Ctrl + Shift + 7

Lista de itens: Ctrl + Shift + 8

Copiar estilo de texto: Alt + Ctrl + C

Colar estilo de texto: Alt + Ctrl + V

Ver atalhos

Ativar/desativar réguas e guias: Shift + R
Ativar/desativar barra lateral: Ctrl + /
Visualizacao de rolagem: Alt + Ctrl + 1
Visualizacdo em miniatura: Alt + Ctrl + 2
Visualizacdo em grade: Alt + Ctrl + 3

Modo de apresentacgao: Alt + Ctrl + P



Atalhos de comentarios

Préoximo comentario: N
Comentario anterior: Shift + N

Focar no comentario dentro da seleg¢ao: Ctrl + 5

Como adicionar ou editar comentarios

Adicionar comentario: Alt + Ctrl + N
Adicionar emoji a um comentario: Shift + ;
Iniciar uma nova linha no seu comentario: Enter ou Shift + Enter

Enviar comentario: Command + Enter

Atalhos do app para desktop

Sair do app do Canva: Alt + F4

Voltar a carregar o app: Ctrl + R

Fechar a aba atual: Ctrl + W

Selecionar a proxima aba: Ctrl + PageDown ou Ctrl + Tab
Selecionar a aba anterior: Ctrl + PageUp ou Ctrl + Shift + Tab

Reabrir a ultima aba fechada: Ctrl + Shift + T



Criar novo design: Ctrl + T

Trocar de aba para acessar uma aba de designde 1 a 8: Ctrl + 1... 8

Acessar a ultima aba: Ctrl + 9

Abrir a pagina inicial: Ctrl + Shift + H

Aumentar o zoom da interface do app: Ctrl + Shift + +

Diminuir o zoom da interface do app: Ctrl + Shift + -

Fechar janela: Alt + F4
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