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ПЛАН 
роботи атестаційної комісії Бобровицького ЗЗСО І-ІІІ ступенів №1 для проведення атестації 

педагогічних працівників у 2022-2023 навчальному році 
 

№ 

п/п 

Заходи 

 

Термін 
виконання 

Відповідальні 

 

Вид контролю 

1. Видання наказу «Про створення 
атестаційної комісії». 

До 15.09.2022 Директор 

Лисенко В.П. 

наказ 

2. Ознайомлення працівників закладу з 
наказом. 

До 01.10.2022 секретар 
комісії  

Костирко О.В. 

 

3. Оформити атестаційний куточок До 10.10.2022 заступник 
голови 
Лутченко Н. Г. 

секретар 
комісії 
Костирко О.В. 

куточок 

4. Уточнення списку педпрацівників, які 
підлягають черговій атестації 

До 10.10.2022 заступник 
голови 
Лутченко Н.Г. 

список 

5. Прийом атестаційною комісією заяв від 
педпрацівників про проходження 
позачергової атестації або про 
перенесення терміну чергової атестації, 
подань керівника та педагогічної ради 
школи про проходження чергової чи 
позачергової атестації. 

До 10.10.2022 секретар 
комісії 
Костирко О.В. 

 

заяви, подання 

6. Розгляд документів, поданих до 
атестаційної комісії, затвердження 
списку педагогічних працівників, які 
атестуються. 

До 20.10.2022 голова та члени 
атестаційної 
комісії 

заяви, подання, 
посвідчення 
про курсову 
перепідготовку. 
Список. 



7. Затвердження  списку педпрацівників, 
які будуть атестуватися, та графіка їх 
атестації. 

До 20.10.2022 голова та члени 
атестаційної 
комісії 

графік, список 

8. Ознайомлення працівників (під підпис), 
які атестуються, з графіком проведення 
їх атестації. 

До 20.10.2022 секретар 
комісії 
Костирко О.В. 

  

графік з 
підписами 

9 Видати наказ «Про атестацію 
педпрацівників у 2022-2023 н.р.» 

До 20.10.2022 директор 

Лисенко В.П. 

наказ 

10 Закріпити членів атестаційної комісії за 
педпрацівниками, які атестуються, для 
здійснення контролю та надання 
методичної допомоги в підготовці та 
проведенні атестації. 

жовтень заступник 
голови  

Лутченко Н.Г. 

Протокол  

11 Вивчення системи роботи чи досвіду 
роботи педпрацівників, які атестуються, 
систематизація матеріалів. 

Згідно з 
графіком з 
20.10.2022 по 
15.03.2023 

голова та члени 
атестаційної 
комісії 

матеріали 

12 Провести засідання педагогічної або 
методичної ради, де заслухати творчі 
звіти педагогів, які атестуються. 

Лютий 2023 директор  

Лисенко В.П. 

протокол 

13 Подання до атестаційної комісії 
характеристик діяльності 
педпрацівників, які атестуються; 
підготовка атестаційних матеріалів 
вчителів для розгляду на засіданні 
атестаційної комісії. 

До 01.03.2023 директор 

Лисенко В.П., 

заступник  

Лутченко Н.Г. 

характеристик
и 

атестаційні 
матеріали 

 

11. Ознайомлення педагогічних 
працівників  з характеристиками, 
наданими керівником. 

З 01.03.2023 
по 15.03.2023 

секретар 
комісії 
Костирко О.В. 

 

підпис 

12. Підсумкове засідання комісії І рівня. До 01.04.2023 голова 
атестаційної 
комісії 

Лисенко В.П. 

протокол 



13. Оформлення та видача атестаційних 
листів. 

Протягом 
трьох днів 
після 
засідання 
атестаційної 
комісії 

голова 
атестаційної 
комісії Лисенко 
В.П. , секретар 

Костирко О.В. 

атестаційні 
листи 

14. Видання наказу «Про підсумки 
проведення атестації педпрацівників, 
присвоєння кваліфікаційних категорій 
(встановлення тарифного розряду)» 

Протягом 
п’яти днів 
після 
засідання 
атестаційної 
комісії 

Директор 

Лисенко В.П. 

наказ 

15. Розгляд результатів атестації на 
засіданні педагогічної ради школи. 

Травень 2023 Директор 

Лисенко В.П. 

протокол 

 

 

 

 

 

 

 


