RINCIAN PROSEDUR

Nomor Uraian Kegiatan Pelaksana Mutu
Kelengkapan Waktu Output
Mulai
1 Penerimaan periode Ujian Proposal |Mahasiswa Mengecek laman mka 15 menit Mengetahui jadwal
di tabel laman mka Ujian Proposal
(https://mka.mipa.ugm.ac.id/ )
2 Pendaftaran ujian proposal di laman |Mahasiswa Form pendaftaran daring di |15 menit di E-mail konfirmasi
mka (https://mka.mipa.ugm.ac.id/) laman mka Periode telah mendaftar
Pendaftaran
online
3 Pendaftaran ujian proposal di laman |Mahasiswa Akun sistem thesis, form 1 jam Bukti mengajukan
sistem thesis pendaftaran daring di laman tertera di thesis
sistem thesis, melampirkan system
(https://thesis.dcseugm.id/web/ ) syarat pendaftaran:
a. Manuskrip
Proposal;
b. Bukti ACC
Pembimbing;
c.  KRS/KHS mata
kuliah Metodologi
Riset Kecerdasan
Artifisial
d. KRS Mata Kuliah
Proposal Tesis
e. Mengisi gform
https://forms.gle/K
oPhNMKJDz3CsR
xb7
Semua syarat kecuali naskah
digabungkan menjadi satu
pdf.
4 Pemeriksaan kelengkapan syarat Admin Umum |Berkas yang diterima di 15 menit per  |Rekap pendaftar dan
pendaftaran thesis system no. 3 mahasiswa kelengkapannya
5 Jika pada prosedur no. 4 masih ada |Admin Umum [Melengkapi syarat 15 menit Telah mengirimkan
syarat pendaftaran yang belum dan Mahasiswa |pendaftaran seperti no. 3 berkas lengkap ke
lengkap, maka diberitahukan thesis system
kepada Mahasiswa untuk
melengkapi dan mengulangi
prosedur no. 3
6 Perekapan kelengkapan untuk ujian [Admin Data sistem tesis no. 3 15 menit per  |Rekap pendaftar dan
proposal Akademik dan/atau 5 mahasiswa kelengkapannya
7 Pemberitahuan jumlah peserta ujian [ Admin Menghitung jumlah 15 menit Jumlah pendaftar
proposal kepada Kaprodi Akademik pendaftar yang telah lengkap ujian proposal
no 3 dan/atau 5
Penerimaan pemberitahuan jumlah |[Kaprodi Jumlah peserta ujian 15 menit Jumlah peserta ujian

peserta ujian proposal dari Admin

proposal

proposal



https://mka.mipa.ugm.ac.id/
https://mka.mipa.ugm.ac.id/
https://thesis.dcseugm.id/web/
https://forms.gle/KoPhNMKJDz3CsRxb7
https://forms.gle/KoPhNMKJDz3CsRxb7
https://forms.gle/KoPhNMKJDz3CsRxb7

Umum

8 Pembuatan jadwal ujian proposal Kaprodi Waktu luang setiap dosen 4 hari Jadwal waktu luang
tesis sesuai kesediaan waktu dosen berdasarkan pada informasi setiap dosen
dari dosen dan google
calendar
9 Penyampaian draft jadwal ujian Kaprodi Draft Jadwal Ujian Proposal |1 hari Draf jadwal ujian
proposal kepada dosen proposal
10  |Pemberian konfirmasi konfirmasi  [Dosen Konfirmasi ketersediaan 1 hari Hasil konfirmasi
ketersediaan waktu luang untuk waktu luang kesediaan
menguji
11 Jika ada perubahan, maka kembali |Kaprodi Hasil Konfirmasi kesediaan |1 hari Jadwal Ujian
ke prosedur No. 8 Proposal
12 |Pembuatan dan penyampaian Admin Undangan ujian proposal 15 menit Ruang ujian, google
undangan ujian proposal kepada Akademik calendar
dosen dan mahasiswa
Penerimaan undangan ujian Dosen Undangan ujian proposal 15 menit E-mail jadwal ujian
proposal proposal, ruang
ujian, google
calendar
Penerimaan undangan ujian Mahasiswa Undangan ujian proposal 15 menit E-mail jadwal ujian
proposal proposal, ruang
ujian, google
calendar
13 [Pengunduhan draf proposal yang Dosen Naskah Proposal dari sistem | 15 menit Naskah Proposal
akan diuji Thesis
14  |Pembuatan surat pernyataan Mahasiswa Template surat pernyataan |15 menit Surat pernyataan
kesanggupan merevisi proposal kesanggupan merevisi kesanggupan
sesuai template dari prodi proposal dapat diunduh dari merevisi proposal
laman unduh mka yang sudah diisi dan
ditandatangani
15  |Persiapan presensi ujian proposal  |Dosen (ketua  |QR presensi 5 menit QR presensi
tesis penguji)
17  |Pengisian presensi ujian proposal  [Mahasiswa QR presensi 5 menit QR presensi
tesis
18  |Presentasi dan tanya jawab Mahasiswa, Bahan presentasi 1 jam: 20 Bahan presentasi
Dosen menit
presentasi, 40
menit tanya
jawab
19  [Pemberian penilaian ujian proposal [Dosen Form penilaian di thesis 15 menit Nilai ujian proposal
tesis system
Penerimaan penilaian ujian proposal | Mahasiswa - 15 menit -
tesis
20  |Penyampaian status kelulusan Dosen Status kelulusan ujian 15 menit Status kelulusan
mahasiswa ujian proposal tesis proposal ujian proposal
Penerimaan informasi status Mabhasiswa Status kelulusan ujian 15 menit Status kelulusan

kelulusan ujian proposal tesis

proposal

ujian proposal




21 Pemberian surat pernyataan Mahasiswa Surat pernyataan 15 menit Surat pernyataan
kesanggupan merevisi proposal kesanggupan merevisi kesanggupan
kepada dosen pembimbing proposal yang telah diisi merevisi proposal

yang telah diisi

22 |Penandatanganan dan pengiriman |[Dosen Surat pernyataan 15 menit Surat pernyataan
surat pernyataan kesanggupan (pembimbing) [kesanggupan merevisi kesanggupan
merevisi proposal kepada proposal merevisi proposal
mahasiswa yang telah

ditandatangani
pembimbing
Penerimaan surat pernyataan Mahasiswa Surat pernyataan 15 menit Surat pernyataan
kesanggupan merevisi proposal kesanggupan merevisi kesanggupan
yang telah ditandatangani proposal merevisi proposal
yang telah
ditandatangani
pembimbing

23 |Pengiriman surat pernyataan Mahasiswa Surat pernyataan 15 menit Surat pernyataan
kesanggupan merevisi proposal ke kesanggupan merevisi kesanggupan
e-mail mka proposal merevisi proposal
Penerimaan surat pernyataan Admin Surat pernyataan 15 menit Surat pernyataan
kesanggupan merevisi proposal Akademik kesanggupan merevisi kesanggupan

proposal merevisi proposal

24 |Pengiriman hasil presensi ujian Dosen (ketua  |QR presensi 15 menit QR presensi
proposal tesis penguji)

Penerimaan hasil presensi ujian Admin QR presensi 15 menit QR presensi
proposal tesis Akademik

25 |Pengunggahan kelengkapan SPJ Admin Berita acara ujian dari thesis | Sampai peserta | SPJ di MS Team
honorarium menguji proposal Akademik system, QR presensi, dan yjian di

undangan menguji periode
tersebut selesai
26  |Pemrosesan honorarium Admin SPJ dari MS Team 1 minggu Kelengkapan
Keuangan honorarium

27  |Perevisian naskah proposal tesis Mahasiswa Naskah proposal Maksimal 30 |Naskah proposal

hari

28  |Pengunggahan hasil revisi ke thesis |Mahasiswa Naskah proposal Maksimal 30  |Naskah proposal
system hari

29  |Pemberitahuan setiap dosen penguji | Mahasiswa Naskah proposal 1 hari E-mail/WA penguji
terkait telah selesai merevisi

30 |Pemeriksaan hasil revisi proposal  [Dosen Naskah proposal Maksimal 10  |Masukan/konfirmasi
tesis hari kerja hasil revisi proposal

31 Jika masih perlu merevisi, maka Mahasiswa Naskah Proposal Maksimal 1 Naskah Proposal
kembali ke prosedur No. 30 minggu

32 |Jika pada no. 30 dosen belum Mahasiswa, Bukti tanggal revisi dan 1 hari E-mail/WA
memberikan feedback terkait hasil [Kaprodi, Admin [korespondensi penguji
revisi, maka melaporkan kepada Akademik

prodi melalui e-mail mka dan
kaprodi




33 |Pemberian laporan dan nilai Kaprodi Bukti tanggal revisi dan 1 hari Nilai akhir proposal
korespondensi penguji,
Naskah proposal
34  |Jika masa revisi melebihi 60 hari, [Mahasiswa Naskah Proposal Maksimal 60 |Naskah Proposal
ujian ulang dengan memulai hari
kembali dari prosedur no. 2
35 |Pemberian approval bagi proposal [Dosen Naskah Proposal Maksimal 1 Pengumuman
mahasiswa minggu approval di thesis
system dan e-mail
36  |Pengajuan Tugas Akhir di Simaster [Mahasiswa Data pengajuan tugas akhir |15 menit Data pengajuan tugas
di Simaster akhir di Simaster
37 |Pemberitahuan Admin Akademik [Mahasiswa Data pengajuan tugas akhir |15 menit Data pengajuan tugas
untuk menyetujui pengajuan tugas di Simaster akhir di Simaster
akhir
Penerimaan pengajuan tugas akhir [Admin Data pengajuan tugas akhir |15 menit Data pengajuan tugas
Akademik di Simaster akhir di Simaster
38 |Pemeriksaan pengajuan tugas akhir. [ Admin Data pengajuan tugas akhir |15 menit Hasil persetujuan
Jika ada perbedaan hasil penugasan |Akademik di Simaster pengajuan tugas
pembimbing, maka pengajuan tugas akhir
akhir ditolak dan kembali ke No.
38. Jika sudah sesuai, maka
pengajuan tugas akhir disetujui.
39  |Perekapan naskah proposal tesis Admin Umum |Data dari no. 35 15 menit per  |Daftar mahasiswa
mahasiswa telah selesai proposal
40 |Pemeriksaan waktu merevisi Admin Berita acara (tanggal) di 15 menit per  |Berita acara (tanggal)
proposal oleh Mahasiswa Akademik thesis system mahasiswa di thesis system
41 Jika telah direvisi dalam rentang Admin Berita acara (tanggal) di 15 menit Berita acara (tanggal)
waktu 30 hari, maka lanjut ke no.  |Akademik thesis system di thesis system
44, Jika belum, maka memberikan
berita acara dari thesis system
kepada Kaprodi.
42 |Penilaian akhir proposal Mahasiswa | Kaprodi Berita acara (tanggal) di 1 hari Berita acara (tanggal)
thesis system di thesis system
43  |Entry nilai ke Simaster Admin Data nilai proposal tesis 15 menit Nilai Proposal Tesis
Akademik di Simaster

Selesai




