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1.​ Коротка анотація до дисципліни. Навчальна дисципліна «Складання 

процесуальних документів» полягає в поглибленому вивченні студентами вимог 
процесуального законодавства щодо процесуальних документів, що складаються слідчим, 
прокурором, захисником, слідчим суддею і суддею (судом) у досудовому і судовому 
провадженнях; аналізі проблем, що виникають при їх складанні, та в отриманні 
практичних навиків складання процесуальних документів у цивільному та кримінальному 
провадженнях, що є важливою складовою в підготовці висококваліфікованих фахівців для 
роботи в правоохоронних органах, адвокатурі та суді. 

2.​ Мета: метою викладання навчальної дисципліни «Складання процесуальних 
документів» є надання уявлення про основні процесуальні документи, які складаються під 
час цивільного та кримінального провадження, досудового розслідування, визначити 
типові помилки при їх складанні та на основі цих знань скласти відповідні типові 
процесуальні документи. 

3.​ Завдання: дисципліни: навчити студентів випускного курсу мистецтву складання 
процесуальних документів з одночасним поглибленням теоретичних знань та ліквідації 
можливих прогалин матеріалу дисциплін «Цивільного процесуального права», 
«Кримінального процесуального права». 

4. ​ Формат курсу: очний (offline) та заочний(online) 
5. ​ Програмні результати навчання (інтегральні, фахові компетентності): 

Табл.1 
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Компетентність Ступінь сформованості 
компетентності 

Оцінювання 

Здатність розв’язувати складні 
спеціалізовані задачі та практичні 
проблеми у галузі професійної 
правничої діяльності або у 
процесі навчання, що передбачає 
застосування правових доктрин, 
принципів і правових інститутів і 
характеризується комплексністю 
та невизначеністю умов. 

Повністю. Співвідноситься з 
метою курсу 

Підсумкове 
(екзамен) 

Знання і розуміння 
ретроспективи формування 
правових та державних 
інститутів. 

Повністю. Співвідноситься з 
метою курсу 

Поточне, рубіжне 
(модульний 
контроль), 
підсумкове 
(екзамен) 

Знання і розуміння міжнародних 
стандартів прав людини, 
положень Конвенції про захист 
прав людини та основоположних 
свобод, а також практики 
Європейського суду з прав 
людини. 

Частково. Разом з іншими 
освітніми компонентами 
освітньої програми 

Поточне, рубіжне 
(модульний 
контроль), 
підсумкове 
(екзамен) 

Здатність застосовувати знання 
завдань, принципів і доктрин 
національного права, а також 
змісту правових інститутів, 
щонайменше з таких галузей 
права, як: конституційне право, 
адміністративне право і 
адміністративне процесуальне 
право, цивільне і цивільне 
процесуальне право, кримінальне 
і кримінальне процесуальне 
право. 

Повністю. Разом з іншими 
освітніми компонентами 
освітньої програми 

Поточне, рубіжне 
(модульний 
контроль), 
підсумкове 
(екзамен) 

Здатність визначати належні та 
прийнятні для юридичного 
аналізу факти. 

Повністю. Співвідноситься з 
метою курсу 

Поточне 
(семінар-дискусія), 
рубіжне 
(оцінювання 
індивідуальних 
завдань) 

Здатність аналізувати правові 
проблеми, формувати та 
обґрунтовувати правові позиції. 

Повністю. Разом з іншими 
освітніми компонентами 
освітньої програми 

Поточне, рубіжне 
(модульний 
контроль), 
підсумкове 
(екзамен) 

Здатність до критичного та 
системного аналізу правових 
явищ і застосування набутих 
знань у професійній діяльності. 

Повністю. Співвідноситься з 
метою курсу 

Поточне 
(семінар-дискусія), 
рубіжне 
(оцінювання 
індивідуальних 
завдань) 
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Здатність до консультування з 
правових питань, зокрема, 
можливих способів захисту прав 
та інтересів клієнтів, відповідно 
до вимог професійної етики, 
належного дотримання норм 
щодо нерозголошення 
персональних даних та 
конфіденційної інформації. 

Повністю. Разом з іншими 
освітніми компонентами 
освітньої програми 

Поточне, рубіжне 
(модульний 
контроль), 
підсумкове 
(екзамен) 

Здатність до самостійної 
підготовки проектів актів 
правозастосування. 

Повністю. Разом з іншими 
освітніми компонентами 
освітньої програми 

Поточне 
(семінар-дискусія), 
рубіжне 
(оцінювання 
індивідуальних 
завдань) 

Здатність до логічного, 
критичного і системного аналізу 
документів, розуміння їх 
правового характеру і значення. 

Повністю. Співвідноситься з 
метою курсу 

Поточне, рубіжне 
(модульний 
контроль), 
підсумкове 
(екзамен) 

6. Тривалість курсу. Навчальна дисципліна вивчається протягом одного семестру: 
150 годин (5 кредити ЄКТС), з них: 16 години аудиторної роботи; 134 години – 

самостійної роботи, екзамен – 2 години.  
7. Статус дисципліни: обов’язкова 
8. Пререквізити: Навчальна дисципліна «Складання процесуальних документів» 

належить до обов’язкових компонентів освітньої програми за спеціальністю «Право», 
галузі знань «Право». Зазначена дисципліна, не втрачаючи самостійних характеру і 
значення, об’єктивно є продовженням та поглибленням таких базових дисциплін, як 
«Цивільне процесуальне право», «Кримінальне процесуальне право», 
«Господарсько-процесуальне право». Спорідненим за формою та правовими вимогами до 
зазначеної дисципліни є адміністративне судочинство. Основою перелічених галузей 
права, а отже і дисципліни «Складання процесуальних документів», є конституційне 
право. При дослідженні процесуальних документів, як об’єкту даної навчальної 
дисципліни використовуються знання із усіх галузевих навчальних дисциплін цивільного 
та кримінального циклу, а особливо з таких  як: теорія держави і права, кримінальне право 
України, цивільне процесуальне право, кримінальне процесуальне право України, 
кримінологія, кримінально-виконавче право України тощо. 

9. Технічне й програмне забезпечення /обладнання – використовувати сервіси ВРУ, 
КМУ, ЄРСР, Національної бібліотеки імені В.І. Вернадського, Національної 
парламентської бібліотеки. 

10. Політика курсу:  
- Передбачає роботу в команді.  
- Клімат в аудиторії є дружнім, творчим, відкритим до конструктивного диспуту. 
- Виконання завдань у встановлений термін.  
- Відпрацювання пропущених занять можливе під час самостійної підготовки та 

консультацій викладача.  
- Дотримання академічної доброчесності. 
- Презентації та доповіді мають бути авторськими і оригінальними. 
11. Зміст дисципліни: Курс складається з двох змістових модулів. Кожен модуль, у 

свою чергу, складається з лекційної та семінарської частин: 
- Змістовий модуль 1 «Основні положення процесуальних документів» (лекційні теми 1, 

2; семінарські теми 1, 2); 
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- Змістовий модуль 2 «Характеристика процесуальних документів в кримінальному 
провадженні» (лекційна тема 3, 4; семінарські теми 3, 4). 

12. Форми і методи навчання.  
Основними видами навчальних аудиторних занять є лекції, семінарські заняття, 

консультації.  
При викладанні лекційного матеріалу передбачено поєднання таких форм і методів 

навчання, як лекції-бесіди, лекції-візуалізації.  
Лекція-бесіда забезпечує безпосередній контакт викладача з аудиторією і дозволяє 

привернути Вашу увагу до найбільш важливих питань теми лекції, визначити у процесі 
діалогу особливості сприйняття навчального матеріалу. Ви маєте можливість 
обмірковувати поставлені запитання, робити самооцінку рівня своєї підготовки, навчитися 
самостійно формулювати висновки і узагальнення.  

Лекція-візуалізація включає візуальну форму подачі лекційного матеріалу 
технічними засобами навчання. Читання такої лекції зводиться до розгорнутого або 
короткого коментування викладачем візуальних матеріалів, що переглядаються.  

При проведенні семінарських занять передбачено поєднання таких форм і методів 
навчання як робота у малих групах, дискусія, публічний виступ, групові проекти та 
кейс-завдання.  

Ви працюєте з інформацією вдома, зокрема з використанням мережі Інтернет (див. 
рекомендовану літературу), під час занять виконуєте усні та письмові завдання, 
виступаєте з доповідями і презентаціями, підготовленими як групою так і індивідуально, 
моделюєте поведінку у конкретних професійних ситуаціях. Програмою курсу передбачено 
такі проекти:  

- Виступ за темою індивідуального завдання (тематика і критерії оцінювання див.: 
Робоча навчальна програма дисципліни, п.6).  

- Виступ-інформування за темами семінарських занять. 
13. Оцінювання знань здійснюється відповідно до «Положення про оцінювання 

навчальних досягнень здобувачів вищої освіти у Хмельницькому інституту МАУП» 
(https://drive.google.com/file/d/1alGsRzbSV_ATM_rOMIaor0hLQdNZx9Uk/view). 
 

Система оцінювання навчальних досягнень 

Вид діяльності студента 

Макс
имал
ьна 
к-сть 
балів 
за 
один
ицю 

Модуль 1 Модуль 2  

к
ільк
ість 
оди
ниц

ь 

ма
ксима
льна   

кількі
сть 

балів 

к
ільк
ість 
оди
ниц

ь 

мак
сималь

на   
кількіс

ть 
балів 

 

Фор
ма 
контро
лю 

Відвідування лекцій 1 2 2 2 2 

Екза
мен 

Відвідування семінарських занять 1 2 2 2 2 
Робота на семінарському занятті 10 2 20 2 20 
Виконання завдань для 

самостійної роботи 
5 1 5 1 5 

Виконання модульної роботи 25 1 25 1 25 
Виконання ІНДЗ 30 - - - - 
Разом - 54             54  
Максимальна кількість балів:                                                                138  
138:100=1,38. Студент набрав Х балів; Розрахунок: Х:1,38 = загальна 

кількість балів. 
100 

 

https://drive.google.com/file/d/1alGsRzbSV_ATM_rOMIaor0hLQdNZx9Uk/view


5 
 

14. Завдання для самостійної роботи та критерії її оцінювання.  
Під час вивчення курсу виконуються 2 самостійні роботи (завдання до самостійної 

роботи див.: Робоча навчальна програма дисципліни, п.п. 7.1., р. 4.). Критерії 
оцінювання: 

-​ змістовність – 3 бали 
-​ відповідність темі та вимогам оформлення – 2 бали. 
Максимальна кількість балів за самостійну роботу – 5 балів. 

15. Форми проведення модульного контролю та критерії оцінювання. 
Модульний контроль відбувається в кінці вивчення блоків змістових модулів і 

здійснюється у вигляді виконання індивідуальних завдань-кейсів за тематикою 
самостійного вивчення матеріалу відповідного змістового модуля. Під час модульного 
контролю оцінюються такі компоненти:  

-​ Повнота розкриття теми – 15 балів 
-​ Якість інформації – 5 балів 
-​ Самостійність та креативність – 5 балів 
Максимальна кількість балів - 25 балів. 

16. Форми проведення семестрового контролю та критерії оцінювання:  
залік, екзамен.  
Відбувається у формі надання письмових відповідей та в разі потреби додаткового 

усного спілкування (Методологічні рекомендації до проведення й оцінювання екзамену 
див. «Положення про оцінювання навчальних досягнень здобувачів вищої освіти у 
Хмельницькому інституту МАУП» ).  

17. Орієнтовний перелік питань для семестрового комплексного контролю (див.: 
Робоча навчальна програма дисципліни, р. 10). 

18. Шкала відповідності оцінок 
Сума балів за всі 
види навчальної 

діяльності 

Оцінка 
ECTS 

Оцінка за національною шкалою 

для екзамену, курсового проекту 
(роботи), практики 

для заліку 

90 – 100 А відмінно    
 

зараховано 
82-89 В добре  75-81 С 
68-74 D задовільно  60-67 Е  
35-59 FX незадовільно з можливістю 

повторного складання 
не зараховано з можливістю 

повторного складання 
1-34 

F незадовільно з обов’язковим 
повторним вивченням дисципліни 

не зараховано з 
обов’язковим повторним 
вивченням дисципліни 

18. Рекомендовані джерела (література): 
Основна (базова): 

1.​ Зразки основних кримінально–процесуальних документів досудового провадження: 
Практ. посібник / В.В. Рожнова, Ю.І. Азаров, В.Г. Фатхутдінов; За заг. ред. В.Г. 
Фатхутдінова. 2–ге вид., допов. та перероб. К.: Вид. ПАЛИВОДА А.В., 2015. 188 с. 

2.​ Зразки процесуальних документів по кримінальному провадженні з коментарями 
[текст] / А.В.Григоренко, Л.С. Григоренко, С.В.Пєтков та ін. К.: «Центр учбової 
літератури», 2018. 288 с. 

3.​ Процесуальні документи у кримінальному провадженні. Зразки. Роз’яснення: 
наук.-практ. посібник; за заг. редакцією М.А.Погорецького та О.П. Кучинської. К.: 
Юрінком Інтер, 2015. 560 с. 
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4.​ Практикум зі складання цивільно-процесуальних документів: конспект лекцій. 
Мудрецька Г.В. Дніпро, 2019. URL: 
https://dduvs.in.ua/wp-content/uploads/files/Structure/library/student/lectures/20170203/7.1.pdf  

5.​ Практикум зі складання процесуальних документів. URL: 
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