ESTADO DE PERNAMBUCO
TRIBUNAL DE CONTAS

PORTARIA NORMATIVA TC N2 54, DE 05 DE NOVEMBRO DE 2018.

Disciplina a concessdo de adiantamentos aos
servidores do Tribunal de Contas para atividades
administrativas, de controle externo, de
capacitagdo e de representacdo e revoga a

Portaria TC n® 359, de 09 de setembro de 2014.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE PERNAMBUCO, no uso

de suas atribuicdes legais,

RESOLVE expedir a seguinte Portaria Normativa:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Esta Portaria disciplina o processo de concessao de adiantamentos aos
membros do Conselho e dos Orgdos Especiais do Tribunal de Contas, aos servidores
integrantes dos quadros de pessoal dos Grupos Ocupacionais de Controle Externo
(GOCE) e de Apoio ao Controle Externo (GOACE), bem como aos servidores cedidos ao
TCE-PE por outros 6rgdos e entidades, para a realizagdo de atividades de natureza

administrativa, de controle externo, de capacitacao e de representacao.

Art. 29 Consideram-se adiantamentos para fins desta Portaria Normativa, os

recursos confiados aos servidores, precedidos de empenho em dotagdo proépria, sob a
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forma de diarias e pagamento por quilometro rodado (PQR).

CAPITULO II
DAS DIARIAS

Art. 32 As didrias serdo concedidas ao membro ou servidor com vistas a
indeniza-lo por despesas extraordinarias com hospedagem e alimenta¢ao, quando do
deslocamento do municipio sede para outro ponto do territério nacional ou para o

exterior no desempenho das atividades constantes do artigo 1°.

idor (Revogado pela Portaria Normativa TC n? 90, de 19 de

fevereiro de 2020)

§ 19 Para fins de concessao de diarias, equipara-se a servidor o colaborador
eventual, assim entendido aquele que, ocasionalmente, preste apoio de natureza
técnica especializada e participe de evento externo de interesse do Tribunal de Contas
do Estado de Pernambuco. (Acrescido pela Portaria Normativa TC n? 90, de 19 de

fevereiro de 2020)

§ 22 Considera-se sede o municipio da unidade administrativa onde esteja
lotado o servidor. (Acrescido pela Portaria Normativa TC n2 90, de 19 de fevereiro de

2020)

Art. 42 A diaria de viagem serd integral ou parcial.

§ 12 A diaria integral é devida a fim de indenizar as despesas com hospedagem
e alimentacdo quando o deslocamento exigir pernoite do servidor fora da sede.

§ 22 A diaria parcial é devida quando o deslocamento ndo exigir pernoite do
servidor fora da sede e no dia de retorno a sede de trabalho, tomando-se por base o
horario de chegada ap6s 13h a fim de indenizar as despesas com alimentacgao.

§ 32 A diaria para participagdo em evento ndo devera exceder os dias do
evento, podendo estar incluida a data anterior e posterior caso o deslocamento se dé

na véspera ou no dia subsequente ao encerramento do evento.
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Art. 52 Nao serdo concedidas didrias quando o deslocamento:
[ - ocorrer no proprio Municipio Sede;
Il - ocorrer dentro do horario de trabalho no periodo igual ou inferior a 6

(seis) horas.

Art. 62 As didrias serdo pagas antecipadamente, de uma sé vez, exceto em caso
de emergéncia ou quando houver prorrogacao do prazo do deslocamento, hipotese

em que poderdo ser processadas no decorrer do afastamento.

Art. 72 As diadrias internacionais serdao concedidas a partir da data do
afastamento do territério nacional e contadas integralmente do dia da partida até o
dia do retorno, inclusive.

Paragrafo unico. O recebimento sera em moeda brasileira devidamente
convertida em moeda americana pela taxa de cambio do dia anterior ao da emissao da

Ordem Bancaria.

Art. 82 Os valores das diarias a serem concedidas aos membros Conselho e

servidores integrantes sao os constantes do Anexo I desta Portaria Normativa.

Art. 92 Para os fins desta Portaria Normativa, os membros e servidores do
TCE-PE serao agregados nos seguintes grupos:

I - grupo 1: membros do Conselho e dos Orgéos Especiais;

II - grupo 2: ocupantes de cargos de Direcdo e Assessoramento;

[II - grupo 3: servidores de nivel superior integrantes da estrutura do GOCE e

do GOACE e servidores com funcao gratificada TC - FGG;

[V - grupo 4: servidores de nivel médio integrantes da estrutura do GOACE,

servidores a disposicdo, colaboradores eventuais e servidores responsaveis pela

conducdo de veiculos de propriedade do Tribunal. (Redacdo dada pela Portaria
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Normativa TC n? 90, de 19 de fevereiro de 2020)

Paragrafo Unico. No caso em que o servidor agregado nos grupos 2, 3 e 4
realizar o deslocamento que exigir pernoite fora da sede com membros do Conselho e

dos Orgaos Especiais do grupo 1, este fara jus as diarias equiparadas a autoridade.

CAPITULO III
DO PAGAMENTO POR QUILOMETRO RODADO - PQR

Art. 10. O pagamento por quildmetro rodado (PQR) destina-se a indenizar o
membro ou servidor das despesas com utilizacdo de veiculos de sua posse.
Paragrafo unico. O disposto neste artigo nao se aplica aos casos em que o

deslocamento nao gera despesa extraordinaria para o servidor.

Art. 11. Os Conselheiros podem utilizar o PQR, na forma disposta nesta
Portaria Normativa, até o limite mensal de 1.600 (mil e seiscentos) quilometros
rodados, para deslocamentos feitos no ambito do municipio do Recife, com limite
anual de 14.400 (catorze mil e quatrocentos) quilometros.

Paragrafo unico: O disposto no caput aplica-se aos ocupantes dos cargos de
Auditor-Geral, de Procurador Chefe da Procuradoria Juridica, de Diretor-Geral e de
Chefe de Gabinete da Presidéncia, até o limite mensal de 1.000 (mil) quilémetros
rodados, para deslocamentos feitos no ambito do municipio do Recife, com limite

anual de 9.000 quilémetros.

Art. 12. Os valores do PQR ficam fixados conforme o Anexo II, e calculo do
custo por quilometro rodado sera feito com base na planilha constante no Anexo III

desta Portaria Normativa.

Art. 13. Para fins de controle de quilometros rodados, considera-se o
quilémetro inicial o ponto de partida e o quilometro final o ponto de chegada a sede

do Tribunal de Contas ou das Inspetorias Regionais.
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Paragrafo tnico. Ocorrendo interrup¢do do deslocamento deverd ser

considerado o ponto de partida seguinte o ponto de chegada anterior.

Art. 14. A opc¢do de uso de veiculo proprio para realizacdo das atividades
contidas no artigo 12 é de total responsabilidade do servidor, inclusive quanto as
possiveis despesas com sinistro no deslocamento, tais como panes mecanicas,

perfuragao de pneumaticos e colisoes.

Art. 15. Sera concedido PQR aos servidores quando da realizacdo das
atividades de controle externo nos 6rgaos e entidades da administracdo estadual

direta e indireta localizados na Regido Metropolitana de Recife.

CAPITULO IV
DA SOLICITACAO DOS ADIANTAMENTOS

Art. 16. As solicitagdes de didrias e PQR serdao geradas por Pedido de
Adiantamento - PA, processado por sistema informatizado e encaminhado com
antecedéncia minima, sempre que possivel, de 02 (dois) dias uUteis da data prevista
para o inicio do deslocamento.

Paragrafo Unico. Serdo aceitas apenas as solicitacoes fora do referido prazo,
mediante justificativa, devidamente aceita pelo Diretor Geral ou pelo Diretor Geral

Adjunto.

Art. 17. Sdo autoridades competentes para gerar Pedidos de Adiantamento:
[ - Chefe de Gabinete da Presidéncia;

II - Chefes de Gabinetes de Conselheiros;

[II - Coordenador da Corregedoria Geral;

IV - Procurador Geral do Ministério Publico de Contas;

V - Procurador Chefe da Procuradoria Juridica;

VI - Auditor Geral;

VII - Diretor Geral;
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VIII - Coordenador da Ouvidoria;

[X - Coordenadores de Controle Externo e de Administragao;

X - Diretores de Departamentos;

XI - Gerentes;

XII - Inspetores Regionais.

§ 12 A geracdo do Pedido de Adiantamento poderd ser delegada para os
secretarios ou outro servidor, com informacao prévia a GEEO, para que o substituto
seja devidamente habilitado no sistema de informatica.

§ 22 A autoridade concedente, o ordenador de despesas e o beneficiario das
diarias responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o
disposto nesta Portaria Normativa, ainda que o Pedido de Adiantamento tenha sido

gerado por servidor delegado na forma do § 12 deste artigo.

Art. 18. O Pedido de Adiantamento contera as seguintes informacdes: nome,
matricula e cargo ou fun¢do do servidor, destino, atividade, descricdao sucinta do
servico a ser executado, periodo de afastamento, quantidade de diarias e a

importancia total a ser paga.

Portaria Normativa TC n? 90, de 19 de fevereiro de 2020)

§ 12 As atividades que ensejam o Pedido de Adiantamento correspondem a
Gestdo, Controle Externo, Capacitacdo e Informatica. (Acrescido pela Portaria

Normativa TC n2 90, de 19 de fevereiro de 2020)

§ 22 Os Pedidos de Adiantamento dos colaboradores eventuais serao

previamente autorizados pelo Diretor Geral. (Acrescido pela Portaria Normativa TC n®

90, de 19 de fevereiro de 2020)

Art. 19. O Pedido de Adiantamento sera encaminhado a apreciacao do Diretor

Geral ou do Diretor Geral Adjunto, que decidira sobre sua autorizacdo, podendo,
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quando julgar necessario, fazer exigéncias.

Art. 20. O Pedido de Adiantamento sera pago antecipadamente, salvo nos casos
devidamente justificados pela autoridade concedente e autorizados pelo ordenador

de despesa.

Art. 21. As solicitagdes de diadrias, prevendo o afastamento a partir de
sexta-feira, bem como as que incluam sabados, domingos e feriados, serdo

expressamente justificadas pela autoridade solicitante.

Art. 22. Nao serao concedidos adiantamentos ao servidor:

[ - pendente de mais 01 (uma) prestacdo de contas com finalidade/atividades
distintas;

IT - que estiver de licencga, férias, afastado ou em qualquer outra situacao
incompativel com a concessao; e

[Il - que ainda nao tenha apresentado o resultado final dos trabalhos de
controle externo, consubstanciado no relatério respectivo, salvo imperiosa
necessidade de servico, a critério do gestor do segmento responsavel.

Paragrafo uUnico. A restrigdo prevista no inciso I devera ser feita de forma

automatica pelo sistema de informatica de concessao de adiantamentos.

CAPITULOV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 23. As prestacdes de contas dos pedidos de adiantamentos deverao ser
feitas através do sistema de informatica no prazo maximo de 10 (dez) dias, contados
da data de retorno a sede do servidor.

§ 1° O prazo estabelecido neste artigo também se aplica as didrias e ao PQR
recebidos pelo servidor quando da ndo utilizacao, total ou parcialmente, por qualquer
circunstancia.

§ 22 Compete ao servidor responsavel pelo recebimento dos adiantamentos
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observar os prazos da prestacdo de contas, independentemente de qualquer
procedimento de aviso ou cobranca pela Administragao.

§ 32 O servidor devera antecipar a prestacdo de contas dos adiantamentos
concedidos antes de inicio de férias, licencas e outros tipos de afastamentos.

§ 4° Quando da concessdao de adiantamentos a colaboradores eventuais,
caberdo a autoridade que gerar o Pedido de Adiantamento, além da respectiva
prestacdo de contas, também as obriga¢des constantes dos artigos 25 e 26 desta
Portaria Normativa. (Acrescido pela Portaria Normativa TC n? 90, de 19 de fevereiro

de 2020)

Art. 24. A autoridade concedente tera um prazo de 10 (dez) dias contados do

seu recebimento para apreciar prestacdo de contas enviada eletronicamente.

Art. 25. Em caso de devolucio, total ou parcial, de diarias ou PQR, s6 poderao
ser aprovadas as prestacdes de contas apos o envio para GEEO, através de protocolo
eletronico, da pagina impressa da prestacdo de contas do sistema informatizado e da
copia do comprovante de depdsito/transferéncia na/para a conta movimento do
TCE-PE.

§ 12 A devolugao sera considerada receita quando se efetivar apos o
encerramento do exercicio financeiro em que se realizou o pagamento.

§ 22 Quando se tratar de diarias internacionais, as restituicdes previstas neste
artigo serao feitas mediante conversao pela mesma taxa do cdmbio da data do
recebimento.

Art. 26. Na hipétese de descumprimento do prazo estabelecido no artigo 23, o
responsavel pelo adiantamento pagara multa correspondente a 10% (dez por cento)
do valor concedido, atualizado monetariamente pela variacdo da taxa do Sistema

Especial de Liquidacao e de Custéddia - Selic.

Art. 27. No final de cada ano, o Departamento de Contabilidade e Finangas -

DCF emitira alerta informando a data limite de concessdo e de prestacdo de contas
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dos adiantamentos, além de providéncias necessarias para encerramento financeiro

do exercicio.

CAPITULO VI
DA PUBLICACAO

Art. 28. Sera efetuada a publicagdo mensal no Portal de Transparéncia do
Tribunal de Contas do relatorio de diarias e PQR concedidos, contendo as seguintes

informacgdes: nome e cargo/funcao do servidor beneficiado; destino, atividade e valor

pago.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 29. As despesas relativas as indenizacbes previstas nesta Portaria
Normativa dependerdo de prévio empenho, observado o limite dos recursos

orcamentarios proprios, relativos a cada exercicio.
Art. 30. Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria Geral.
Art. 31. Esta Portaria Normativa entra em vigor em 12 de janeiro de 2019.

Art. 32. Revoga-se a Portaria TC n? 359, de 09 de setembro de 2014.

Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco, 05 de novembro de 2018.

MARCOS COELHO LORETO
Presidente

Republicada por ter saido com incorrecoes
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VALORES DAS DIARIAS
Diarias
Diarias nacionais (em R$) internacio
nais (em
USs$)
Municipios Municipios Demais Diarias Estados de Fora do Exterior
GRUPOS | até 60 Km e de municipios de | parciais fora | Sio Paulo e Estado de
diarias Pernambuco Pernambuco | do Estado de Rio de Pernambuco
parciais (Recife e Pernambuco Janeiro,
Petrolina) Distrito
Federal e
Manaus
1 105,00 500,00 430,00 210,00 900,00 840,00 450,00
2 105,00 400,00 260,00 210,00 700,00 630,00 350,00
3 105,00 350,00 240,00 210,00 600,00 575,00 300,00
4 105,00 250,00 190,00 210,00 500,00 450,00 250,00
ANEXO II

(PORTARIA NORMATIVA TC N2 54, DE 05 DE NOVEMBRO DE 2018)

~

VALORES DO POR-QUHLOMETRO-RODADO

Yl 2 rbito-do-Mumicinio-doReeit

R$247

Vel s rbito-d

R$4H3+

VALORES DO POR QUILOMETRO RODADO

Valor no ambito do Municipio do Recife

R$ 3,10

Valor no 4mbito de outros municipios

R$ 1,74

(Redacao dada pela Portaria Normativa TC n® 158, de 19 de outubro de 2021)
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ANEXO III
(PORTARIA NORMATIVA TC N¢ 54, DE 05 DE NOVEMBRO DE 2018)
PLANILHA DE COMPOSICAO DE PAGAMENTO DE QUILOMETRO RODADO
(Valores em RS )

DATA-BASE: XX/XX/XXXX

VEICULO-BASE: VW - Gol 1.6

VALOR DO VEICULO-BASE VM

Regido de abrangéncia Recife Outros municipios
Discriminagdo

1- COMBUSTIVEL: Gasolina (Consumo médio km/I)
A - Quantidade de litros consumidos por quilémetro 6,0 10,0
B - Preco por litro VM VM

(C = B/A) - Custo por quilometro VC VC

2- OLEO DO MOTOR (Litros a cada troca)

D - Quantidade de litros a cada troca 4,50 4,50

E - Prego por litro VM VM

F =D x E - Prego total por troca VC VC

G - Periodo de referéncia - a cada X km 7.500 10.000
(H = F/G) - Custo por quiléometro VC VC

3- PNEUS

I - Quantidade de pneus em cada troca 4 4

J — Preco por pneu VM VM

K =1x] - Preco total por troca VC VC

L - Periodo de referéncia - a cada X km 35.000 35.000
(M = K/L) - Custo por quilémetro VC VC

4- MANUTENCAO

4.1- PECAS (20% do valor do veiculo por cada 100.000 km)
N - Indice 20% 20%
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O - Valor calculado sobre o valor do veiculo-base VC VC
P - Periodo de referéncia - a cada X km 100.000 100.000
(Q = 0/P) - Custo por quilémetro VC VC
4.2- MAO-DE-OBRA (20% do valor do veiculo por cada 100.000 km)
R - Indice 20% 20%
S - Valor calculado sobre o valor do veiculo-base VC VC
T - Periodo de referéncia - a cada X km 100.000 100.000
(U = S/T) - Custo por quiléometro VC VC
4.3- LAVAGEM
V - Quantidade de lavagens 1 1
W - Prego por lavagem VM VM
X - Periodo de referéncia - a cada X km 350 2.500
(Y = W/X) - Custo por quilémetro VC VC
(Z = Q + U +Y) - CUSTO TOTAL DA MANUTENCAO POR QUILOMETRO
vcve
5- DEPRECIACAO (75% do valor do veiculo por cada 100.000 km)
AA - Indice 75% 75%
AB - Valor calculado sobre o valor do veiculo-base VC VC
AC - Periodo de referéncia - a cada X km 100.000 100.000
(AD = AB/AC) - Custo por quiléometro VC VC
6- SEGURO ANUAL (Quilometragem de referéncia: 30.000 km)
AE - Valor do seguro total (média de pregos de mercado) VM VM
AF - Periodo de referéncia - a cada X km 30.000 30.000
(AG = AE/AF) - Custo por quilémetro VC VC
RESUMO DOS CUSTOS
1-Combustivel (Gasolina) C C
2-Oleo do motor HH
3- Pneus M M
4- Manutengdo Z Z
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5- Depreciacao AD AD
6- Seguro AG AG
AH = SOMA 1 A 6 - SUBTOTAL POR QUILOMETRO RODADO VC VC
FATOR DE INCENTIVO
Al - Indice 85% 20%
(A] = AH x Al) - Valor calculado sobre o subtotal VC VC
(AK = AH + A]) - TOTAL DO PQR VCVC
Legenda: VM = Valor de mercado; VC = Valor calculado.
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