
หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
ช่ือส่วนราชการ            โรงเรียนสอยดาววิทยา              จังหวัด        จันทบุรี              .                    

ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ                                                                                ลงวันท่ี          เดือน                   พ.ศ. ...................               
 

ลำดั

บท่ี 
ช่ือ – สกุล ตำแหน่ง 

ค่าใช้จ่าย 
รวม 

ลายมือช่ือ 

ผู้รับเงิน 

วัน เดือน ปี  

ท่ีรับเงิน 
หมายเหตุ 

ค่าเบ้ียเล้ียง ค่าเช่าท่ีพัก ค่าพาหนะ ค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

รวมเงินท้ังส้ิน      ตามสัญญาเงินยืมเลขท่ี           วันท่ี                    . 

     

จำนวนเงินยอดยกไป(ตัวอักษร)                                                                               .                     

ลงช่ือ                                               ผู้จ่ายเงิน 

            (                                        ) 

ตำแหน่ง                           . 

    วันท่ี                                               . 

 

คำช้ีแจง  1. ค่าเบ้ียเล้ียงและค่าเช่าท่ีพักให้ระบุอัตราวันละและจำนวนวันท่ีขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมายเหตุ 

            2. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีได้รับเงิน กรณีเป็นการรับเงินจากการยืมเงิน ให้ระบุวันท่ีท่ีได้รับจากการยืมเงิน 

            3.  ผู้จ่ายเงิน หมายถึง ผู้ขอยืมเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยืมให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้จ่ายเงิน 

 

  



 


