
 
 

Carta de Presentación/Aceptación para Realizar Estancia/Estadía 
 

Juan C. Bonilla, Puebla a_de________de 20__ 
 
 
Nombre del empresario a quien se le dirige la carta 
Puesto dentro de la empresa 
Nombre de la empresa 
Presente:  
 
Los estudiantes de la Universidad Politécnica de Puebla, como parte de su formación 
académica y profesional, deben realizar de manera obligatoria su Estancia/Estadía  dentro 
de una empresa o institución relacionada con algún área de especialización de sus 
estudios respectivos, con la intención de adquirir pertinencia y experiencia laboral en cada 
ciclo formativo. 
​  
Estas actividades se desarrollarán durante un cuatrimestre, que comprende ___ horas de 
trabajo, distribuidas de acuerdo al convenio al que se llegue con la empresa. 
​  
Es importante destacar que los estudiantes tienen la obligación de mantener la 
confidencialidad de la información derivada de la Estancia/Estadía, y además, durante el 
desarrollo de ésta, no generarán relación laboral alguna con la Unidad Productiva o 
Social, ya que ellos cuentan con seguro social facultativo que les cubre la atención 
médica. 
 
Agradecemos las facilidades brindadas al estudiante: 
 
Nombre: - 
Número de matrícula: - 
Programa académico: Ingeniería en____________ 
Actividades a desarrollar: Estancia/Estadía en_________ 
Duración: ____ Hrs.  
Fecha de inicio:                                             Fecha de término:      
Asesor/Asesora por parte de la Unidad Productiva o Social:   
Asesor/Asesora por parte de la Universidad:​   
​  
De conformidad, las partes se comprometen a cumplir con lo mencionado anteriormente. 
 
Por la Unidad Productiva 

o Social. 
ACEPTO 

 
 
Nombre de quien acepta 
a la o el estudiante en la 

organización 
 

Por la Universidad Estudiante 
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Dirección o Coordinación del 

Programa Académico 
Nombre del o  
la estudiante 
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