
 

 

 

TEMPLAT PENULISAN  

PENERBIT UiTM 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PENERBIT UiTM 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[Templat ini diharap dapat menjadi panduan  

kepada penulis menghasilkan manuskrip lengkap  

mengikut kriteria dan gaya penerbitan Penerbit UiTM.] 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



[KULIT DEPAN] 

 

TAJUK MANUSKRIP  

●​ Tajuk perlu ringkas, tepat dan spesifik. Ia menerangkan bidang, mengandungi kata 

kunci dan bukan perkataan berbentuk kata kerja.  

●​ Fon dan saiz untuk tajuk utama dan subtajuk perlu dibezakan. 

 

NAMA PENULIS 

●​ Nama penuh penulis, penyunting/editor dan penterjemah tanpa gelaran atau pangkat. 

●​ Sekiranya hasil kerja penyunting ataupun penterjemah, maka perkataan 'penyunting' 

atau 'penterjemah' hendaklah dibezakan dengan italik atau fon. Kemudian diikuti 

dengan nama mereka yang terlibat.  

 



CONTOH KULIT DEPAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 [HAK CIPTA]  

 

© Penerbit UiTM, UiTM 20XX 

Hak Cipta Terpelihara. Tidak dibenarkan mengeluar ulang mana-mana bahagian artikel, 

ilustrasi dan isi kandungan buku ini dalam apa juga bentuk dan dengan cara apa jua sama ada 

secara elektronik, fotokopi, mekanik, rakaman atau cara lain sebelum mendapat izin bertulis 

daripada Pengarah, Penerbit UiTM, Universiti Teknologi MARA, 40450 Shah Alam, 

Selangor Darul Ehsan, Malaysia. 

E-mel: penerbit@uitm.edu.my 

 

Penerbit UiTM adalah anggota 

MAJLIS PENERBITAN ILMIAH MALAYSIA 

 

 

 

 

 



[ISI KANDUNGAN] 

 

  *Nombor muka 
surat 

Dedikasi (jika ada)   
Senarai Rajah (jika ada)   
Senarai Jadual (jika ada)   
Kata Pengantar (jika ada)   
Prakata   
Penghargaan (jika ada)   
Senarai Singkatan/Simbol  
(jika ada) 

  

Senarai Kes/Statut  
(jika ada) 

  

Pendahuluan/Pengenalan 
(jika ada) 

  

   
BAB 1 TAJUK  
 Subtajuk Peringkat 1  
 (Subtajuk 2, 3 atau 4 tidak perlu 

dimasukkan kecuali memberi 
maklumat penting) 

 

   
BAB 2 TAJUK  
 Subtajuk Peringkat 1  
   
BAB 3 TAJUK  
 Subtajuk Peringkat 1  
   
BAB 4 TAJUK  
 Subtajuk Peringkat 1  
   
BAB 5 TAJUK  
 Subtajuk Peringkat 1  
   
PENUTUP (jika ada)   
   
Lampiran/Apendiks  
(jika ada) 

  

Glosari (jika ada)   
Bibliografi/Rujukan   
Indeks    

 



CONTOH ISI KANDUNGAN 

 

 



[DEDIKASI (jika ada)] 

 

●​ Mengandungi dedikasi oleh penulis kepada individu bergantung kepada siapa buku itu 

ditujukan. 

●​ Lebih sesuai bagi penulis tunggal. 

●​ Kandungan hendaklah ditulis secara padat dan tidak melebihi 50 patah perkataan. 

 

 

 



CONTOH DEDIKASI 

 

 

 

 

 



[SENARAI RAJAH/JADUAL (jika ada)] 

 

●​ Mengandungi semua rajah dan jadual yang terkandung dalam teks berserta nombor 

muka surat sebagai rujukan pembaca. 

●​ Susun mengikut bab/berturutan daripada bab awal hingga akhir. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



CONTOH SENARAI RAJAH/JADUAL 

 

 



[KATA PENGANTAR (jika ada)] 

 

●​ Mengandungi ulasan pandangan oleh tokoh atau individu yang berpangkat lebih 

tinggi daripada penulis.  

●​ Nama, gelaran dan jawatannya diletakkan pada bahagian bawah akhir teks Kata 

Pengantar.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



CONTOH KATA PENGANTAR  

 



[PRAKATA] 

 

●​ Mengandungi penerangan tentang tujuan buku ditulis, skop kandungan buku atau 

sejarah penulisan buku.  

●​ Ditulis oleh penulis/penulis bersama atau penyunting/editor. 

●​ Nama, gelaran dan jawatan diletakkan pada bahagian bawah akhir teks Prakata.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



CONTOH PRAKATA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



[PENGHARGAAN (jika ada)] 

 

●​ Mengandungi rakaman penghargaan oleh penulis kepada individu dan pihak-pihak 

yang terlibat dalam penulisan, penerbit buku atau penaja/pembiaya penerbitan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



CONTOH PENGHARGAAN 

 

 

 

 

 



[SENARAI SINGKATAN (jika ada)] 

 

●​ Mengandungi senarai singkatan, simbol, formula, ukuran, transliterasi dan 

bahan-bahan lain yang berkaitan bertujuan memberi maklumat tambahan kepada 

pembaca. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

CONTOH SENARAI SINGKATAN 

 

 

 



[SENARAI KES/STATUT (jika ada)] 

 

●​ Mengandungi senarai kes, statut atau surat cara statutori bertujuan memberi maklumat 

berkaitan yang dirujuk kepada bahan teks. 

 



CONTOH SENARAI KES/STATUT  

 

 

 

 

 



[PENDAHULUAN/PENGENALAN (jika ada)] 

 

●​ Mengandungi penerangan ringkas tentang hal berkaitan tema atau isi buku.  

●​ Ditulis oleh penulis/penulis bersama atau penyunting/editor. 

●​ Nama diletakkan pada bahagian bawah akhir teks Pendahuluan.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



CONTOH PENDAHULUAN/PENGENALAN 

 

 

 

 

 



[BAB 1, 2 DAN SETERUSNYA] 

 

TAJUK BAB 

 

Setiap subtajuk perlu dibezakan: 

​ SUBTAJUK PERINGKAT 1: (ALL CAP + bold) 

​ Subtajuk Peringkat 2: (Title Case + bold) 

​ Subtajuk Peringkat 3: (Title Case + bold + italik) 

​ Subtajuk Peringkat 4: (Italik) 

 

Contoh: 

 



 

Buku yang mempunyai poin berturutan hendaklah dimulakan dengan: 

●​ Nombor arab (1, 2, 3,...) 

●​ Nombor roman (i, ii, iii,...) 

 

Contoh: 

 



 

Format teks: 

●​ Bahasa Melayu atau Bahasa Inggeris (British English). 

●​ Jenis muka huruf: Times New Roman, 11 poin, langkau 1.5 baris. 

●​ Gaya rujukan (in-text citations, endnotes dan footnotes) mengikut format APA/IEEE 

dan perlulah seragam dengan Rujukan/Bibliografi. 

●​ Perlulah meletakkan penomboran halaman. 

●​ Meletakkan rajah/jadual (jika ada). 

a.​ Rajah 

-​ Kedudukan kapsyen di bawah rajah. 

-​ Penggunaan rajah yang bukan milik penulis perlulah mendapatkan kebenaran 

pemilik asal dan dinyatakan sumber. 

-​ Format rajah/imej/gambar: JPEG/JPG/PNG beresolusi tinggi (minimum 300 

dpi). 

-​ Turutan rajah/jadual perlulah mengikut bab: 

Bab 1 – Rajah 1.1, 1.2 dan seterusnya. 

Bab 2 – Rajah 2.1, 2.2 dan seterusnya. 

 

 

 

 
Rajah 1.1: Kapsyen rajah (Arial + 9 poin + sentence case + bold) 

Sumber: ........................................ (Arial + 9 poin + sentence case + italik) 

Contoh: 

 

 



 

b.​ Jadual 

-​ Kedudukan kapsyen di atas jadual. 

-​ Penggunaan jadual yang bukan milik penulis perlulah mendapatkan 

kebenaran pemilik asal dan dinyatakan sumber. 

-​ Turutan jadual perlulah mengikut bab: 

Bab 1 – Jadual 1.1, 1.2 dan seterusnya. 

Bab 2 – Jadual 2.1, 2.2 dan seterusnya. 

 
Jadual 1.1: Kapsyen jadual (Arial + 9 poin + sentence case + bold) 

   

   

   

 

Sumber: ........................................ (Arial + 9 poin + sentence case + italik) 

 

Contoh: 

 

 



[PENUTUP (jika ada)] 

 

●​ Ditulis di bahagian akhir bab. 

●​ Kesimpulan atau ulasan tentang topik yang dibincangkan, implikasi atau persoalan 

lanjut yang boleh dikaji.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



CONTOH PENUTUP 

 

 

 

 

 

 



[LAMPIRAN (jika ada)] 

 

●​ Bahan tambahan kepada teks. 

●​ Terdiri daripada pelbagai maklumat yang panjang seperti daripada sesuatu bahan 

bercetak, soal selidik, dokumen undang-undang, carta, rajah, jadual dan sebagainya. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



CONTOH LAMPIRAN 

 

 

 

 

 



[GLOSARI (jika ada)] 

 

●​ Mengandungi senarai perkataan yang perlu diterangkan maksudnya dan disusun 

mengikut abjad. 

●​ Contohnya istilah asing atau teknikal (jargon). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



CONTOH GLOSARI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



[BIBLIOGRAFI/RUJUKAN] 

 

●​ Senarai rujukan yang dibuat oleh penulis semasa menulis karya. 

●​ Gaya rujukan mengikut format APA/IEEE dan perlulah seragam dengan in-text 

citations, endnotes atau footnotes dalam teks. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



CONTOH BIBLIOGRAFI/RUJUKAN  

 

 

 

 



[INDEKS] 

 

●​ Senarai nama (orang, institusi dan tempat) dan perkara (senarai kata dan subjek yang 

dibincangkan) dalam sesebuah buku berserta nombor muka surat. 

●​ Indeks memudahkan pembaca mencari maklumat dalam teks.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



CONTOH INDEKS 

 

 

 

 

 

 

 

 



[KULIT BELAKANG] 

 

●​ Mengandungi sinopsis atau penerangan ringkas berkaitan isi kandungan buku – tidak 

melebihi 150 patah perkataan. 

●​ Mengandungi biodata penulis – tidak melebihi 100 patah perkataan. Sekiranya ingin 

memasukkan gambar profil, kualitinya perlulah beresolusi tinggi (minimum 300 dpi). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



CONTOH KULIT BELAKANG 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Nota Tambahan 

 

1.​ Manuskrip perlu bersih tanpa unsur plagiat dan pelanggaran hak cipta. 

2.​ Penulis bertanggungjawab sepenuhnya untuk mendapatkan kebenaran penggunaan 

bagi mana-mana imej, ilustrasi, rajah atau bahan yang dilindungi hak cipta.  

3.​ Penulis perlu menyemak ketekalan (consistency) butiran dalam senarai kandungan, 

rajah, jadual, teks dan sebagainya. 

4.​ Manuskrip boleh dihantar secara dalam talian ke https://press.uitm.edu.my/login 

berserta borang-borang di bawah yang boleh dimuat turun dari laman sesawang 

Penerbit UiTM - https://penerbit.uitm.edu.my/:  

●​ Borang OW (001) 

●​ Borang OW (002)  

5.​ Penulis perlu menyerahkan manuskrip yang telah disunting/disemak baca pruf dan 

pihak Penerbit UiTM akan membuat proses suntingan susulan sebelum manuskrip ini 

diperwajahkan. 

6.​ Manuskrip yang telah siap diperwajahkan akan diemel kepada penulis bagi tujuan 

semak baca pruf. 

7.​ Buku yang telah siap akan diterbitkan secara e-buku. 

8.​ Jika penulis ingin mencetak, penulis perlu memaklumkan jumlah cetak yang 

dikehendaki bagi tujuan permohonan sebut harga kepada Pusat Percetakan untuk 

tujuan penetapan harga buku. 

9.​ Penerbit UiTM juga akan membuat permohonan ISBN kepada Perpustakaan Negara 

Malaysia (PNM) setelah harga buku diperoleh. 

  

https://press.uitm.edu.my/login
https://penerbit.uitm.edu.my/
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