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1. OBJETO

1.1 Definir el procedimiento para identificar y controlar todo lo relativo a las programaciones y las
propuestas de mejora del I. E. S. "AGUAS VIVAS".

2. AMBITO DE APLICACION

2.1. Profesorado de todos los cursos y todas las materias o0 médulos. Todas las actividades y

criterios de aceptacion para las caracteristicas que afectan a la funcionalidad del proceso.

3. MISIONES Y RESPONSABILIDADES

3.1. Direccion

3.1.1 Las Programaciones del centro como anexo de la PGA (todo en formato digital)
utilizando la plataforma y herramientas de EducamosCLM.

3.1.2 Propuestas de mejora de final de curso dentro del plan de mejora con sus indicadores
(todo en formato digital) a través de la plataforma y herramientas de EducamosCLM.

3.1.3 El director controlara la entrega de programaciones por parte de los departamentos a
través de la plataforma y herramientas de EducamosCLM.

3.1.4 EIl director controlard la entrega de propuestas de mejora por parte de los
departamentos a través de la plataforma y herramientas de EducamosCLM.

3.1.5 Informara de fecha de entrega de programaciones y todo lo relativo a programaciones
a principio de curso y también de las propuestas de mejora al final de curso.

3.2. Jefatura de estudios

3.2.1. Informacién en el primer claustro de septiembre de los puntos referentes a la
Programacion.

3.2.2. Informacion sobre las caracteristicas de los grupos (ACNEAES, repetidores...)

3.2.3. Preparacién de la documentacion legislativa necesaria.

3.2.4. Preparacion del calendario escolar con las fechas de evaluacion para ser aprobadas
por el claustro.

3.2.5. Revisar que cumplen la normativa. Por ejemplo: se pueden utilizar muestreos.

3.2.6. Comprobar que los departamentos realizan seguimiento de las programaciones

3.3. Jefes de departamento

3.3.1. Recoger informacion y trasladarla a los miembros de su departamento de los acuerdos
de la CCP.

3.3.2. Custodiar las programaciones y propuestas de mejora de los cursos anteriores.

3.3.3. Establecer y revisar la vigencia de los libros de texto.
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3.34.

3.3.5.
3.2.7.

3.3.6.

3.3.7.

3.3.8.

Controlar el inventario de su departamento.

Convocar reuniones para la distribucion de tareas para la confecciéon de la
Programacion. Es decir, coordinar la elaboran de la programacion
MD_P_PROGRAMACION DEPARTAMENTO ESO/BACHILLERATO,
MD_P_PROGRAMACION MODULO/AMBITO FP CFGB, MD_P_PROGRAMACION
MODULO FP CFGS/M en colaboracién de todos los miembros del departamento.
Dependiendo del nivel o curso tienen un numero de evaluaciones diferentes. También
reflejar el tema de pendientes.

Organizar el proceso de la evaluaciéon de pendientes.

Coordina, revisa y colabora en la elaboracién de la programacion del departamento.
Revisar que cumplen la normativa. Por ejemplo: se pueden utilizar muestreos.
Coordinar el seguimiento del desarrollo de la programacién cada mes en una reunién
de departamento y en las propuestas de mejora de final de curso.

En las programaciones deben reflejarse el criterio de evaluacion homogeneizado,
segun lo acordado previamente en la reunién de departamento.

Elaboran propuestas de mejora para el plan de mejora

3.4. Profesores

3.4.1

3.4.2
3.4.3

3.4.4

3.4.5

3.4.6

Asistir a las reuniones de coordinacién del departamento y de coordinacion entre
profesores del mismo nivel y misma materia.

Realizar y revisar los planes de refuerzo y planes de trabajo.

Elaboran la programacion MD_P_PROGRAMACION DEPARTAMENTO
ESO/BACHILLERATO, MD_P_PROGRAMACION MODULO/AMBITO FP CFGB,
MD_P_PROGRAMACION MODULO FP CFGS/M en colaboracién de todos los
miembros del departamento. Dependiendo del nivel o curso tienen un numero de
evaluaciones diferentes. También reflejar el tema de pendientes. También elaborar
sus programaciones de aula.

Los primeros dias de curso presentaran la materia o moédulo a los alumnos.
Comunicar a los alumnos los criterios de evaluacién y calificacion que se les va a
aplicar y dejaran accesibles a los alumnos y familias la presentacion de materia o
programacion MD_P_PROGRAMACION DEPARTAMENTO ESO/BACHILLERATO,
MD_P_PROGRAMACION MODULO/AMBITO FP CFGB, MD_P_PROGRAMACION
MODULO FP CFGS/M. Deben estar accesible al alumnado y a las familias (aulas
virtuales de EducamosCLM entorno de aprendizaje o incluso en el aula fisica).

En las programaciones deben reflejarse el criterio de evaluacion homogeneizado,
segun lo acordado previamente en la reunién de departamento.

Programan y aplican el proceso de recuperacion de materias pendientes.
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DESARROLLO
ACTIVIDADES / RECURSOS PARA | CALENDARI
CARACTERISTICAs | RESPONSABLES LA GESTION o
1.- INICIO
Instrucciones de la
Informacion de fecha de |Directory jefe de Direccion Provincial [En
entrega de [estudios de Educacion, septiembre
programaciones e Cultura y Deporte.
informacion sobre
cuestiones a tener en
cuenta en la elaboracion
de programaciones.
2.- DOCUMENTOS
Jefe de Acta departamento 28-32
2.1. Programaciones departamento semana
Coordinacién entre Sept.
profesores del mismo nivel
y la misma materia...
Jefe de MD_P PROGRAMA | Septiembre
5.1. De forma coordinada | departamento y CION u octubre
los miembros del | miembros del DEPARTAMENTO segun la
departamento elaboran las | departamento ESO/BACHILLERAT |fecha
programaciones y cada O, indicada por
profesor elabora su MD_P_PROGRAMA [inspeccion
programacion de aula. CION
MODULO/AMBITO
FP CFGB,

MD_P_PROGRAMA
CION MODULO FP
CFGS/M
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Actas de
Jefe de departamento Hasta la
5.2. Jefes de |departamento fecha que
Departamento controla las indique
programaciones que le han inspeccion.
entregado.
MD_P_PROGRAMA
CION Primeros
Profesor DEPARTAMENTO dias de
5.3. Informar a los ESO/BACHILLERAT |[clase
alumnos de programacién O,
y ademas dejarla accesible MD_P_PROGRAMA
al alumnado y a la familia CION
(aulas virtuales de MODULO/AMBITO
EducamosCLM entorno de FP CFGB,
aprendizaje). MD_P_PROGRAMA
CION MODULO FP
CFGS/M
A través de la
plataforma y
herramientas de
EducamosCLM.
Propuestas de Segun fecha
Director mejora y analisis de | marcada por
5.6. Control por direccion resultados inspeccion
de entrega de
programaciones para
enviar a inspeccion.
Através de la
Jefe de plataforma y Fecha
5.8. Elaboracion de [departamentoy herramientas de indicada por
propuestas de mejora y |profesores EducamosCLM. inspeccion

analisis de resultados del
departamento de final de
curso (el anadlisis de
resultado se va analizando
a lo largo de todo el curso
con especial atencion en
cada evaluacioén).
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Junio

Director

5.9. Control de direccion
de entrega de propuestas
de mejora y andlisis de
resultados de final de
curso.

INFORMACION DOCUMENTADA

MD_P_PROGRAMACION DEPARTAMENTO ESO/BACHILLERATO

MD_P_PROGRAMACION MODULO/AMBITO FP CFGB
MD_P_PROGRAMACION MODULO FP CFGS/M
MD_P_PROGRAMACION DEPARTAMENTO FP

PC_P_PLAN DE CONTROL DE INDICADORES DEL PROCESO PROGRAMACION

PR_P_PROGRAMACION




