
Phụ lục 1: Mẫu biên bản ghi nhớ và kiến nghị 

(Ban hành kèm Kế hoạch số 599/KH-BGDĐT ngày 27/5/2024 của Bộ GDĐT) 

BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO​
Đoàn kiểm tra theo Quyết 

định số………..ngày……… ​
------- 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM​
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc ​

--------------- 

  ……….., ngày… tháng… năm 2024 

  

BIÊN BẢN GHI NHỚ VÀ KIẾN NGHỊ 

Các vấn đề cần khắc phục 

Vào hồi …... giờ…....ngày …..../….. /2024 tại………….., Đoàn kiểm tra thành lập theo 
Quyết định số: ……… /QĐ-…… ngày ……./…..../2024 của ……………...…….. kiểm 
tra công tác ……………Kỳ thi tốt nghiệp trung học phổ thông năm 2024 tại 
…………………………. 

I. ĐẠI DIỆN ĐOÀN KIỂM TRA 

- Ông (bà) …………………………., chức vụ 
………………………….…………………………. 

- Ông (bà) …………………………., chức vụ 
………………………….…………………………. 

II. ĐẠI DIỆN 
………………………….………………………….…………………………. 

- Ông (bà) …………………………., chức vụ 
………………………….…………………………. 

- Ông (bà) …………………………., chức vụ 
………………………….…………………………. 

III. NỘI DUNG 



Thống nhất xác nhận các vấn đề cần khắc phục sau đây (liệt kê, mô tả về những vấn đề 
cần khắc phục): 

………………………….………………………….………………………….……………
……………. 

………………………….………………………….………………………….……………
……………. 

………………………….………………………….………………………….……………
……………. 

Đoàn kiểm tra đề nghị khắc phục những thiếu sót nêu trên để bảo đảm thực hiện đúng 
Quy chế thi của Bộ GDĐT trước ………giờ .... ngày ..../..../2024, báo cáo kết quả giải 
quyết về Đoàn kiểm tra và Bộ phận trực thi của Bộ Giáo dục và Đào tạo. 

Biên bản kết thúc vào hồi ………..giờ .... ngày ..../..../.... 

Biên bản đã được đọc lại cho những người có tên nêu trên nghe và ký xác nhận; biên bản 
được lập thành .... bản có giá trị như nhau, mỗi bên giữ một bản./. 

  

Đại diện Đoàn kiểm tra​
(Ký, ghi rõ họ tên) 

  

(Tên cơ quan, đơn vị, cá 
nhân là đối tượng được 

kiểm tra) ​
(Ký, ghi rõ họ tên) 

Người ghi biên bản​
(Ký, ghi rõ họ tên) 

  
 


