Pon vi bao cdo: C.TY CP Pau Tuw ABC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Dia chi: 138 Nam Ky Khéi Nghia, Q.3 Dboc 1ap — Tu do — Hanh phic

Thanh phé Hé Chi Minh ngady ... thdng ... ndm ...

QUY CHE QUAN TRI VA KIEM SOAT NOI BQ

CHUONG I: NGUYEN TAC CHUNG
Pi¢u 1: Thong tin phap nhan

e Tén don vi: Cong ty C6 phan Pau tw ABC.

e Dia chi: 138 Nam Ky Khoi Nghia, Q.3, Thanh Phd H6 Chi Minh.

e Von diéu 18: 8.000.000.000 VNP (Tam ty dong).

e M hinh t6 chire: Gom mét khu nha van phong (Khdi kinh doanh, Khoi hanh

chinh) va mdt cura hang truc thudc.
Diéu 2: Pi twong va Pham vi ap dung

e Quy ché nay ap dung dbi véi toan thé can bd cong nhan vién, cic bd phan quan 1y
kinh doanh, hanh chinh va ctra hang cia Céng ty ABC.
e Dam bdo tinh tuan thu phép luat, bao vé tai san va su chinh xac ctia thong tin tai

chinh theo quy dinh ké toan nam 2025.
Picu 3: Nguyén tic kiém soat

1. Phéan nhiém: Tach biét gitta nguoi phé duyét, nguoi thuc hién va ngudi ghi sd.

2. Uy quyén: Moi giao dich kinh té phai duoc phé duyét boi dung cip thim quyeén.




CHUONG II: QUAN LY NGUON VON, DOANH THU VA CHI PHi

Diéu 4: Quén ly nguon von

Vén diéu 1¢ 8.000.000.000 VND duoc quan 1y tap trung tai Cong ty. Moi thay ddi
vé quy mo von phai duoc Pai hoi dong co dong thong qua.
Céc ngudn von vay phuc vu kinh doanh phai c6 phuong an hoan tra va duge Giam

dbc phé duyét.

Pi¢u 5: Quan ly doanh thu va Thué

Phwong phap thué: Nop thué GTGT theo phuong phéap khau tri.

Ghi nhan doanh thu: Doanh thu thwong mai va dich vu dugc ghi nhan ngay khi

chuyén giao rui ro va quyén sé hitu hang héa/hoan thanh dich vu cho khach hang.
Hoa don dién tir phai dugc xuat ngay khi phat sinh nghiép vu theo quy dinh hién

hanh.

DPicu 6: Ké toan Hang ton kho va Gia von

Phuong phap ké toan: Ké khai thudng xuyén.
Phwong phap tinh gia xuat kho: Nhap trudc - Xuat trudc (FIFO).
Quaén ly Tai khoan 156:
o TK 1561 (Gia mua): Phan anh gia tri hang héa mua vao theo hoa don.
o TK 1562 (Chi phi thu mua): Phan anh céc chi phi van chuyén, béc xép,
bdo quan trong qua trinh mua.
Tiéu thirc phan bo TK 1562: Cudi ky, ké toan phan bé chi phi thu mua vao gia von
hang ban dua trén gia tri hang xuit ban trong ky theo cong thic:

CP1562 dau ky+CP 1562 phat sinh
Gia tri 1561 dau ky+Gia tri 1561 nhip trong ky

Chi phi phan b6 = x Giatri hang




CHUONG III: QUAN LY QUY VA QUY TRINH PHE DUYET
Piéu 7: Quan Iy quy tién mit va tién giri

e Tién mit tai ctra hang phai dugc ndp vé quy cong ty hoic tai khoan ngan hang
theo dinh mirc ton quy quy dinh.
e K& toan va Thu quy phai thuc hién d6i soat quy hang ngay.

Piéu 8: Quy trinh phé duyét chi tiéu

1. Chi thwdng xuyén (Lwong, dién nwée, vin phong pham):
o Can ctr theo ké hoach nim/thang da duyét.
o Phong K& toan truc tiép thuc hién chi tra va bao cdo Giam dbc dinh ky.
2. Chi bat thwong:
o Khoin chi <50.000.000 VND: Phé duyét theo quy trinh cila cac cAp quan
Iy truc tiép da duoc Gy quyén.
o Khoan chi > 50.000.000 VND: Bit budc phai c6 to trinh va dugc Giam

ddc phé duyét bang vin ban trude khi thuc hién.

CHUONG IV: CHE PQ BAO CAO VA KIEM TRA
Piéu 9: Cong tac kiém tra ndi bd

e Kiém ké dinh ky: Thuc hién kiém ké hang ton kho tai ctra hang va kho van phong
vao cudi moi thang va cudi nam.

e Déi chiéu cong no: Thyc hién ddi soat cong ng phai thu, phai tra dinh ky quy.

Diéu 10: Ché dd bao cio



e Phong ké toan 1ap B4o céo tai chinh, bao céo quan tri doanh thu - chi phi giri Ban
Giam ddc trude ngay 10 hang thang.

e (Cura hang trudng bao cdo tinh hinh kinh doanh hang tuan cho bd phan quan 1y kinh
doanh.

CHUONG V: PIEU KHOAN THI HANH
Pi¢u 11: Hiéu lyc thi hanh

e Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.
e Cac bo phan Quan Iy kinh doanh, Quan Iy hanh chinh, Ctra hang va Phong ké toan

c6 trach nhiém thuc hién nghiém tac quy ché nay.
Piéu 12: Sira ddi, bo sung

e Trong qua trinh thyuc hién, néu c6 vudng mic hoic thay doi vé phap luat, Phong ké

toan c6 trach nhiém tham muu cho Giam dbc dé sira ddi quy ché cho phu hop.

TP. Ho Chi Minh, ngay.... thang.... ndm 20xx
Pai dién phap luat (Giam déc)

(Ky tén, dong dau)



