
                                               
 

สญัญาเงนิยมืเลขที ่……..../……….. วนัที ่……… เดอืน………...........………………
พ.ศ….................………              สว่นที ่1 
ชือ่ผูย้มื ………………………………………………… จำนวนเงนิ ………..............

…..…….บาท                           แบบ 8708 

ใบเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ทีท่ำการ…โรงเรยีนไทรนอ้ย
……………………………………. 

​ ​ ​ ​ ​ ​ วนัที ่
…………………………………………………... 

เรือ่ง  ขออนุมตัเิบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 

เรยีน  ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนไทรนอ้ย 

​ ​ ตามคำสัง่/บนัทกึ ที ่…………..........…………. ลงวนัที่
…………………...............................………………..อนุมตัใิห ้

ขา้พเจา้ ……………...……………………….…..........................……… ตำแหน่ง 
…….......………………….........................………………..…… 

สงักดั ………………………………………… พรอ้มดว้ย 
…………………………..................................………………….…….….....................…
… 

……………………………………………………………………………………….......
.......................................................………………………….……… 

……………………………………………………………………................................
..............................………………………………………………….… 

ออกจากบา้นเลข
ที.่.................................................................................................................................
...................................... 

เดนิทางไปปฏบิตัริาชการ 
…………………………………………………………………….……...............................
...................………………….. 

โดยออกเดนิทางจาก 
(    )  บา้นพัก  (    ) สำนักงาน  (    ) ประเทศไทย  ตัง้แตว่นัที ่………................

…………....………………เวลา …….…....………น. 
และกลบัถงึ  (    )  บา้นพัก     (    )  สำนักงาน     (    )  ประเทศไทย  ตัง้แตว่นัที ่

……………………….......เวลา …………… น.   



รวมเวลาไปราชการครัง้นี ้……………….. วนั ……..………….ชัว่โมง 

​ ​ ขา้พเจา้ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการสำหรับ (   ) ขา้พเจา้  (    ) 
คณะเดนิทาง ดงันี ้

คา่เบีย้เลีย้งเดนิทางประเภท ………………………………………. จำนวน 
……….…… วนั  รวม……….………….บาท 

คา่เชา่ทีพั่ก………..…………………………………................….…. จำนวน 
……….…… วนั  รวม……….………….บาท 

คา่พาหนะ
………………………………………………………………….….…….……...........…
..   รวม….…………..……บาท     
คา่ใชจ้า่ยอืน่
……………………………………………………………….….….........….………...   
รวม……….….…….…บาท     
                                                                         รวมทัง้สิน้ 
………………………………..บาท 
จำนวนเงนิ (ตวัอกัษร) 
……………………………………...............................................……………………
……………………………………. 

​ ​ ขา้พเจา้ขอรับรองวา่รายการทีก่ลา่วมาขา้งตน้เป็นความจรงิ และหลกัฐานการ
จา่ยทีส่ง่มาดว้ย 
จำนวน………..…….. ฉบบั  รวมทัง้จำนวนเงนิทีข่อเบกิถกูตอ้งตามกฎหมายทกุประการ 

ลงชือ่ …………………………………………… ผูข้อรับเงนิ 
                                                          (..................................................) 
                                                 ตำแหน่ง........................................................ 
ไดต้รวจสอบหลกัฐานการเบกิจา่ยเงนิ
แนบ 
ถกูตอ้งแลว้ เห็นควรอนุมตัใิหเ้บกิจา่
(ลงชือ่) 
………………………………………
            (นางสนัุนทา กรธีาธร) 
ตำแหน่ง หวัหนา้เจา้หนา้ทีก่ารเงนิ 
วนัที ่
………………………………………
.. 

 

                           อนุมตัใิหจ้า่ยได
 
(ลงชือ่) 
……………………............……
……….. 
                    (นายปิต ิยางกลาง) 
  ตำแหน่ง  ผูอ้ำนวยการโรงเรยีนไท
นอ้ย 
    วนัที ่
……………………………………
….. 



 
                    ไดรั้บเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ  จำนวน 
……..………….................………. บาท 
(…………………….....................………………………………….
.................................…….) ไวเ้ป็นการถกูตอ้งแลว้ 
 
(ลงชือ่) ………………….......………………ผูรั้บเงนิ                      
(ลงชือ่) ……............…………………………ผูจ้า่ยเงนิ 
         (………….....……...……………….)                                     
(นางสนัุนทา กรธีาธร) 
ตำแหน่ง……………………………………….                           ตำแ
หวัหนา้เจา้หนา้ทีก่ารเงนิ 
วนัที ่…………………………………………..                            วนัที
………………………………………….. 
จากเงนิยมืตามสญัญาเลขที ่………./……………. วนัที ่
……………………………………. 
หมายเหตุ
…………………………………………………………………………
………………….. 
…………………………………………………………………………
……………………………. 
…………………………………………………………………………
……………………………. 
…………………………………………………………………………
……………………………. 
…………………………………………………………………………
……………………………. 
…………………………………………………………………………
……………………………. 
…………………………………………………………………………
……………………………. 
…………………………………………………………………………
……………………………. 



คำชแีจง   1. กรณีเดนิทางเป็นหมูค่ณะและจัดทำใบเบกิคา่ใชจ้า่ยรวมฉบบั
เดยีวกนั หากระยะเวลาในการเริม่ตน้ 
และสิน้สดุการเดนิทางของแตล่ะบคุคลแตกตา่งกนั ใหแ้สดงรายละเอยีดของ
เวลาทีแ่ตกตา่งกนัของบคุคลนัน้ 
ในชอ่งหมายเหต ุ
           2. กรณียืน่ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยรายบคุคล ใหผู้ข้อรับเงนิเป็นผูล้ง
ลายมอืชือ่ผูรั้บเงนิและวนัเดอืนปีทีรั่บเงนิ 
กรณีทีม่กีารยมืเงนิ ใหร้ะบวุนัทีท่ีไ่ดรั้บเงนิยมื และทีส่ญัญายมืและวนัทีอ่นุมตั ิ
ยมืดว้ย 
          3. กรณีทีย่ืน่ขอเบกิคา่ใชจ้า่ยรวมเป็นหมูค่ณะ ผูข้อรับเงนิมติอ้งลง
ลายมอืชือ่ในชอ่งผูรั้บเงนิ ทัง้นี ้
ใหผู้ม้สีทิธแิตล่ะคนลงลายมอืชือ่ผูรั้บเงนิในหลกัฐานการจา่ยเงนิ (สว่นที

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ แบบ บก.4231 
                                                            ใบรบัรองแทนใบเสร็จรบัเงนิ 
                             สว่นราชการ โรงเรยีนไทรนอ้ย 

  วนั  เดอืน รายละเอยีดการจา่ยเงนิ    จำนวนเงนิ     หมายเห



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1.คา่ เชือ้เพลงิรถยนตส์ว่นตวั จาก  โรงเรยีนไทรน
ถงึ…………………………….. ขาไป ระยะทาง
…………..กโิลเมตร  กโิลเมตรละ 4 บาท เป็นเงิ
 
2.คา่เชือ้เพลงิรถยนตส์ว่นตวั จาก ………………
ถงึ  โรงเรยีนไทรนอ้ย ขากลบั ระยะทาง…………
กโิลเมตร  กโิลเมตรละ 4 บาท เป็นเงนิ 
 
 

 
 
 
 
.................
.. 
 
 
 
……………
.…. 
 
 
 

 
 

                                                                      
ทัง้สิน้ 

.................

.. 

​ รวมทัง้สิน้ (ตวัอกัษร) 
(..........................................................................................................). 

              ขา้พเจา้........................................................................................
ตำแหน่ง..................................................................... 
โรงเรยีน.................................................................................. ขอรับรองวา่
รายจา่ยขา้งตน้นี ้ ไมอ่าจเรยีกใบเสร็จจากผูรั้บจา้งได ้  
และขา้พเจา้ไดจ้า่ยไปในราชการโดยแท ้
                                               (ลงชือ่).......................................................... 

                                                      
(...............................................................) 



                                                    วนั
ที.่................................................................... 

หมายเหต ุแนบ 1.แผนที ่ทัง้ขาไป-ขากลบั 
                       2.สำเนาขอใชร้ถ ระบใุหใ้ชร้ถยนตส์ว่นตวั 



หลกัฐานการจา่ยเงนิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางไปราชการ 
      สว่น

ที ่2 
ชือ่สว่นราชการ  โรงเรยีนไทรนอ้ย    จ.นนทบรุ ี

​ ประกอบใบเบกิคา่ใชจ้า่ยในการเดนิทางของ ........................................   ลงวนัที ่ .....   เดอืน  
................................... พ.ศ. …………​                แบบ  8708 
 

ลำดั
บที ่

ชอื ตำแหน่ง คา่ใชจ้า่ย รวม ลายมอืชอืผู ้
รับเงนิ 

วนั 
เดอืน ปี 

หมายเหต ุ

   คา่
เบีย้เลีย้

ง 

คา่เชา่ที่
พัก 

คา่
พาหน
ะ 

คา่ใชจ้า่ย
อืน่ 

    

           
           
           
           
           
           
           
           
           

           
  รวมเงนิ      ตามสญัญาเงนิยมืเลขที.่............วนั

ที.่..................... 



​  
จำนวนเงนิรวมทัง้สิน้ (ตวัอกัษร)   (……………………………....................................................……………..)
​                          (ลงชือ่) ........................................ ผูจ้า่ยเงนิ 
                                                          ​ ​ ​ ​ ​ ​                     ​ ​ ​    
(.........................................)​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​                                          
ตำแหน่ง......................................................    
​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​                       วนั
ที.่........................................................................   
​ หายเหต ุ 1. คา่เบีย้เลีย่งและคา่ทีพั่กใหร้ะบวุนัละ และจำนวนวนัทีข่อเบกิแตล่ะคนในชอ่งหมายเหต ุ
                      2. ใหผู้ม้สีทิธแิตล่ะคนเป็นผูล้งลายมอืชือ่ผูรั้บเงนิและวนัเดอืนปีทีไ่ดรั้บเงนิ กรณีเป็นการรับเงนิยมื ให ้
ระบวุนัทีท่ีไ่ดรั้บจากเงนิยมื 
                      3. ผูจ้า่ยเงนิหมายถงึผูท้ีข่อยมืเงนิจากทางราชการและจา่ยเงนิยมืนัน้ใหแ้กผู่เ้ดนิทางแตล่ะคน เป็นผู ้
ลงลายมอืชือ่ผูรั้บเงนิ    


