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ใบจัดซ้ือวัสดุเคร่ืองบริโภค 

โรงเรียน ..................................................... 

ส่วนท่ี 1  รายงานขอซ้ือ ส่วนท่ี  3  ใบรับรองแทนใบเสร็จ 

  ด้วยโรงเรียน ....................................  มีความประสงค์จะขอซ้ือพัสดุ         

เพ่ือจัดทำอาหารกลางวันให้นักเรียน วันท่ี ...............................................   

จำนวน ………วัน เป็นเงิน……………........…….บาท และเพ่ือให้เป็นไปตาม      

พรบ.การจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 56  

วรรคหน่ึง (2) (ข) และระเบียบฯ ข้อ 22 ข้อ 79 ข้อ 25 (5) และ

กฎกระทรวงท่ีเก่ียวข้อง  จึงรายงานขอซ้ือ ดังน้ี  

1.​ เหตุผลและความจำเป็นท่ีต้องซ้ือ คือ เพ่ือจัดซ้ือวัตถุดิบ เคร่ืองปรุง

และส่ิงของท่ีใช้จัดทำอาหารกลางวันสำหรับนักเรียนรับประทาน  

2.​ รายละเอียดของท่ีจะซ้ือ คือ  (ตามบันทึกท่ีแนบ) 

3.   ราคากลางของพัสดุท่ีจะซ้ือเป็นเงิน  ( 21 บาท*คน*วัน )    

4.​ วงเงินท่ีจะขอซ้ือคร้ังน้ี ….................... บาท  

5.​ กำหนดเวลาท่ีต้องการใช้พัสดุ.....(ทุกวันทำการ ทุกสัปดาห์).......  

6.​ ซ้ือโดยวิธีเฉพาะเจาะจง เน่ืองจาก การจัดจ้างพัสดุท่ีมีการผลิต 

จำหน่าย ก่อสร้าง หรือให้บริการท่ัวไป และมีวงเงินในการจัดซ้ือจัดจ้าง        

คร้ังหน่ึงไม่เกิน 500,000 บาท ท่ีกำหนดในกฎกระทรวง  

7. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ โดยใช้เกณฑ์ราคา 

8. ข้อเสนออ่ืน ๆ  เห็นควรแต่งต้ังผู้ตรวจรับพัสดุ ตามเสนอ 

 

 

  ข้าพเจ้า......................................................ตำแหน่ง.................................... 

ได้จ่ายเงินจำนวน.........................บาท  โดยไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้  

ตามรายการต่อไปน้ี 
รายการอาหาร เครื่องปรุง จำนวน ราคา/หน่วย จำนวนเงิน หมายเหตุ 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 

                      (ลงชื่อ)    .........................................     ผู้จัดทำรายการ / .ผู้จ่ายเงิน 

ส่วนท่ี 2  การอนุมัติการจัดซ้ือ ส่วนท่ี 4  ผลการตรวจรับและอนุมัติการจ่ายเงิน 
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  เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียน................................      

  เพ่ือโปรดพิจารณา 

1.  เห็นชอบในรายงานขอซ้ือ ข้างต้น 

2.  ส่ังแต่งต้ัง ……........................ตำแหน่ง ………..……เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ   

​  
                     ลงชื่อ …………………..................…… เจ้าหน้าที่ 
                           (…………………..................………) 
 
                  ลงชื่อ …………………..................………หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
                          (…………………..................……) 

 

                           เห็นชอบ 
                          อนุมัติ 

             ลงช่ือ ……………………………….      ผู้อำนวยการโรงเรียน 
                    วันท่ี............................... 

เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียน .......................... 

   เพ่ือโปรดทราบ  ได้ตรวจพัสดุตามรายการข้างต้นไว้ถูกต้อง ครบถ้วนแล้ว 

                  (ลงชื่อ)  ................................   ผู้ตรวจรับพัสดุ 

                         (............................................) 

                   (ลงชื่อ)  .....................................  เจ้าหน้าที่ 

                          (............................................) 

 ได้ตรวจสอบหลักฐานแล้วถูกต้อง จึงขอเบิกเงินค่าพัสดุ  จำนวน ........................... บาท 

(ลงช่ือ)..................................เจ้าหน้าท่ีการเงิน 

                           วันท่ี.................................... 

    

              ทราบและอนุมัติตามรายการท่ีขอเบิกและจ่ายเงินได้    

               (ลงช่ือ)  ......................................  ผู้อำนวยการโรงเรียน 

                         วันท่ี...............................                                    
 


