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INTRODUCCIÓ 
 
Google documents  és una aplicació en línia gratuïta  que ens permet crear, editar i compartir documents 
de text, presentacions, fulls de càlcul, formularis i dibuixos. Per accedir-hi només cal registrar-nos en el web  
mitjançant un compte de correu.   
 
 

 

http://www.xtec.cat/~mlluelle/
mailto:mlluelle@xtec.cat
https://www.google.com/accounts/ServiceLogin?service=writely&passive=1209600&continue=https://docs.google.com/&followup=https://docs.google.com/&ltmpl=homepage
https://www.google.com/accounts/ServiceLogin?service=writely&passive=1209600&continue=https://docs.google.com/&followup=https://docs.google.com/&ltmpl=homepage


PREGUNTES 
1.​ Què és el Google Docs? Quines eines conté?​  
2.​ Quins avantatges presenta la utilització del Google Docs?​  
3.​ Què necessitem per poder crear un ​document amb Google Docs?​  
4.​ Com podem accedir al nostre Google Docs?​  
5.​ Com podem canviar l'idioma i la zona horària?​  
6.​ Com podem compartir un document?​  
7.​ Quins tipus de participants admet el Google Docs? Quins són els seus drets?​  
8.​ En quantes àrees es troba dividit el panell de control principal? Descriu-les breument.​  
9.​ Quins menús conté el processador de textos? Quina és la utilitat de cadascun d'ells?​  
10.​Com podem crear un formulari amb ​Google Docs? Quins tipus de preguntes podem afegir-hi?​  
11.​Com podem crear enquestes amb Google Docs?​  
12.​Quins menús conté el full de càlcul? Quina és la utilitat de cada menú?​  
13.​Amb quins formats podem guardar un full de càlcul? I un document de text?​  
14.​Quins menús conté la presentació multimèdia? Quina és la utilitat de cadascun d'ells? 

 

 
LA GRAN PREGUNTA 
Escull un tema del teu interès i elabora un petit treball utilitzant tots aquests formats: 
 

●​ Document de text que contingui imatges, dibuixos, llistes, enllaços, taula de dades, taula de 
continguts, capçalera, peu de pàgina i webgrafia  

●​ Presentació que sintetitzi, amb un màxim de 6 diapositives,  el contingut del document anterior 
●​ Full de càlcul que reculli dades reals i actualitzades relacionades amb el tema, i amb la corresponent 

representació gràfica.  
●​ Formulari que ens permeti realitzar consultes o enquestes. Cal que contingui camps de tipus text, de 

selecció múltiple, de selecció desplegable i de selecció d’un valor a una escala 
●​ Dibuix original, de creació pròpia, relacionat amb el tema 

 
En acabar, comparteix-lo i publica’l. 

 
RECURSOS D’INTERNET 

     
■​ Aplicacions 2.0 a la formació telemàtica . Departament d’Educació 

http://www.slideshare.net/Elprofedelengua/tutorial-google-docs-1015627?type=powerpoint
http://apliedu.xtec.cat/wikiform/wikiexport/cursos/tic/e2ft/modul_2/index


■​ Documents. Xtec i Google . Departament d’Educació 
■​ Eines col·laboratives de publicació a la xarxa  Àrea TIC i àrea TAC a Tarragona​  
■​ Curs de Google Docs.  AulaClic​  
■​ Tutorial Google Docs. Educar (arxiu pdf) 
■​ Formulari amb Google Docs​ . BlocOBR 
■​ Enquestes amb Google Docs. (vídeo)​  

 
 

AVALUACIÓ 
L'avaluació d'aquesta cacera la realitzarà l'alumnat per mitjà de la rúbrica del producte final 
(autoavaluació). En acabar es contrastarà amb la de l’educador.​ ​ ​  
Per valorar satisfactòriament el treball realitzat s’haurien de sumar més de 15 punts. 
 

  Insuficient 
(1 punt) 

Bé 
(2 punts) 

Notable 
(3  punts) 

Excel·lent 
(4 punts) 

NOTA 

Document de text Conté informació 
directament copiada i li 
manquen la majoria 
d’apartats que es 
demanen. 

Part de la 
informació és 
copiada i falten 
alguns dels 
elements 
demanats.  

Conté informació  
filtrada i clara amb 
la majoria 
d’elements 
demanats. 

Conté informació, 
de diferents fonts, 
molt ben elaborada. 
També disposa de 
tots els elements 
demanats. 

  

Presentació És molt espesa, No fa 
servir imatges, ni 
tampoc gràfics ni 
enllaços. 

Correcta però poc 
atractiva. 

Acurada i visual. Molt treballada i 
molt atractiva 
visualment. 

  

Full de càlcul Les dades semblen 
escollides a l’atzar i 
tenen poca relació amb 
el tema.  Els gràfics 
són de baixa qualitat. 

Les dades estan 
relacionades amb 
el tema però no 
són actuals. Els 
gràfics poden 
millorar-se. 

Les dades són 
actuals i estan 
relacionades amb 
el tema. Els gràfics 
estan força ben 
treballats. 

Les dades són molt 
significatives i 
actuals. Els gràfics 
estan treballats de 
forma molt 
acurada. . 

  

Formulari L’enquesta no és prou 
representativa del 
treball realitzat. 

L'enquesta utilitza 
sempre el mateix 
tipus de camp per 
a recollir 
informació del 
treball. 

L'enquesta 
elaborada, encara 
que no conté tots 
els tipus de 
camps, recull 
informació força 
interessant. 

L’enquesta s’ha 
preparat amb tots 
els camps i esdevé 
una molt bona eina 
de treball.  

  

Dibuix L’objecte dibuixat és 
difícil de reconèixer.  

El dibuix és 
precís i té relació 
amb el tema 
treballat. 

El dibuix, força 
representatiu del 
tema, està ben 
elaborat i 
combina 
correctament els 
colors.  

El dibuix és 
original, precís i 
visualment 
atractiu.   

 

NOTA TOTAL DEL 
MEU TREBALL  

      

 

https://sites.google.com/a/xtec.cat/xtec-i-google/documents
http://www.xtec.cat/~e3944813/sem/docs.htm
http://www.aulaclic.es/googledocs/
http://coleccion.educ.ar/coleccion/CD26/datos/recursos/tutorial_googledocs.pdf
http://www.oscarbarquin.es/2009/10/tutorial-crear-un-formulario-en-google.html
http://vimeo.com/13629434
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