KomnnekcHa npakTuyHa pobota “PoboTta B cepenoBuLLi TEKCTOBOro
penakTopa Microsoft Word”

Mema:
- y3aranbHWTU W CUCTEMaTU3yBaTW HaBUKM Ta BMiHHA pobOTM B CepenoBuLLI
TekcToBoro pegakropa Microsoft Word;
- MepeBipUTM 3HaHHA OCHOBHUX oOMnepawin, SKi MOXHa pobutu 3 TeKCToM 3a
aonomoroto TP, BMiHHA npautoBaty 3 pisHUMK 06’ektamm TP,

Xid po6omu:
BukoHatu Taki aii:

1)  3asaHmaxumu mekcmosuli pedakmop Word, ecmaHosumu: po3mip cmopiHKU
A5, opieHmauia "KHuwxHas", nons — no 2 cm, wpugpm Arial, posmip 9. Cmeopumu nepwy
cmopiHky. Habpamu HacmynHul mekcm:

Jmns BumiproBaHHsS 00'eMiB iH(pOpMAIlii BUKOPHCTOBYIOTh Kilo-, Mera-, riradaiitu. B
iHbopMaTHIIi, OOYMCIIOBAIBHIN TEXHII MPediKCH Kijo-, Mera- i rira- MaxTh JCIIO0 IHIIHH
3MiCT, HiX B iHmMX Haykax. Kino- — nmpedike, TyT piBHO3Ha4HMi KoedinienTy 2'°= 1024,

1 KB(xinobatim) =2"gaiimam = 1024 6aiimam
1 MB(mezabatim) =2YKFE =1024 Kb
1 T'B(2izabatim) =2 MB=1024 Mb

2)  Ckoniroime nepwuli absay mpu pasu, 8CmaernsiioHu KOXHY HacmyriHy Korlito
yepes psidoK micrisi nornepedHbOI.
3) Hani:
a.nepwy Konito  eupigHsUmMe Mo rnpasoMy Kpat | ecmaHosimb Ofisi 8Cb020
¢hpaemeHma wpugpm kKypcus Comic Sans-10, nidkpecnime yci crosa, wo
3akiH4ytombcs 0egpicom, 3pobimb iHmepsan «Pa3spexeHHbIl-2 nmy, eudinims ix
aHimaujeto «HepHble Mypasbu»;
b.dpyay konito po3bulime Ha 08i KOMOHKU 3 iHMepsanom Mix Humu 0,5 cm,
rnocmasme po30dintosay;

c. mpemio Konito eidghopmamyiime Manumu fpPONUCHUMU JlimepamMu 3€/1eH020
Korbopy Ha ceimio-xoemomy ¢hoHi, y lNapamempax cmopiHKu ecmaHosumu
mexi ab3ayy «[llodsiliHa fiHis CUHbO20 KObopY, wupuHa 1,5 nmy.

4) Cmeopumu Opy2y cmopiHKy, ecmaHosumu wpugm Times New Roman, po3mip
10. MNepelimu Ha pociticbKy mosy. Habpamu HacmyrnHul mekcm:

Ha 3narom kpeuibLie cunenu:
1aph;

LapeBUY;

KOpPOIb;
KOPOJIEBHY;
CaTIOKHUK;
IIOPTHOM.

Ko TbI Oynemsb Takoii?

AN N N N N N

5)  Ckonitolime mexkcm 08idi, 8CMaenso4U KOXHY HacmyrHy Korilo 4yepe3 psidoK
nicnss nonepedHboi. arni:
a. MPOHyMepysamu CriucoK apabebKumu yugbpamu 3 OYXKKOH0;



b. POHyMepysamu CrucoK ManuMu JlamuHCbKUMU nimepamu 6e3
OyXKKU.
6) Cmeopumu mpemio cmopiHKy. BcmaHosumu wpugpm Arial, posmip 9.
Cmeopumu mabnuuro posmipom Ha 6 cmoen4qukie ma Ha 6 psidkie. 3arnosHuUmMu mabnuyro
32iOHO 3pasKa (3Ha4eHHs1 KOMIpOoK y psidKy “Bcboeo” nidpaxysamu 3a ¢hopmyrioro).

3apo6imok y OHi muxHs1

[pissulye [H BT CP yT T
[lempeHKo 23 24 21 24 27
leaHeHKo 34 33 31 29 34
BimpeHko 25 28 31 29 28
CikopcbKull 30 29 31 28 27
Bcbozo

7)  Cmeopumu cmoen4yukosy Oiazpamy (6e3 psidka “Bcbo20”).

8) Cmeopumu 4yemeepmy cmopiHKy. BukoHalme onepauii, HeobxiOHi Ons
odepkaHHs1 MeKcmogoeo OOKyMeHmMa HacmyrnHo20 euernsdy:

[ f()dx=F(a)~F(b)

ax+by=c;
a,x+by=c,

10) Cmeopumu wocmy cmopiHky. Ckonitoeamu mekcm «[lpssHoapoMamuyHi
080ui», ecmaHosumu po3mip wpugmy 9 nm. Posmicmumu e nepwomy ab3aui dokymeHma
Ha crosax «Kpin», «aHic», «meriicay eineprocunaHHs Ha aln «[llpsHoapoMamuyHi
0804i», po3matosaHuli Ha Pob6oyomy cmorni..

11)  [NpoHymepytime cmopiHKuU (HOMep sucmasme y npagomMy HUXHBOMY Kymi, nepwy
CMOPIHKY Hymepyume).

12) Bcmasme y rnpasoMy 8epxHbOMy Kymi KormoHmumysn 3 0amor 6UKOHaHHS
pobomu ma aemopom mekcmy (npissuwie, iM’s).

13) 36epeamu dokymeHm y ¢halin 3 im'am «KonmponsHa-Word» y enacHy nariky.



