
​ ​       บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ   กองคลัง  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลสุวรรณภูมิ 

ท่ี ……………………………………………                     วันท่ี   …………………………………………………………………… 

เร่ือง   ขออนุมัติเบิกเงินสำรองจ่าย  
 

เรียน   ผู้อำนวยการกองคลัง 
 

​ ด้วยข้าพเจ้า.............................................................ตำแหน่ง....................................................ได้

รับอนุมัติให้จัดซ้ือ/จัดจ้างเรียบร้อยแล้วน้ัน  บัดน้ี ข้าพเจ้าได้สำรองจ่ายเงินในการจัดซ้ือ/จัดจ้า

ง..............................................................................................เป็นจำนวนเงิน.........................................บาท  

เพ่ือใช้งาน....................................................................................................เน่ืองจากมีความจำเป็นเร่งด่วนและ

ไม่สามารถจัดซ้ือ/จัดจ้างเป็นเงินเช่ือได้ 

​ ในการน้ี  ข้าพเจ้าจึงขออนุมัติเบิกเงินท่ีได้สำรองจ่ายแล้วน้ัน  เป็นจำนวนเงิน.......................บาท

(..............................................................................................) ขอให้โอนเงินค่าใช้จ่ายดังกล่าว เข้าบัญชีธนาคาร 

...........................................สาขา.........................ช่ือบัญชี................................................................................. 

เลขท่ีบัญชี..................................................................ดังรายละเอียดในเอกสารอละใบเสร็จรับเงินท่ีแนบมา

พร้อมน้ี 
 

​ จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติดำเนินการเบิกจ่ายต่อไป  

​  

ลงช่ือ                                                                              

      (......................................................................)                         

        ตำแหน่ง.................................................. 

 

 

 

                                  
 
 
 
 
 


